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1.Roviditések

BSC — Budapesti Sportorvost Centrum

EGVE - Egészsépiigyi Gaadasigl Vezetok Egyesiilete
EKG — clekirokardiogram

EKM - Epitési és Kozlekedési Minisztérium

Ed. Tv., — cgészségugyi torvény, illetve teljes megjelbléssel: 1997, évi CLIV. torvény az

cgeszseplipyral

ESZCSM rendelet — Az egészsépiigyl, szociilis és csalidiigyi miniszter rendelete

Eszjtv. - 2020, évi C, térvény az egészségiipyi szolyilati jogviszonyrdl

EGM-BM-IM egyiittes rendelet — a2 epészségligyl miniszter, 2 beliigyminiszter és az

igazsagligyi miniszter egyiittes rendelete

HM - Honvédelmi Miniszeérium

KSH - Kézpont Statisztlkai Hivatal

MOB — Magyar Olimpiai Bizottsig

MPB — Magyar Paralimpiai Bizortsig

NM rendelet - a népjolét miniszter rendelete

NSK — Nemzeu Sportkozpontok

NEAK — Nemzeti Egészségbiztositisi Alapkezeld

NNGYK - Nemzeti Népegeszségugyl Kozpont

OKFO - Orszagos Korhazi Foigazgatosig

OSH - Orszigos Spottegészségiipyi Hilozat

SFAT = Honvédelmi Minisztérium Sportést Felelés Allamritkirsiga
EBT - Kozbeszerzésekrdl szolo 2015, évi CXLIL tv.

TEAOR - Tevekenységek egységes dgazati osztalyozdsi rendszere
VKESZ- Vilogatort Kereteket Ellatd Szolgilar
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2.Az Intézet alapadatai, feladatai

2.1 Az Intézet azonositd adatai

Az Intézet megnevezése: Orszagos Sportegészségligyl Intézct

Az Intézet roviditers megnevezese: OSE]

Idegen nyelvii elnevezés: National Institute of Sports Medicine

Az Tntézet thrzsszama: 490342

Az Intézer telefonszama: (1) 488-6100

Az Intézer kbzponti e-mail cime: foigl@osei.hu

Az Tntézet bankszimlaszdma: MAK 10032000-01490497-00000000

PIR szam: 309721

Az Intézet az dltalinos forgalmi add hatdlya ali tartozik, adokoteles tevékenységet is folytat,

2.2 Az Intézet alapitdja, iranyitdja, alapitdsi adatai

Az Intézet alapitdja: Nemzet Eréforras Minisztérium
Az alapitds ideje: 1952.

Az egészségipyl Intézerek irdnyitisanak egyes szabilyairol sz6l6 285/2023, (VL 30.) Korm.
rendelet B, § szerint az Orszdgos Sportegészségiigyl Intézet tibb agazat irdnyitisa ali tartozdé
orszagos gyogyintézet.

Az Intézet feletti tulajdonosi jogokat és a ktelezertségek Osszességer a Honvédelmi Miniszter
dltal arrubiizort hatiskorben a Sportért Felelds Allamtitkir pyakorolja

Az irdnyitisa ali trtoz6 szakreriiletekhez kapesol6dé szakmal feladatok ellitdsa tekintetében
az Bgészségiigyi Allamtitkar dént.

Az Intézetnek kiizépirinyitdszerve nincsen,

Az Orszagos Korhizi Figazgatosag feladatairdl szole 516/2020. (X, 25.) Korm. rendelet 2.5
(3) bekezdése a) pontjn szernt az OKFO ellaga a honvédelmi miniszter dltal irinyitott
egészségiigyi szolgiliatd tekintetében az orszigos kérhiz-foigazgato szamira a Kormany
kiilon rendeletében meghatirozott feladatokat.

Az Intézet Alapitd Okiratit a Honvédelmi Minisztérium hagyta jovi.

Az Tntézet Alapité Okirat szama és keltezése: 1619-6/2022; 2022, augusztus 10.
Az Intézet székhelye: 1113 Budapest, Karolina it 27.

Az Intézer welephelyeit a 1. szimi Riggelék tartalmazza.
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2.3 Az Intézet miikddési kore és teriilete

Az Intézer az Alapité Okirataban meghatirozott kozfeladatit és alaptevekenysépér az abban
megjeldlt szelchelyen és telephelyeken latja el.

Az Intézet tevékenységér az Alapito Okiratiban megjelslr, valamint a mikédési cngedélyeben
meghatarozott ellivisi terileten végzi. Az Intézet mikddési terilletét az latézet mikédeést
engedeélye, az arra hatdskorrel rendelkezd epészséghiztositisi szervvel megkotore finanszirozdsi
szerzodés, valamine a Beteg-Beutalisi Rend hatirozza meg,

2.4 Az Intézet jogallasa, tipus szerinti besorolasa

Az dllamhiztartds kozponti alrendszerche tartozd koliségverési szerv, mely az Alapité
Okiratban meghatirozon kozfeladat cllatasin létrejin jogi személy.

Az latézet gazdilkodasi besorolisy sajit gazdasagi szervezettel rendelkezd kiltségvetési szerv.,

2.5 Az Intézet kozfeladata

Az Intézet nz egészségigyrdl sz6ld 1997, évi CLIV. torvény, a sportrol sz6l6 2004, évi L
thevény, valamint a sportorvoslis szabilyairel szolo 215/2004. (VII, 23) Korm. rendelet
alapjan biztosita a szabadidd-, a verseny- é vilogatort sportoldk fekv- és jirdbeteg
szakorvosi ellitisit. Mikoded az Orszigos Sportegészségiigyi Hilozator (OSH), ennek
kereteben végzi a sporrolok sportigt versenyzési alkalmassigi vizsgilatit és kiadja a sportolak
¢s igényjogosultak kbrében az alkalmassigi és versenyzési enpedélyeker. Ellitja a vilogator
keretek sportoldinak katelezd idoszakos komplex vizsgilatit.

Az Intézet alaptevékenységeinek kormédnyzati funkcidk szerint besorolisa:
011320 Nemzetkozi szervezetekben valo részvétel

013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatisok

013370 Informatika: fejlesztések, szolgdlttisok

014030 Természettudomanyi, miszaki alapkutatas

(014040 Tarsadalomtudomanyi, human alapkutatas

015010 Altalinos kozszoloaltarisokkal kapesalatos alkalmazott kurards és fejlesztés
036010 lgazsigiipyl szakértdi tevékenység

O71110 Gyogyszer-kiskereskedelem

071210 Egyéb gyogyaszat termék kiskereskedelme

071310 Gyogyaszati segédeszkizok es felszerelések kereskedelme

072210 Jirdbetegek gyopyito szakellatisa
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(172220 Jirébetegek rehabilivicios szakellardsa

072240 Jarobetegek cgynapos ellivisa (pl. mivesckezelés)

(72311 Fogorvosi alapellitas

(72313 Fogorvosi szakellatis

072420 Fpészségiigyt laboratorinmi szolgiltatasok

072430 Képalkoté diagnoszuikai szolgiltatisok

072450 Fizikoteripids szolgaltatis

(72470 Természetgyogyaszat

(172480 Bgyéb paramedikilis szolgiltatasok

073110 Fekvibetegek aktv ellitisa dltalanos korhizakban

073120 Fekvobetegek lrdnikus ellitisa alralinos korhiazakban

(173160 Egynapos sebészet ellitis (egynapos beavatkozis)

073210 Fekvobetegek aktiv ellitisa szakkdrhizakban

(73220 Fekvibetegek kednikus ellitisa szakkarhdzakban

073230 Bentlakisos egészségiigyi rehabiliricios ellitds szakkorhazakban
074011 Foglalkozis-egészségugyi alapellatas

(074013 Palya- és munkaalkalmassagi vizsgilatok

(74020 Sportolék sporregészségligyl vizsgilata, feliigyelere, cllenGraése
(74054 Komplex egészségfeilesztd, prevencios programok

075010 Egészségiigeyel kapcsolatos alkalmazortt kutatis és fejlesztés
076040 Egészségiigyt szakéntdi tevékenységek

076070 Elclmezés- és tiplalkozis-egészségiigyi feliigyeler, ellendrzés, tanicsadis
081023 Doppingellenes tevékenység

082044 Konyvrari szolgaltatasok

082061 Mizeumi gyhjteményi tevékenység

(182063 Muzeumi kiallitasi tevékenyseg

083030 Egyeb kiadoi tevékenység

085010 Szabadid6s tevékenységelkel, sporttal, kultirival és vallissal kapesolatos alkalmazott
kutaras és fejlesztes

094110 Fels6oktatisi szakképzés

(094120 Szakiranya tovabbképzés

094130 Egeszségligyi szakmai képzes

094170 Iskolarendszeren kiviili ISCED 5 szinti OK]J-s képzés

094210 Felséfoka oktatis

095020 Tskolarendszeren kiviili egyéb oktatis, kepzes

098040 Nemzstkizi oktatisi egylirtmikodés
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869000 Egyéb humin-egészségupyi ellitis

2.6 Az engedélyezett 1étszam

Az Intézer engedélyezett létszamat a 2, szamu fiigpelék rarmlmazza,

2.7 A kisegitd tevékenység

Az Tniezet nem folytat kisegitd revékenységet.

2.8 A vallalkozasi tevékenységek TEAOR’25 szam megjeldléssel

52.21 - Szarazfoldi szallivast kiegészitd szolgltatds

(Parkold, garizs izemeltetése, fenntartisa)

56,11 - Brtermi vendéglitds

58.13 - Folybirar, id6szaki kiadwiny kiaddsa

68.20 - Sajit tulajdond, bérvelt ingatlan bérbeaddsa, tzemeltetése
72.20 - Tarsadalomtudomanyi, human kutatds, kisérleti fejlesztés
82.10 - Adminisztrativ, tzlctmenctet timogatd szolpiltards
86.99 - M.n.s. egyéb huminegészségiipyi ellatas

Az Intézet villalkozdsi revékenységének mértéke nem haladja mep o kdltségvetési szery
médositort kiaddsi eldirdnyzatinak 30%-4t.

2.9 Intézeti egyiittmiikodés

Az Intézet egyicemikddik:

— 4 Honvédelmi Minisztériummal,

~  aSportért Felelés Allamii tharsiggal,

= a Beliigyminisztériummal,

— az Egészségiigyi Allamtitkarsigpal,

= #z Orszagos Koérhizi Foigazgarosiggal,

— a Nemzer Egészségbiztositasi Alapkezeld illetékes Intézereivel,

= a Nemzeti Népegészségiigyi és Gyogyszerészeti Kzpont illetékes Intézeteivel,
= aszakmai kollégiumokleal,

= az orvos es epeszségrudominyi egyetemekkel
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~ gz olimpiai és paralimpiai felkésziiléssel, az élsportoldk kiemelt ellitisival kapesolatos
sportegészségiigyi feladarok megvalositasirol szolo 1381 /2011, (X1. 10.) Korm. hatarozat
szerinti egeszségiigyi szolgiltatdkkal,

—  az egészsépiigyl szakmai kamarakkal,

—  az egészségiigyi szakmai szervezetekkel (Korhdzszovetseg, EGVE),

—  egyeb egészsépiigyi Intézetelckel,

—  a sportagi szakszdvetségekkel,

—  a Magyar Olimpiai Bizottsaggal,

— aNemzeti Versenysport Sziivetséggel,

—~ a Nemzeti Didk, Hallgatoi és Szabadidésport Szovetséggel,

—  a Nemgzetkdz Olimpiai Bizottsaggal,

—  a Magyar Paralimpiai Bizottsiggal,

= a Magyar Allamkinestirral,

- az Orszipos Renddr-fGkapitinysdggal,

— oktatsi Intézetekkel,

—~  korhdzakkal, szakrendeldkkel,

—  tarsadalmi szervezetekkel,

2.10. Az Intézet feladatai

—  korszerd és hatékony orvosi cllitist, magas szintd diagnoszrkit, gyogyitdst és apolast
nyijt a jird- és fekvobeteg-szakellirds rertletén;

- diugnosztikui részlegekkel rendelkezik, jﬁ_rﬁbctcg-szakell:itﬁsr hiztos(t szakambulanciak,
szakrendelések miakodretésével;

— biztositja a sportoldk és igényjogosultk szimara a sport- &s mozgasspecifikus
szakrendelések igénybevételi leherdségér (sportsebészet, fizioteripia, gyogytorna,
mozgasszervi rehabiliticio, sportrehabiliticid)

— sportsebészeti és  sportrehabiliticiés  fekvSbeteg osziilyt mikodter a  speciilis
sportegészséuligyi ellitis biztositasara;

~ foglalkozis-epészségiigyi alapellitist, valamint fogdszati alap- és szakellitast mikodeet;

—  bistositja, hogy orvos és egészségligyi szakdolgozd gondoskodjon a beteg felvételérdl,
gyopyitisardl, ipolisardl és feliigyeleterol a fekvobeteg-osztalyokon;
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—  vegzi azoknak a betegeknek a gyépyitisar, akik egészségiiket helyredllitani vagy betegségiik
stlyosbodasit megeldzni a hiziorvosi és egyéb jardbereg-szakelliisban, illetve orthoni
fekvabetegként nem lehetséges;

= orszigos terilleti lefedertséggel bizrositia a sporolok sportorvosi alkalmassigi és
versenyzesi enpedélyezést szakellirisir;

—  létrehozra, fejleszti és az OSH sportorvosai dltal vezeti a Sportorvosi Regisztert (OSLI-
OSH-VKESZ Regisztert), mely az elsé online sportorvost alkalmassigi- és versenyzési
engedély nyilvintartd rendszer;

— & kiemelt élsportoldi keret szimdra Call Center szolgiltatdst biztosit, mely orszdgosan 11
Intézetbe koordinal soron kiviili ellatdst;

= az olimpiai é nem olimpiai sportagakban versenyzé vilogatott és utinpotlas vilogarott
sportolok szamira emelt szintd szirdvizsgilator végez, illerve szamukea reljesitmény-
diagnoszokal vizsgilatokat, biomechanikai és pilyavizsgdlatokat biztosit;

— az olimpiai kézpontokban és  edzdtiborokban  sportorvosi  szakrendelést  és
mozgisterapias egységet mikddeet;

= a viligversenycket és olimpidkat, paralimpiikat megelozoen a versenyre készilo keret
szamara komplex szlirbvizsgilator bizrosty, illetve a vizsgalatokedl készlten egészségiigyi
dokumenticior a kiutazid egészsépiigyi csapat rendelkezésére bocsitja a rendezvény
idejére;

- keretorvosi szolgilatot mikédter a valogarott keretek mellett, melynek szakmai irinyitisa
is Feladars;

— versenyekhez cgészségiigyi hattér biztositisat szervezi és vépzi;

—  konzultativ segitséget nyijt mas egészségligyi szolpdltatok szimira;

— egylitmikodesi szerzGdés alapjn része vesz kozép- ¢s felséfoku epésuségiigyi
szakképzést nyijrod okeatisi Intézetek hallgatdinak gyakorlar okeatisiban;

— méadszermani irinyelveker dolpoz ki a sportegészségiigy teriiletén;

— részhen sajat szervezet vtjin litja el a gazdasigi-miszaki szolgalatot.

2.11 Az Intézet adatvédelmi és informacidbiztonsigi rendszere

Az Intézet adatvédelmi felépitése és rendszere

Az Intézet a vonatkozd jogszabilyok rendelkezésel alupjin belsé adutvédelmi rendszen
alakitott ki és mikodtet. Az adatvédelmi rendszer miikidésében négy szinter alakitatt ki az
Intézer, melyek feladarai az alibbiak:
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A Féigazgatd f6orvos adatvédelmi rendszerrel kapesolatos feladata

- kijeléli és megbizza az Adarvédelmi Tisztviselot (IDPO)

—  kijelsli az Intézen és a szervezeti egyseg szintil adatvédelmi felelast/ feleldsolker,

—  cllenérel az adatvédelmi felelds/ felelbsok tevekenvséget,

—  pondoskodil az Intézet adatvédelmi szabilyzatinak elkészitésérdl,

—  dént a kételezd nyilvantartasi idét kéverden a nyilvantartott adatok tovibbi tirolisirdl
vagy megsemmisitésérol,

— tudomdnyos kuratis esetén engedélyezi az egészségiigyi dokumenticiba valo betekiniést,

—  az informatikai megoldisokkal kapesolatos minden déntéshen az Informatikai Csopont
mindenkor vezetdje konzulticids jogkorrel bir,

Az Intézet Adatvédelmi Tisztviseldjének (DPO) feladatai

— thiékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé, valamint azok
alkalmazottai  részére az adarvédelmi  jogszabdlyok szerinti  kotelezettségeikkel
kapesolathan,

—  ellendiezi az adatvédelemmel kapesolatos dsszes jogszabilynak vald megfelelést, ideértve
az auditokat, a figyelemfelkeltd tevékenységeket, valamint az adatkezelési miveletekben
részt vevo személyzet képzeset,

—  kozremikédik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsigi szabalyzac elkészitesében,

—  tndcsot ad az adarvédelmi hatisvizsgilatra vonatkozdan, valamint nyomon kéved a
hatdsvizsgilat elvégzésér,

—  kapesolattartd pontként mikadik azon érintettek szimira, akik személyes adataik
kezelésével és jogaik gyakorlisdval kapesolatban keresik meg,

~  egyiittm(kédik az adatvédelmi hatosigokkal, és kapesolatrarto pontként mikodik a
hatdsigok felé az adatkezeléssel kapesolatos tgyekben,

— adatvédelmi incidenssel kapesolatosan bejelentési kotelezettsége van a tudomdsira jutds
pillanatdban haladéktalanul, maximum 72 érin belil 2 Felugyelet Hatdsag (INATH) felé,

—  intézkedési tervek végrehajrisinak koordindlisa és ellendracse,

~ javaslatot tesz az adatvédelem, illetve az adatbiztonsig teriletén kifejleszrett U
technologiik €s eszkozdk alkalmazisira,

— az adatvédelmi tevékenységgel kapesolatos oktarisokar megszervezi €s lefolytatja évente
legalabb egy alkalommal minden szervezeti egységhen. Az 1] belépdk oktatasara havonta
egy alkalommal, Gsszevontan kerdl sor.
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Az Intézet Belst Adawvédelmi Feleldsének (BAF) feladatai

Az Intézetben nz orvosigazgato lata el a belsd adatvédelmi felelds feladatait (BAF), akinek 4

feladatai kozé az alibbiak tartoznak:

— az osztalyos adarvédelmi felel5sok munkdjinak feliigyvelete, ellendraése,

— adatvédelmi nyilvantartisok vezetése Intézed szinten,

— aktiv részvétel adawvédelmi ineidensck azonositasiban €s az intézkedési rervek
vegrehajudsaban a DPO) iranyitisa szerint,

—  hatilyos jogszabalyok, szakmai anyagok ismerete, folyamatos kdvetése, szakmai dnképzes,
€5 a megszerzett informiciok alapjin dontés eldkészités segiiése,

= killdnleges, sz Adatvédelmi Szabilyzatban nem meghatdrozot adatkezeléssel kapesolatos
igenyek felmérése, clokészitése az adarvédelmi tisztvisels (DPO) szimira,

= megszervezi és feliigyeli az osztdlyos adarvédelmi feleldstk (megbizottak) tevékenységét,
okrardsat,

= az osztilpos adatvédelmi feleldsokkel cgyiitr elvégzi az clézetes adarvédelmi
hatisvizsgilatokat az adatvédelmi risztviseld (DPO) szakmiai irinyitisa melletr,

— cllenorzi az dlealinos adacvédelmi rendelernek, tovibbi az adatkereld, Vagy 2z
adatfeldolgozo személyes adatok védelmével kapesolatos belsd szabilyzatoknak valé
megfelelést.

Szervezeti egység szintii Osztilyos Adawédelmi Felelgsének (OAF) feladata

Az Intézethen a beregellirast vegza egységekben adatvédelmi feleldsok lettek kijelslve, akinek

a feladatal kozé az alibbiak tartoznak:

— esetl revekenységkent kell elvégeani: az Gj dolgozok beranftisa, az egység vezetdie ltal
meghatarozott jogosultsigailk nyilvintartisa, Gj rendszerek bevezetése az Informarikai
Biztonsigi Szabalyzatban eldfre madon. Minden rendszerhez tartoznia kell a rendszer
leirasit tartalmazo kezelési dokumenticidnak.

= rendszeres revékenységek:

0 az usztily munkatirsainak rendszeres adatvédelmi okeatisa, az adatvédelmi szabilyzai
viltozasainak ismertetése és a konkrét végrehajuis feleéeeleinek biztositisa,

©  osztilyos adatkezelés feliigyelete, amely kitetjed az adatkezeldk jogosultsiminak &
tevekenysegének rendszeres nyomon kiverésére, ellendrzésére, az adattovibhitis
szabilyszerisépének ellendrzésére, és a belsd szubilyozdkban eldirt coyéb adatvédelmi
feladatok clvégzéséte,
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o problémds adattovibbitisi vagy adatfeldolgozisi esetekben jelentést készitenek a
kiszverlen munkahelyi felettesnck, a belsé adatvédelmi feleldsnck ¢s az adatvédelmi
tsztviselinek

o adatvédelmi kérdésekben tjékoztatist adnak az adatkezeld munkatirsainak,

o a tapaszialatokrdl, nem megfeleloségekrdl beszimolnak osztilyérrekezleten,

o problémak esetében értesitik, és a megied intézkedésrdl taj¢koztatiik a belsd
adarvédelenn felelost,

o minden év janudr 31-ig az €l626 évrél Ssszefoglald frisbeli jelentést készitenek a belso
adarvedelmi feleldsnek,

o Az Intézet dolgozoinak rendszeres, é a belépo dolgozoknak belépés elortt adatvédelmi
oktatasat az Intézet szervezeti egység szintit adatvedelmi felelosei vépzik, az Intézed
adatvédelmi felelés altal kidolgozott és aktualizélt oktatasi tematika alapjin, melynek
megtoréntée feljegyzésben rogzit, A részvételt a dolgozok aldirassal igazoljik,

o Az ] beléps dolgozdk adatvédelmi/adatkezelési oktatisird] sz2616 igazolast a szemelyi
anyagot tartalmazé dossziéban  kell clhelyezni. A rendszeres oktatis igazolo
feljegyzéseit az egységek mindségiranyitisi meghizotai arzik.,

Az Intézet informécidbiztonségi felépitésc és rendszere

Az Intézet a vonatkozd jopszabilyok rendelkezésel alapjin belso informécidbiztonsigl
rendszert  alakitott ki és mikodeer, melynek részletes  szabilyairsl az  OSEI
Informécidbiztonsig Szabilyzata rendelkezik.

A Féigazgatd fGorves informaciobiztonsagi rendszerrel kapcsolatos feladatai

— Az elektronikus informécids rendszerek védelme érdekében kockizatmenedzsment
keretrendszert hoz létre és miikédrer a kozvetleniil alkalmazandé eurdpai unids jogi
aktushan, ennek hiinydban és a kozvetleniil alkalmazandé curdpai unids jogi aktus alral
nem szabilyozott kérdésekben az informatikdért felelGs miniszter rendeletében foglaltak
szerint,

—  meghatirozza a szervezet rendelkezésében 1évé, tovibbi a szervezet haszndlatiban 1éve
elektronikus informdacids rendszerek védelmével kapesolatos szerepkortker, felelGsdker,
feladatokat és az ehhez sziikséges hatskériket, kinevezi vagy megbizza az elektronikus
informdcids rendszer biztonsigiaén felelds személyt (IBF),

~ gondoskodik a szervezet altal hasznilt elektronikus informacios rendszerek, kbzponn

szolgdltatisok felmérésérdl és nyilvantartisba vételérdl, biztonsigl oszilyba soroldsardl,
clrendeli és ellendrzi a biztonsigl osztilynak megfelels védelmi  intézkedések
megvalositasat és megvalosulasit,
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— meghatirozza  elektronikus  informdcios  rendszerck védelme vonatkozdsiban @
kockazatokkal arinyos védelmi intézkedéseler és biztositja azok teljesiilésér,

— kiadja a felhaszodlokra és az elekrronikus informicicbiztonsigi kovetslményekre
vonatkozd informéciobizionsigi szabilyzator, valamint gondoskodik annak legalibh
ketévente vagy a jogszabilyban meghatirozott esetekben torténd Feliilvizsgilatirol,

— aszervezeren beliil dint az elektronikus informacios rendszerck hasznalatbavérelérd vagy
hasznilatinak folytatisirol,

= gondoskodik a kiberbiztonsig hatdsipi kistelezések teljesitésérdl,

— pondoskodik az elektronikus informicios rendszerek védelmi feladatainak és az azokhoz
kapesolddd feleldsségi kriknek az oktatisirol, sajac mapa és a szervezet munkatirsainak
— az informatkaért felelés miniszrer rendeletében meghatirozow — kiberbiztonsigi
kepzesérdl, tovabbképzeseral.

A Féigazgatd [Sorvos informiciobiztonsagi rendszerrel kapesolatos tovibbi részfeladatait az
OSEI Informiciobiztonsig Szabdlyzata tartalmazza.

Az elektronikus informicids rendszer biztonsagaért felel6s szermély (IBF) feladatai

= az elektrontkus informacids rendszer védelméhez kapesolodé feladatok cllitisa,

- a kockizarmenedzsment keretrendszer mikodretése,

- a kiberbiztonsigl incidensek bejelentése és a kiberbizronsigi incidenskezeld kézponttal
vald kapesolartartis,

= reszvetel valamennyi, az elekrronikus informicios rendszerek védelmét érintd déntés
elokészitésében,

— gondoskodik elektronikus  informicis rendszercinek  biztonsigival  dsszefliged
tevékenységek jogszabdlyokkal valo dsszhangjinak megteremtésérdl és fennmrtdsira),

= clvégel vagy irdnyitia az el6z6 ponr szervinti tevékenyséoek tervezésér, szervezését,
koordindlasar és ellendreését,

— clokésziti  a  szervezet  elektronikus  informacids  rendszereire  vonndkozo
informicidbizionsigl szabilyzator,

= veleményezi az elekrronikus informdcios rendszerek biztonsiga szempontabol a Intézer
e targykrr érntd szabilyzatait és5 seerzddéseit,

— részt vesz az informatikiére felelos miniszter rendeletéhen meghatirozott szakmai
kepzesen, tovabbkepzésen.
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Az elektronikus informacios rendszer biztonsigaért felelos szemeély (JBF) feladatait részletesen
az OSEl Informiciobiztonsigi Szabdlyzata tartalmazza.

2.12 Egyéb altalanos rendelkezések

Az Intézet mikddésér szabilyozo jogszabilyok jegyzékét a szabilyzar 3. szdmi fliggeléke
tartalmazza,

A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekkel jard munkakardk felsorolisat e szabalyzat 4.
fuggeléke tarralmazza.

A szabilytalansigok kezelésének eljdrisrendjér az Intézet 65. szimi, a szervezet integritist
sértd események kezelésének rendje tarmalmazza.

Az Intézet Iratkezelési Szabdlyzata tartalmazza az iratkezelés szervezeti rendjének az
iratkezelésre és az azzal Bsszefiippd revékenységre vonatkozd feladar és hatdskorok
meghatirozasat, a kiadvinyozdssal kapcsolatos jogok, kotelességek, feladat és hatiskorok
meghatirazisdt, valamint az iratok kezelésének a munkakér dtadis-atveeel vonatkozisiban
valo meghatirozasat.
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3. Szervezet, irdnyitasi rend, képviselet

3.1Az Intézet szervezeti felépitése

Az Intézet szervezed felépitésénck abriit e szabdlyzat 5, szamu fiigpcléke tartalmazza.
3.2 A szervezeti egységek tagozddasi rendje

A fdigazgatd forvos dltal kzvetleniil iranyitott szervezeti egységek és vezetdk
—  Féigazparol Titkdrsig,
—  Belsd Ellenfrzés,
~ Jogi és Kiizbeszerzési Csoport,
— Minoségirinyitis,
= Munka, Tdz- és Kornyezetvédelem,
—  Orvos igazgaro,
—  Gazdasagl Féigazgato-helyettes,
- Apolisi Igazgato,
—  Stratégiai Ignzgato,
— OSH Igazgaw,
—  VKESZ Ipazgatd,
= Olimpiai Felkészitd Csoport,
= Tudomdinyos [gazpatd,
—  Beruhdzasi Iroda,
= Teljesitmény-diagnoszkai Kutard Oszeily,
— Humanpolitikai Osztily.

Az orvos igazgatdsag kizvetleniil alirendelt szervezeti egysépe

= a Kdrhaz kdzponti telephelyének orvosi vezetése,
— fekvibeteg szakellitd oszuilyok,

— jarobeteg szakrendelések, ambulanciak,

= aKézponu Laboratdrium,

= a Kozponr Radioldgia,

— Fogiszati alapellitis,
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— Foglalkozis-egészségiigyi ellitas,
—  Kozpont Gyogyszertir,
— Korhiz-higiénés Csoport.

A Gazdasigi Igazgatosag kozvetlenill aldrendelt szervezeti egysége

—  Pénzigyi-Szimviteli Osztaly:
a)Pénziigy,
b) Szamvitel,
¢) Leltarellendr.

— Miiszaki Elldtis:
a) Uzemeltetés és Karbantartis,
b) Miszergazdalkodis,
¢) Portaszolgilar és telefonkozpont
d) Textil Csereraktir.
e) Fhadk

= Anyaggazdilkodasi Oszraly:
a)Anyaggazdilkodds,
b)Raktirozds.

— Irattir

—  Elelmezési Osztaly (szinetel)

Az Apolasi Igazgatésig kizvetlenil aldrendelt szervezeti egysége

— a Kérhaz kdzponti telephelyének gyogytornisz, dpoldsi, asszisztensi, adminisztrator,
kisegitGi csoport,

— OSH asszisztensi, adminisztritor, kisegitGi esopott,

~ VKESZ diszpécseri, adminisztritori és szakdolgozoi csoport,

— Call Center (A 1381/2011. (X1. 10)) Korm. hatirozat alapjin 2011. december 20-t6l az
olimpiai sportegészségiigyi szolgiltaréi hdlozat eredményes &s hatékony mikadése
érdekében betegiranyitisi feladatokat ellitd, telefonos figyfelszalgalati rendszer),

—  Kizegészség-jrvanylgyi feligyels,

—  Betegszillitol Csoport,

—  Dietetikai Csoport,

— ‘Takarito Szolgalat.
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A Stratégiai Igazgarosag kizvetleniil alirendelt szervezeti egysége

— Informatikai esopaort,
~ Finanszirozisi és Kontrolling csoport,
—  Betegfelvételi Iroda,

— Sportorvosi diszpéeser.

Az OSH Igazgatdsag kbzvetleniil alarendelt szervezeti egysége

— Az O5H Titkdrsag,
= Az OSH (Olimpiai Rendels, BSC-, virmegyei-, terileti rendeldk, NSK sportorvosi
rendeli) komplex feladatelliasa,

A VKESZ Igazgatosag kozvetleniil alirendelt szervezeti egysége

= A VKESZ Titkdrsag,

= A VKESZ (Olimpiai Rendels, edzdriborok és olimpiai kéizpontok sportorvosi rendeldi
€s mozgasterapias egysegel) komplex feladat ellatasa.

— Call Center (A 1381/2011. (XI. 10)) Korm, hatirozat alapjin 2011, december 20-t5] az
olimpini sportegészsegiigyl szolgiltatdi hilozar eredményes és hatékony mitkédése
erdekében betegiranyitisi feladarokar ellats, telefonos tigy félszolgilat rendszer).

A Tudominyos Igazgatbsag kozvetleniil alirendelt szervezeti egysége

— A Modszertani & Szervezési Kazpont,
—  ATudominyos Bizorsdg,
= Az Oktatiasi Csoport,

— Konyvtar.

3.3 Az Intézet képviselete

Az dllamhdztartisi térvényben, valamint a polgiri torvénykonyvben meghatirozott képriselet
szempontjibol az egyszemélyi felelds jogharét a fSigazpatd fGorvos gyakorolja.

A szervezet szabdlyzar dltal meghatirozott kérben az igazgatdk jogosultal az Intézet
képviscletére sajit hatis- és jogkoritkon beliil, illetve az ilraluk meghizott Intézed dolgozok
reven.

Az Ineézet jogi képviscletét jogi végzettséet személyek litiik el dllandd vagy eseti meghizssal.
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3.4 A munkatarsak jogallasa, hataskore, helyettesitése, kitelességei

Az Intézet dolgozdinak dltalinos kotelességei

—  a jogszabilyokban, a belsé szabilyzatokban és utasitisokban eléire feladatokat ¢léirds
szerint végrehajtia, azok végrehajrasat clésegit s ellendrzy

— atirvényességet betartja;

— 2 munkakérével jard (funkeiondlis) ellendrzési feladatokat kovetkezetesen ellatja;

~ munkahelyén az elirt idépontban munkira képes dllapotban megjelenik;

—  munkaidejét beosztisinak megfelels hatékony munkavégzéssel tdla;

—  a felettese dltal kiadott munkit haladékralanul megkezdi, a vonatkozd jogszabilyoknak és
utasitisoknak megfelelden hatdridsre végrehajja, tevekenysegerdl felettesének beszamol;

—  kikiildetése eserén a kikildo feletres részére jelentést tesz;

— az Intézer betepeivel, a betegek hozzarartozdival és sajat dolgozdtirsaival szemben
udvarias, eldzékeny és figyelmes magatartist tanisit;

~  Bltozkddésében és viselkedésében az Intézer kovetelményeinek megfelel;

— 4 rendelkezésére bocsitatt munkaeszkizoker, felszereléseket gondosan megorzi, az
anyagokat takarékosan kezeli;

— oz Intézet mikddéséhez szilkséges eszkizbket és anyagokar kizdrdlag az Intézet
érdekében hasznilja, illetve hasznositja;

— 2z Intézetnek okozott kirt a munkajog szabalyai szerint megtériti;

— az Intézer dolgozéja sajit munkateriletén clOsegii 2z Intezet célkinizéseinek
maradéktalan és eredményes teljesitésér;

—  az Intézeti vagyon és eszkdzdk megovisdt elémozditja;

—  baleset vagy anyagi kir megelézése (megszintetése) érdekében intézkedik vagy az erre
illetékes figyelmer felhivia;

—  az eldirt szakmai oktatdson, tovibbképzésen rendszeresen részt vesz;

—  az Tntézer adatvédelemmel és informicichiztonsiggal kapcsolatos szabilyair betartja és
betartatja;

— folyamatosan béviti szakmai ismereteit,
A vezetBk kotelességei

~ pontosan és félre nem erthetd modon kbzli a dolgozdkkal a jogszabilyokat, a belsé
utasitisokat és rendelkezéseket, valamint azokat betartja és berartatja;
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= kéali a dontéscket a déntés dltal érintert dolgozokkal;

—  betartja és berartatja a munkafegyelmet;

— closegiti az irinyitisa ali tartozé szervezet egységeknek a mds szervezerckkel valo
zavartalan egyvlitemakadésér,

—  biztositja a dolgozok részére a folyamatos munlkdt és a munka elvégzésének feltételeit;

— megszervez a munkdt, meghatirozza a munkamaédszereket:

— operativan irinyitja és rendszeresen értékeli a munkavégzést, és megszervezi az ehhez
sziikseges adatszolgaltatase

— wyckozmtja a feligyeleter gyakorld vezetdt a munkavégzés cllendrzésével kapesolatos
megillapitisairdl és tapasztalatairol, az esetleges hidnyossigokrdl és hibakedl;

= figyelemmel kiséri, hogy a dolgozok jogos bériiket, az Gket megillet kedvezményeker és
juttatisokat megkapjik-¢, és megakadilyozza az olyan cselekményt, amely jogosulatian
munkabér vagy egyéh juttatis felvételére irinyul,

= megvalositjia a humdnpolitikai célokat;

- szakmnilag segiti a dolpozokat, biztosita tm';ibhképzésﬁk feltéeelzit, megszervezl szakmai
okravisulat;

—  elosegit a palyakezdd fiaralok szalmai fejlodésér;

— berarja és berartatja o balesetvédelmi és munkavédelmi umsitisokat, ellendrzi a
vegrehajtisukat, szorgalmazza az elirds szerinti Allapotok megvalésulisir,

= biztositja a nyilvintartasok és a dokumenmumolk egyezéséget, a kidllitorr dokumenmmok
és a nyilvantartasok alaki, tartalmi, szimszaki szempontbol vald helyességér, teljességer;

— megszervezi a dokumentumok gondos kezelésér, elGirisszeri irarrirozasir, megirzesér,
selejtexését;

— biztositia 2 dokumentumok &rzésénck, kezelésének rendjét, €s ellendrzi annak
veégrehajrasat;

= intézkedik a kiils es belsG ellenGrzés dlual feleirt hidnyossigok megsziintetése érdekében;

= gondoskodik az elSire feladawk nyilvinmreisi € adatszolgiltadsi kételezettségénck
teljesiteseral.

A vezetd:

= alifrja vagy lattamozza a hozzd tartozé szervezet dlal készitert adatszolgiltatdsokat,
leveleket és egyéb ligyiratokat;

— részt vese € kifejti  veleményér azokon a tandcskozisokon, értekezleteken,
megheszéléscken, amelyek feladatkiirébe tartozd kérdésekkel foglalkoznak;
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— 2 munkaterilletét érintd rendelkezést, egységszintd mikodési szabdlyzatot, utasitist
eldzetesen véleményezi, illetve ilyen irinyitasi eszkoz készitését kezdeményezi;

— 2z Intézeti munka hatékonysdgr javitd, eredményességét odveld, fejleszrésér célzd
javaslatokar tesz, illetve tamogat.

A f8igazgatd féorvos jogallisa, felelGssége, hataskore, jogkére, helycttesitése,
feladatai

A figazgaro florves jogallisa

A kéltségvetési szerv egyszemélyi felels vezetSiénck (fSigazgatd foorvos) kinevezését vagy
megbizisit és felmentését vagy a megbizasinak visszavondsit, illetve a dijazds megallapitasit a
Munka Térvénvkényvérsl szolé 2012, évi L. térvényben, az Allamhaztartasrol szolo 2011, evi
CXCV. tirvényben, az és a 13/2002. (111.28) EuM rendeletben foglaltak alapjin a Sportért
Felelss Allamtitkirssg elékésziti és jovihagyisra megkiildi a Miniszternek, ald a f6igazgatd
foorvossal munkaviszonyt [étesit

A fGigazgato fiorves feleldssége

A f6igazgarto fGorvos mint egyszemélyi felelds vezetd vezeti az Intézert.

A féigazgat6 fBorvos hatéskire, jogkdre
A féigazgaté fGorvos jogkorét részben kbzvetlentl Gnmaga gyakorolja, részben dtruhazott
hatiskérben az orvos igazgatd, a gazdasipi faigazgato-helyettese, a stratégiai ipazgato, valamint
az dpolasi igazgatd gyakoroljik.
—  hatiskirébe, jogkrébe mrroznak a hatalyos jogszabalyokban elbirtak;
—  mint egyszemélyi felelSs vezerd képviseleti és kitelezettségvillalasi jogkort gyakorol;
—  az Intézet képviseletében kizdrdlagos aliirdsi joggal rendelkezik;
— haszndlja a ,Orszigos Sportegészségiigyi Intézer Foigazgatd Foorvos™ felirand bélyegzdt;
—  ellendirzési és beszamoltatisi jogeal rendelkezik az Intézet egészére vonatkozoan;
—  sziikség szerint birmely dontési hatdskort magahoz vonharja;
— a feladatkirébe tartozo kérdésckben az Intézer egészére kiterjedd utasitdsi joggal
rendelkezik;
—  értékharirtdl fiigperentl vallalhat kételezettséget,
—  jogszabaly eltérd rendelkezésének hidnyiban a vezetGhelyettesck megbizasat, a megbizds
visszavondsit, illerve felettiik az egyéb munkiltatoi jogok gyakorlisit végzi; meghatirozza
a vezetShelyettesek munkakdri leirisat;
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Szervezeti és Mikodési Szabilyeat

= az Intézet szakmai oszuilyai vezetdinek meghizdsirol, illetve a megbizis visszavonasarol
diint;

~ teljes munkaleat6i és fegyelmi jogkdet dnmaga gyakorolja a mugkatirsak felec

— jogszabily eltérd rendelkerésének hidnyiban az Intézeti szabilyzatok kinddsarcl
rendelleezik;

— az Intézet tevékenysége elleni panasz kivizsgilisiro] intézkedik;

= mindaz, amit jogszabily a féigazpard kizirdlagos hatiskorébe utal,

A fdigazgatd fSorvos helyettesitésének rendje

A foigazgato fSorvos tavollérében dltalinos helyettese - teljes joghdrrel - az orvos igazgatd,

A fdigazgato fGorvos szakmai feladacai

= apgyogyité-megelézd beregellitissal kapesolatos orvosi vonatkozasd intézkedések idében
tortént megtétele;

—  a belsd szabilyozdsok felugyelete;

—  szervezési feladatok elldvasa;

— @ szakmai feladatellitis folyamatossiginak biztositisa;

= az Intézet adortsigal, mikdadési feltételei mellete elvirhatd legmagasabb szakmai szinvonal
elérése:

= a fejlesziési koncepeiok, tervek kidolgozisa;

= a Beruhazisi Iroda wvékenységének Felligyelete, ininyitisa és beszimoleatisa;

— az elfogadott programok végrehajtisa,
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SPORTHKORHAZ

Szervezeti ¢s Miikidési Szabalyzat

Az orvos igazgato jogallisa, feleldssége, hataskdre, jogkorc, feladatai

Az orvos igazgato jogallisa

Az orvos igazgatét a féigazgatd féorvos nevezi k. Az orvos igazgatd feletn minden
munkaltatéi jogkort a fSigazgatd féorvos gyakorol, Az orvos igazgato munkdjirdl a foigazgaw
faorvosnak tartozik beszimolisi kotelezetséggel.

Az orvos igazgato felelGssége

Az orvos igazgaté felelds az aldrendelt szervezedi egysépei orvosszakmai tevekenységének
iranyitasaér, szervezéséert es ellenfrzéseeért.

Az orvos igazgatd hatiskire, jogkore

—  a feladatkérébe tartozd dbnrési, utasitisi és aldirdsi jogkorrel rendelkezik;

—  haszadlja a ,Orszigos Sportegészséetipyi Intézet Orvos igazgatd” feliratd bélyegady

— 2 feladatkdrébe mrtozo kérdések kapesin az Intézet egészére kiterjedd ellendrzési joggal
rendelkezik;

— megbizast ad az dltala feligyelt szakmai Bizottsigok és szakmai munkacsoportok
elnikénck és tagjainak;

— cllendrzési, beszdmoltatdsi és utasitisi jogkorrel rendelkezik a feladatkirébe utalt
osztilyok, szakmai Bizottsigok, szalimai munkacsoportok felett;

— az irinyitisa ali tartoz6 osztilyok, illetve szervezet egységek vezetdivel kapesolatban a
munkaszerzGdés megkétése modositisa, megsziintetése, valamint a fegyelmi tgyek
vonatkozisiban javaslattételi jogkorrel rendelkezik.

Az orvos igazgatd szakmai feladatai

Az orvos igazgatd feladatkorébe tartozik - a fdigazgato foorvos kozvetlen iranyitisa mellett

a gyogyintézetben nytjrote orvosi és Intézeti gydgyszerészi tevékenység felugyelete és a

tevékenységek tsszehangoldsa, ennck keretében kulbnosen:

~  afekvébeteg-ellitd vsztilyok, a jardbeteg cllitds, a kozpontositott diagnosztikai osztalyok,
részlepek  cgyiumiikodésének és az chhez kapesolodo mikodési szabilyzatok
eldkészitésénck koordindlsa;

—  az orvosi munka szakmai € etikai szinvonalanak ellenorzése;

— az dltala irdnyitott szervezeti egységek vonatkozisiban a humdnpolitikai tevékenyscg
irdnyitass;
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Szervezeti és Mikodési Szabilyzat

— az Intzet orvosi Ggyclen-készenléd rendszerénck hiztositisa és feliigyelete;

— az Intézer gyogyito-megeldzo ellatdst végzd egységei teljesitményénelk folyamatos
elemzése;

— a4 klinikai kutatisokra vonatkozd szerzddések orvosszakmai  szempontbol  vald
elokészitése;

— az Intezet cllitotsagi €5 milkodési mutatdinak figyelemmel kisérése, feldolgozisa és
érrckelése, n mikidés szakmai hatékonysiginak elemzése;

— a fekvd- és jardbeteg-ellité oszealyok, a diagnoszikai oszeilyok, részlegek
egvirrmukodésénck koordinalasa,

— az orvosi dokumenticits rendszer mikodierésénel irinyitisa s a dokumenticids
rendszer tovibbfejlesztésének szervezése; az egészséglgyi dokumenticid vezetése
szabalyszeriségenek biztositisa és felugyelere;

—  ateljes korli orvosi dokumenticid cllendrzésénck ivanyitasa;

= a beruhdzisi, felijitasi rervek clkészitéschez és az éves koliségvetésher sziikséges orvosi
iranyelvek megadisa;

— a hataskéiréhe tartozd adatszolgdliatisi feladatok ellitisa;

— az Intézed adarvédelmi felelds felndatainak ellirasa;

— az Intézed virdlista vezetése feleldsénck ellenGrzése;

— a betegjogok érvényesitlésének folyamatos figyelemmel kisérése, a betegjogi képviseldvel
torténd  kapcsolatmrtis, a betegek dlml bejelentent panaszok kivizsgilisiban vald
kizremiikodes;

— a2z egészségiigyi hatosigi rendelkezések végrehajrasinak ellenorzése;

— a hazirend_rendelkezésel vegrehajtasanak ellendrzese;

— az Intézet mikddési kirébe tartozd epidemiolagiai helyzer figyelemmel kisérése;

— agyogyintézet higiénés rendjének biztositisa és feliigyelete;

- agyogyintézetben nygjrott egészsépiipyi szolpaltarisok folyamatos mindség-ellendraése;

= a gyogyintézetben orvosi, gyogyszerészi munkakéirben foglalkoztatort epészséglipyi

dolgozok tovabbképzésének biztositisa és feligyelete;

—  a fGigazgatd fGorvos dlal az orvos ipazgatdi hariskorbe ueal feladatok ellatisa.
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Szervezeti és Mitkadési Szabalyzat

A gazdasigi fiigazgatd-helycttes jogallasa, felelSssége, hatiskére, jogkére, feladatai

A pazdasagi figazgatd-helyettes jogillasa

A gazdasigi fdigazgatd-helyettes kinevezésér vagy megbizisit és felmentését vagy a
meghizasinak visszavondsat, illetve a dijazds mepillapitisat a Munka Torvénykdnyverol szolo
2012, évi 1. tirvényben, az Allamhdzmartaseol szolo 2011, évi CXCV. torvényben, az
rendeletben & a 13/2002. (11L28) E&M rendeletben foglaltak alapjin a munkaviszony
létesitése és megszintetése tekinterében az egészségiigyére felelds miniszter gyakorolja, aki 2
pazdasigi FGigazgatd-helyettessel munkaviszonyt létesit, az egyéb munkiltatél jogok
gyakorlisira az Intézet fGigazgatd {Gorvosa jogosult.

A gazdasigi fGigazgats-helyettes felett az epyéb munkiltatdi jogkordket az OSEI foigazgaco
foorvosa gyakorolja, Munkijarél a munkiltatoi jogkor gyakorléjanak, valamine az Intézet
foigazgatd foorvosinak tartozik beszdmolisi kitelezetrséggel,

A gazdasagi fGigazgaté-helyettes felelGssége

— az Intézet gazdalkodisara vonarkozo jogszabilyok betartisacrt &s betartatisaért;

- az Intézet gazdilkodisira vonatkozoan hozott intézledéseiért, belsd utasitasaiert;

— 2 hatdskérébe uralt feladarok ellicisaéry

~ az irdnyitdsi teriiletén az eldirt cllendrzési feladatok megszervezéséért, elvégzeséért €s
elvégeztetéséén, valamint a feltirt hidnyossigok megsziintetéséért és a mulasztik
felelosségre vondsiért.

A gazdasigi figazgato-helyettes hataskdre, jogkore

—  munkaltacoi jogkdrt gyakorol — a munkaszerzGdés mepkdtése, mddositisa s
megszintetése kivételével - a hatiskorébe rendelt tertiletén dolgozd adminisztrativ, fizikai
dolgozok és a kisegitd személyzer rekinterében, fSigazgatd fGorvosi cllenjegyzésscl;

~  feladatkére ellitisa kapesin a feliigyelete ald tartozé oszoilyok feletr beszimoltatisi,
ellendrzési, utasitisi, dontési &s aldirdsi jogeal rendelkezik;

- a fdigazgaté fBorvos altal villalt korelezettségekkel kapesolatban korlitlan Gsszeghatarig
ellenjegyzési jogkort gyakarol;

~  haszndlja a ,,Orszigos Sportegészségligyi Intézet Gazdasigi [gazgard” feliratd bélyegzos

— pazdasagi-miszaki tevékenységet érintden az TIntézet egész teriiletén ellendrzesi ¢s
beszamoltatisi joggal rendelkezik;
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Szervegeti és Miikidési Szabdlyzat

—  gazdasagi jellegh kérdésckben clliga az Intézetnek a szimviteli wrvényben és a polgir
torvénykdnyvben meghatirozoit képviselerér.

A gazdasagi fGigazgaté-helyettes szakmai feladata

— az Intézer gazdalkeddsdt érintd torvényck, jogszabilyok érvényesitése, végrehajtisuk
ellendirsdse;

= gondoskodik a mindségiranyitasi kivetelményeknek a hatiskorébe rendelt munkakérikre
vonatkozo elbirisa végrehajtisarol, ellendrel harilyosulisukat

— az Intézet szamviteli, elszamoldsi, vagyon-nyilvintartisi és  bizonylati rendjének
kialakitdsa, betartatisa — kilonos tekintettel a vagyonvédelemre;

— aszervezet és mikodési szabilyzatban és az Intézet mikédési rendjére vonatkozd egyéb
szabalyzatokban a Gazdasigi |gazgardsigra vonatkozd rendelkezések Gsszedllitisa;

—  a kbtelezetségvillalisi, umlvinyozisi és ellenjegyzési jogkéirok kialakitisa & eyakorlisuk
ellendrzése;

— améregek és beszimold jelentések elkészitése;

— oz lneézet kolesépverés, valamint a beruhdzdsi és fejlesztési tervek elkészitésében torténd
részvérel, lletve azok dokumentilisa;

— az lnrézet kiliségverési, beruhazasi és fejlesztési terveit el6készied munkdalatol irinyitdsa;

— az Intézet egeszére vonatkozo gazdasigl és pénziigyl intézkedések eldkészitése;

= A straégial igazgatdval egyittmitkodésben a gezdilkodis eredményeinek folyamatos
elemzéseral €s értékelésértl vald gondoskodds a hatékonysdg, valamint az ésszerli és
takarékos gazdilkodds érdekében;

— a vezeto dolgozok és a kozveten beoszrottal munkakdri leirisinak clkészitése és nzok
bewrrisinak ellenGrzése;

= munkdjirdl vald rendszeres beszimolis a fGigazgatd foorvosnal;

— a fGigazgatd fGorvos dltal kiadorr rendelkezések betartasa és betarratisa;

= az Intézeti szabalyzatok € a mindségirinyitasi cléirasok gazdasigi teriiletet érintd
részeinek elkészitése, elkészitésénck iranyitisa, tervezése, szervezése, ellensrzése

— a folyamaros betegellitis biztositisa érdekében egyeztetések Gtjan egyittmikodés az
egyéb szakigi igazgatokkal;

— a2 Gazdasigi Igazgatosag  dolgozéinak  létszim-dtcsoportositisa és  munkaerd-
gazdilkodasanak korszerusirése.
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Szervezeti és Makodlsi Szabalyzat

Az dpolasi igazgatd jogillasa, feleldssége, hataskore, jogkire, feladarai

Az dpolasi ignzgatd jogillasa

Az dpolisi ipazgatot a fGigazgaté foorvos nevezi ki. Az dpolisi igazgato feletti minden
munkiltatéi jogkdre a foigazgaté foorvos gyakorol. Az dpoldsi igazgatd munkajarol a
foigazgatd foorvosnak tartozik beszamolas: kotelezetiséggel. Az apolasi igazgatot tavollérében
a feladat cllitisdval megbizott osztilyvezets fondvér/ vezets asszisztens helyettesiti.

Az dpolasi igazgato felelgssége

— az dlrala kiadott intézkedések, utasitisok helyességécrr;

— a hatilyos jopszabdlyok, valamint az Intézeti szabilyzatok & urasitasok betartasaert es
betarmtisiért;

— sajit intézkedéseinek szakszerfisépeert;

— a hatdrid6k betartisiért, a munkakéri lefrisban szercpld feladatok maradéktalan
elvégzéséért, beszamoloinak helytillbsigaére és tirgyszeriségéert;

— az iranyitisi terilerén a belsd kontrol elvégzeseért, eclvégeztetéséért, az eszlelr
hidnyossigok jelentéséért, megszintetéséért, a mulasztok felelossépre vonasiéry

— a hataskorébe rendelt vezerdk altal leadott havi munkadrik, tgyeleti-készenlén dijak és
miiszakpotlékok kifizetése mégott valdsigos teljesités ellendrzéseert, ezek csokkentésédrt
— szervezetfejleszeési oldalrdl;

— az dpolasi igazgard megtesz minden Ichetséges intézkedést a beregelliras szinvonalinak
emelése érdekében, és gondoskodik a hibik feltirisirol, ezekre felhivia az illerfkes
vezetok figyelmér;

~ az apolisi ipazpatd Ggyel a szolgdlati Gr betrrisdra, szakmailag, erkolesileg és etikailag
példit mutat, a munkartirsakkal megfelelo munkatirsi kapesolarot alakit ki,

Az apolasi igazgato hatdskore, jogkore

— munkiltatdi jogkdrt gyakorol — a munkaszerzidés megkitése, modositasa €s
megsziintetése  kivételével - a haviskérébe rendelt egészségiigyl szakdolgozok, a
betepellitds teriletén dolgozd  adminisatrady  dolgozok ¢ a kisegitd személyzet
(segédapolo,  betepszallitok, mitdssegédek) tekinterében, foipazgato foorvosi
ellenjegyzéssel;

—  hasznilja a ,,Orszigos Sportegészsegiigyi Intézet Apolasi Igazgata” felirari bélyegzot,;

—  aldirisi jogkorrel rendelkezik a sajit munkakéréhez tartozo levelezés tekintetében;
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Szervezeti és Miikidésl Szabdlyzat

— déntési jogkorrel rendelkezik a hataskérébe tariozé dolgozok havi munkabeoszrisinak,
dgyeleti-készenlét beosztisinak, a rendkiviili munkavégzésének, szabadsigok kiaddsinak
engedélyezésében;

— diintési, utasitasi, beszamoltarasi, ellendrzési, alairisi joggal rendelkezik a feladatkarébe
utalt kérdésekben az Intézet egész tetiiletén;

= gondoskodik a hatilyos jogszabilyoknak, az Intézet szabilyzatoknak, a munoségiranyitisi
kivetelményeknek a  hataskorébe rendelt munkakorokre vonatkozo  el6ivdsai
végrehajtdsirdl, ellenbrzi hatilyosulisukar

— rendelkezési jogkorrel rendelkezik a vezeid saakdolgozok, kizvetlen beosziottal és —a
szolgdlati it betartisival —az oszeilyokon, rendelokben, mitdben dolgozd szakdolgozék,
adminisztrdtorok, kisegitd dolgozok tigyében;

— apolisszakmai kérdésekben képviseli az egészségligyi szakdolgozakar a megfeleld
értekezlercken és forumokon, valamint kiilsd szervek eldtt a fSigazgard fSorvos
tijekoztatisa mellelr,

—  {ondwvén értckezletet tart.

Az apolasi igazgatd szakmai feladatai

Az dpolasi igazgarto feladatkérébe artozik - a foigazgat fGorvos kbzvetlen irinyitisa mellett

- az Intézet altal nydjtott dpolasi revckenység feliigyelete és a tevékenységek Osszehangolasa,

ennek keretében kilondsen:

— az dpolisi, asszisztensi, adminiszrrdtor, kisegitél csoport ivinyitisa és vezerése az
osztilyvezetd fondveirek, vezetd assziszrensel, vezetd gyvdgyrornisz, vezerdje dleal;

— a vezeth szakdolpozdk feligyeletének cllitiza, tevékenységének iranyitisa, tervezése,
szervezdse, ellendrzése;

- a szakdolgozéi munkabeoszris, tgyeleti-készenléti rendszer mepszervezéséral vald
gondoskodis és a rendszer felalvizsgalata, értékelése, médositisa;

— az dpolisi stratépia kialakitasa és az [ntézet céljaival, feladataival valé Gsszehangolasa;

— a korhizi dpolisi dokumenticio szabilyszeri vezetésének, a dokumenticid szakmai
mrtalminak feligyelete

— a4z Intézeti hazirend dpolisi tevékenységre vonatkozd és egyéb rendelkezéseinek
berarmarisa, végrehajrisinak ellendrzése;

— a betegipolisi tevékenységnek az Intézeti mindségirinyitisi rendszer részeként vald
iranyitisa, tervezeése, szervezése &s ellenSrzése;

— agyogyintezet higienes rendiének folyamatos figyelemmel kisérése;
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— 2 betegiogok érvényesiilésének folvamatos figyelemmel kisérése; betegjogi képviscldvel
valé kapesolattartds; 4 betegpanaszok dpolisszakmdt érinté kérdésck kivizsgildsinak
feliigyelete, kbzremikadés a kivizsgilisban;

— az Intézeti dpolisi protokollok elkészitésérdl, kiadisirol, gyakorlatban t6rrénd
bevezetésérdl vald gondoskodas;

— az apolisi munkit konnyito korszeri eszkozik meglétérol, alkalmazdsirdl, oktatisirdl
val6 gondoskodis;

— 2 szakdolgozok és az dpolisi személyzet apolisi egységhen végzett szakmai munkajanak
helyszinen torténd rendszeres ellendrzése &s értekelése;

—  az Intézet szabilyzatok és a minGségiranyitisi clSirisok apoldsi terliletet érintd részeinck
clkészitése, elkészitésének irinyitisa, tervezése, szervezése, ellendrzése;

— az dpolisi dokumenticié egységes elveinck képviselete és a dokumenticiGvezerdsi
tevékenység irinyitisa, tervezése, szervezése, ellenOrzése;

—  az dpolisi terileten foglalkoztatott egészségligyi szakdolgozokra, a betegellitas teriilerén
dolgozé adminiszerativ dolgozokra és a kisegitd személyzetre vonatkozo huminpolitikai
tevékenység irinyitisa, tervezése, szervezése, ellendrzése, illetve a munkacré-gazdalkodas,
létszdm-atcsoportositas iranyitisa;

—  a vezed szakdolgozdk, és a kizvetlen beosztortak munkakon leirdsanak elkészitése és
azok betartisinak ellendrzése;

~ 2 hatiskérébe rendelt egvéb egészségiigyi dolgozdk munkakédri leirasanak elkészitéscben
vald kéizremikodés, ellendrzése, jOvihagyasa;

—  q fAnGvér értekezlerek szervezésc és levezetése, valamint czen értekezleteken az Intézet
apolasigyi helyzetének értékelése, az dpolasiiggyel kapesolatos feladatok meghatirozisa;

~  szakmai véleményezés és segitségnwijtis apalisszakmai kérdésckben;

- az egészséomegdrzd, egészségneveld tevékenység irinyitisa és ellendrzése;

~ az Intézeti szintfi dpoldskutarasi témak jovahagyasa;

~ az dpolisi tevékenység teriletén folyé tudomanyos munka feliételrendszerének
biztositasa;

— a tdominyos cléadisra, rudominyos Osziondijra, kilfoldi tanulmdnyitra benydjtott
szakdolgozéi palyizatok elbiralisa, jovihagyisa;

~ a gyogyiniézetben dpoldi és  cgyéb egtszségligyi  szakdolgozoi munkakorben
foglalkoztatort egészségiigyl dolgozél tovibbképzésénck biztositisa é felugyelet,
jovihagydsa;

—  munkijird] valo rendszeres beszamolds a foigazgatd féorvosnak;
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= a f6igazgatd fHorvos dlml kisdott rendelkezések betartisa és betartatdsa;

= a folyamatos betegellitis biztositisa érdekében covertetések 1itjin egviittmikodés az
epyeéb szakap igazparokkal,

—  az éves kolségverési rerv eldkészitésében vald részvétel, az dpolisi, gondozdsi irinyelvek
és a hozzi tartozd terileten beruhdzisi és feldjitdsi javaslatok elkésyirése;

— a seakdolgozék képedsi, tovibbképzési, gyakorlati okeatdsi tevékenységek szervezése,
veeetése, ellenbrzése;

— az Intézet szakdolpozodinak éves képzési tervének ellkészitése, a képzéseken valé részvétel
el6készitése, a sziikséges gvakorlatok megtervezése, szervezése, irinyitisa és ellendrzése;

— szakmai kongresszusok, konferencidk, epyéb rendezvények figyelemmel kisérése, a
szakdolpozdl részvitel eldkészitése;

= az Intézet szakdolgoza-utinpotlisi tervének megvaldsitdsiban vald kézremiikodés;

= atanulminyl szerzddések elokészitése, nyilvintartisa, nyomon kévetése;

— oktatisi  [ntézetekkel kotendd  egylomakodési  megillipodisok elGkészitése,
nyilvanrartasa, felilvizsgilata;

= az intezménnyel egyiieemikadési szerzddésben allo oktatdsi Intézetek hallgatoi részére
szakmanként gyakorloterilet biztositisa, a gyakorlaok koordindlisa;

= a hallgatdk dpolisi egységhen végzett szakmai munkdjit segité szakdolgozdk ellendrzése
és érrekelése;

= az okmtissal kapesolatos penziigyi tevékenységek ellitisa a pénziigyi oszeallyal
egyuttmikédve;

= a szakdolgozok mikédési nyilvintartisival kapesolatos feladarok ellitisa, nyomon
kiwvetése;

— apoldsi tevékenységgel szoros Gsszefliggesben lévd kiilsd szolgilratdkkal a kapesolattartis,
ellenfirzés, szeraadés.

Kiadis Oldalszam

Villozal ; - e

Késalitte | Mogyerng Szabb Amita, | —oeuotize @ﬁi}“‘f ‘5“2" Fgazgatd Florvos. s
Stratépiai [pazeatd ¢ N\ ~ UG

Jovihagyt Dr. Schmidt Adam, Sportért Felelds Allamtitkar

Kiadds idbpontja;




OSEI]

Orszigos Sportegészségiigyi Intézet
1113 Budapest, Karolina ut 27.
o Tel.: (+36-1) 488-6100

SPORTKORHAZ

Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat

A stratégiai igazgat6 jogallasa, felel@ssége, hatiskore, jogkire, feladatai

A stratégiai igazgato jogallasa

A stratégial igazgatét a fBigazgard féorvos nevezi ki A stratégial igazgard felett minden
munkaltatéi jogkért a foigazgard fnrvos gyakorol. A stratégiai igazgato munkdjirol a
foigazgatt fGorvosnak mrtozik beszimolisi kitelezetiségoel.

A stratégiai igazgato felelGssége

Az ignzgatd az informatikai, a kontrolling, a finanszirozdsi rendszer, valamint a betegfelvétels

itoda és sportorvosi diszpécser szolgalat mikodiweeésének kizvetlen irinyitasat Jatja el, melynek

sorin felelds a hatiskorébe ualt feladatok cllivisaért és az albirendelt szervezeti egysépck
jogszer és szakszerl makodésének biztositisacrt,

A stratégiai igazgato hatiskore, jogkore

— feladatkére cllitisa kapcsin az alirendelt szervezeti egységek feletr beszimoltatisi,
ellendirzés, ntasiasi, déntési és aldirasi joggal rendelkezik;

— az Intézet valamennyi szervezeti egységénél jogosult korlitozis nélkiil a finanszirozdsi es
kontrolling tevékenységgel kapesolatos adatszolgaltatas kérésére, azokrol szoban &s
{rasban tdjékoztarast kérni a munkahelyi vezetoktol;

— 4 stratégial igazgardsig munkatirsaival kapesolatban a munkaszerzodés megkatése,
moédositisa, megsziintetése, valamint fegyelmi tigyek vonatkozisiban javaslattételi
jogkorrel rendelkezik.

A stratégiai igazgatd szakmai feladatai

—  az Intézet finanszirozisi szerzodése naprakészségének feligyelete, valamint az annak valo
megfelelés folyamartos figyelemmel kisérése;

—  az Intézet betegellitissal kapesolatos szervezési és mikddési jellegi viltoztatisit — a
finanszirozasi seakteriilet vonatkozdsiban — érintd strarégiai dontésekben rorténo
részvérel, javaslattétel a strarégiai viltoztatisokra az igények, elemzések és a folyamatosan
madosuld jogszabilyok figyelembe vételével;

— a NEAK-elszamolisok (adatszolgaltatisok, javitisok, teljesitményjclentésck elkészitese,
clkiildése, visszaigazolisok feldolgozasa, hibajavitis) ellészitésénck feliigyclere;

Kindiis Oldalszam

Viltozat
Készitelte | Megyeriné Szabd Anita, .
Stratégiai Igazgatd, | . — 'y lf
Jovihagyta Dr. Schmidt Adiim. Sportért Felelds Allamtitkar

Kiadis idGpontja:

”
Ellendirizte- Dr. Soés Agnes Féigazgato Forvos

347135




Orszagos Sportegészségiigyi Intézet
1113 Budapest, Karolina at 27.
o Tel.: (+36-1) 488-6100

SPORTEORIAZ

Szervezeti és Miikidési Szabdlyzat

— az Intézet jard- és fekvobeteg-szakellivisi teljesitményeinek  folyamatos nyomon
kowveesének, valamint a jaro- és fekvobereg-szakellirasi reljesimmények elemzésénck,
statisztikik készitésének feligyelere, a bevételi oldal folyamatos feliigyelete;

— az Intézeti kbltségverés elkészitésében tirténd résavétel, az elfogadott koltsegvetes
finanszirozisi és kontrolling teriiletet érintd mutatdinak folyamatos monitorozasa;

— & kilfoldi betegek ellaisaval kapesolatos, finanszirozas szakmal kérdéscket érintd
feladatok ellatisinak felugyelete;

— 1) orvosi eljarisok, tevékenysegek raforditasi szimitisai elkésziiesének koordindldsa;

— munkakapcsolat tartisa az Intézet szervezeti egységeivel, szakmai tarsintezetekkel és azok
fenntartdival, 1 NEAK-kal, a2 NNGYK-val, és 1 Fenntartval;

— az Intézetnck a sajir szakieriletée érintd statsziikai és coyéb jelentési kitclezcttsége
(NNGYIK, NEAK, stb.) clkészitésének feliigyelete;

— mikidési engedélyben és 4 NEAK finunszirozisi szerzddésben ineénd vilwzisok
dokumentumal elkészitésének t‘clﬁgytlctc;

— az Intézet ¢s az orszig 10bbi eglszsépiieyl Intézete kdzota — a jogszabalyi kdrnyezetben
foglalt finanszirozdsi problémik megoldasit célzd (Intézen beregellitisi drfedések
rendezése sth.) — finanszirozasi szakteriileti egvittmikodés Intézet részéral valo
felugyelete;

— a fnanszirozassal kapesolatos jogszabalyok, szabilykonywi, elszamalasi viltozdsok
kivetésének, alkalmazasinak, betartatisinak feligyelere az Intézet minden szervezeti
egységére kiterjedben;

- az Intézet minden fekvobeteg-szakellatist folytatd osztilyara és egységére kiterjeden
eves munkaiery szemnt vegzett finanszirozds szakmai feligyelen cllenbrzési rervének
clkészitése, az cllendrzésckrdl frisos jelentés készitdse a Fbigazgaté fGorvos részére;

— szakmai kapesolattartas az [ntézeti munka sorin hasznilt programok tzemeltetaivel;

— az Intézeti informadkai rendszer iizemelésének, Gzemelerésének feliigyelete és
mikédésének bizeositasa, az informatikar rendszer fejlesztésével kapesolatos javaslarot
resz, megvaldsitisi lehetdség esetén sajat hatiskérében intézkedik:

— az Intézet informatikai csoportja dlal létrehozott Sportorvost Regiszter fejlesztésér
iranyitja, abban aktivan részt vesz;

— az OSH mikodtetése sorin felmerulo stratégial jelentdscgn feladatokban tandesot ad, a
megvalasitds folyamatinak kidolgozdsaban részt vesz;

— a VKESZ mikodietése sorin felmeriils stratégiai jelentdségi feladatokban tandesor ad, 2
megvalositds folyamatinak kidolgozasiban részt vesz;
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— a Call Center miikodtetése sorin felmeriild stratégiai jelentségti feladatokban tandcsot
ad, a megvaldsitds folyamatanak kidolgozasiban részt vesz,

— a projektfinanszirozott feladatokban tervezési, koordinicids és elszimoldsi feladatokar
végez;

— az Intézet kontrolling rendszerének kialakitisiban résat vesz, azt Uzemelteti, rendszeres
jelentést készit az Intézet vezetése felé;

~ a stratépiai déntésckhez el6készitd tevékenyseger, a kontrolling eredményeivel elemzo
munkét véger;

— a szakmai egységek részére informatdkai, finanszirozisi lgyekben segitseget,
egylittmikodesi lehetdséget biztosit;

— feliigycli a szervezeti egységek informatikai feltételeit, fejlesztési lehetoségeket keres az
optimalis mikodes biztosftasara;

~  a feladatokhoz tartozdan képzéseket szervez a szervezet egységek munkatirsai szdmdra;

—  munkdjirol valé rendszeres beszdmolis a fiigazgato foorvosnak;

—  a fdigazgaté fGorvos dltal kiadott rendelkezések betartisa és betarratisa;

— a folyamatos betegellitis biztositisa érdekében egyestetések itjin egyiittmikodés az
egyéb szakagi igazgatdkkal.

Az OSH vezet6 fGorvos jogillisa, felelissége, hataskdre, jogkire, feladatai

Az OSH vezetd fGorvos jogillasa

Az OSH vezets fGorvos a [Gigazgatd foorvostdl kapja megbizatisit. A vezetd féorvos felett
minden munkiltatdi jogkort a foigazgatd fGorvos gyakorol, munkijardl a fSigazgato
faorvosnak tartozik beszdmolasi kitelezerséggel.

Az OSH vezetd féotvos feleléssége

Az OSH vezews foorvos felelos nz alirendelt szervezetl egységel orvosszakmai
tevikenységének irinyitisiért, szervezéséért €s ellendrzéséért PelelSs a hatdskdrébe utale
feladatok ellitasiére és az alirendelt szervezeti egységek jogszera és szakszerd makodesénck
biztositisdert.

Az OSH vezetd fGorvos hataskdre, jogkdre

—  feladatkire ellitisa kapcesin az alirendeltek felett beszimolratdsi, cllendrzési, utasitisi,
déntési és aldirdsi jogpal rendelkezik;
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— az OSH-ban folyd szakmai munkit jogosult koditozds nélkil ellenfrizni, azoked] szdhan
¢s irisban beszamoltatni a munkahelyi vezetdket,

— az OSH munkatirsaival kapesolatban a munkaszerzodés megkotése, madositasa,
megszintetése, valamint fegyelmi  dgyek vonatkozisiban javashateéreli  jogkéreel
rendelkezik.

Az O8H vezetd foorvos szakmai feladatai

— szervezl az OSH-ban vépzett pydevitd-megeldz6 ellitis biztositasat,

— irinyftja az OSH szakmai mikidésér, paedilkodisat,

—  megszervezi az OSH statisztikai adatszolgiltavisdt,

— gondoskodik az eldire normadvik betartasirol,

= liereekeli a BSC, a virmegyel szaktdorvosok éves statiszrikai és széiveges jelentését,

— gondoskodik a szabdlyzatok és tervek hatiridére téreénd elkészitésérdl, ellendrzi, azok
végrehajtasat,

— vegzl a sportorvost ellatishoz kapesolodo panaszok és  kozérdekd bejelentések
kivizsgalasar, és megteszi a sziikséges intézkedéscket,

= elkésziti az OSH szervezeti egységek vezetdinek munkakén leirdsir,

= szervezi az egylirtmikédési megillapodisok megkdtésér, gondoskodik 2z azokban
foglaleak végrehajtisiardl,

— feliigyeli a sportorvosok tevékenységét, az dlraluk végzen feladar alkalmaval andsitott
dokumenticits fegyelmert ellenérzi és biztositia,

— cllendrzi az Olimpiai Rendelt szakmai mikddésér a sportorvosi vizsgilatok végzése
tekintetéhen,

—  szikség esetén szakkonziliumort hiv 6ssze a sportorvosi engedélyezéssel kapesolatos vitas
upyek rendezése érdekében.

A VKESZ vezetl fGorvos jogilldsa, felelossége, hataskire, jogkire, feladatai

A VKESZ vezeld fGorvos jogallisa

A VKESZ vezeto fGorvos a foigazgatd foorvostol kapja meghizardsir, A vezetd forvos felett
minden munkaltatdi jogkdrt a foigazgaté fdorvos gyakorol, munkdjirdl a fGigazpatd
fborvosnak martozik beszamolasi kételezettséggel.
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A VKESZ vezetd féorvos feleldssége

A VKESZ vezetd [Gorvos felelds az alirendelt szervezed cgységel orvosszakmai
tevékenységének irdnyitisiért, szervezéséént és ellendraéscert. Felels a hatiskorébe utalt
feladatok ellitisaért és az alirendelt szervezet egységek jogszeri és szakszend miakodéscnek
biztositisdere

A VKESZ vezetd féorvos hataskire, jogkore

—  feladatkire cllitisa kapesin az alirendeltek felett beszimoliatdsi, ellendrzési, utasitdsi,
dontési és aldlrisi joggal rendelkexik;

- a VKESZ-ben folyé szakmai munkit jogosult korlitozis nélkil ellenérizni, azokedl
szoban és irishan beszdmoltatni a munkahelyi vezetdker;

— a VKESZ munkatarsaival kapesolatban a munkaszerzodés meghotese, modositsa,
megszintetése, valamint fegyelmi Ggyck vonatkozasiban javaslatiételi  jogkorrel
rendelkezik.

A VEESZ vezetd foorvos szakmai feladatai

- szakmailag véleményezi, sziikség esetén javaslator tesz a VIKESZ, timogatisira vonatkozo
szerzodés tartalmaira,

~ gondoskodik a szakmai szempontok, kricériumok a havi teljesitményekre vonatkozo
kivtelezd adatszolgdlttis kidolgozisirdl, egységesitésérol a sportegyesitlerekkel kbzdsen,

—  kapesolatot tart & sport szakigl szovetségekkel,

—  koordinilia az orvosok sportversenyeken, edzétdborakban vald részvérelér, megszervez
azok helyettesitését,

—  feliigyeli az Olimpia Rendelében és az edzdtaborokban folyd szakmai munkit,

—  szakmailag irinyija a Call Centert, munkatirsai dltal szervezi és ellendrzi a kiemelt statuszi
olimpikonok és paralimpikonok 1381/2011. (XI. 10.) Korm. hatirozat szerint soron
kiviili elldeisat,

—~  koordindlja a vilogatott sportoldk sportorvosi szdiréseir,

— iranyitja a terhelés-élettani vizsgilatok végzését, szervezéstt €5 creekeleser,

— igény szerint gondoskodik a sportolok pszichologiai ¢s dictetikai andcsadésinak
szervezésérol,

—  szikség esctén szakkonziliumot hiv &ssze.
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A madomdnyos igazgatd jogillasa, felel8ssége, hatiskore, jogkore, feladatai

A tudomanyos igazgatd jogillasa

A udominyos igazgatd a figazgatd foorvostol kapja megbizatisir. Az igazgatd felett minden
munkiltatéi jogkorr a foigazgard foorvos gyakorol, munkdjirél a féignzgatd fSorvosnak
tartozik beszamolisi kitelezetiségoel.

A mudomanyos igazgatd felelGssége

A mudomanyos igazgatd felelés az alirendelt szervezet egységeik tevékenysépének
irinyitisagrt, szervezéséért s ellendrzéséért. Felelds a hataskdrébe utall feladatok ellitisaén és
az alirendele szervezet cgysépek jogszeri és szakszerl mikidésének biztositisaért,

A tudomianyos igazgatd hatiskére, jogkore

— feladatkdre ellitasa kapcsin az alarendeltek felett beszamoltarisi, ellendrzési, umsitisi,
déntési és aldirisi joggal rendelkezik;

— a Tudominyos igazgatosig tevékenységével kapesolaros szakmai munkdr jogosult
kotlatozis nélkal ellendrizni, azokrdl szaban és irisban beszimaoltani a munkahelyi
vezetOker;

— a Tudominyos igazgatdsagi munkatirsaival kapesolatban a munkaszerz6dés megkotése,

madositasa, megsziintetése, valamint fegyelmi igyek vonatkozisiban javaslatéieli
jogkorrel rendelkezik,

A tudomanyos igazgatd szakmai feladatai

= szakmailay véleményezi, szitkség esetén javaslaror tesz az OSEI tudominyos, oktatdsi és
maédszertani timogatisaval kapesolatos szerzddések mrtalmin,

= az Intézet kutatisi, oktatdsi tevekenységével kapesolatban stratégiai terveker, elemzéseket
&3 javaslatokat készit,

—  koordinalja az OSEI munkatirsainak okratasi és tudominyos tevékenységet,

— javaslator tesz a kulfoldi kikiildetésekre, kongresszusokon valo részvételre,

= az Inrézeri rudominyos rendezvenyek és konferencidk éves tervének clkészitése,

— oktatdkorhizi tevékenysép keretében végzert orvosképzéssel kapesolatos feladatok
ellatasaban egylirrmuokadik az Intézer orvos igazgatojaval,

—  kozremikddik a tudomanyos eldadisra, tudominyos osztondijra, kilfoldi mnulminyirra
benyijtow szakdolpoaoi pilyazatok cloterjeszeescben,
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— 2 hariskorébe rendelt személyzet képzésének, tovabbképzésének feligyelere,

— orvosi protokollokat véleményez, 1j protokollok kidolgozisat kezdeményezi, azokra
javaslator tesz, illerve léveti azok aktualitdsit a szakmai vezetSkkel egyittmiikidve,

—  feliigyeli, szakmailag koordindlja és irinyitja a Modszertani és Szervezési Kozpontban
folyé munkir,

— irdnyitja az Intézed Tudomdnyos Bizotsig munkdjar,

— feliigyeli az Intézerd Konyveir mikodesét.

A teljesitménydiagnosztikai kutato osztdlyvezetd jogallasa, felelbssége, hataskire,
jogkiire, feladatai

A teljesitménydiagnoszikai kutatd osztilyvezetot a foigazgato fSorvos nevezi ki, felette
minden munkdltatoi jogkort a foigazgatd fGorvos gyakorol és a foigazgato foorvosnak artozik
beszimolisi kotelezettséggel.

A teljesitménydiagnosztikai kutatd osztalyvezetd felelbssége

Az osztilyvezetd az osztily mitkideetésének kozvetlen iranyitisit litja el, felelds a hatiskbrébe
utalt feladatok ellatdsdérr és az alirendelt szervezeti egység jogszeri és szakszerd mikoédésénck
biztositdsiéet, A munkafolyamat és részfolyamatok hatékonysiginak és mindségenek
ellendrzéséért az osatalyvezetd, valamint a hieratchikus felépitésnek mepfeleld scruktirinak
alapjin a feladatok végrehajrdja és annak kozveten szakmai felettese felel.

A teljesitménydiagnosztikai kutatd osztilyvezetd hataskire, jogkore

— az alirendelt szervezeti egységek felett beszamoltatisi, ellendirzési, utasitdsi, doneési €s
aliirasi jogyal rendelkezik;

— az osztily munkatirsaival kapcsolatban a munkaszerzddés meghkotése, modositisa,
megsziintetése, valamint fegyelmi tgyek vonatkozisaban javaslateétel jogkorrel
rendelkezik.

A teljesitménydiagnosztikai kutat6 osztilyvezetd {6 feladatai

—  Teljesitménydiagnosztikai vizsgalatok végrehajtisa 2 magyar tirsadalom sportegészségiigy
iltal érintett versenyspart és egészségsport terillerein, amelynek célja az edzésadapticids
folpamat  szinvonalinak megillapitisa, az optimilis cdzésintenzitis  mutatok
meghatirozasa a teljesitmény fokozasira és optimalizilisira, valamint a tiledzettség €5 a
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hibdsan megyilasztor edzésintenzitas mutatdkbol eredd sportirtalmal és sportsériilésck
megeldzcse.

= A vizsgilatok eredményeinek értelmezése és a wizsgilan eredményeken alapul
informacidk visszacsatolasa a sporoldk és edz6k részére.

— A vizsgilati eredménycken alapulé edzésmetodikai ismeretanyag oktatisa sportolok és
edzik részére.

= A\ sportegésaségiipyi hatdsdgi feladatkor altal érintett szakeeriilerck szakmai feliigyelete,

= A reljesitménydiagnosziikai vizsgilatok hatékony alkalmazisit eldsegitG jogszabalyi
ktirnyezet megteremtését célzo szakmal munka végrehajtasa.

= A teljesitménydiagnosztikai vizsgilatokon nyert informicidkon alapulé alkalmazott
kutarasok végrehajrisa.

—  Javaslattétel a kﬁllség haz&kuuy mikédés és a folyamatos magas szinvonald, modern
eszkozpark alkalmazisar clGsegitd finanszirouisi modellre.

— Nyomon koveti a folyamatok eredményességét, azokat negyedéves id6szakonként
rendszeresen fellibvizsgilja és szitkség szerint intézkedik.

= A Magyar Teljesitménydiagnosztikai Tarsasig koordinildsa, szakmal vezetése.

A vezetbi helyetesitések rendje:

Helyettesitendd személy A helyettesitésre kijeldlt személy
tavollét esetén betiiltetlen 4llis esetén
Fongazgaro foomves Orvos igazpatd Orvos igazgatd
Gazdasag) foigazgatd-helyettes | Fkanyveld Fékényvels
. 2 Foigazgato foorvos; Foigmzgatn Rurvos;
Ohrvos ro ) e A
YOS tgRagan OS5H vexetd fborvos O5H veretd foorvos
Apolisi igazgate Apalisi ignzgnio helyeties Apolisi ipazgard helyetes
B = Ohrvos Iguzgats; v lgnzpatn;
UISH vezerd f ! % . = -
e T VKESZ, vezetd fiorvos VEESZ veastd faorvos
. = OSH vezetd 6 C 5 16
VKESZ vezetd f50vos P verenh oorrv:}s\ B JS.H \ie:'af:w fonrvos :
Olimpia Felkészitd Csapar vezetdie CHimpiai Felkészitd Csapar vezetsje
Finanszirozisi &5 Konwolling esoporivezets Finanszirozis és Konwolling esoportverets
(mianigfragesi & Rantrotling, valamind butsfelveteli fiansgfinged & Rumtrodling, vadaneing besgrfelileli
Stratégial ignrgato Hgyekiven) tigrediden)
Infuemarlai csoportvezetd Informmtikal csoporivezctd
(infereicttifar figveken) frusfarsmatedent fgpeklon)
Tudomanyos igazgara Mddszertani KBzpont vezetdic Modszertani Kaspont vezetGje
(Tavollét: szabadsig, betegillominy, tartods tavollé sib,)
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4. Tan4csadoé tipusu testilletek és Bizottsagok

tagoz6dasa és miikddése

Az Intézet milkddésér segitd, tanacsado testiiletek

—  Szakmai Vezeio Testalet,

— Korhazi Feliigyeld Tanics,

—  Korhazi Edkai Bizottsig,

—  Tudomdnyos Bizottsag

—  Infekcickontroll és Antibiotikum Terapiis Bizottsag,

—  Orvosimiiszeriigyi Bizottsig,

— Ad Hoc Bizottsig.

4.1 Szakmai Vezetd Testiilet

A Testilet szerepe

A Szakmai Vezetd ‘Lestiilet az Intézetnek jogszabily alapjin mikodd, a foigazgatd foorvos
legmagasabb szintl orvos-szakmai tanicsado, véleményezo és javaslattéreli testilete.
Feladatit képezi az Intézet szakmai tevékenységének folyamatos értékelése, a felmeriils
szakmai problémdk megoldisinak kidolgoadsa. Tagjait = fGigazgatd fGorvos nevezi ki,
torekedve a teljeskord szakmai reprezenticiora. A Testiletet meghatirozott szakmai
kérdésekben egyetértesi joggal rendelkezik.

A Testiilet személyi Osszetétele

~ A% OIvDS igazgato,

— az apolasi igazgato,

— az OSH vezetd fhorvos,

—  a VKESZ vezetd foorvos,

-  atudomdnyos igazgato,

—  szakmai osztilyok vezeréi (legalibb 5 £6 a fSigazgatd fdorvos felkérésére),

—  az Intézet orvosai kisziil a teriiletleg illetékes orvesi kamara dltal delegalr tag,

A Testiilet iilésein tanicskozisi joggal vesz részt:

— a f6igazgalo fHorvos,
— agardasigl foigazgato-helyettes,

Kiadas Oldalszam
Villozat
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— az Intézerfenntartd képviseldje,

—  astratégiai igazgatd.
A Testitlet eluékét a tagok valasztjik meg.

Testiileti iilésck

A Testillet évente legalabb kér Glése tarr.

A Testilet eln6ke dsszehivia a testitler filését, Koteles dsszehivini a Testiilet iilésér, ha azt a

Testiilet tagjainak legalibb egyharmada irasban kezdeményezi.

A Szakmai Vezetd Testilet feladara:

= velemenynyilvinitis az Intézett énntd egészségtipyl ellitisi szerzddés mepkdnésére
irdnyuld pilyizat elbirdlisa sordn,

— kizremikodo alal vépzert revékenységekre beérkezett kilsd pilyizatok értékelése és
szakmai szempontbdl valt rangsorolisa;

— averetd helyettesi €s a szulimui oszrilyok vezetdi munkakoreinck berbltésére beérkezeu
palydzatok véleményezése €s ranpsorolisa;

— az Intézetfenntartd vagy a fOipazeard fdorvos felkérésére meghatirozott szakmai
kérdéshen véleménynyilvanitis.

4.2 Korhazi Feliigyelé Tanacs

A Korhdzi Feliigyeld Tanics letwrehozasival osszefigpd feladawok cllatisa a fekvdbeteg-

szakellirist nyajto egészsépiipyi Intézet orvos szakmai vezetdjének hatiskérébe tartozile

Tevikenységét az Hirv. 156.§ (3) bekezdése és a 23/1998. (X11.27.) EiM rendelet alapjin

végzl,

A Tandcs személyl Hsszetétele

Az OSEI Feliigyeld Tandcsa 6t taghdl 4llé resriiler

Tagjai:

- az Ineézet fenntartojanak képviseldje — 1 fo

— az Intézet ecllitisi tertlerchez tartozo sport-, s sportepészsépoevelési céli civil
szervezerck képviseloi — 3 6

— az Intézer kildotte — 1 o

Kinddis Oldalszam
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A Feliigyeld Tanacs feladatai

A Feliigyeld Tandcs a fekvibeteg-szakellavist ayijtd egészsegtigyi Intézet altal nydjrot
egészségugyi szolgiltatissal Gsszefiigef feladatkdrében:

— wvéleményt nyilvinit és javaslatokat tesz az Intézer mikodésével, fenntartisival &

fejlesztésével kapesolatos kérdesekben;

~  biztositja a kapcsolattartast az Intézer vezetése és az érintett lakossig kbzott

~  képviseli az érintett lakossag érdekeit az Intézet mikodésében;

— figyclemmel kisér az Intézer mikodésér.

A Feliigyelé Tandcs megbizatisa négy évre szol. A Tandes az dltala elfogadot Ggyrend alapjin
miikédik, akkor hatirozatképes, ha az iilésen tagjainak tibb, mint fele jelen van. A Feliigyelo
Tandcs sziikség szerint, de évente legalibb egy allalommal tlésezik.
Az OSEl Feliigyels Tandcsa mikédésének részletes szabilyaic a 63. Feliigyeld Tandcs
Mitkodési Szabalyzata tartalmazza.

4.3 Korhazi Etikai Bizottsag
A Bizousag szerepe

A korhazi Erikai Bizottsig a foigazgaté féorvos tandcsada, javaslartevd szerve.

A Bizottsag személyi Gsszetétele

A Bizottsig legalabh &, legfeljebb tizenegy tagh testiiler

A Bizottsig tagjait a szakmai igazgatok javaslatir figyelembe véve a foigazgato féorvos kéri fel
dgy, hogy a Bizottsig Osszetétele biztositsa a Bizotrsdg elé kerild tgyek sokoldali (orvosi,
pszichologiai, jogi, vallasi, stb.)) megitélését.

A Bizottsag szitkség szerint, de évente legalibb négy alkalommal ilésezik.

A Bizousag feladata
— az Intézeten beliil felmeriilé etikai tigyekben vald dllisfoglalis (etikai vérségek kivizsgalasa,
veleményezése);

— a hetegjogok érvényesitése érdekében sziikséges intézkedésck meghozataliban vald
kozremikidés;

—  aszerv- és sziivetitiiltetésnek az epészségigyi torvényben szabilyozotr kivételes eseteiben
a jovihagyas megadisa.
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4.4 Tudomanyos Bizottsig

A Bizottsiag szerepe

A Tudominyos Bizottsig a figazgatd fSorvos tandcsadd, dontés-clokészitd szerve az
Intézetben folyd mudomanyos kutatomunka rendszeres €s tervszerl végrehajuisaban, valaming
4z eziranyl szervezd, iranyito és ellendrzd revékenységében.

A Bizotisag személyi Osszetétele

A Bizotrsig elnike a tudomanyos igazgato, tagjait a foigazgarto fGorvos & az elndk epviittesen
kéri fel 2 évre.

A Bizottsap Gilései

A Bizottsig félévente lilésezik. A Bizousig benyijtja a foipazpatd fBorvosnak a Bizotsdgi
tlesrol készile emlekeztetd egyik példanyar.

A Bizottsdg feladata

- a szakmapolitikai és udomanyos iranyelveknek, az Intézeti tiviad wdominyos kutatis
tervének €s az orvost kutatdsokra vonatkozd jogi és etikal szabilyok betarmsinak
feliigyelete;

— az Intézet tudominyos munkdja helyzeténck mepalkorisa, véleményezése;

- javaslattérel az Intézet tudominyos munkajinak tovibhlejlesztésére,

— az Intczet szinth kutatasi témak elGterjesztése jovihagyisra;

- a mdomanyos rendezvényeknek (eloaddsoknak, iiléseknek, kerekasztal-konferencidknak)
tervének vélemenyezése;

— a2 tudomanyos munka végzése alapjin javaslarétel a  kilféldi  kikiildetésekre,
kongresszusokon valg részvételre;

— az Intézet dolgozdi tudominyos dolgozatainak, eloadisainak értckelese; ellenfrzése

~ az ovesok, gyogyszerészek, szakdolgozok szakmai fejlodésének érrékelése;

— az Intézet tudomanyos munkijival kapesolatos egyéb kérdések, feladatok megvitatasa;

= kapcsolattartis mas Intézetek Tudominyos Bizottsagaival,

= agyogyszergyarak ¢s forgalmazok rendezvényei arinyinak meghatirozisa a udomanyos
rendezvények keretein belil;

—  az Inrézed mdominyos palyazarok kifrisa;

= az Intézerr érintd publikilas eldtn tudomianyos munkik véleményezése,
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— javaslat szakmai protokollok kidolgozisara, szakmai protokollok véleményezése.
4.5 Infekcidkontroll és Antibiotikum Terapias Bizotisag

A Bizottsag szerepe

A Birottsig az orvos igazgatd tandcsad6, véleményezd, javaslattevd, dintés-elbkészitd,
szakmai kérdésckben déntéshozd szerve. Feladatit az Intézed higiénés-jarvanytgyl munka
hatékonysdginak javitisa érdekében fej ki. A Bizottsig mikédési kére az Intézet minden
gyogyito-megelGai egysépére kiterjed.

A Klinikai kutatisok engedélyezéséhez szitkséges a Bizottsig egyetértése a feladatkdrébe utalt
szakkérdésekben.

A Bizottsag személyi Osszetétele

A Bizottsig elnoke a foigazgato foorvos.
A Bizotsdig tagjai

— Orvos igazgato,

— dpolisi igazpatd,

~  higiénikus fGorvos,

—  kézegészsépligyi és jarvinytigyi feliigyeld,

- infektologus fdorvos,

— Intézeti fogyogyszerész,

—  miitétes és nem miréres osztalyok egy-egy képviseldje,

— a diagnosztikai osztily egy képviselGie,

— agazdasipi terulet egy képviseldje.

A Bizottsigi tiléseken meghivottként részt vehet az NNGYK kepviseldije.

A Bizottsig havonta iilésezik, amelyet az elnok hiv 6ssze. Az ilésckrdl a Korhaz-higicnes
csoport emlékeztetit készt, és ebbdl a Bizotsag egy példinyt megkiild az orvos igazgatonak.

A Bizousag feladatai

— a nosocomiilis fertézések szaminak csokkentését célzd intézkedesek megtétele és
Bsszchangolisa, a megfeleld eljirisitend kidolgozdsa a gyogyito-megeldzd ellatds

teriiletén;
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— a mikrobiologial surveillence-ok megszervezése, a céloszuilyok és betegesoportok
meghatirozisa;

= a mikrobiolGgiai vizsgilati mintavétel madszereinek és eredményének dllando értekelése,
elemzese;

— a perioperativ antibiotkum profilaxis prowkoll (PAP) 6sszeallitisa a nosocomidlis
infekciok megelozesére;

— a higiénés prorokollok elkeszitése, betartarasa;

= avéddoltisok szitkségességének meghatirozdsa nz egészségiigyi személyzer egészsépének
megovisa érdekében;

— avédboltasok beszerzésének, beadasanak, dokumentilisinak bizrositisa,

— a Bizottsig szakmai illetékesséeche tartozd helyi tovibbképzési tervek dsszedllitisa;

— a Bizotsig szakmai illerékessépebe tartozo helyi tovibbkeépzések lebonyolitasiban vald
kdzremilidés;

— anosocomialis fertbzések bejelentélapjinak megszerkesztése és bevezetése,

— az Intézethen folytatni kivant klinikai vizsgilatokkal kapesolatban az latézet klinikai
kutatdsi szabilyzata szevint jir el;

— reészvetel az Intézetben folytatni kividnt klinikai vizsgalatok engedélyezése esetén azok
nyomon koverésében,

— a korszerl, pazdasigos gyvogyszerteripids cljidrisok alkalmazdsinak timogatisa, ezen
szabilyok berartisanak dsztonzése az Intézetben;

— az Intézethen folvd gydgyszerteripids tevékenyseg figyelemmel kisérése;

— agyogyszerfelhasgnilis és az osztilyos pyogyszerkeretek betartdsanak nyomon kéverése,
ellendrzése, és a gyogyszerkoliségek alakulasinak clemzése, értékelese;

— gyogyszerterdpids szakkérdésekben elemzd, értékeld feladatok ellitisa, javaslareérel,
szakmai allasfoglalis kialakitasa;

— terapias protokollok kidolgozasinak kexdeményezése és szervezése;

— az elfogadotr terapias protokollok gyakorlar bevezetésének kezdeményezése;

— alabordiagnosziika felhaszndlisinak nyomaon kéverése;

— ] gyogyseerterapidgs  eljirisok  Intézeten  belill  bevezetésével  kapesolatos
kezdeményezések szakmai véleményezése, ezek gydgyszerszukségletének meghatirozasa,
az alkalmazasi pyakorat nyomon kévercse; javaslattétel a korszeri terdpids elvek
ervényesitesére;

— adat-, es informaciogydjiés az egyves szakmai kollegiumok allisfoglalisaral (példiul

diabetes, hypertonia kezelése);
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— javaslattérel a gyogyszer-clGirinyzat megtervezésére és az osatilyok résacre tOrténd
felosztisra;

— az Intézeten beliili antibiotikum felhasznilisi gyakorat elemzése; az alkalmazott
antibiotkum kezelések szakmai korrekrségének, az indikiciok mepalapozottsaganak
vizsgalata;

— az antibiotikum rezisztencidra vonatkozé adatok és az alkalmazott antibiotikus kezelések
tsszhangjanak vizsgilata;

—  a felhasznilhatd antibiotikumok és kombindlisuk rendjére vonatkozo belsé irdinymutatis
clkészitése 2 helyi antbiotkum rezisziencia figyelembevérelével - osztilyonkénd
bontisban;

— az antibiotikumok alkalmazisival kapesolatos adminisztrativ és szakmai teenddk
Osszehangolasa €s iranyitasa;

— 2z antibiotkum felhasznilissal kapesolitban érvényben levd hazal és nemzetkou
modszertani levelek, dllisfoglalisok nyomon kovetése, ismertetése;

— az antibiotikum felhasznilissal kapesolatban érvényben levé hazal és nemzetkdzi
modszertani levelek, dllisfoglalasok adaptilasa és a helyi szabilyozis kihirdetésének es
betartisinak figyelemmel kisérése;

— az Intézen gyopyszer alaplista Osszedllitisa, aktualizalisa,

4.6 Orvosimiiszeriigyi Bizottsag

A Bizottsag szerepe

Az Orvosimiiszerigyi Bizotisdg az orvos igazgatd javaslattevd, véleményead szerve.

A Bizottsag személyi Osszetétele

A Bizottsag elnéikét a foigazgatd féorvos, tagjait az elnik keri fel. A Bizattsag titkara a Miszaki
ellitas miszerekért feleld képviseldje.

A Bizottsag tagjai

— a kézponti radioldgiai osztily vezetoje,

— a kézpont klinikai laboratwrium vezetdje,
— az orvosszakma képviseletében harom fo,
— az dpolisi szakma képviselerében két (6,

— aMiszaki Ellatis képviseloje.
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A Bizottsig évente legalabb egy alkalommal, illetve szikség szerint Gilésezik.

A Bizousag feladata

— az vsztilyvezetd fOorvosok dltad javasolt pddisi és fejlesziési wervek érrékelése és
vélemeényezése;

= az Inézet gyogyitd-mepeldzo terilete {orvos-szakmai, dpoldsi) miiszertejlesztési tervének
az [ntézet strarégiai céljaival dsszhangban vald elkészitése,

— az Intézet gyogyitd-megel6z0 rerilete muszerfejlesztési tervének az orvos igazeatd ftjdn
a foigazgatd féorvos elé terjeszrése.

4.7 Ad Hoc Bizottsag

A foigazgato foorvos, az orvos igazgato, a gazdasags foigazegato-helyettes, az apolist igazgato,
uz OSH vezetd foorves, a VRESZ vezeto foorvos és a stratépial ignzgard az egyes specidlis
feladatok végrehajrasara, projekrek lebonyolitisara, az esetlegesen eldforduld problémik
kivizsgdldsira, megoldisi javaslatok kidolgozisira, a feladatok elokésziésére Ad Hoe
Bizottsagot hozhatnalk letre,

Az Ad Hoc Bizottsagok tagjait a folgazgatd fGorvos vagy az illetékes ipazpatd jelol ki, eazel
egyidejiileg megnevezi éx felkért a Bizorsdg elndkeér, meghatirozza a Bizowsdg feladat- és
hatiskarét, valamint mikadésének idotartamat és az iiléserés gyakorisagat.

Ha nem a fSigazgato féorvos az Ad Hoc Bizottsag 1étrehozoja, akkor a léoehozo elbzetesen
tijekoztaga o foigazpatd thorvost a Bizottsag létrehozasirol.
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5. Az Intézet miikodésére vonatkozo altalanos szabalyok

5.1 Az Intézet iranyitasanak irasos eszkozei

Az Intézethben:

— a szakteriilet szerint illerékes ignzgatd felel az iranyitas irisos eszkOzeinek kiadasacrt és
végrehajrasuk ellendrzéséérr;

— az Intézet jogi képviseldje gondoskodik arrdl, hogy az irdnyitds irisos eszkozel
osszhangban dlljanak a jogszabdlyok rendelkezéseivel.

Az irdnyitas irdsos eszkozeinek tipusai:

— 2 foigazgato foorvosi utasitas,

—  szakigazgatol utasitas,

—  foigazpatd fGorvosi korlevel,

—  szakigazgatol korevél,

— a belsd szabdlyzat,

= amunkaterv,

— & jelentés,

—  a tdjékoztatd,

—  az wmutatd.

A féigazgatd féorvosi utasitis dlraliban a magasabb szintd jogforrasok dlral meghatirozott
feladatok végrehajtisihoz szilksépes anyagi, szervezed ¢s személyi feltételek kiizveden
meghatarozisit tartalmazza, és a szervezeti egységek mikddésére irinyul.

A kérlevél az ipazgatosig kozleményei mellett felhivia a figyelmer a megjelent € az Inwézet
miikidése szempontjabdl lényeges jogszabdlyokra, szakmai irinyelvekre és modszertani
levelekre, valamint az Intézet dltal szervezetr szakmai és tudomdnyos rendezvényekre.

A figazgatd foorvos irisban szabilyozza az Intézet és szervezete teljes tevékenységét. A
szabilyozis alapja 2 kererszabilyozist képezo jelen szervezeti és mikodési szabalyzat. Ha a
szervezeti és mikidési szabilyzat egyes fejezeteiben foglalt elbirasok részletesebb szabilyozast
igényelnek, akkor azokat kilon szabalyzatban kell rogziteni.

A tervszerii munkit a koltségvetési iddszakm bontott munkatervek biztositjdk.

Jelentést kell készireni, ha azt felsdbb szerv vagy vezetd elGirja, vagy ha a vezetd sziikségesnek
tartja, hogy egy fontosabb kérdésril vagy sajit hardskéirben tervezett intézkedéstil a felsébb

szerver vagy vezetot tajékoztassi.
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Tijckozuatot kel késziteni, ha aze Felsébb vezetd igényli, vagy ha az egyiiumikodése,
kapesolattarst szolgalja,

Az atmutatd (minta, nyomiatviny, segédlet) a jogegvség €s a torvényesség biztositisat segitd,
alsébb szintd szervek szamira készitere anvag. Hz biztositia a tevékenység Intézeten beluli
egysepesitésén

5.2 Alairasi (kiadmdanyozasi) jogra vonatkozo6 szabalyok

Az alairdsi (kiadményozasi) jog magiba foglalja az érdemi dontés, az intézkedés és az tgyirt
irartirba helyezési jogi.

Az aldirdsi jog gyakorldsa

Az aldirasi joggal rendelkezd személy aw aldivisi jogot az egyéni feleldssép hatarozort
¢rvényesitésével és a gyors ligyintézés elosegitésével gyakorolia. A vezeté a helvettesités
tartalmi kiirének megfelelden hatirozza meg a helyertesek aldirisi jogkdrét és sarrendjét. Az
tgyirat irattirba helyezésér a vezetd masra dtruhdzhatja, illetve beosztottia aldivisi jogkorébdl
azt kiemelve — cllendrzés céljibdl — magahoz vonhatja.

A fGigazgatd fGorvos aldirdsi jogkdrébe tartozé tigyek

= llami szervhez benyijtotr elGterjesztés, jelentés, beszimolo, valamine az ilyen szerv dleal
hozott hatirozar, dllisfoglalis vagy ajinlis  végrehajrdsardl, illetve az  ajinlds
megvizsgalisirdl szolo  jclentés, tdjckoztard (a1 pazdasigi  fBigazgurd-helyettese
cllenjegyzcsevel);

—  minisztérinm vezetdjéhez cimzett — az Intézew érintd — 1djékoztatd, dllisfoglalis kérés;

— nz Intézet és annak szervezet egységei milkodésérdl atfopd értékelést tanalmazd anyag;

—  uz Intézet egész szervezerét erintd utasitds;

— a szervezer €8 mikdadési szabalyzat, valamint az Gsszes szervezeti egységre érvényes
szabdlyzat;

= Intézetl munkaterv, (a gazdasam {Gigazgato-helyettese ellenjegyzésével);

— az Intézet belso szervezetdvel Gsszefigpt intézkedés kiaddsa, a bekéiverkezent valtozasok
drvezerésének elrendelése;

= munkiltatoi jogk@irébe tartozo dokumenmumok; a dolgozdk munkasrerzédésének
megkotése, annak modositisa, felmentése, 2 vezetdmunkatirssal szembeni [ egyelmi,
anyagi feleldssép megillapitasira irdnyuld eljaris meginditds, szabadsig engedélyezése;

— az Incézer dolgozdinak erkélesi elismerésére vonatkozo irag
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~ vezetd dllisti dolgozd belfSldi, kiilféldi és valamennyi munkatirs esetében kulfoldi
kikiilderes elrendelése;

— olyan iigy, amclyben a foigazgato féorvos a kiadminyozist eseti modon magahoz vonja.

Egyes igazgatok aliirasi joga

Az orvos ipazgato, a pazdasigi fSigazgatd-helyertes, az dpolasi igazgato, az OSH vezetd

foorvos, i VKESZ vezeth féorvos, a madomdnyos igazgatd és a stratégiai igazgatd aldirdsi

jogkérébe tartoznak az alibbi tgyek:

— feliigyelen teruletuket érintd és szakiranyitisi kériikbe rartozo elvi osszefoglalo, ertékelés;

— feliigyeletilk ald tartoz6 szervezeti egységek munkakapesolarit meghatirozo intézkedés és
urasitis;

— a feladatok koordinilisira vonatkoz6é intézkedés;

— a munkiltatoi jogkdrebe tartozd dolgozok munkaszerzodesének eldkészitése, annak
médosirisanak elokészitése, felmentés elokészitése, a vezetomunkatirssal szembeni
fegyelmi, anyagi felelosség megillapitasira irinyuld eljiras meginditasinak elokészitese,
szabadsig engedélyezése (orvosok esetében az orvos igazgatd);

—  szakmai értekezlet mrtasanak elrendelése;

— 2 feliigyeletiik ali tartozd szervezeti cgységek szakmai tevékenységével és ininyitasdval
kapesolatos irat (foigazgatd foorvosi ellenjegyzéssel).

Osztalyvezetdk és a kizvetleniil alirendelt munkatirsak aliirdsi joga

Az osztilyvezetok, valamint kézvetleniil a foigazgatd fGorvos ali rendelt munkatdrsak
kiadminyozisi jogosultsiga azokra az tigyekre terjed ki, amelyekre a munkako lefrisukban
felharalmazdst kapnak,

A kételezetrségvillalis dltalinos szabilyait az Intézet 22. szimu Gazdilkodasi Szabalyzata
hatdrozza meg.

5.3 A munkakapcsolatok 4ltalanos szabdlyai
A szervezeti egységek egyenranglisaga
Az Intézet osztilyai epymassal mellérendeltségi viszonyban dllnak. Munkakapcsolatukat a

konzultatlv javaslattételi, véleményezési jog pyakorlisa és kotelezettsége jellemzi, szabilyozza.

A mellérendelt szervezeti egységek koordinacidja

Kiadds Oldalszam
Valtozat Rl : : . )
Rissiitis | Mieerees Saant e, | oo Sow Agnes Foigazgatd Foorvos 7
Stratégiai lgazgato il L %
Joviahagyta Dr. Schmidt Adéam, Sportért Felelds Allamtitkir

Kindds id8pontja:




Orszagos Sportegészségiigyi Intézet
1113 Budapest, Karolina it 27.
Tel.: (+36-1) 488-6100

TUY

AUSTRIA

e ]

APORTHORMAR

Szervereti és Miikodésl Szabilyzat

A koordinalo ¢és a vegrehajtisére kézvedenil felelds szervezeti egységek kizotr ali- és

falérendeltsegt viszony nincs, kivéve ha az ignzgatok valamelyike, egy konkrét feladar gyors ¢és

eredményes végrehajtisa érdekében a koordindlét utasitdsi jogkorrel is felmbizea. Az érintett

seervezeti cgységek elsésorban a szakmai konzulticidkat, kozvetlen megheszéléseket

alkalmazzik a koordinacic eszkozeiként.

Az Intézet dolgozdi:

— a munkavégzéssel kapesolatosan felmerilt kérdésekben egymast korrektiil tijékoztatjak;

= egymas megkeresésére a legjobb szakismereteik szerint a kivint hatiriddre vilaszt adnak,
vagy az akadalyt azonnal, a hariridd lejarea eldn kozlik;

— atapasztalt hianyossagokeol egymist tajekoztarjik.

A szervezell egysegek a kozds ligyeket kozvetlen munkakapesolat formdjaban intézik,

Az ala- &5 folérendeliség érvényesiilése, az igyintézés rendje
Az egyszemélyi vezetés elve
A szakteriiler vezetdje a munkdjiért az egyszemélyl vezerés elve szerim felelds, emiatt az

dpyintézés somin az egyes intézkedéseknek (2 kimend leveleknek, hatirozatoknak) az 6
illaspantart kell tukrozniiik.

Tervezet hivatalos irattd valisa

Egy tervezet akkor vilik hivatalos iratea, amikor a kiadmanyozisra jogosult személy aldirta,
Ha az iraron aldiris (kiadminyozas) utin, de elkiildés elott modositis vilik sziikségesse, akkor
a modositis az aliirisra jogosult vezeto joviahagyasaval toriénik.

Nyilvintartasok vezetése

A szervezeti egysegek vezetoi gondoskodnsk a rerliletiiker érintd és a szervezeti egység
egysepszintG mikadési szabilyzatiban  tételesen szabilyozort (Felsorolt) nyilvintartisok
vezercsérdl. Kerlilni kell a parhuzamos nyilvintartisok vezetésér,

Adatszolgaltatasi kitelezettség

A szervezeti egység adarot szolgiltat:

— 4 hatosdgok szamara elkészitendo jelearésekhes;

— a fennrared szimdra elkészitendd jelentésekhes,

—  afelligyeleti szervek szamara elkészitendd jelentésekhes;

— az Intézeti kiltségvetds megrervezéséhez;
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—  az évkozi és az éves beszdmold elkészitéséhez;
— a felsd vezetdk dltal kért adatszolgdltatishoz;

— 2 tars-szervezeticgységek tevékenységének eldsegitéséhez,

Ellen6rzési kotelezettség

A szervezer cgységek vezetdinek feladata az dltaluk irinyitorr szervezeti egyséy
tevékenységének éves ellendirzési terv szerinti &s szilkseg szerinti cllenorzése.

5.4 A kozlés és a nyilatkozis szabalyai

A kbzlés és nyilatkozds altalanos szabalyai

Az intézménnvel kapcsolatos konkrét dgyben a fligazgato fGarvos vagy az Altala

felhatalmazott seemély nyilatkozik a médianak.

Az Intézet dolgozbja munkajogi felelGsséggel is tartozik olyan kozlésével kapesclatban, amely

az Intézet mikodésér oly modon érinti, hogy:

— rontja annak j6 hirnevét;

- n}'ﬂatl;ozatévnl gazdasdgi hirranyt okoz;

— megrenditi a lakossdg Intézetbe vetett hizalmar

~  sérti a betegek, hozzitartozdk és az Intézeti dolgozok személyiségi jogait, €s ez szaimukm
jogosulatlanul hitranyos kovetkezményeldkel jarhar.

Az Intézet dolgozéja munkajogi feleldsségpel is tartozik akkor, ha adatokar, okmanyokat,

mikodési és figyviteli informacidkat illetéktelen szemely részére hozziférhetivé tesz.

A tijékoztatis megadasiért felelds személy az adort ligyre vonatkozd jogszabilyi eldirdsok és

a belsé szabélyok elGivisai szerint adjs meg a tajekoztatist a foigazgato foorvos

iranymutatasaval:

—  az adott tgyben ellenGtzésre vagy eljarisra jogosult hatdsagoknals;

—  kizérdeki bejelentés esetén;

— a kizvetlen vagy kbzvetetr munkahelyi felettesnek torténd jelentési kotelezettség
teljesitésekor — ebbe beleértve munkatarsak jogszabilyba, szakmai szabdlyba utkozo
eljirasait is.

A szervezeti egységek miikddésével kapesolatos kozlés és nyilatkozids szabalyai

Adott oszrily vagy szervezetl ecgység szervezetér, miikodésér érnto kérdésekben az
osztalyvezetd vagy az dltala meghatalmazott személy, az Intézet szervezeter ¢s milkddéset
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erintd kérdésckben pedig a fdigazgatd fGorvos, kompetencidjuknak megfelelGen az igazpatok,
illerve meghatalmazotjaik adhatnak tjékoztaast foigazgato foorvosi felhatalmazassal.

A médiiknalk adort tajékoztatas szabdlyai - él6adas kivételével

Médianak a tijékoztatds azutin adhatd meg, miutin a HM Sportért Felelds Allamtitkirsag
kommunikiciéjaén felelds munkatirsardl engedélyesésre kenilt a nyilatkozateéeel, valamint a
fSigazgatts fGorvos a médidnak készitett anyagot visszahallgatta vagy clolvasta és erre enpedélyt
adott.

Televizios telvertel csak f6igazgard foorvos engedéllyel készithetd. A felvétel készitését irasban
kell kérvényezni, melyben szervepel a forgatis pontos idGpontja, helyszine, az interjd témaja,
valamint @ nyilatkozo személy neve, A televizids felvérel elozetes engedélyezdje szintén HM
Sportért Felelds Allamtickirsag kommunikaciéjaért felels munkatirsa,

A kozléssel, tajékoztatissal kapesolatos betegjogi szabdlyok

Sajro részére — beteget érintd konkrét tgyhen — filmfelvétel készitése az Intézethen az érintett
beteg beleepyezése mellett is csak faignzgatt forvosi engedéllyel torténhet.

A pyogykezeléssel kapesolatos dokumenticids, illetve okratasi vagy udominyos céli felvételek
készitéschez ¢s felhasznalasahoz a betep belegyezése nem sziikséges, abban az esetben
amennyiben az adarvédelmet és a betegjogokar nem sérti.

Televizios felvétel készitésekor a betegek és a dolgozok személyiségi jogair a tHreényi
eldirisoknak megfeleloen tiszteletben kell tartani,

A személyhez fizGdd jogok tiszteletben tartisanak szabdlyozasa

Az Intézet dolgozoja fegyelmi vétséger kaver el, ha egészségligyi szolgilat jogviszonyibal
eredd lényeges kirelezettségét vérkesen (szindékosan vagy gondatlansighdl) megszegi.

Az Intézer dolgnzdja feleldsséggel tartozik olyan kizlésééry, nyilatkozataert, amely sérti akar
iz Intézer (mint jogi személy), akar a munkatirsak vagy a betegek, illetve hozzatartozdik
szemelyiségi jogait.

Az Intézer személyiségl jogainak sérelmeit jelent kiilondsen, ha valaki rontja annak j6 hirnevét,
illetve az Intézet lizemi titkainak minésuld adatokat, okminyokat, mikodési és tigyviteli
informicioit jogosulatlanul ayilvinossigra hozza, vagy azzal egyéb modon visszaél.

A betegek személyisegi jogainak sérelmér jelent kiillinosen az, ha w2 Inrézer vagy annak
munkatirsa megszegi az Ed. Tv. 138.§-dban foglalt droktartisi kotelezerséoet.

Az orvost, valamint az egyeb egészsépiigyi dolgozdt az Bil. Tv. 138. §. (2) foglaltak szerint nem
koti ezen titoktartisi kotelezettség, ha az adat kozlésére jogszabily kételezi vagy arra
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lehetbsépet ad, vagy kozlését az Ei. Tv. vagy a végrehajedsirdl rendelkezs jogszabily
sziikségessé teszi, vagy ha az adat kozlésére az érdekelt személy ot felhatalmazta. Minden
esethen a foigazgaté féorvos mdrival és engedélyével,

Az ¢l6z6 bekezdésben hivatkozott jogszabilyok kérelezettséger irnak eld 4 rendkivili haldleset
esetén kivetendd eljarisrél szold 351/2013. (X 4.) Korm. rendelet alapjin.

Az Eir, Tv. 24. §-a, valamint az egészségiigyi & a hozzijuk kapcsoldda adatok kezelésérél és
védelmérdl szolé 1997, évi XLVIL térvény figyelembevételével az érintett személy kérelmére
egészsépiigyi dokumenticidjanak misolatit — sajir kdlrségére — részére vagy teljes bizonyito
erével rendelkezd maganokirattal igazolt meghatalmazottja részére teljes karfien ki kell adn..
A misolat elkészitésének téritési dijit a mindenkor érvényben lévé Térftesi Szabalyzar
hatdrozza meg,

Az Bi. Tv.7 §-inak (1) bekezdése szerint minden betegnek joga van — jogszabilyban
meghatirozott keretek kézore — az egészségi dllapota dltal indokolt megfeleld, folyamatosan
hozziférhetd és megkillénbézretés nélkiili egészsépligyi ellitishoz. Az Ei. Tv. 98. §. (5)
bekezdés alapjin az ipolasi-gondozisi tevékenységrél, apolasi-gondozisi dokumenticior kell
vezetni, amely része az epészségligyi dokumenticidnak.

5.5 A kommunikécios forumok szabdlyai

A miikddtetett kommunikacios forumok
A vezetol munka hatékonysdga érdekében az Intézet szervezert kommunikiciés csatornikat

miikédret, amelyek:

—  munkaériekezler,

— igazgatoi érekezlet,

— gazdasigi igazgatoi ertekezlet,

— orvos igazgatoi (fGorvosi) értekezlet,
— OSH virmegyei féorvosi értekezlet,
- VKESZ keretotvosi értekezler,

—  sttatégiai igazgatdi érickezlet,

— osszevont foomvosi-fandvéri ércekezlet,
— fonovér értekezlet

— asszdolgozoi ércckezlet
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Munkaértekezlet

Az Intézet fiigazgaws fSorvosa szikség szetny, de lepalibb évenkémt egy alkalummal
osszdolgozoi munkaértekezleter tart. Az érckezleten az igazgadk beszamolnak az eleelt
id6szakban vépzert szakmai tevékenységiikrdl az Intézer munkatervének teljesivésérsl,
gazdasigl helyzetér(l, az eselegesen felmerdile etikal problémakeél, valamint ismertetik az
elkdvetkezd iddseak feladatait, terveit. A beszimolis dsszevont formdban is 6eténhet, mely
esetén az cléado a fOigazgatd fGorvos, A dolgozdk részére kérdesési, hozziszolisi &
javaslarreteli leherGséget kell biztositani. Az értekezlerrdl emlékezeetd készill. Az értekezleren
felmeriile kérdésekre, problemikea a foipazgare fGorvos vagy az illetékes szakember szoban
valaszol. A meg nem vilaszolr kérdésekre a faigazgatd forvos 8 napon beliil kitteles irisban
vilaszt adni. A vilasz eldkészitése az érintett munkateriletet felliigyeld igazgato feladata

Igazgatdi értekezlet

Az igazgatdi ertekezler (vezetdi értekezlet) operativ vezetdi, konzultativ forum a hatekony
korhizvezetéshez sziikséges opertiv feladatok megharirozasir, az akrudlis intézkedések
modjinak Gsszehanpoldsara, epyeztetésére.

Az értekezlet személyi dsszetétele

Az értekezlet vezetdje a féigazgard foorvos.
Az értckezler tagjai:

—  OIVOS igazgato,

— gazdasigi foigazgaré-helyettese,

—  apolasi igazgato,

= QSH vezed fGorvos,

— VKESZ vezets fGorvos,

— q stratégial igazgato,

= wdomdnyos igazgato,

—  beruhazisi irodavezetd,

— fekvobetep osztilyok vezetd fdorvosai,

Az értekezlet iilése

Az igazgatii érekezlet hetente Gilésezik. Az igazgatol érickezletrdl emickestetd késziil, amit
helyben kell virolni. Az igazgatoi értckezlet nem keriil sszehivisma a fBorvosi-fondvér
ertckezler hetében.
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Gazdasdagi igazgatoi ertekezlet

A gazdasigi igazgatdi érickezlet az Intézet gazdasigi és miiszaki dzemelrerésével kapesolatos
operatv feladatok egyeztetésere, megbeszélésére szolgil.
Az értekezlet személyi Gsszetétele

Az értckezlet vezetbie a gazdasigl foiguzgato-helyettes.
Az értckezlet tagjai:

—  fokonyveld,

— anyagrazdilkodisi osztilyvezeld,

— muszaki ellitis vezerdje,

—  Gazdasag) igazpatosap titkdra.

Allandé meghivott:

— fogyogyszerész

—  huminpolitkai osztilyvezetd

Az értekezlet tilések

Az értckezlet tandeskozdsi rendjét a gazdasigi fGigazgaté-helyertese hatirozza meg.

Orvos igazgatoi (f6orvosi) értekexzlet
Az orvos igazgatéi Ertekezlet az orvosszakmai igazgatis egylictmakodeési, koordinativ,
konzulticids és kalestinds tijékoztatast foruma.
Az orvos igazgatol értekezlet feladata az orvosigazgatds egészét érintd kérdések, akrualitisok
megheszélése.

Az értekezlet személyi Gsszetétele

Az értekezlet vezetdje az orvos igazgatod.
Az értekezlet tagjai:
—  fhorvosok,

- nmapirendelben eérintetrek.

Az énekezlet tilések

Az orvos igazgatoi érickezletet az orvos igazgatd hivia Osszc a feladatok altal igényelt
gyakorisaggal.
Az értekezletrdl emlékestetd késziil, amelyet helyben kell tdrolni,
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OSH varmegyei féorvosi értekezlet
Az OSH virmegyei fGorvosi értckezlet az OSH coyiimikédési, koordinativ, konzulticios és
kolesdnos tijckoztatisi foruma. Az értekezler feladata az OSH egészét érintd kérdések,
aktualitasok megbesz¢lése.

Az értekezlet személyi dsszetétele
Az érckezlet tagas

—  fOigazpatd fGorvos,

—  O5SH vezeto Fhorvios,

= OIvos igazgatd,

— apolisi igazpatd,

— pazdasigi foigazgars-helvettese,
—  stratégiai igazgato,

— warmegyet fGorvosok,

— napitendekben érintettek.

Az értekezler ilése

Az ertekezleter az OSH vezetd forvos hivia fssze negyed évente, illetve a feladatok ltal
igenyelt gyakonsaggal.

Az értekezlerrdl emlékezrets készil, amelynek tartalmival a hilézatban dolgozé orvesoknak
meg kell ismerkedni, illetve helyben kell tarolni.

VKESZ keretorvosi értekezlet
A VKESZ keretorvosi értekezler 3 VKESZ ceyirtmikadési, koordinativ, konzulticids és
kolestnds wdjékozeacasi foruma.
Az ériekezlet feladatm a VKESZ, egészét érintd kérdések, aktualitisok megheszélése.

Az értekezlet személyi Gsszetétele
Az ertekezlet tagjai:

— foiguegué féorvos,

—  gazdasag toigazeatd-helyettes,
=  VKIESZ vezeto foorvos,

— az Olimpiai Felkészitd Csoport vezetdie,
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—  orvos igazgatd,

— dpolisi igazgato,

—  strarégial Igazgato,

—  szakagi szoverségek vezetol,

— a vilogatott keretek cllitisit végzé masszorok, gyogyrornaszok, pszicholdgusok,
keretorvosok,

— (Call Center csoportvezeto assziszrense

Az értekezlet filése

Az értekezletet a VKESZ vezetd forvos hivia Ossze fél évente, illetve a feladatok dltal igényelt
gyakorisiggal. Az értekezlerrdl emlékeztetd készil, amelyet helyben kell tarolni.

Stratégiai igazgatoi értekezlet

Az értekezlet a finanszirozasi terilet konzultatlv foruma.

Az értekezlet személyi Gsszetétele

Az értekezlet vezetSje a stratégial igazgato.

Az érrekezlet tagjai:

— az informatikai csoport tagjal,

—  a finanszirozisi és kontrolling csoport tagjai,
—  Betegfelvételi Irada képviseldie,

— mapirendben érintettek.

Az értekezlet iilésc

Az értekezler dltaliban a foorvosi és fondveéri értekezletek részekéne, azzal dsszevontan, de
sriikség szerint kiilon is Gilésezik.

A killsn tartott értekezlenrd] emlékeztetd készil, ennek egy példanyit a stratégiai igazgard
megkiildi a Bigazgatd foorvos részére,

Osszevont foorvosi-féndvéri értekezlet

Az értekezlet az Intézet vezetése és a fGorvosok-fondvérek egyiittmikadés, koordinativ,
konzulticids és kélcsonos tajekoztats féruma.
A foorvosi-fondvér értekezlet feladata:
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— az oszrilyok mikddésérdl, a gyogyfto-megeldz6 munkirdl, a teriileti tevékenységral szalo
oszrilyvezetd fSorvosi beszimolok megvitatisa;

— ag [ntezet gyogyszerellitisi helyzetének rendszeres értékelése;

= Javaslatterel az Intézer orvos-szakmai kiiverelményrendszerének meghatirozisira;

— a fGorvosi értckezler elé terjesztert javaslatok szakmal alkalmassiga esctén cgyerértd
véleményével kézremikodés az Intézet orvos-szakmai kiverelményrendszerének
meghatirozasaban;

— az Intézet orvos-szakmai kivetelményrendszer érvényesiilésének rendszeres értékelése;

— az Intézet orvosetikal helyzetének nyomon kovetése, vizspilata, értékelése;

— az informatikai, a finanszirozisi és a kontrolling informiciok értékelése.

Az értekezler személyi Gsszetérele

Az ertekezlet vezerdje a foigazgard foorvos.
Az érrekezlet dllando tagjai:

—  Orvoes igazgato,

= gazdasigi foigazgatd-helvettes,

— dpolasi igazgatd,

— OSH vezetd fGorvos,

— VKESZ vezeto foorvos,

= stratégial igazpato,

—  beruhdzis igazgatdsag,

— minden osztily- és szakrendelés (Sorvoss,
= fhgyooyszerdsy,

—  Kozpont Laboratorium vezetdje,

— Kozponti Radiologia Osziily vezeiGe,

= Oszrilyveretd fondvérek, Vezetd asszisztensek, Vezetd gydpytornisz,
= Kouzegészségiigyi-jarvanyligyi feliigyeld,

= 4 Guazdasigi Ignzpatdsig téma szennt érintett vezerdi, munkardrsai.

Az értekezlet ilése

A foorvosi-fondvéri értekezletet a foigazgatd fdorvos hivia Gssze havonta egy alkalommal,
agsszevont értckezlet formajaban. Az értekezleird] emlékeztetd készil és helyben kell tirolni.
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Fondvéri értckezlet

A fonGvéni értckezlet az dpoldsi igazgatis egyuumikodési, koordinatlv, konzulticios és

kilesonos téjékoztatasi foruma.
A fondvér értekezlet feladata:

— az oszilyokon, szakrendeléseken, ambulancidkon, diagnoszokai egységekben folyd

dpoldsszakmai munka értékelése;
—  a szakdolgozoi képzésre és tovibbképzésre javaslattétel;
—  a pazdilkodissal kapesolatos feladatok értékelése;
— az oszidlvos ellendrzési tapasztalatok értékelésc;

— a minden osztily munkavépzését érimd kérdésck napirendre thzcse Cs targyalisa.

Az értekezlet személyi dsszetétele
Az értekezlet vezetdje az dpoldsi igazgatd.
Av értekerlet dllandd meghivottai:

—  fondvérek, vezetd asszisztensek, [Gmitosnd, vezetd gyogytorndsz, gyogyszertiri

asszisztens,
—  Kozegészségligyi-jarvanyligyi feliigyeld,
—  Dieterikus,
— a témiban érintett igazgatd, illetve vezets,

— a Takaritisi szolgilat vezetdje.

Az értekezlet ilése

A fondvér értekezlet megrartisa az dsszevont fSorvosi-fondvéri érckezletet kovetoen

szikség szerint tortenik.
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6.A f6igazgato fGorvos kozvetlen iranyitasa ala tartozé
szervezeti egységek feladatai

A féigazgatd foorvos kizvetlen irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek

A fSiguzgatd fSorvos kdzvetlen irinyitasa ald tartozd szervezed egysépek azok, amelyeket nem
igazgatd vezel.

6.1 Féigazgat6i Titkarsdg tevékenységével kapcsolatos szabdlyok
A Fdigazgatdi titkarsag feladata:
~  a foigazgatd foorvos tamogarisa a személyi otk feladatok cllaisival:
o a féigazgard fdorvos napi, heti programijainak vezetése, szervezése;
O a f[oigazgatd foorvos killso és belso munkakapesolatmi folyamatossaginak
biztositisa;
o a [Gigazgatd fGorvosi szin dgyviteh feladatok ellitasa;
o A foigazgatd féarvos folyamaros djékoztatisa;
— a hatiriddk és feladatok teljesitésének figyelemmel kisérése, ezen beliil:
o a feladatok teljesitésével kapesolatok késedelmek, problémik jelzése;
0 a feladatok weljesitése érdekében szukséges intézkedésck kezdeményezése;
o az iratkezelési €s ikrardsi rendszer mitkddésének iranyftisa, ellendrzése.
— 222 sziam Gazdilkodasi Szabalyzat szerint a figazgato foorvos kizirdlagos hatdskrébe
turtozo szerzodésel adatbazisba rendezése, ,,szerzodés-adathizis” vezerése, akmalizilisa

)

6.2 A Belsd Ellenfrzés tevékenységével kapesolatos szabilyok

Az Intézer valamennyi tevékenységének, killnosen a koltségvetési bevetelek és kiaddsok

tervezesének, felhasznilisinak és elszamolisanal, valamine a2 eszkdzikkel és forrasoklkal vald

gazdilkodisnak, beszimolo valodisdginak a vizsgilata, ezen beliil:

= OSH &5 VKESZ ellendirzése;

— a belsd kontrollrendszerek  miikideése  jogszabalyi  megfeleloségének,  valamint
gazdasigossiginak, hatékonysiganak és eredményességénck vizspilata;

—  vagyon megovis és pyarapirds vizsgalata;

— az Imiézer, illerve a vizspdle szervezeti egység mikddési szabilyozottsiginak a hatilyos
jogszabilyok, belsd szalvilyzatok s vezetol rendelkezések betartdsinak vizsgilata;

— a pénzugyl, az clszimolasi és egyéb szabilyzatokkal kapcsolatos adminisztricios
(bizonylati) fegyelem betartasinak vizsgilata, szamviteli nyilvantartisok ellendrzése;
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—  a finanszirozdsi jelentési kételezetségek véprehajtisinak esetenkénti ellenorzése;

— a {Bigazgatd fGotvos és a vezetdk munkijinak rimogatisa javaslatok megtétclével és
irasha foglalisival, az elvégzett ellenSrzésekkel kapesolatban, kockdzat tényezok,
hianyossagok mepsziintetése vagy esokkentése, a szabilytalansigok megelzése, illetve
feltirasa, valamint az ésszeribb és hatékonyabb gazdilkodas és eredményesebb miikédés
érdekében;

— éves belso ellenorzési terv elkészitése;

—  éves belsa ellendrzési jelentés osszeallitasa;

— a belsd ellenérzésekrol nyilvantartis vezetese;

— a belsd ellendrzési jelentések alapjin megtett intézkedések nyilvintartisa és nyomon
kéiverese;

— a killsd ellendrzésekrdl a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol €s belso
ellendrzésérsl szold 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendeletben el6irt nyilvintartds vezetése;

— a kilss ellendrzésekrdl a beszamold clkészitése, fSigazgatd fOorvos részére torend
eloterjesztese.

—  Abelss ellenérzés munkajat a féigazgato féorvos dltal jovahagyott éves ellendrzési terv,
illetve a féigazgatd féorvos eseti megbizdsa alapjan végzi.

6.3 Jogi-és Kézbeszerzési Csoport tevékenységével kapesolatos
szabilyok
Jogi feladatok
Az Intézet mikodésének timogatisa jogi szakértelemmel, ezen belil:
~ az Intézeti vezetdk figyclménck felhivisa a tudomisira jutott jogsértésckre;
~  a torvényes mikidés érdekében az Intézet belsé szabilyzatainak kidolgozdsiban vald
kézremukodes;
—  meghivis alapjin bels6-, és az Intézet ligyét érinté kiilsS értekezleteken, megheszéléseken
vald részvétel és jogi randcsadés biztositasa
—  kézremikddés az Intézer szerzddéseinek eldkészitéseben, megkdtéseben, ellenjegyzése;
igazsagigyl tanacsadds;
~  mds szervek, izlet partnerek dltal javasolt szerzidéstervezerek jogi véleményezése;
— az Intézet jogi képviseletének ellitisa;

—  afdigazgatd fGorvos dlral meghatirozotr jogi és igazgatasi Ugyben vald hivatalos eljiris.
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Kozbeszerzéssel kapesolatos feladatok

A belsé eljardstend szerint kezdeményezent kozbeszerzésck elokészitésénck koordinilisa, az

anyagok kozbeszerzés-szakmai véleményezésce, ezen beliil:

— az lIntézet hatiskérébe tartozd kozbeszerzési eljarasok eldzetes engedélyeztetési
folvamatainalk lefolytatisa;

— az Intézet haviskorebe tartozo kozbeszerzési eljirisok lefolyratisa;

—  kozbeszerzési tandcsaddi feladatok ellatasa;

— aszerzddésck kozbeszorzés-szakmai véleményezése;

= jogszabily dltal elSirt hirdetmények és dsszegzesek elkészitése;

A feladatokat részletesen a 23, szamu Kozbeszerzési Szabdlyzat tartalmazza,

Munkajogi feladatok:

— szakértdi tandcsadis  munkajogi, illetve a foglalkoztatissal Gsszefiiged polgri jogi
ugyekben;

— a munkaiigyi, illerve a foglalkoztatissal dsszefiiged polgar jogi dokumentumok jogi
teltlvizsgilata;

—  Belsd szabalvzatok, intézkedések tervezeténck elliészitése, véleményezése;

= A munkaiigyi vitikban, illerve munkatgyi jogviriban jogi képviselet.

6.4 A Mingségiranyitas tevékenységével kapcsolatos szabalyok

— A mindségirinyirisi rendszer kialakitisa, mukodtetése,
0 a mindségirinyitisi rendszer dokumentumainak elokészitése és karbantarrisa,
0 a belsé szabilyozisok elkészitése, akmalizilisuk figyelemmel kisérése, koordindlisa,
— Az Intézet mindségeéljninak kirlizéséhez javaslat készitése; a kapesolodd éves Intézeti
teenddk meghatirozasa, munkaterv készitése,
= Kockizar alapd gondolkodis kialakitisa a 6 folyamatokban és azokhoz kapesoldda
elidrisokban,
— A kockazatok és IchetBségek szélesebb korii figyelembe vétele, az erintett felek igényeinek
&s elvirdsainak sziszrematikus elemzésével, tudismenedzsment,
— A lkidakitott dokumentaciés rendszer konnyt alkalmazhatosign a  szolgiltatdsi
tevekenyseget vegzo szervezetl cgysepeknél,

— A sziikséges erdforrasokra vonatkozo kévetelmények azonositisa,

Kiadis MNdalszdm
Viltozal £ G : & ”
Kiszitelte | Megyerins Seid Aniis, Ellentirizie Dglhj%gn?s Gjgazgatd Foorvos 637133
Siratdgiai lgazpatd <X [\ o |

Tovihagyta Dr. Schmidt Adim, Sportért Feldlas Allamtitkar
Kiadds idopontja: S




OrszAigos Sportegészségiigyi Intézet e V
1113 Budapest, Karolina 1t 27, AIUU,“.A
Tel.: (+36-1) 488-6100

e rage

SPORTHORIAZ

Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat

—  Nagyobb figyelem a Iiilsé felek dltal biztositott folyamatokra, ermékekre s
szolgilratisokra, a kiszervezett folyamatok és szallitéi lincok elvarisainak teljesitese
erdekében,
koordindlisaban valo részvetel;

— A mindségirinyitasi rendszer kovetelményei betartisinak cllenbrzése az Intézet egisz
teriiletén, a tapasztalatok alapjin megeldzd és helyesbitl intézkedésck kezdeményezésc;

— A rendszeres vezetdségi arvizsgilas elokészitése;

— A helyi szakmai ellitdst szabilyozd dokumentumok (helyi szakmai protokollok);

o készitésére vald javaslattétel a mindségiranyitisi ellendrzések és devizsgilisok,
valamint indikitorok alapiin a dokumentumok elkészitésért felelds Intézet vezetes
sZAmara;

o fejlesztésének koordinalisa az adotr epészségiigyi szakmai irinyelv ajénlisainak
adaptalisival, az adott epészeépiigyi szolgdltaté helyl ellivisi adottsigainak
figyelembevételével. (egészségiigyi szakmai irinyely hidnya eserén a szitkséges helyi
szakmai protokollok a bizonyitékokon alapuld szakmai drmutaték, maédszertani
irdnyelvek alapjin, a minGségmenedzsment dltalinos médszertani elvei szerint
roreénik);

o 4 szakmai protokollok beilleszrése az Intézet minGségirinyitisi rendszerébe, azok
haszndlatinak nyomon kiverése, felulvizsgalata;

—  Kozremikodés az Hgészségligyi Szakmai Kollégium Sportegészségiigyl Tagozat
meghizdsa alapjin a vonatkoza szakmai ivinyclvek, szakreriiled utmutatok fejleszrésében;

—  Szakmai, valamint mindségirinyitdsi oktatisok szervezése, lebonyolitisa;

~  Belst auditok tervezése, elBkészitése, lebonyolitasanak koordinilisa, az éves audir terv
elokészitése, az eredménycek értékelésc;

- A kiilsé auditra vald felkészitese az Intézetnek.
6.5 Munka-, Tiiz- és Kornyezetvédelmi tevékenységgel kapcsolatos
szabdlyok
A munkavédelmi felels feladata

— az Intézet munkavédelmi feladatainak ellarisa;
—~ 2 munkavédelmi szabilyzatban foglaltak betartisa, berartatisa és ellendrzése;
—  szervezett okratds keretén beliil az Intézet dolgozdinak id6szakos munkavedelmi oktatasa;
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— kapcsolattartds a munkavédelem teriiletén tevékenykeds és ellendrzé hatosdgokkal,
valamint ezen hatésigok altal hozott hatirozatol végrehajtisinak és hetartisinak
biztositdsa;

— az idészakos és az éves beszamolo elkészitése az Intézet vezetése részére, illerve minden
olyan hatosag részére, amely azt igényli;

— atevekenységpel kapesolatos szabalyzatok és Intézeti belsd utasitisok elkészitése,

— amunkavédelmi eldirasok betartisa, illerve betartatisa;

— az Intézet teriiletén a munkabiztonsigi szemle megszervezése és lebonyolitisa évente egy
alkalommal, a szemlerdl jegyzokonyy elkészitése és sziikség esetén intézkedés megtétele;

— az Intézetben bekdvetkezernr munkabaleserek kivizsgilisa, és jegyzckonyy felvéwle az
eléirasoknak mepfelelfen;

— a foglalkozisi megheregedésck kivizsgilisaban vald kdzremikodés:

— lkapesolattartas a korhazi munkavédelmi megbizottakkal és munkdjuk segitése;

— a korhizi kockizatértekeles elkészitésében vald tevékeny részvétel;

—  a leresitmények, gépek, berendezések tzembe helyezési eljarisiban vald részvétel, ezek
veleményezése munkavédelmi szempontbal;

= az Intézemeél beszerzendd veddeszkbzik korének, védelmi képességiiknek ellendrzése,
sziikség esetén javaslattérel a szabdlyozas médositisira.

A tiizvédelmi felels feladata

— @ hatdlyos jogszabdlyoknak megfelelé tizvédelmi urasitis clkészitése;

= a tizvedelmi feladatok felmérése a tirsosztilyok bevondsival és ennek ismeretében g
munkarend kialakirisa;

= az Intézet teriiletén szakmai tanicsadds nytjedsa, javaslat térelével a megbizd sepitése a
tizolto keszilékek megrendelésében, valamint az ellendrzések rendszeres figyelemmel
kisérése, szakreriiletén irasos javaslat készitése u sziikséges javitisok elvégeztetésérsl;

— adolgozok tizvédelmi okeatdsinak megszervezése, lebonyolitisa;

— rendszeres tizvédelmi ellendrzés az Intézer terilerén és az esetleges hidnyossdgolk,
szabdlytalansigok megsziintetése;

— mapi kapcsolattartds az illetékes hatosigokkal, hawsagi ellendreéskor az Inrézet
kepviselete.
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A kirnyezetvédelmi felelds feladata

—  az Intézet kimyezevédelmi tevékenységénck megszervezése és szakmai ininyitisa;

—  akeletkezett veszélyes hulladékok gyiijtésének, drmeneti tirolasdnak, elszdllittavisdnak,
hasznositisanak megszervezése, végrehajtasanak ellendrzése;

— javaslattérel az anyagok, veszélyes hulladékok tirolisira (veszélyességiik, egymisra
hatasuk és kornyezet szempontok figyelembe vételével) a munkahelyeken és a
raktirakban;

—  a vesuélyes hulladékok Intéze szintd nyilvintartisinak vezetésc telephelyi bontisban
és féleségenként, exckedl az adatokré]l havi bontisban fisszesités készitése a Maszaki
Ellatas reszere;

~  segitségnydjtis az Anyaggazdilkodisi osztilynak a veszélyes hulladékok gylijtésches
szlikséges pyiijt6 eszkOz0k beszerzésében;

~ az osztilyok dltal leadott gyfijtSeszkdz igények felilvizsgilata, és visszakildése az
Anyaggazdilkodisi osztdlynak;

— kapcsolartartds a veszélyes hulladék elszallitisa, drtalmatlanitisa vonatkozasiban
szerzodd  partnerekkel, a szerzddések érvényességénck figyelemmel kisercse, a
szerzddések mepdjitasinak kezdeményezése, szitkség esetén javaslatérel ) villalkozok
bevonasira;

—  a villalkozok dlal benyijtott szamlik jogossiginak ellendrzese, a kiltségfeladishoz
szitkséges koltséghelyi hontas készitése a Pénzigyi-Szimviteli Osztily részére;

—  a teriiletileg illetékes harosigoknak (NNGYK, kérnyezervédelmi hatosag, KSH) éves
és eseti jelleggel adatszolgiltatisok, jelentések hatiriddre vald elkészitése és tovibbitasa
a jogszabilyi cloirsoknak megfelelden;

— rtészvétel az éves munka- és tizvédelmi szemlén, javaslattétel a hidnyossigok
felszimolisira, ennek dokumentaldsa;

—  idBszakos kérnyezetvédelmi oktatis megszervezése, megtartisa, dokumentalisa;

—  a hataskérébe tartozo szabilyzatokban foglaltak ellendrzése, a felmeriils hidnyossagok
megoldisira javaslattétel készitése;

— a hariskorébe tartozé szabilyzatok évenkénti feliilvizsgilara, sziikség szerind
aktualizdlasa,
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A kataszirdfavédelmi felelds feladatai

= 4 polgiri vedelmi tervek elkészitése és akrualizilisa,

= o feligyeled szervek almal  elrendelt  oktatisok, rtovihbképzések, gyvakoratok
megszervezése, lebonyolitasa;

= a polgir védelemrsl szolo 1996, évi XXXVIL torvényben , valamint egyéb
jogszabilyokban elirt jelentési kételezenségek teljesitése;

~ adatszolgilatisok végzése fellipyeleti szervek részére megkeresés esetén:

— kataszrofahelyzer, illerve  kamszerdfa  szintet el nem éré  rendkivili esemény
bekdvetkeztekor a vonatkozd tervek, jogszabilyok betartisa, betartatdsa, a vezerdség
munkdjinak segitese.

6.6 Az Olimpiai Felkészité Csoport tevékenységével kapcsolatos
szabilyok

Az Olimpiai Felkészitd Csoport feladata

= Az olimpiai kézpontok és edzétiborok sportegészségugyi részlegeinek kialakitisdval (a
jelenlegi helyzet, a személyi-, targyi és szakmai feltérelek) kapesolatos szervezési és
feladatok végzese, egveztetések lefolyratisa, a kézpontok és edzdtiborok vezerdivel
torténd kapesolartareds, epylittmiikadés, mikodesi engedélyeaterés,

= Szakmai ajanlast fogalmaz meg az olimpiai kézpontok és edzGtiborok sportegészségiipyi
ellitisival kapesolatos feladatole tekinteeében (szakmai elvarisok, az ellitandd feladarok,
illetve a feladatok ellitashoz szukscges személyi-, tirgyi- és infrastrukturilis feltételek
megfogalmazisa, 6sszehangolasa), a szakmai feladatok szervezése, feliigyelete, ellenorzése
&5 koordindcios feladatok ellamisa,

- A megijulé keretorvosi rendszer kialakitisiban torténd személyes részvétel, a
keretorvosok kivilaszeasaban és az Gn. junior kerctarvosi rendszer kialakitasaban torténd
aktiv résavétel és cgylittmiikadés a VKESZ vezetd foorvosaval,

= Az ellitisban részesiild olimpiai kereteagok ellatdsi adatainak folyamatos figvelemmel
kisérése, sziikség esetén szervezesi feladatok, illetve szakmai koordindcid végzése,

— Folyamatos egyeatetds az olimpiara felkésziilt keret ellatasival kapesolatosan az OSEI
esctmenedzserével,

= Az vlimpiai felkészitéssel kapesvlatosan szakmai javaslator tesz a sportegészséudigyi
szolgiltatisok bevezerésével, modositisaval kapesolatosan,

= A megtijuld keretorvosi hildzat djonnan belépd keretorvosai szimira torténd szakmai

eliképzések és tovibbképzésck szervezése és irinvitisa.
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Az Olimpiai Felkészité Csoport miikédésének személyi hatilya

— A olimpiai felkésziilésben érintett, meghatarozott élsportoldi keret.

6.7Teljesitmény-diagnosztikai Kutaté Osztaly tevékenységével
kapcsolatos szabalyok

Teljesitmény-diagnosztikai Kutaté Osztily feladata

—  Teljesitmény-diagnosztikai  viesgilatok  wégrchajtasa a  magyar tarsadalom
sportepészséptipy dltal érintett versenysport €s egeszségsport teriiletein, amelynek célja az
edzésadapticiés folyamat szinvonalanak megillapitisa, az optimalis edzésintenzitis
mutatok meghatirozdsa a teljesitmény fokozasira €s optimalizalisira, valamint a
riledzettség és a hibisan megvilasztott edzésintenzitis mutatokbol eredd sportirtalmalk
és sportsériilésck megeldzése.

—~ A vizsgilatok ercedménycinek értelmezése és a vizsgilati eredményeken alapuld
informiciok visszacsatolisa a sportolék és edzdk részere.

— A vizspilati eredményeken alapulé edzésmetodikai ismeretanyag oktatisa sportolék és
edzdk részére.

— A teljesitmény-diagnosztikai vizsgilatok hatékony alkalmazdsit clésegird jogszabalyl
kirnyezet megteremtését célzé szakmai munka vegrehajtisa.

— A teljesitmény-diagnosztikai vizsgilatokon nyert informdcidkon alapuld alkalmazort
kuratasok végrehajtasa.

~ Javashrtérel a koltségharckony mikidés és a folyamatos magas szinvonalid, modern
eszldzpark alkalmazasat elésegité finanszirozisi modellre,
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A teljesitmeény-diagnosziikai tevékenység alkalmazasdanak teriiletei

— Teljesitménysport, versenysport,

= DBgészségsport, élménysport, szabadiddsport.

= A fizikai kondicié & az edzewségi dllapot szinvonalinak megitélését szolgild
tomegrendezvényeken végrehajrorr lakossigi seirdvizsgalatok.

A teljesitmény-diagnosztikai vizsgilatok tipusai a vizsgilat elvégzésének helyszine

szerint

= Laboratoriomi vizsgilatok a Teljesitmény-diapnosztikai Kuratd Osztily 1eljesitmény-
élettani és biomechanikai laboratériumaiban,

= yPilyakonilményck™ kozon végrehajtort mobil teljesitmény-diagnosziikai vizsgalarok
edzéskdzpontokban, sportpilyikon kiszallisos vizsgilatokkal.

Vizsgilatl személyek korénck és finanszirozdsinak meghatirozisa

= A MOB dltal meghatirozatt vilogatott keretek sportoloi MOB kalsépréritéssel.
= Sportegyesiletek, sportklubok és egyéb sportszervezerck dltal kért sportoldk szamadra a
vizsgilatot kérd sportegyesillet, illetve sportszervezer dleal térténd kiltségtéritéssel.

—  Maginszemelyek és sportolok részére egyéni koltségtéritéssel.

A tervezés és a vizsgilatok elGjegyzése

Az oszaalyvezetd feligyclerével és iranyltisdval tSrténik:

— az olimpiai rendeld feldl érkezd igények,

— és kozvetleniil a vizsgilawor kérd sportegyesiilet vagy sportszervezer, illetve sportoldi
igényel alapjin.

A vizsgilatok eldkészitése, végrehajtisa

A vizsgalatot kérd személytol, vagy szervezettdl beérkezd adatok alapjin keriilnek bedllitisra a
vizsgild eszktizdk a vizsgilat megkezdése elotr. A vizsgald helyiségek nyitdsa és zirdsa,
valamint a vizsgilo eszkdzok bekapesoldsa, elokészitése, kikapesolisa és megfeleld tirolisinak
ellendrzése a vizsgilatot végzo szakszemélyzet ill, senkemberek feladara,

A vizsgilutok végrehajtisira vagy aznap a szlrfvizsgilatok kézben vagy utin, vagy =
szirovizsgilat napjac kdvetGen egyeztetett napon és idéponthan keriilhet sor.

Amennyiben esak terhelésdiagnosztikai vizsgilatra jelentkezik sportold, azt esak érvényes
sportorvosi engedély birtokdban lehet elvégezni.
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Adartfeldolgozas, értékelés

Az clkészitett adarokat és jegyzokonyvet a terhelés-élerrani és biomechanikai szakember
Gsszesiti és értékeli. A vizspdlad jegyzokonyveket az oszrilyvezetd ellendrzi, valamint
intézkedik megfelels  felhaszndlisukrdl és  tovibbitasukrol. A dokumenticiojanak
rendszerezéséért, tirolisiért és kezeléséén a vonatkozd jogszabilyok betartdsival az
osztilyvezetd felelds.

A vizsgilat jegyzdkonyvek megfeleld felhasznilisiért, a spottold teljesitménvében Erintett
szakemberek részére torténd dtadisért az osztilyvezetd felels. A jegyzokonyvek a vizsgalt
személyek tészére készillnek, amelybdl mésolatot kap a keret- vagy csapatorvos és az edzf,
akinek rendelkeznie kell az osztilyvezetst és helyettesét a vele szembeni titoktartis
kételezeteség aloli felmentd nyilatkozattal.

Az osztily munkajit Gsszesité heti, havi, negyedéves, féléves és éves statisztikik elkészitéseért,
valamint a statiszikai adatok szakmai értelmezésérdl és a foigazgard fGorvos sziikséges
intézkedésekrdl valo tijékozratisaért az osztilyvezetd felelds.

6.8 A Humanpolitikai Osztély tevékenységével kapcsolatos szabilyok

Humadnpolitikai Osztaly

— az Intézet feladatainak ellitisihoz szilkséges munkaerd és az ehhez kapesolodd szemelyi
jurtatdsok biztositasa, az clGirinyzatokkal valo gazdilkodds az cgészségigyl szolgdlati
jogviszonyrol sz6lo torvény, valamint a munka torvénykonyve betartisaval;

— 2z egészséatipyi szolgilati jogviszony |éresitésétd] a megszlindsig bezirdlag valamennyi
munkajogi  feladat elvégzése az intézménnyel jogviszonyt létesitd dolgozdk
vonatkozasaban;

— adarszolgiltads biztositisa havi rendszerességgel a Magyar Allamkinestir Békés
Vitmegyei lgazgatosiga részére a munkavillalok illerményének szimfejiéséhez;

— HENYIR adatszolgiltatis biztositisa havi rendszerességgel az NNGYK réseére az
ESZENY rendszeren keresatil;

—  ajovihagyott kiliségvetés alapjin az Intézet munkaerd-szitkségleti tervének és az chhez
kapesolodo személyi juttatisokra fordithard kiadasi tervenck elkészitése;

— iz Intézet személyi juttatisokra fordithato kinddsai felhasznilisinak figyelemmel kiserése
és beszamolis réla o gazdasigi f6igazgatd-helyettesnek.
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A bériigyi feladatok

— minden hénap végén oszrilyonként a viltozokeresetekre vonatkozo jelentések
dsszegyhjtése (tildra, dgyeletr, készenlét, deélutini és ¢jszaki misazakpodék sth.), azok
cllendrzése és elbkészitése a szamitdgépes feladishoz;

— a munkavillalok elézé havi viltozdbér-kereseteinek szamfejtésre vald elokészitése,
szdmitdgépes rogzitése & axok megkiildése u Magyar Allamkinestir szdmfejtdi részére a
megadott haciridére;

= @ havi nem rendszeres jarandosigok (mepgbizasi szerzddések alapjin  kifizetendd
készenlét, ligyelet dijak, eseti meghizdsok, személyi Ssztinzés, szolgilati elismerés stb,)
szimfejtese, nyilvintartisa, szimitdgépes elszimolisa, az elszimolis megkiildése a
Pénziigyi-Szimviteli Osztily, valamint a Magyar Allamkinestir részére;

—~ @ havi illeemények, valamint a hokézi clszdmolisok lakossdei folyoszdmlir torénd
utalasdnak clokészitése;

— 2 Magyar Allamkinestir dltal megadott hatiriddre és formdban a bavi illetmény
szamfejtésekher jelentes készitése a dolgozdk kiesett munkanapjairdl (betegség, szabadsagp
stb.); orvosi igazolas adatainak régzitése a KIRA szimfejtd rendszerben;

— havonra Intézet: szinten dsszesités készitése — koltséghelyi, szakfeladatonkénti bontisban
—a kiesert munkanapokrdl, a tmrtdsan tivollév dolgozokedl;

— a penzheli ellitisok (CSED, GYED) felvétele és tovibbitisa a Magyar Allamkincstir
részcie;

—  akilépd dolgozdk tartozisainak nyilvintartisa és jelentése havonta a Pénziigyi-Szamvireli
Oszrily részére;

= a dolgozik kereseti igazolisok kiillitisival kapesolatos kérelmek, valamint az osztilyra
érkezett jogerds letiltisok és bitdsdgl hatirozatok tovibbitisa a Magyar Allamkincstir
részére;

— @ ravolsagi utazdsi kiltsegtéritésel bgyintézese, clszamolasa é a dolgozok lakossagt
folyoszamliara valo utalasa;

— negyedevente a rehabilitacios hozzajarulas kiszimitisinak elkészitése, atadis lejelentésre
a Pénziigyi-Szamviteli Osaraly felé;

= a személyl jellegii kindasok virhard osszegériek Osszedillivizsa és 4z elézd  havi
kevetfelhaszndlisra vonatkoz6 kimuratas elkészitese a Gazdasigi [gazgaton értekezletre —
havi rendszerességeel;

= az Intézet személyi jellegdd kiadisal féléves és éves Osszesitésénck clkészitése és cgyeztetése
a Pénziigyi-Szamviteli Osztallyal;
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- a Magyar Allambkinestdr dltal kidllitott M30 bsszevont jivedelemigazolasok kiaddsa a
dolgozoknak.

A munkatigyi feladatok

—  a dolgozél felvételével és leszerelésével kapesolatos feladatok tigyintézése a vonatkozo
tirvények, rendeletek alapjin;

—  adolgozdk személyl adatai szimitogépes nyilvintartasinak vezetése;

— a féléves és az éves zirlat munkik clkészitéséhez adatok biztositisa a I€tszdm- s a
személyi jellepd kifizetések vonatkozisiban;

—  alétszim- és bérgazdilkodissal kapesolatos nyilvinmreasok vezetese Intézeti, munkiltatol
jogkisrgyakorld szerinti, koltséghelyenkénti és munkakdri csoportok szerinti bontasban;

— a létszamhoz és a személyi juttatisokhoz kapesolddd statisztikai adatszolgiltatisok
elvégzése;

— a dolgozok részére a Eszjtv, szerind kotelezd dtsorolisok elkészitése és tovibbitisa a
Magyar Allamkincstir részére;

— a Magyar Allamkinestir dleal elSirt iigymenet biztositdsa;

— a GYED- é a GYES idétartamara fizetés nélkili szabadsdg Ugyint€zése, az eme
vonatkozo iratok elkészitése, és tovibbitdsa a Magyar Allambkincstir részére;

— a szolgilati elismerésre vald jogosultsig megillapitisa, valamint a kifizetéschex sziikséges
iratok elkészitése;

— minden év elején a dolgozok részére jird fizetett szabadsignapok szaminak megillapitisa
és az err6l szold névszerinti értesitések meglkiildeése a dolgozok részére;

— a dolgozék nyugdijazasinak elokészitésével kapesolatos feladatok ellatisa;

— 2 kiilfoldi munkavallalékkal kapesolatos feladatok (munkavillalisi engedély, tartdzkodisi
engedély stb.) elvégzése és jelentése a munkaiigyi kézpont részére;

— kapesolattartas  a  Kozép-magyarorszigi  Regiondlis  Munkatigyi  Kozponttal,
munkaerdigények hatiridére t6rténd bejelentese;

—  az utazési kedvezmény igénybevételéhez szikkséges utazisi utalviny elkeszitese a dolgozok
részére — igtny szerint,

A humidnpolitika feladatok
— a munkacrd-szikségler kapesin a kételezd pilyizat eljirisok &s az dllashirdetésck
elkészitése, és kizaétételik intézése;

—  a pilyizat lefolytatisdval kapesolatos feladarok intézése, a hataridok figyelése;
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— az dllashirderésre  beérkezett  pilydzatoknak  az  értékelési szempontok szerinn
rendszerezése, a potencidlis jelolekkel valo személyes elbeszélpetés megszervezése;

— az orvosbejelentd programban a valtozisok naprakész vezetése;

— a jogszabilyi clbirisok egyidejd érvényesitése mellett a megbizdsi (kézremikodsi,
szabadfoplalkozdsu egyeni villalkozdi, Gnkéntes segitdi) szerzédésekkel kapesolatos
feladatok Ggyintézése, az erre vonatkozd iratok clkészitése;

= személyre 52416 makodesi nyilvintartds érvényessépénck ellendrzése dokumenticiok
Osszegyijese;

— a vagyonnyilatkozat tételére kételezett epészségiigyi szolgilati jogviszonyban lévak
nyilvintartdsinak vezetése a jogszabilyi eldirisoknale megfelelben, az ezzel kapesolatos
feladatok bonyolitisa, a vagvonnyilatkozat-tételre  kételezertek  dokumentuimainak
kezelese;

= az cgeszsegiigyért felels miniszeer, a fenntartd és a  fGigazgard féorvos dleal
adomdnyozhatd szakmai elismeréselre beérkezett javaslatok koordindlasa, a déntésre
torténd elokészitéssel kapesolatos feladatok ellitdsa, a miniszeeri kitiintetéselre vonatkozo
felterjesztési javaslatok clkészirése;

— a szakmai elSléptetésekre érkezett javaslatok koordindlisa, a dontés-clkészitéssel
kapesolatos feladatok ellivisa;

— a munkavillalok minGsitésével kapcsolatos feladatoknak az eldkészitése a jogszabilyi
egléirasoknak megfelelden;

— az Intézet szakembersziikségletének biztositasa érdekében az éves kilrsépverés
tervezeschez a munkaltatdi joghor gyakorlomak képzési terve alapjin a képzési és
tovabbkepaési terv elkészitése;

— & képzési €s tovabbképzési tervek alapjin a tanulminyl szerzodések elkészitése, a
tanulminyi szerzddésekkel kapesolatos nyilvantartasok vezetése;

= a képzési kiltsegeket tartalmazd szamlik alapjin a képzési keret betartisinak és a
kifizetések jogosultsiginak ellendrzése;

— amnulminy szerz6désen kiviil folytaton képzések koordindlisa, egyeztetések lefolytatisa
a munkdleatdi joghtirok gyakorldival;

= n kizponu gyakornoki rendszerbe lépé rezidensek €s a szakgyakotlatukat megszerzd
orvosok gyakorlati képzesével kapesolatos feladatok koordinaldsa.
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6.9 A Beruhéazasi Iroda tevékenységével kapcsolatos szabélyok
A Beruhizasi Iroda szervezeti felepitése:

A Beruhdzdsi Iroda vezetdje a beruhazisi irodavezeto.
Az Troda munkavégzésér pénziigyi, orvosszakmal, egészségiigyl informatikai és igyviteli,
valamint logisztikai terileteken tapasztalt szakemberek segitik.

A beruhdzdsi irodavezet§ jogillisa, feleldssége, hatiskore, jogkére, feladatai

A Beruhdzisi Iroda alapfeladata az Intézet \j telephelyre vald koltoztetésének és az azzal
kapcsolatos beruhdzasnak az operativ szerverése, irinyitasa.

A beruhdzasi irodavezetdr a fGigazgatd fGorvos nevezi ki, felette minden munkiltatéi jogkort
a foigazgatd fGorvos gyakorol é a fdigazgatd féorvosnak tartozik beszamolasi
kételezertségpel.

A beruhazisi irodavezetd felelfsségi kire

A beruhazasi irodavezetd a Beruhdzisi Iroda mikodretésének kozvetlen irinyitasic litja el,
felelds a hatiskérébe utale feladatok ellitisiért és az alirendelt szervezeti egység jogszeri és
szakszert mikidésének biztositisaérr. A munkafolyamat és részfolyamatok harékonysiginak
és minGségének ellendrzéséért az irodavezetd felel. Felelos az Intézettel kapesolatos beruhazasi
projekt célkitfizéseinek megvalositisiért.

Az dllami magasépitési beruhazasok megvalsitisirdl szold 2018, évi CXXXVILL torveny cs
az dllami magasépitési beruhdzasokrdl szdlé 299/2018, (XI1. 27)) Korm. rendelet alapjin az
OSEl infrascruknirdjinak  feljitiséhoz  (tovibbiakban nagy beruhieds) kapesolodo
kiszbeszerzési eljirisok lefolytatisit és livitelezések feliigyeletét az Epitési és Kozlekedesi
Minisztérium végzi. A beruhizis sorin az operativ tevékenységben a Beruhazasi Iroda vezetde
képviseli az Intézetet.

A beruhazasi irodavezetd hataskére, joghkdre

—  az alirendelt munkatirsak felett beszimoltatasi, ellenérzési, utasitisi, dontési és alairisi
joggal rendelkezik;

—~ az Troda munkatirsaival kapcsolatban s munkaszerzddés megkorése, megsziintetese,
valamint fegyelmi iigyek vonatkozdsiban javaslattételi jogkorrel rendelkezik;
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A Beruhazisi Iroda feladata

- A Beruhdzisi Iroda alapfeladara a 1164/2017, (11I. 31) Korm, hatirozatban
meghatirozott, az Orszigos Sportegészsegiigyi Intézet végleges elhelyezésével és a
sportepszséplioy ellivis fejlesziésével kapesolutos beruhizisok feligvelete.

= A sajat hatiskénd  infrasuuktordlis  berubdzisok  mepvaldsitisihoz  sziikséges
eszkozheszerzesi és szolgaltatis beszerzésre irinyuld kézbeszerzési eljdrdsok teljeskéri
lebonyolitisanak iranyitisa.

= A sajit bhataskOrd  infrastrukturilis  beruhdzisok kapesolatos tervezési  feladatok
clvégeztetése, a terveeés ellendrzése.

= A sajir hataskord infraserukeuralis beruhdzasok kapesolatos kdltségtervek készittetése.

— A nagy bernhdzissal kapesolatos beszerzésekkel és kivitelezésekkel kapesolatos feligyeled
tevékenység végzése.

= A nagy beruhdzis folyamatiban felmerild hatdsigi engedélyekkel kapcsolaros
intézkedésiek megszervezése,

= A nagy beruhizds lebonyolitisa sorin a felettes és feliigyeleti szervekkel, az EKM-mel,
valamint a tovabbi partnerckkel vald kapesolattartis.

= A sajit hataskort infrastrukturdlis beruhizisok dokumenticios fepyelmének magasszinti
biztositisa, 2 projekttel kapesolatos pénziipyi és szamvireli tevékenységek végzése.

= A nagy beruhiizis kiizbeni folyamatos és lechetdleg zékkendmentes Intézeti tizemeltetéssel
kapcsolatosan az OSEI tovibbi szervezen egységeivel maximilisan egyiiumikédik,

— A szitkségessé vild kaltozési, bitorozdsi, szallitminyozisi tevékenyséacker végrehajrdsit
felligyeli,

— A Beruhizisi Irods munkatirsainak szakmai irinyitisa.

— A nagyberuhfzisrdl és a sajathatiskérd infrastrukiurilis beruhdzdsok dllisirdl és
elérehaladisardl folyamatos tijékoztatist nydje az Intézet figazeatd foorvosinak.

— Az OSEI iltal benyijrando, folyamatban 1év6, és clnyert eurdpai unids timogatisok
koordindlasa, megvaldsitisok nyomon kévetése, folyamatos beszimolis a figazeato felé,
A projekt dllisirdl és elérehaladdsirdl az irodavezetd folyamatos wiékozratist nyijr az
Intézet fSigazgatd fGorvosinak.
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7.Az Orvos-igazgatosag tevékenységével kapcesolatos
szabalyok

7.1Fekvibeteg-szakellatas tevékenységével kapesolatos szabalyok

A fekvibetegek felvételének altalanos rendje

Az Intézet a mindenkori hatilyos beteg beutaldsi rend alapjan veszi fel a beteget:

— orvosi beutaloval (elozetes helybiztositds mellert);

~ a beteg sajir kérésére orvosi beutaldval vagy anélkiil;

—  siirghsségi alapan, akdr orvost beutaléval, akir anélliil jelentkezik a beteg,

Az Intézet a térd- ¢és esipiprotézis miitérek végzésével kapesolatosan vardlista vezerescre
keitelezetr, melynek vezetéséért a Sportsebészeti- és Ortopédiai Osztily vezetd fGorvosa a
felelds,

A betegfelvétel lépései

Munkaidében a helybiztositissal vagy anélkil érkezd betegeker a szakmailag illetckes osztaly
orvosa vesz fel. Az Intézet felvételhez a beteg hozzijirulasa szitkséges, ha jogszabily masként
nem rendelkezik. A hozzijarulist megadortnak kell tekinteni, ha felvétele ellen a beteg nem
tett frasbeli észrevételt,

Az {igyeletes orvos minden siirpésségpel beutals, illetve felvételre jelentkezd beteget kiteles
megvizsgilni. A vizsgilat alapjdn — figyelembe véve az egyéb orvosi leleteket is — az orvos az
osztilyvezetd fGorvos dltal leadott hatdskérben déne a beteg felvételérdl. Kérdéses esetben
kikéri az osztilyvezetd fGorvos vagy annak helyertese véleményer

Eszméletlen vagy cselekviképtelen beteg felvételekor a felvevé orvos gondoskadik a
letétkezelési szabalyzat vonatkozd részének maradékealan betardsarol.

Ha a beteg kézvetlen életveszélyben van, akkor az ligyeletes orvos elvégzi, illetve megkezdi az
fletveszély elhdritisthoz szlikséges — az adott kirmilmeények kozdr lehetséges — orvosi
ténykedést akkor is, ha az egyiltalin nem, vagy csak részben tartozik az osztily feladatkdrébe,
A beteg mis Intézetbe vagy osztilyra thrténd tovibbszillitisira csak akkor keriilhet sor, ha az
vrvos ¢ ténykedéscket clvégezte, a beteg felvételét mis Intézetbe vagy osztalyra elozetesen
(telefonon) biztositotta, és a szallitds kézben eldselathatd dllapotromlds, szovodmény kisebb
kockazatot jelent, mint a mis Intézetben, osztilyon végzetr szakellitis elmarmdisa.

[a a beteg nem szillithato, akkor az osztily a helyszinen gondoskodik a konefliumral.
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A konglivmot ado  orvos  minden  megvizsgilt beteget dokumenddl az  orvosi
dokumenticioban, Ha a felvérelre nem keriilt sor, az orvos kitdli a kétpéldinyos ambulins
nyilvintartisi laport is, és ennck egyik példinyit a beregnek — vagy ha a beteget az Orszigos
Mentdszolgilat szdllitja tovibb, akkor a tovabb szallito mentoegyseg vezetdjének — dtadja.
Az ugyeletet kivetd napon az ugyeletes orvos minden Ugyelen eseményrdl tijékoztatia az
aznapi Ugyeletes orvost, valamint az lgyeletet kdvetd elsé munkanapon az oszilyvezetd
torvost.

Hs a betegség szaktertilet hovatartozasa tisztazidott, akkor az osztilyos vagy az Gpyeletes
orvos a beteget a szakmailag illetékes Intézethe, illetve osztalyra helyezi ar.

Fertdz6 betegseg gyanija cseten az osztilyos vagy az ligyeletes orvos eldzetes megbeszélés
alapjan a4 Dél-Pesti Centrumkarhiz (Szent Liszlo telephely) fertozd belgyogyaszati osztilyira
irdnyitja a beteget. Ha a fert6zd betegség nem igazolodik, de a korhizi kezeles indokoltsdga
tovibbra is fenndll, akkor a megallapitott betegség szerint illetékes oszily visszaveszi a beteget.,

A beteg elhelyezése

Az osztilyos orvos (ugyeletes orvos) utasitisira az osztilyos ipold elhelyezi a beteger 4
megfeleld korterembe, és — szitkség szerint — biztositia 2 beteg szamira a tiszealkodisi
lehetoséget €s az Intézeti rubanemiic.

A beteg tdjékoztatasa

Az ipolo - kizvedenil a betegfelvétel utin — tajékoztatja a beteger arrdl, hogy az Intézer csak
a letétkezeles ccljabdl leadort pénzosszegekert, értcktirgyakert vallal feleldsséget. A tudomasul
vételra Nyilatkozat"-tal dokumentélja. Az apolo a Letéikezelési Szabilyzatban eldirtak szerine
jitr el.

Az apol6 szoban €s irasban tijckozratja az Intézet és az oszoily hizirendjérdl n beteger az
oszuilyon ténénd clhelyezéskor.

Az osztilyos orvos tdjékoztatia a beteget a feltérelezert diagnozisrol, a tervezett vizsgilatokrd
es beavatkozisokril, valamint azok elvégzésének és az esetleges visszautasitisukbal eredd
elmaraddsanak kockazatairol, a lehetséges szivadményekral.

A betegellitas megkezdése

A betegellitd osztilyon valo elhelyezéset kivetoen az osztilyos orvos haladékealanul megkezdi
a betegellitast, elvégai a fizikalis vizsgilator, elrendeli a szitkséges gydeykezelés megkezdését,
intézkedik a vizsgdlatok (példiul mdiolégial, laboratériumi, EKG-, konzilidriusi vizsgalatok)
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elvégzésérol, kiold a korapot, és gondoskodik az egyéb szitkséges dokumentumok
kitéleesérol.

Az dpolé az orvosi utasitisnak mepfeleloen részt vesz a vizsgilatok elSkészitésében, 2
pyogiszeres és egyéh kezelések végrehajtisdban, valamint a dietetikussal egyiittmiikédve
gondoskodik a beteg megflelels élelmezeséral.

A betegellitis biztonsagat fokozo betegazonosito rendszer

Az Intézer a betegelldrds biztonsigit fokozd azonositd rendszert mikédter. Az latézet minden
fekvobeteg-cllaté osztilyin minden egyes ellitisi esemény eldtt azonositani kell a beteget.
Azon betegek esetén, akik karszalagot hordanak, a karszalagon szerepld betegazonosito
adatokar a betegdokumenticion feltintetett betegazonositd adatokkal Gssze kell hasonlitan.
Az Intézet minden fekvibeteg-ellito osztilyin csukloszalag alkalmazisira van lehetGség a
betegazonositd rendszer keretében, melyet fGigazgatd foorvosi kirlevel szabilyoz.

Kiilfoldi dllampolgdrsagi beteg ellatisinak speciilis szabdlyai

Kiilfoldi allampolgdrsigh beteg Intézeti felvételére a vonatkozd jogszabilyok es az Intézeti
szabilyzatok rendelkezései az irinyaddk.

Az elsasegélynyujtis valamennyi kalfoldi allampolgir részére dijealan.

Az egyes szolgiltatisokért fizetendS téritési dij Ssszegét és a fizetés modjit a Teritesidij
Szabilyzat tartalmazza.

A fekvébetegek részére végzett vizsgalatok rendje

Az Intézet a beteg érdekében elvégzi azokat a vizsgalatokat, amelyek — a jirobeteg-ellitis
ketetében mar elvégzett vizsgilatokon tilmenden — a betegség megillapitisihoz, a beteg
dllapotinak megitéléséhez, a gydgykezelés eredményességénck értékeléséhez sziikségesck. A
beteg vizsgilatinak tervét az érvényben 1évé szakmai iranyelvelkel Gsszhangban az oszealyos
orvos vagy kozveden felettese, indokolt esctben az osztilyvezetd foorvos (helyettese)
hatitozza meg,

A szakma szabilyait figyclembe véve a bereget lehetdleg az Intézetbe utalds elott, a jardbeteg-
szakellitds keretében kell kivizsgilni, és az Intézet csak megfelels szakmai indokok alapjan
ismédi meg az elvégzett vizsgilatokat.

Az érintett elsé izben térténd orvosi elldtisakor, ha a paciensen feltehetGen biineselekmeény
kovetkezménycként kialakult elviltozis, sértilés észlelhetd, a kezeld orvos a Renddrségnek
haladéktalanul koteles ezt bejelenteni. Ezzel epyidejiileg tijékoztata a fGigazgao foorvost és
47 DIVOS igazgaror.
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Orvosi vizitek

Az orvosi vizit a beteg vizsgilatinak, az informacidszerzésnek, valamint u beteg és o gydpyité
személyzet rendszeres személyes kapesolatinak egyik fontos, betegigy melletti formija,

A vizitet vEgzo orvos torekszik arm, hogy a vizit ne viliék formalissd, ne sértse meg az orvosok
keiziitti, illetve az orvos-beteg viszony etikai szabalyait és a titoktartas cléivasait.

A viziten esak annyi orvos és szakdpolé vesz részt, amennyi a betegellitds és u képzés vagy
tovibblképzés szempontjihdl sziikséges,

Az orvosi vizitek gyakorisdgir, idGpontjit, a részevevd személyeket az osztilyvezetd féorvos
hatirozza meg az osztily mikadeési rendjében, az oszeily jellegétdl és az ellitotr betegektal
faggoen, Ertdl eltérni csak kivételes esetben lehet.

Az osztilyvezetd fSorvos dgy hatirozza meg a vizitek idopontjat, hogy az biztositsa a betegek
dllapotviltozasinak folyamatos eszlelésér, de lehetdlep ne zavarja a betegek epyéb ellitasit
(etkeztetds, délutini pihend, laitogatas, vizsgilati minta levétele sth.).

Az osztilyos orvos naponta legalibl egyszer vizitet tart az osztilyos ndvérrel kozbsen.

A vizit soran az orvos minden bereget u sziikséges mértékben mepvizsgil, allapotir, ellardsat
(gyogyszer, diéra, apolis sth) és a beteggel kapesolatos valamennyi kordbbi utasitisinak
megtartasit ellendrzi, valamint megadja a tovabbi umsitisokat, és ezeket a beteg lizlapjan,
illetve korlapjiban dokumentilja.

Az oszeilyvezetd fdorvos (vagy helyettese) mar a vizit eléte (példiul a munkakezdéskor
megtartott referilison) tijékozodik a beregek allapotirdl.

Az osztilyvezetd féorvos dltal tartott viziten az osztilyos orvos ismertet a betegek klinikai
adataic (tiinerek, leletek sth.). Az osztilyvezetd fGorvos a betegeket a vizit alkalmaval sziikség
szerint megvizsgilja, a megkezdett kezelést, az orvosi dokumentaciét szakmiailag ellendrazi. A
gyogykezelési terver sziikség szerint modositja, a tovabbi vizsgalawokat, gyogykezelést elrendeli
a beosztott orvos (orvosok) véleményét is mérlegelve.

A felettes orvos az ellendrzést az etikai kiverelmények berartisival végzi, és ennek
megtoirténtét, illetve az dltala rendelt szakma médositisokat a betey kdrapiibin dokumentilja,
Az ugycletes orvos az osztily munkarendjében meghatirozott esti 6rikban vizitet tart az
apoldval, amelynek sorin ellendrzi a betepek dllapotat, sziksép szerint intézkedik, és ezt a
lizlapon rogait,

Heti pihendmapon, munkasziineti napon az tigyeletes orvos az eldirtak szerint vizitel, biztositva
az ellitds folyamatossagit. Amennyiben az ugyeletes orvos dgy itéh meg, hogy szakmai
képzerséger, jirtassagit meghalado probléma meriilt fel a betegellitis sorin, haladéktalanul
értesiti az osztilyvezetd forvost vagy annak helyertesét.
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Az osztily a sportsériiléssel az Tntézethez forduld sportolok szimira sportsebészeti ligyeleti

ellitast végez.

Az osztilyok egyiittmiikddése, a konzilium kérésének rendje

Az osztilyos orvos a kérisme, a gydgykezelési terv megallapitdsihoz, valamint a gyogykezeles

credményességénck értékeléséhez — a beteg dllapotinak megfelelden, sziikség szerint —

célzottan veszi igénybe a betegellitd és a kizponti diagnoszokai osaztilyok dltal végzert

szakvizsgilatokat,

A vizsgdlatot kérd osztily a vizsgalarra felkért osztillyal koel:

— a kért vizsgilat megnevezését (a vizsgilar modjat a szakvizsgilator végzd oszrily
nszrilyvezetd fhorvosa hatarozza meg);

—  adiagndzist (a feltételezett diagnézist vagy differencidl-diagnosztikal problémat);

— minden olyan klinikai adator, amely a szakvizsgilat elvégzésének hatékonysagat bizrositja
vagy elosegitl,

Fenmjird betegek esetében az orvos a konzfliumot az osziilyok mikédeési rendjében

meghatitozott konzilidriusi rendelési idSben veszi igénybe. Akut esetben a konzilium a

rendelési idGtdl fiiggetleniil vehetd igénybe. Fekvd beteghez helyszini konzilium hivhatd,

A konziliumot add orvos a betegnek a konzilium sordn észlelt dllapotirdl, a javasolt tovibbi

pyogykezelésrol és vizsgilatokrol a szabeli kbzlésen il irisos véleményt (konziliumi leletet) is

ad a konziliumaot kérd orvos szamdra.

Az osztilyos orvos a szakorvos dleal kozolt leletet (vizsgalati eredményt) a kétlaphoz csatolja.

A vizsgilatot végzd orvos a vizsgilati eredménnyel kapesolatban szakvéleményet is kozli.

Indokolr esetben az osztilyvezers fdorvos vagy helyerrese tobb  szakmira kiterjedd

konziliumet hiv 6ssze. Az osztilyvezetd féorvos vagy helyettese a beteg vagy annak kdzvetlen

hozzitartozdja kérelmére is kezdeményezhet konziliumot, Ilyen irinyd kérelmér az

osztilyvezetd foorvoshoz irisban kell benyijtania,

Az osztilyos orvos tijckozatja a beteget és megfelelden kitdilt a konziliumor kérG lapot.

Ha a betegnek mis osztilyon torténd vizsgilata sziikséges, a kezeldorvos hatirozza meg, hogy

a beteg fennjird vagy nem, illetve hogy kisérd sziikséges-e, szdllitisa fekva vagy iil6 helyzetben

torténjen-c.

A vizsgilatot végz6 orvos formanyomtatvinyon kéri a beteg irasbeli hozzdjarulisit az invaziv

beavatkozisok elvégzése elott. Az orvos a beteget tajékoztatja a szakvizsgilat elvépzésének

modiarol és Iehetséues kovetkezményeirdl, A beteg jogosult a hozzdjirulisit megtagadni, ezt

a vizsgilator kérd orvos megfelelden dokumentalja. CselekvSképtelen vagy korlitozottan
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cselekvokepes beteg helyett annak rdrvényes képviselje jogosult megadni az irisbeli
hozziginld nyilatkozator,

A terapia megvilasztisanak rendje

Az etiolégia gyors felderitése, a minél gyorsabb adekvilt terdpia megkezdése szempontjibdl
kulesfontossigli ezért az Iniézet a betepek szamdra biztositja a gydgyeljarisokat, amelyek
gyogyulisihoz, munkaképességiik, keresképességiik Iehetd legnagyobh mértékil és mielSbbi
helyredllitisihoz, panaszaik megszintetéséhez szikségesek, és amely gyogvkezelésckhez,
beavatkozisokhoz irisban hozzdjarulisat adea a beteg,

Kozvetlen felettese, illetve az osztilyvezetd f6orvos (vagy helyettese) feliigyelete mellett az
osztilyos orvos hatirozza meg a beteg gyogykezelésénel tervét az érvényben 1évé szakmai
irinyelvekkel (modszertani  levelekkel) dsszhangban és  figyelembe wvéve az Intézen
standardokat, vizsgilati és teripiis protokollokat. A werapids tervet a karlapban rhgziti,

A felertes jelen van, illetéleg elvégzi a beavatkozist az olyan kezelési eljarasnal, beavatkozdsnal,
amelynek elvégzesthez az oszrilyos orvosnak nines kellé tpasztalata.

Az osztilyos orvos elézetes helybiztosiis utan haladékialanul  intézkedik a  bereg
athelyezésérol, ha a szikseges gyogykezelés az osztilyon nem biztosithatd, illetve masik
fekvobeteg oszeily profiljiba tartozik a kezelés.

A miitéther szitkséges vizsgilatok elvégzésérol, valamint a szakorvosi vélemények
heszerzésérdl az osztilyos orvos gondoskodik, és intézkedik annak érdekében, hogy az
esetlegesen szuksegessé valo vérkészitmények a mater folyamin rendelkezésre dlljanak.

A miitéu eldkészités sorin az anesztezioldgus hatirozza meg a matén érzésielenités modidr, a
kizvetlen miitét elott vizsgialatokar és a gyogyszeres elokészitése.

Az operild orvos a beteg irasbeli hozzijdrolisar kéri formanyomtatvinyon a mitét elvégzése
elot. Az orvos a beteget tajékoztatja a mitét elvégzésének modjardl és lehetséges
kéivetkezményeirGl. A beteg jogosult a hozzdjarulist megtagadni, ezt az orvos mepfeleléen
dokumentilja. Cselekviképtelen vagy korlitozottan cselekviképes beteg helyett annak
torvényes képviseldje jogosult megadni az {rasheli hozzajarnld nyilatkozator.

A felvérel és a mitér elvégzése Lkéizdtd idot a szakmai sezabdlyok maradéktalan
figvelembevérelével a lehetd légrovidebbre kell eséldenteni.

A miitét utini megfigyelés

Az vsztilyos orvos a miiét utin biztosia a beteg folvamatos megfigyelését az erre kijelolt
poszroperativszobdban, illetve a kdrteremben,
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Az orvosi egészségiigyl dokumenticio vezetésének rendje
A kotlap vezetése

Az osztilyos orvos a felvett beregrdl kdrapot vezet. A kdrlap tartalmival kapesolatos
kitvetelményeker — a szakma szabilyaival dsszhangban — az osztilyvezetd fGorvos hatirozza
meg, az Orvos igazpatd, az Apolisi igazgatd, o Mindségiigyi felelés és a finanszirozisi
szempontoknak valé mepfeleldséget pedig a Stratégiai igazgatd ellenfrzi és a foigazgaro
fdorvos hagyja jova

Az orvos a kérlapot az Intézetben alkalmazott formanyomtatvinyokon vagy az Intézeti
szimitogépes rendszerbal nyommtott formiban vezeti.

A dokumentumok meg0rzése, sclejtezése

A beteg tavozisa utin az egészsépiipyi dokumenticiot egy évig az osztily az osztilyos irodaban
Gtzi meg. Ezutin az Intézet 2 betegdokumentdcios raktirban tirolja az Intézet Iratkezelési
Szabalyzatinak megfelelden.

A beteg athelyezésének és hazabocsitisdinak rendje
Az elbocsiatas dltaldnos szabalyai

Az Tntézet elbocsdtja a beteget, ha a beteg mir nem szorul az adott oszrilyon gyogykezelésre,
apolisra.

A bereg elbocsitisaval kapesolatos tennivaldkar — a felettes utasitisinak megfeleloen — az
osztilyos orvos vegzL

Az oszrilyos orvos a hazabocstds tervezett iddpontjirol azt megelézden 24 drival tijekoztatja
a beteget (korlitozottan cselekvéképes vagy cselelkviképrelen beteg esetében annak torvenyes
képviseldjét).

A beteg athelyezése mids megfeleld Intézetbe

Ha az Intézetben a beteg sziikséges ellivisanak szemeélyi és tirgyi feltérelei nem biztositottak,
akkor munkaidében az osztilyos orvos, Gigyeleti idGszakban az tigyeletes orvos kezdeményezi
a bereg mis mepfeleld Intézetbe torténd haladéktalan ithelyezésér, dletdleg gondoskadik az
atvétel eléjegyzéserol.

Az Tntézet a zArdjelentést vagy a kérlapkivonator és a szilkséges okmanyolkat, leleteket a
beteggel epyiict kiildi meg a beteget dtvevis Intézetnek.
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Az osatilyos orvos az dthelyezes tervezett iddpontjirdl azt megeldzden 24 ordval tijékozrata
a bereger (koditozottan cselekviképes vagy cselekvoképrelen beteg eserében annak tirvényes
képviseldjlr), kivéve a beteg dllapota dleal indokolt stirpdsségi dthelyezés esetében.

Az dnellitisra képtelen beteg elbocsatasa

Ha a beteg énellitista nem képes, akkor csak a beteg dlal irishan a kapesolattartisra megjelolt
személy, ennck hidnyiban hozzitartozo, vagy cselekvoképességében kizirt, vagy kordtozot
beteg esetén a beteg torvényes képviseldie (a tovabbiakban: kapesolattartd) elfzetes értesitése
(telefonon, vagy mis megfelelé madon) utin bocsithatd otthoniba, Az oszeilyos arvos
dokumentilja ezt a heteg kardapjiban. Az asztilyos orvos elizetesen akkor is értesid a beteg
kapesolattartGjar a beteg elbocsitisardl, ha a betegnek nincsen az osztilyon megfeleld
ruhizata. Az oszrilyvezetd foorvos az elboesitas idOpontjanak meghatarozdsindl — lehetGség
szerint — figyelembe veszi a beteg, illetve a kapesolattartd kérését.

A dokumentumok kiaddsa a beteg tivozisakor

Az oszrilyos orvos harom példinyban késziti el a zirdjelentést. A zirdjelentést az
osztalyvezetd foorvos és az osztilyos orves is aliirja. Ennek egyik példinyir az Intézer 2
karlapban Grzi meg, két példinyt pedip az elbocsitas napjin it kell adni a betegnek azzal o
figvelmezterdssel, hogy az epyik példinyt drizze meg, a mdsik példinyt pedig adja dt hdzi
orvosinak wvagy az illettkes gondozdintézet orvosinak. Jogszabilyban meghatirozort
esetekben a zirdjelentés egy példanyit az osztilyos orvos kozvetleniil kiildi el a beteg
hiziorvosinak vagy a gondozovezetd fdorvosinak. A zardjelentést elektronilus dton,
titkositott formihan a beteg dlral kitsltéer ayilatkozaton megadott e-mail cimre lehet részére
eljuttatni.

A beteg kérésére , Elszamolisi nyilatkozat™ kiadisa lehetséges.

A kérlapnak, a zirdjclentésnck és az adatlap tartalminak egymissal Gsszhangban kell leanic.
A beteg az elhocsitasakor a zardjelentésén feltiintetett gyogyszerckrol recepret kap.

Az eltivozo beteg gyogyszerrel vald ellatisa

Ha a betey adapticicos szabadsdgra tavozik, akkor az oszrilyos orvos a tivollét teljes idejére
elliga Ot a szukséges pyégyszerrel.

Az elbocsatott beteg szallitasa

Ha a beteg mentGszolgalattal tierénd szallitisa indokoll, az osztilyos orvos a szallitast
megel6z6 napon gondoskodik annak megrendelésérdl.
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A beteg ellatisiért az oszuily felelds mindaddig, amig a mentéegyseg a beteget at nem veszi.
A beteg méds gydpyito-megelozé Intézetbe torténd  dthelyezésénck, lakisira t6riend
szallitasanak, a mentdszillitis igénybevérelének szabilyait a mindenkor hatilyos vonatkoz6
jogszabalyok tartalmazzak.

Az Intézet rendjét silyosan megsértd beteg elbocsatasa

Az Intézer fSigazeatd fGorvosinak hozzdjiruldsival, illetGleg utdlagos értesitése mellett az
osztilyvezetd fGorvos a beteget clbocsithatja, ha a beteg az Intézer rendjéc ismételt
figyelmeztetés ellenére silyosan megsérti, kivéve ha az eltivolitis egészségl allapotit jelentosen
veszélyeztetl, vagy kizegeszsegligyi-jarvinytigyi elGirdsokat sért.

Elbocsatis a beteg kércsére

Ha az elbocsitast a beteg kéri, de az osztilyvezetd foorvos a beteg tivozisat egeszsegi allapota
szempontjabdl nem tartja kivinatosnak, akkor figyelmezteti erre a beteger. A beteg ilyen
esetben csak akkor bocsithard el, ha frasbeli nyilatkozathan a figvelmeztetést mdomaisul veszi,
és az elbocsitisbél szirmazéd kévetkezményekért a feleldsséget vallalja. Ha a beteg a
nyilatkozat aliirisa nélkil tavozik, a tivozds tényét a korlapban két tand aliirisival rogziti az
osztilyvezerd tHorvos.

Cselekvéképtelen és korlitozottan cselekvioképes beteget a sajit felelosségére sem lebet
etbocsitani.

Az ilyen beteget torvényes képviseldje kérésére is csak abban az esetben lehet elbocsitani, ha
1z elbocsitis varhatd kovetkezményeiért n kizeli hozzitartozd (thrvényes képvisels) a
felelssségét irasbeli nyilatkozatban clismeri. Az osztdlyos orvos ezt a tényt a zirdjelentésen 1s
feltlintet.

Az elhalilozds esctén szikséges teenddk rendjér az clhunytak ellitisaval kapesolatos
szabilyzat rogeiti.

A beteg dllapotival kapesolatos tajékoztatds és értesités
A beteg dllapotival kapcsolatos tajékoztatas

A beteg szimdra szikséges invaziv kezelés, beavatkozds csak a beteg irdsban togeitett
hozzijarulasaval, beleegyezésével végezhets el

A kezelGorvos szoban és esetenként irisos betegtijékoztatd dtjin is tijékoztatin 2 bereget a
betegségérdl és a szitkséges vizsgilatokrol. A beteg rendelkezése alapjan ezen tijékoztatd lehet
telies vagy részleges, és a bereg le is mondhat a tijékoztatistol. A beteg alairasaval igazolja
tijékoztatisa megtorténtét vagy az arrol vals lemondisit.
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A beteg megtagadhaga a javasolt orvosi kezelést. Ekkor a kezeldorvos rijékozratia 6t
dintésénck  kovetkezményeirSl, ¢s a  kezelés megtagadisainak  tényét az  orvosi
dokumenticidban régzit, és a beteggel és kér tanival aldiratja azt.

A beteg csak akkor utasithatja vissza az életfenntartd vagy életmentd beavatkozast, ha a beteg
alyan stlyos betegségben szenved, amely az orvostudominy mindenkort allisa szerint révid
iddn belil — megfelels egészségtigyi ellitis mellen is — py6gyithatatian és halilhoz vezet.
Nem utasithatja vissza a beteg az életfenntartd vagy Eletmentd beavatkozdst ukkor, ha
varandos, €s eldrelithatdlag képes gyermeke kihordisra,

A beteg dontését birmikor megvaltoztathatja. A dontés megviltoztatisinak esetleges
kovetkezmenyeirdl a kezelGorvos felviligositist ad szimdra.

A betep rendelkezik arrdl, hogy melyik hozzdtartozojat milyen mértekben tajékoztathatia az
OFVOE,

Az oszialyok mikodési rendje és a berep rendelkezése hatirozza meg azt, hogy az osztily
orvosal kozil ki, milyen esetben, milyen mértékben és mikor adhat felviligositist a beteg
hozzitartozéjanak. Az orvos az adott tjékoztatisért szakmailag és eukailag felelds.
Bgeszségiigyi szakdolgozo a beteg allaporirol esak orvos utasitisa alapjin adhat tijékoztatist.
A kezelborvos a betepnek az Intézetbol torténd elbocsitas eldrt is megfeleld mértékben
tijékoztata a beteget vagy hozzitartozdjdt a beteg egeszségi allapotirdl, gyogykezelése tovibbi
modjirol és a kiverendd életrendjéral.

Az orvosi titoktartis szabilyai kizirolag jogszabilyban répzitert escrekben szeghetdk meg.

A beteg hozzitartozijinak vagy felettesének értesitése

A felevObeteg-oszely relefonon ordn beliil értesiti 2 beteg hozzitartozdjit az alibhi esetekben:

— ha a beteg dllapota viradanul silyosan rosszabbra fordult, életveszelyessé vall;

— a beteg haldla esetén;

—  ha a beteg a4 hozzitrtozdjit korhdzi felvéelérdl nem képes értesiteni;

— ha a bewger mids Intézetbe athelyezik, és a beteg nem képes értesiteni errdl
hozzitartozdjat.

A felreértések elkeriilése érdekében a beteg sziileési idejér és anyja nevét is kézdlni kell a

tavirathan.

Az ertesitésrdl az igyeletes orvos, illetdleg az osatilyos orvos kiteles gondoskodni és annak

tényét a betegdokumenticioban rdgziteni.
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Jarébeteg-szakellatas tevékenységével kapcsolatos szabdlyok
Integrilt szakrendelések

Fizioteripia, Gydgytorna

Onalld szakrendelések

Anesztezioldgia, Belgyopyaszar, Diabetologis, Obes-endokrinologia, Gyermekgyogyaszat,
Gyermek kardiologia, Gyetmek pulmonologia, Felnot pulmonoldgia, Fizikoreripia
(szakorvosi), Fiil-orr-gégészet, Szemészer, Borgyogyaszat, Ideggyopyaszat, Pszichiatria,
Klinikai szakpszichologia, Urolégia, Kardiologia, Foglalkozis-egészségigyi szakrendelés,
Ortopédin, Kézsebészet, Traumatologia, Reumatologin, Mozgisszervi  rehabilitacio,
Nogyogviszat, Gasztroenterologia,

Szakambulancia
Sportsehészet

A betegfogadis dltalinos rendje a jarébeteg-szakrendeléseken

A beteg a szakrendelés szolgilrrisait tértésmentesen orvosi beutaloval és érvényes TA]
kartyaval (vagy ennek megfelels igazolvinnyal) veheti igénybe.

A hatilyos rendelkezésck szerint beutald nélkiil is téritésmentesen igénybe veheiok
kévetkezo szakrendelésecink:

—  DBorgyogyaszat,

—  Nogybgydszat,

-  Urologia,

—  Pszichidtria,

—  Fill-orr-gégészet

—  Szemeszet

—  Kézsebészet és Traumatologia.

Szakrendeléseink szintén beutald nélkiil igénybe vehet6k siirgds betegellicis esetén, a siirgds
szitkség kérébe tartozd egyes egészségiigyi szolgiltatisokral szald 52/2006. (XIL 28} EuM
rendelet szabilyozisai alapjdn.

A betegfogadis rendjét naprakész dllapotban, megfelelé modon, jol lithatd helyen ki kell
figgeszteni a virdkban, a bejiranil, az egyes szakrendeléseken és meg kell kitldeni a beutalasi
joggal felruhizott orvosoknak.
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Szakrendeléseken a betegeket - a stirgds ellitdsra szorulok kivérelével — az cl6jegyzés, illetve az

erkezés sorrendjében kell ellimni. Soron kiviil kell fogadni az clsésegélyayijtisra jelentkezdker,

illetve a siirgds orvosi beavatkozasra szoruldkat.

Az Intézet személyzete a rendelési id6 lejartaig jelentkezett beteget fogadja, megvizsgilja,

illapotitol fuggden elliga.

Elényben kell részesiteni

— aszirovizsgilarra berendelreker,

— a rendeldintézet székhelyén kivill lakot, akit konzilium eéljibél a progressziv cllaris
keretében utaltak az Intézetbe,

— mas szakrendelés altal ugyanazon a napon vizsgilatea drutaltat,

— avilogatott sportoldkat.

A szakrendelést végzd arvos birmilyen okbol bekévetkezd, vagy bekovetkezett tivolmaradasa

esetén helyettesitésérdl az illetéhes osztilyvezetd foorvos, onilléan mikodé szakrendelés

eseteben a foigazgatd fGorvos jara betegellitist és a ktzponri diagnosatikai oszedlyokat irinyito

helyetrese kell iddben gondoskodik.

Az Intézeti betegfogadasi lista vezetését a Beteglelvéreli Troda munkatirsai végzik, feleldse a

finanszirozasi Gpyintezo,
A specialis jardbeteg-szakellatas szakambulanciai rendje
A szakambulancia fogalmanak meghatarozasa

A szakambulancia olyan betegségek ellitisira szervezett egeszsegiioyi ellitdsi szint, amely
kiemelt szaktudist, illetOleg speciilis szakmai, anyagi, tirgyi felkésziilséger és fekvobeteg-
Intézen hatterer igényel,

A szakambulancia a specidlis diagnosetikal és teripias hdtteret igényld, egyszeri vagy
alkalomszerii jirdbeteg-szakellitis nytjrisa mellert a strposségi ellitisban és az osatilyok
kozatti konzilinmok adasaban is jelentSs szerepert télr be.

A szakambulancia betegfogadisi rendje

A szakambulancia betepfogadisinak rendjét az érintett osztilyok mikddési rendje részletesen
szabilyozza.

A miikddés altalinos szabdlyai

— A jird beregek ellitisa a szakrendeléseken és a kihelvezett rendelfkben torténik.

—  Ajarobeteg ellitdstaz érvényes beuraldsi jogszabilyok szerinti médon lehet igénybe venni.
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—  Szakrendelések mikddnek a fekvébeteg osztilyok erre kijelSlt helységeiben is.

— A jird hetepek clitdsa toriénhet a fekvdbeteg osziilyok ambulancidjan (jard betegek
szakorvosi ellitisdra kijelolr kezeldjében) is, az osztily munkarendjében meghatirozoteak
szerint, A siirgds ellatist igénylG jard betegek szakorvosi ellitdsa olyan idSszakban, amikor
megfeleld szakrendelés nem mikodik (pl. tigyeleti ido).

— A jiro betegeknek a specialis szakmai profilnak megfeleld ellitasa.

— A fekvdbeteg osatilyokkal szervezen egységben mikodo szakrendeléseknek, valamint a
fekvébeteg osztilyok ambulancijinak mikidését az illetékes osztilyok mukodési rendje
rartalmazza.

— A jird beteg és a fekvObereg cllitds mikidési rendjét, a progressziv cllvds elvénck
megfelelen kell kialakitani

A szakorvosi vizsgalatok rendje

A beteg érdekében el kell végezni, vagy végeztetni mindazokat a vizsgilatokat, amelyck a
betepsée megillapitisihoz, a beteg dllapotinak megitéléséhez, vagy a gyogvkerelés
eredményességének értékeléséhez, a keresGlépesség elbirdlisihoz stb. sziikséges.

A szakrendelést végzd szakorvos a beteg vizsgilatit az érvényben 1évo szakmai irinyelvekkel

Osszhangban végzi.
A fekv6betegeken /gvogyintézeti ellitisra szorld betegeken/ - az orszagos Intézetek éltal
kiadott mddszertani irdnyelvekben megjeldlt - feleétleniil elvégzendd vagy ajinlott

vizsgilatokat lehetdleg a kdrhizba utalis eldtt, a jarobeteg ellitds keretében kell elvégeznt,

A szakrendelésen a beteg vizsgilatiban csak azok az egészsépligyi dolgozdk vehetnek részt,
flletve a vizsgiloszobiban csak azok tartdzkedhatnak, akiknek dllandd szolgdlati helye a
szakrendelés, vagy esetenként oda szolgilatm, képzésre, tovabbképzésre beosztottak, tovibbi
azok, akiknek ott-tartézkodisat 4 szakeendelés vezetdje engedélyezi. Biztositani kell, hogy a
szakrendelésen az orvosi etika és titoktartis kéivetelményel maradéktalanul érvényesiiljenek.

A szakrendelés orvosinak feladata a beteggel kapesolatban:

— a beteg pynaykezelése, ha a beteg szakorvosi kezelésre szorul,

— qszikség szerinti pyogyszer, pyogyaszati segédeszkoz rendelése,

—  agyogykezeléssel és a kivetendd éleemoddal kapesolatos felvilagositas megadasa, tovabbi
szakorvosi kezelésre vagy ellendrzésre szorulé betegnek a vele egyeztetett iddpontban
torténd eldjegyzése.

— 2 szakorvosi ellitisra nem, de orvosi elliisra szorulo betegnek — a leletek kiaddsival,

szakvéleményének, valamint a gydgyeljdrisra vonatkozé javaslatinak kozlésével- a

hiziorvoshoz vald iranyitisa.
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= az Intézet kivizsgilisra, gyogykezelésre, dpolisra szorulé beteg beutalisa, illetSleg
elojegyzes, valamint indokolr esetben szanatériumi beutaldsra vald javaslartérel,

A szakrendelések egyiittmiikidése

A szakrendelések kételesck szorosan egyiitimikodni, egymisnak minden sziikséges segitséget

megadni, Az egyiieemikadést a fekvdbeteg-gyogyintézeti osztilyok egyiitmikodesi rendjével

osszhangban kell megszervezni.

A szakrendelésen megjelent betegen nemesak a kért szakorvosi vizsgalator hanem - az indokok

gondos mérlegelésével - az azzal Gsszefiiggéshen lévo kiegészitd szakvizsgilatolat is el kell

végezni, utiilag; s ha sziikséges, ehhez kiegészitd vizsgilati kérolapor kell kérni.

= A kiegeszito szakvizsgilar célzottan torténik. Kezdeményezése az esetek egy részében
nem feltctelezi a kiepeszitd szakvizsgilaror végad szakorvos eldzetes véleményének
kikérésér. A wizsgilatra felkért szakrendeléssel kozolni kell a kén vizsgilat nemér, a
diagndzist /a feltérelezent diagndazist, vagy differencidl-diagnosztikai problémdt/, tovabbd
minden olyan klinikai adatot, amely a vizspilar elvépzésénck hatékonysigit biztositja,
lletve eldsegit,

— A kiegészit szakvizsgilat eredményér a vizsgilatot végzd orvos irisban /szakorvosi lelet/
lecizli, és azt a bereg rendeldintézeti dokumenticiojiban meg kell Grizni.

~ A beteg, valamint a gazdasigos mikédietés érdekében keriilni kell minden felesleges
szakvizsgalatot.

— A legeszitd szakvizsgalatokat abban gz Intézetben kell elvégezni, ahol a jirdbeteg
szakvizsgilat tortént.

—  Amennyiben a kiegészits vizsgilatok elvegzésére az Intézethen nines lehetiség, a betege
a sziikséges vizsgalatokra az illerékes Intézer megfelels szakrendelésére kell irinyitani.
Azokar a szakrendelésen ellatort betegeket, akiknek kérlefolyasiban probléma jelentkezik, vagy
akik tudomanyos és tovibbképzési szempontbol jelentés betegségben szenvednek, az
osztalyvezero foorvos /helyeres/, illetve az oszidly hidnyiban dnalléan makddd szakrendelés
vezetdic - az oszrily mikddési rendje szerint megtartotr - esetmegbeszélésre /konzuleacia/

jeléli ki, az BEgéseségiipyi Torvény figyelembevérelével,

Az esctimegbeszelésen ilyenkor részt wesznek a beregeknek az 5.2, pontban emlitert
szakvizsgdlatait végzd szakrendelések érdekelr szakorvosai, fGarvosai is.

Amennyiben a betegség megillapitisihoz, a célszeri gvogykezelés megitéléséhez bonyolult,
tobbirdnyl szakvizsgilar litszik szukségesnek, ennck mepitélése céljabol - ar illerékes
szakorvos bevonasival - szakeandcskozast /konziliumot/ kell tarcani.
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A konzilumot a szakrendelés vezetdje, vagy az osztilyvezets fGorvos /helyeres/
kezdeményezi, figyelembe véve a kezelGorvos esetleges javaslatit. Konziliumot javasolhat az
5.2. pontban emlitett, szakvizsgilator végzé szakrendelés vezetSie, illetdley osztilyvezetd
féorvosa /helyettese/ is.

A konzfliumon a beteg ellitasir végzd szakorvos, a szakrendelés vezetdje, szlikség szerine az
osztilyvezets féorvos /helyettes/ és a felkért konziliarius szakorvos /szakorvosok/ vannak
jelen.

A tandcskozas eredményér - eltérés esetében -, a kiilénbézd véleményeker is, illetoleg s
tandcskozis alapjan végzett tovibbi szakvizsgilatok eredményét /szakvéleményt/, irasban kell
rogziteni és a beteg rendeldintézeti dokumenticijihoz kell csatolni. Mindezeket figyelembe
véve a szakrendelés vezetdije, illetdleg az osztilyvezetd foorvos /helyettes/ dont a beteg
ravdbbi vizsglatirol, kezeléserdl,

Fekvabeteg-ellitd osztily hianyaban 6nilloan mikéds szakrendelés vezetdje /szalkorvosa/
ellitja a fekvobeteg osztilyokon a konzilidriusi tevékenységet.

7.2 A kdzponti diagnosztikai osztalyok tevékenységével kapcsolatos
szabalyok

Altalinos szabalyok:

— A kozponti diagnosztikai oszeilyok a betegellito  osztilyokkal, szakrendeléselkel
szabilyozottan, szorosan egytittmikodnek.

— A diagnosztikai osztily vezetdje az dltala vezetett osztily mikdidését — a betegellato
osztilyok oszuilyvezetd fGorvosainak igényeir ill. a szakrendelések igényeit is figyelembe
véve — tigy hatirozza meg, hogy az Gsszhangban legyen a betegellitd osztilyok és a
szakrendelések mikédési rendjével. A kilcsinds egyiittmikadest tgy szervezi meg, hogy
a diagnosztikai osztilyok igénybevérele a nap folyamin lehetdleg egyenletes legyen.

~ A dingnoszikai osztilyok is kezdeményezhetik esetmegbeszélésck, konziliumok
tsszehivasat,

— A diagnoszrikai osztilyok a vizsgilathoz sziikséges minta levételének modjarol, szakmai
szabilyairsl, valamint a technolégia valtasbol eredd esetleges normal érték viltozisokrdl
rendszeresen tijékoztatjak az osatdlyokar.

— A vizsgilad minta dltaliban a betegellitd osztily kijelolt dolgoz6i, specidlis techniki,
szakértelmet igényls eserckben a diagnosatikai osztily kijeldlt dolgozéi veszik le a
betegellito osztalyon.

— Ha a kért vizsgilat elvégzése folyamdn a disgnosztkai osztilyon mis vizsgilat
elvégzésénck szilkségessége is felmeriil / a beteg egészségi dllaporara befolyissal lehet/ é
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az ugyanabbdl a vizsgilati anyaghol elvégezhetd, akkor — kezeldorvossal tirténd telefon
egyezietes utan — a diagnosztikai oszuily orvosa clvégzi azokat is és az credményt
szakvéleményével egyiitt eljurtatja a vizsgilatot kéré osztilyra,

— A diagnosatikal osztily gy végzi el a sziikséges vizsgilatokat, hogy azok credményei a
beteg dllaporitél fiiggéen azonnal, stirgbsen (3 oran belil az OSEIL laboratériumaban
elvégezheta vizsgalatok esetében), halaszthatéan (24 dran belill), - de ezen hatirok kézdte
is — a lehetd leghamarabb rendelkezésre dlljanak.

— A diagnosztikai osztily haladékumlanul kézli a siirgds beavatkozis sziikségességére utalé
leletet a beteg kezeldarvosival.

-  Amennyiben a dingnoszatikai oszeily vezerdje azt észleli, hogy a vizsgilator kérdorvos
szakmailag megalapozadan, nem megfeleld irinyi, felesleges vagy feleslegesen gyakori
vizsgilator kér, a siirgosségi jelzést indokolatannl hasznalja, az etikai eléirasok betartisa
mellett felhivia erre az orvos felettesének a figyelmér.

— A diagnosztikai vizsgilat eredményér nyomtatort formaban a vizsgilator kérd oszuily
mepdrzl 4 betegdokumenticié részeként.

— A diagnosztikai vizsgilatok eredményeit a medikai rendszer archivilja és a kdzponi
szerver tirolja.

A kizponti laboratérium miikidése

A jaré- és a felkvobeteg-ellitis keretében a szakmai specificicisuknak megfelelden az alabbi
tipusd vizsgilatok elvepezese:

I

hematoldgiai,
—  kémiai,
immunologial,

|

— mikrobioldgiai.
A vizsgilatok egy részét jelenleg kdzremikoddi tevekenység keretchen kiilsé szolgalmtd végzi.

A kézponti radiologia miikidésére vonatkozo szabdlyok
A kozpont radioldga feladara:

— & hagyominyos réntgendiagnosztikai vizsgalatok elvégeése (vivleletezéssel),
— az ultrahang-diagnosztikai vizsgilatok elvégzése;

= 2 CT ¢s MRI diagnosztikai vizsgilatok elvégezrerese,

—  All6 MR diagnosztikai vizsgilatok elvégzése,

— szikscg esetén a fenti vizsgalatok slirgdsséggel térténd elvegzése;
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— a rontgenfelvételek leletezését és a CT, illetve az MR vizsgilatokat, valamint azok
leletezését kivzremikoddi tevékenység keretében kiilsd szolgilratd végzi a releradioldgial
keretein belil.

7.3 A Kérhaz-higiénés (infekci6-kontroll) Csoport tevékenységével
kapcsolatos szabélyok

Miikodési kore az Intézet minden telephelyére, annak minden szakmai-gazdasigi egységere

kiterjed.

Az infekeid kontroll csoport az orvos igazgatd hatiskorébe tartozik.

Az infekcié kontroll csoport feladatait, mikodésénck alapelveit alapveten a kdvetkezd

jogszabilyok hatdrozzik meg:

®  az epészségiipyl thrvény;

- a fertézd betegségek és a jirvinyok megel6zése érdekében szikséges jarvanyugyi
intézkedésekedl szalo 18/1998. (V1. 3.) NM rendelet;

—  az egészségiigyi szolgiltatisok nyvjtisihoz szikséges szakmai minimumfeltételekrdl 52016
60/2003. (X 20.) ESZCSM rendelet.

—  az cgészségtipyi ellitissal Hsszefuges fertdzések megelzésérdl, e tevékenysépek szakmai
minimumfeltéreleirdl es feliigyeletérdl szolo 20/2009, (VI. 18) EiM. rendelet.

A Korhaz-higiénés Csoport feladata
® megeldz6 jellegh kdrhiz-higiénés feladatok cllatisa;

® higiénés szemlék végzése megeldzés céljabol;
- 1 beteglitogatis rendje higiénés vonatkozasainak figyelemmel kisérése:
. az Intézet rekonstrukcioja vagy bovitése esetén végrert szakmai ranicsadas;

o megeldzo jellegl jirvinyligyi feladatok ellitdsa, czen belil:
L] a fertttlenités rendszerének ellendraése;

e a rovarok és ragesilok irtisit végzo cégekkel vald kapesolattartds, elvégzert munkijuk
ellenérzése;

© kiimyezetbakteriologiai mintavételezés a mepeldzd jellegh korhizhigiénés és jarvinytigyi
tevékenység sorin,
= a nosocomidlis fertbzések sporadikus és jarvanyos méretli el6fordulisa esetén vegzen
jarvanytigyl feladatok ellitdsa, ezen beliil:
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. a nosocomidlis fertozésck akiiv feligyelete (surveillance), a szikséges intézkedések
meghozatala €5 ellendirzése, a dokumenticié pontos vezetése, jelentési kotclezctscy
teljesitése,

*  az egészsépigyl ellitas folyamarainak — fertdzés kialakulisa szempontjilbol valé —
megtigyelése,  elemzése, a  kockdzati  tényezok meghativozasa, a kockazatok
minimalizilisara irnyulo helyi szabilyozas kialakitisaban, bevezetésében valo részvétel,
valamint a végrehajras cllendrzése;

- az Intézer rendelretésszern mukodéséhes igazodo higiénés vonatkozdsn szervezési,
irdnyitasi, oktatasi és adminisztrativ feladatok ellitasa, ezen belil:

o az infekcickontroll megszervezése, ellendrzése, a szerzett tapasztalatok
beépitese a  gyakorlatba, az infekciokontroll-bizottsig munkdjiban  vald
részverel;

o higiénés vonatkozisu oktatas és tovibbképzés: az egészsépiigyi dolgozok
higicnés-epidemiologiai szemléletének formiliss, kozremilkédés az Intézct
szakképzetlen dolgozdinak higiénés képzésében;

o Eéves hipiénés munkaterv készitése;

o éves higienés jelentés elkészitése;

o feljegyzés készitése a szemlék soran rapaszealt higiénés hidnyossigokrél;

0 a higiénés hidnyossigok megsziintetésére irinyuld javaslatok elkészitése;

o az Intézeten belili, valamint az illetékes hatosagokkal valo kapesolat kialakitdisa
¢s fenntartdsa,

A kérhaz-higiénés csoport munkakérei

—  a kdrhaz-higicnikus orvost munkakér;
— a  beosztort  szakdolgozdk munkakdrei  (kozegészségligyi-jrvanyligyi  feligyels,
epidemioldgiai szakipold).

A kérhaz-higiénikus orvos feladata

— az Intézer korhiz-hipiénés és jarvanyigyi tevékenysépének iranyfeisa, koordinilasa,
ellendrzése;

— a korhiz-higiénés csoportban dolgozo orvos{ok) és szakdolgozok munkdjdnak kozveden
vezetese, ellendrzése ¢s éndkelése;

— az Intézet infekcibkontroll revékenységének megszervezése, irinyitdsa, ellendrzése,
értékelése, oktatisa;
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—  az Infekcid-kontroll Bizottsagi tagsiggal /titkdrsaggal kapesolatos tevekenységek végzese;
— a higiénés szemitk megszervezése, lebonyolitisa, értékelése, szitkség szennt azok
kivitelezésérdl intézkedés, a fopanatositout intézkedések hatckonysiginak ellendraése;

—  a kérhizi dolgozaknak sz616 rendszeres oktatd, tovibbképzs eldaddsok tartisa, valamint

a munkatirsak folyamatos tovibbképzésének biztositisa;

— a kérhiz-higiénés esoport szakmai munkijanak és etikai helyzetének, a szakfelugyelet
elfirisiban, modszertani  korleveleiben foglaliak  betartasinak, dokumenticids és
informéciGs tevékenységének, és annak szakszeriségének folyamatos ellendrzése és
Ertékelése;

—  kapesolattartds az Intézet fekvo- és jarobeteg-oszidlyaival és az illerékes hatosagokkal;
— jelentési kistelezettség teljesitése.

7.4 Gyogyszertir tevékenységével kapcsolatos szabalyok
A Intézeti gyogyszertar

A pydgyszertir tevékenységl korer az Intézeti gyGgyszertir dltal ellithato alaprevékenység,

A gybgyszertar feladata

— az Intézet teljes gyogyszerellitisa és gyogyszergazdilkodasa;
—  belsé szakmai tajékoztatds bizrositasa az egymast helyettesiteni tudd készitményekrdl és
az U gyogyszerekrdl, valamint a forgalombél kivonandé gyogyszerekrdl.

Gyo SFAl ztasok
Fogyogyszerése

yszeresz alrald

— az Intézet pyopyszertarinak vezetése,

— agybgyszertari dolgozék munkajinak irdnyitisa, dsszchangolisa, ellendrzése s Errékelése.

A fogvopvszerész szakmai feladatai:

— az Intézet hatékony, biztonsigos és gazdasigos gyogyszerellitasinak a meghatirozott
gyogyszerkeret szerinti tervezése, szervezise €s iranyitisa;

— abetegellitd egységek dltal igényelt készitmények beszerzése vagy elkeszittetése;

— a legkedvezdbb drajdnlaok felkutatisa € a  gazdasigossig szempontjainak
Agyelembevételével torménd gyogyszergazdilkodis;
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— a palackos orvosi gazok dlland6 készletben artisa és rendelése, gydgvszerck osztilyokra
vald  cljurtarisa  kilon megrendelés alapjin, a koézponti oxigénellité  haldzatra
csatlakoztatott tartily feligyelete, toltésénck rendelése a gyogyszertir részére valo havi
jelentési kotelezetséggel a Miszaki Ellatassal egyaumikodve;

— afolyamatos szakmai munkavégzés feliéreleinek biztositasa;

— agyogyszereszek es szakdolgozok munkijanak iranyitisa;

—  a gazdasagi és szakmai adminiszeracid folyamatos ellenGraése;

— az osztilyok gyogyszerkezelésének, -tirolisinak, -készleténck évente ketszeri ellenorzése
vagy ellendriztetcse (a helyszinen), és errél jegyzokonyv elkészitése vagy elkészitterése;

= a gépek, készulékek bizionsigos ilizemeltetésének biztositiza, karbanrartisukrdl vald
gondoskodas;

— kibirdszerek tirolisinak felhasznilisinak jogszabdly dltal elGiee biztositisa, a sziitksépes
nyilvintartdsinak nuprakész, pontos vezerése, ellendrzése,

e 3

— havonta elszimolds kildése az Intézer Pénziigyi-Szamviteli Oszuilydnak
gyogyszerforgalmazisedl, az egyes szervezed egységek felhasznalisarol;

— adatszolgiltatds a gazdilkodasi keretek, beszerzések tervezéséhez;

— évente egyszer leltirozds megtartasa, és errdl jelentés készitése a fiigazgard fSorvos és a
gazdasigi foigazpatd-helyettese részére.

A fiig

évente jelentés készitése a fOigazgatd foorvos részére, valamint az orvos igazgatd dleal kért

jelentések elkészitése;

szerész munkakapesolatai é - sclé én vald jo

= rendszeresen informdcid megaddsa az Intéver orvosal szamira az 4] készitményekrol;

= folyamatos szakmai, gazdasagi informicios kapesolattartds a betegellaté oszrilyokkal, az
Intézetvezetéssel, a gvépyszergyirtd és -forgalmazd cégekkel, valamint az ellendrzd és
feliigyeleti szervekkel;

— haladéktalan tijékoztatis megadisa a (Oigazgatd fSorvos és az orvos igazgatd szimdra a
rendkivili esetelrol.

Gyogyszerész
[SZELESZ ada

Az Intézethen a pydgyszerckkel kapesolatos tevékenységek végzése, ezen belil:

—  a gydgyszer-expediilis;
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— agvopyszerkészités;

— a gyogyszercllendrzés;

— a gyogyszerbeszerzes;

—  agyogyszergazdalkodis (készletgazdilkodas);

- agyvogyszerraktirozas;

— aszitkséges szakmai nyilvintartasok vezetése;

— agydgyszertir asszisztensck tevékenységének feligyelete, szervezése és irinyitisa,

—  a vezetése alatt dll6 részleg szakmai rendjének és tiszmsiginak biztositisa;

—  igény szerint kapcsolattartds az Intézer orvosaival, konzultativ segitség nyujtasa szakmai
kérdésekben,

7.5Foglalkozas-egészségiigyi alapellatassal kapcsolatos szabalyok

A munkavédelemrol szold 1993.évi XCIIL, tdrvény, a foglalkozis egészségligyi ellitisrol szol6
27/1995, (VI1.25.) NM rendelet, a 89/1995. (VIL.14.) Kormanyrendelet és a 33/1998.(V1.24)
NM rendelet értelmében minden munkdltatd, aki szervezett munkavégzés keretében
munkavillalét foglalkozeat, koteles munkavillaléi szimdra a munkakon alkalmassag
vizsgilatokat biztosftani. A véleményezést els6 fokon a foglalkozis- egészségligyi alapellitas
szakorvosa vegel.

Az Orszigos Sportegészségligyi Intézetben foglalkozis-egészségtigyi alapellicis mukddik.

Feladatai, kitelezeuségei

— a munkavillalok foglalkozas-egészségligyi osztilyba téirténd besorolasa

~— a munkiltatdnal fennallé epészségi kockizatok felmerese, megillapitisa, a kockizat-
becslés elkészitésében valod kozremiGkidés

— amunkaba dllé munkavillalok szakmai alkalmassagi vizsgalatinak elvégaése

— amunkavillalok idészakos szakmai alkalmassigi vizsgilatinak elvépzése

— rtevikenységérdl éves jelentés elkészitése a Fdigazgatd fdorvos részére

— napi tevékenysége sorin cgylittmikidés az orvos igazgatoval, dpolisi igazgatoval,
munkavédelmi szakemberrel és az Intézet higiénikus f6orvosival

—  végzi mindazon feladatokat, melyeker vonatkozé jogszabilyok elSirnak.

A foglalkozds- epészségiigyl szolgilat biztositisival és mikddésével kapesolatos hatdsigl

ellendirzési jogkért a munkavédelmi Feligyeldség gyakorolja.
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7.6 Orvos-vezetdi munkakérokkel kapesolatos szabalyok

Osztilyvezetd féorvos
Az osztilyvezetd foorvos kozvetleniil vezeti és ellendrzi az osztily és az osztilyhoz integrale
szakrendelés szakmai és gazdasigi munkdjic, Szakmailag irdnyitja 2z orvosok munkajir,
teliigyeli szaledolpozak és kisegitd dolgozok munkijat

¥

t6 fhorvos folyamatosan ellendrzd és értékeli:

— az osziily szakmai munkajar és edkai helyzeréy

— a szakfeligyelet eldirasiban, modszertani korleveleiben foglaltak betarrisar;

— az osztily dokumenticios €s informicids tevékenységér, annak szakszeriséget;

— az oszraly higienés dllaporar;

= az osztaly betegforgalmi, teljesitmény- és gazdasigi adatait.

Az osailyvezerd féorvos gondoskodik  az  oszialy  gyopyszerekkel, gyooyaszati

segédanyagokkal, tovabba egycb, a gyogvitashoz kapesolodo felszerclési targyakkal vald

ellatasardl, azok szakszer( €s takarékos felhasznilisiral.

Az osztalyveretd foorvos elkészitteti és ellendrzi 4z osztily folyamaros mikidését bizrosita

munkaids- és Ggyeleti beosztist, és pondoskodik ezek érvényesilésérdl,

Az oszrilyvezetd tdorvos felelds;

= az osztilyrn felvett betegek dllapotinak legmegfelelobb, korszerd gyogyitd ellicasaérr

- az osztily munkafegyelméért, valamint az etikai kovetelmények, elvarisok betartisaére;

= az osztilyon vezetett betegdokumentaciokért, azok szakszerliségéérr;

— az otvosi titoktartisi kotelezettsép megtartisiért (személyét és az oszrily dolgozoit illetden
15)3

— az osztily rendelkezésére allo anyagi eszkozok (felszerelési tirgyak, miszerek sth)
szakszerd, hatékony és célszerh felthasznalasaéry

= az arvosok szakvizsgara torénd felkészirésért, az orvostanhallgatdk oktatisaére.

— Az osztilyvezetd fGorvos kitelessége:

— gondoskodni arrol, hogy a betegek vizsgilara, illerve ellitisa epysépes szakmai szemlélet
alapjin orténjen;

— az osztily munkijival kapcsolatos beszimolokat, jelentéseket elkésziteni és azokat
megharirozott farumok elén eliterjeszteni;

—  kidolgozni és munkatirsaival ismertetni az osztily napirendjét, illetve biztositani a mar
clkészitett munkarend cléirisainak betartasat;
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—  clésegiteni a beoszrott orvosok, valamint az egészségligyi szakdolgnzok szakmai kepeéset,
illetve tovibbképziéset;

—  az lgyeletes orvos kérésére az oszeilyon megjelenni, szakmai segitseger adni;

— 2 szakorvos jelolt részére képzési tervet késziteni, amely tartalmazeza a killdnbdzd
osztilyon, szakrendelésen, ambulancidn és az alapellitisban cltbliendd szakgyakorlat
idejét;

— legalibb félévente osztalyértekezletet tartani, ezen tijékoztatist adni az elkévetkezendo
iddszak feladatairdl.

Az osztilyvezetd fGorvos megbizist ad a gydgyszerfeleldsnek, a kibitdszer-felelosnek, «

munkavédelmi felelésnck, a tizvédelmi feleldsnek és az adatvédelmi feleldsnek, valamine

ellendrzi a munkajukat.

Az osailyvezetd f6orvos rendszeres kapesolatot tart:
— az orvos igazgatoval,

— az dpoldsi igazpatdval,

= a stratdgiai igazpatoval,

—  a kérhizi osztilyok vezetdivel,

- azilletékes szakfeligyelettel.

7.7 Ugyeleti és készenléti renddel kapcsolatos szabalyok

A szakmal ugyelet szintjei:
— avezetdi készenlétes

— a kdrhdz-ligyeleti orvos

Vezetdi készenléd igyeleti rend

A készenléti figyeleti beosztas idétartama 1 hét, a vileds idopontja: hétfd reggel § ora.

o T

ma:
—  hétkdznap (hétfo-cstitdrtok) 16 oritdl a kivetkezd nap regpel 8 Graig;
—  pénteken 13.30 6ritdl szombat reggel 8 Griig;
—  hétvégén, munkasziineti napon és innepnap reggel 8 oratdl kovetkezo reggel B draig,
A Féigazgatdi Titkirsag, a Telefonk&zpontban, a Portin, valamint korlevélben teszi kdzzé a
vezetSi készenléd tigyeletesek névsorat értesités és a szilkséges intézkedések esetére.
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Kérhaz-tigyeleti orvosi szolgilat

Az Intézer zavartalan mikodése erdekében az Intézetben kérhiz-tlgyelet orvosi szolgilat
mukadik:

—  hétkbznap (hétfs-cstitbriok) 15.45 ératol a koverkezd nap reggel 7.15 Ordig

= pénteken 13,15 éritdl szombat reggel 7.15 drdig;

—  héwégén és iinnepnap reggel 7.15 dritdl kivetkezd reggel 7.15 Griig,

Korhiz-lgyelet szolgdlatea beoszthatok a kell$ szakmai tapasztalanal rendelkesd szakorvosok,
Szakorvosi clérhetoség biztositisa mellett szakorvos jeldltek is ellithatjik a szolgdlatot. A
szolgilatot teljesitd személy szolgilata sorin ellitja a korhiaz fekvobeteg osztilyainak orvosi
ligyeletét is.

Az orvesi dgyeletet az ortopédiai oszialy orvosal latjik el Készenlél szolgilatot
anesztezioldgus, illetve belgydgydsz szakorvos biztosit, aki telefonos, sziikség esetén behivisos
konzulrician biztosit.

Az tigyeleti beosztist sz Ortopedial osztily (Gorvosa késziti ¢l, és az Orvos igazgatival
engedélyezred.

A kérhaz-iigyeleti orvosi szolgalat feladata:

— az osztalyok lgyeleti szolgilatinak ellatisa;

— azonnali intézkedés rendkiviili esemény esetén, az érintett osztily fGorvosinak értesitése;
— avezetdl készenléd Ggyeletes haladéktalan értesitése a2 alibbi esetekben:

timeges baleseth6l eredd ellitdsi kételezettség;

bombariadd;

életelleni bineselekmény az Intézer teriiletén;

jirvanyugyi intézkedést igénylo helyzet;

nagyobl kiresemeény;

Q 0 0 g 0 0

ha kilsd szerv hivatalos Gton olyan kérdésben keresi meg, amely meghaladja
kompetenciijit;

o olyan esetben, amely azonnali intézkedést kivin, és az intézkedésre nincs

felhatalmazisa vagy kelld ismerete;

—  agyogyszertiri készenlén Gpyeletest saiikség szerinti behivasa.
A korhaz-tigyeleti orvosi szolgilat az Ggyeleti szolgilat alace thriéne  eseményekes],
intezkedeseirdl a korhazi ugyeled naploban feljepyzést készir, a naplor a kéverkezd
munkanapon reggel 9.00-ig eljuttatja az orvos igazgatdnak. Ha rendkiviili esemény tértent,
arrdl az iigyeleter koverd elsé munkanapon szdban is beszamol az oszulyvezetd féorvosnak
es az orvos igazgatonak. A korhaz-tgyeled orvos az osztilyan martézkodik.
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Az Intézeten beliili eltivozisa esetén kozli az osztilyos ndvérrel tridizkoddsi helyér.

A személyi allomany riasztasa és behivasa

Rendkivilli  eseményele  alkalmdval  (timeges  balesetek, tomeges megbetegedések,
ételmérgeaések, természeti csapisok, kiillénleges komplex kezelést igényld esetek sth) a
kérhaz-figyeleti orvos, illetve a vezerdi készenlétes, a fhigazgatd forvos hozzdjarulasaval, a
sziikségnek megfelelden tészben vagy teljes cgészében raszthatja az Intézet személyi
dllomanyat.

E célra igénybe vehetok:

— tavheszéld készilékek,

— az Intézet Gssuzes személypépkocesija,

—  az Intézer mobiltelefonjai.

A riasztasi tervet a kataszteofavédelmi felelds a kérhdz portijin és a telefonkdzpontban helyezi
el. A riasztisi terv akrualitisiért a munkavédelmi felelos felel. A rasztott személy
haladéktalanul megjelenik munkahelyén, és a szolgilatot azonnal felveszi, a sziikséges
feladatokat elvégzi. A szitkségillapot befejezését és a rendes iigyeled szolgilatra valo
visszarérést a figazgatd fGorvos rendeli el.

Az Intézeti ligyeleti rendjér kiilon szabilyzat tartalmazza,

7.8 Hazirenddel kapcsolatos szabilyok

A betegekre benntartdzkodisuk ideje alatt a kirhdz hizirendje vonatkozik.

A hizirend tartalmazza a 43/2003. (VIL.29.) ESZCSM rendeletben meghatirozott rargykorok
szerinti szabdlyzast.

Az adott szervezti egység kijelsle mindségiranyitisi feleldse gondoskodik a hizirend minden
heregellitd osztilyon jol lithatd helyen valé kifiiggesatésérdl.
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8. A Gazdasagi Igazgatosag tevékenységével kapcsolatos
szabalyok

8.1 A Gazdasigi Igazgatosig miikddésének dltalanos szabalyai

A gazdasigi-miiszaki ellito szervezet vezetdje a gazdasdgi [Gigazgatd-helyettes,

A gazdasagi fGigazgard-helyeres irdnyitja & ellenfirzi a Gazdasigl [gazgarosig szervezetét. A
szakmai szervezet egysegek gazdasigi munkdjihoz irinymutatdst ad, ellendrai a munkdjukat,
¢s pazdasigl intézkedéseker hoz.

A gazdasigi fOigazgato-helyettes iranyitja az alibbi szervezeti egységeket és azok alirendelt
szervezeli egységeir (csoportjait):

—  Pénztigyi-Szamvirel Oszuily

= Anyaggazdilkodasi Osztily

— Miiszaki Ellitds

A szervezetl egysépek 2 vezeook iranyitisa alatt feladaraikar a hatdlyban 1évé jogszabilyok,
valamint a belsG szabalyzarok €5 urasitisok szerint ligik el.

A Gazdasigi Igazgnrosig szervezeti egységenek vezerGje az dltala irdnyitott szervezet! egység
tevekenységének  ellendrzését a belsd konwroll kézikényvben foglalrakra valé  killéings
tekintettel végzi.

8.2 A Gazdasigi Igazgatésag szervezeti egységeinek és 6nalld
munkakéreinek feladatai

A Gazdasagi Igazgatdsag minden szervezeti egységének feladatai:

— a gazdilkodd egységek egységszintd miikodesi szabilyzatiban rigzitettek maradékealan
betartisa;

— a pazdilkoddi kerewck felhasznilasinak hetartisa és betartavisa, annak folyamatos
ellendrzése,

Pénziigyi-Szamviteli Osztaly
A Pénzigyi-Szamviteli Osztily {6 feladata

A Penzigyi-Szamvitell Osztily a folyamatos pénziigyi, szamviteli és vagyonnyilvintartisi
feladatokat kit el. Feladatai kozé tartozik az éves kiltségvetés tervezése, az évkozi és éves
mérlegbeszaimolok, a havi zirlad jelentések elkészitése, valaminr informacick szolgiltatisa a
gazdilkodasrol o belsd, illerve a felugyeleti és mds rendszeres és nem rendszeres
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adatszolgiltatise kérd szervek fele. Ugyancsak feladata az Intézet részére elGirt adozissal

kapesolatos tevékenység ellitisa, a készpénzforgalom lebonyolitdsa a kézpont pénztiron

keresztiil.

Pénziipyi feladatok

— 2 kdltségvetés végrehajtisakor tett kitelezettségvillalisok kezelése,

— a pénz- és bankszamlaforgalommal kapcsolatos bizonylatok kidllitisa, kezelése,

—  a beérkezo szadmlik iktardsa a szillitol folyGszamlakera, tovibbitasa az illetékes g.'lzd‘ill-md:')
szervezetl egység részére kolladudldsra,

— a teljesitésigazolt, bizonylatokkal felszetelt szamla ecllenfrzése, érvényesitése és
tovahbitisa utalvinyoziasra,

~ iz érvényesitett, ellenjegvzertt, utalvinyozott szamlik Gsszegének kiegyenlitése,

—  a szamlavezerd pénzlntézettdl beérkezo adatok folyamartos, naprakész feldolgozisa,

~  afolydszimla-egyeztetésck cldkészitése, bonyolitdsa, ezzel kapesolatos ligyintézés,

~ a készpénzforgalom bonyolitisira hizipénztir mikodterése (korhizi befizetesek,
kifizetések, készpénzes szimlik sth.) és ellendrzése,

—  érték- és készpénzletét kezelésére a lerét pénztirak mikidtetése, ellenéradse,

~  az OSEI-ben mitkidé egységek készpénzellitousaginak biztositisa, bonyelitdsa,

— az értékesités és a szolgiltatisnyijtis kiszimlizisa, a vevoOfolydszimla nyilvintartdsa,
vezetese, egyeztetese,

— 2 vevhi és szallitoin fizetési felszolitisok, késedelmi kamarok kezelése, bonyolitisa,
folydszamlik Agyelemmel kiserese,

— AFA nyilvintartis vezetése, ellendrzése, cégautd ado es rehabiliticios hozzijirnlis
megallapitisa,

— az addbevallasok hatiridére torténd elkészitése, bevallisa, pénziigyl rendezése,

— havi illetmények, hdkozi elszamolasok lakossag folyoszamlira térténd utalasa,

—  pénzkezels helyez mikbdésének ellendrzése, elszamoltatisuk

Szamviteli feladatol

— a fékényvi szdmlik vezetése a szamviteli torvény és a belsd szabilyzis eloirisainak
megfelelden, a szimlarend eléirisainak berartisa mellett,

— a szimviteli feldolgozdsra érkezd anyag cllendrzése, fokonyvi konyvelésre valé
elkészitése (kontirozdsa) és feldolpozisa,

— az analitikus nyilvintartisokkal torténd egyezterések a szamviteli szabilyzat elbirasai

szerint,
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—  az lizempazdasdgi ¢s pénzforgalmi kdnyvelés naprakész biztositisa,
= a kdliségverés teljesitésértl  beszimold  készitése az  érvényes jogszabilyoknak
megfelelGen;
—  havi Id6kizi Koltségvetési Jelentés (IK]) és negyedéves mérlegjelentés, valamint a
bevételek és kindasok eldrejelzésének clkészitése;
= ahavi pénzforgalmi kimutatis elkészitése a feliigyeleti szerv rendelkezései alapjan
— anyag ¢és készletkonyvelés
—  tirgyi eszkoz nyilvantartds,
Leltarellendrzés feladar
A leltirellendreés feladata az OSEI nyilvintartisaiban szerepld, vagyonkezelésében, vagy
hasznalatiban 1évs eszkouzok és anyagok valosighan meglévd dllomdnyinak megillapitdsa.
— Minden év clsé honapjiban leleirellenGreési Gremtery készitése,
— Leltdrozashoz szitksépes idopont egyeztetés a szervezet egységekkel,
— folyamatos leltirozisok, ellendrzések az Intézet egész teriiletén,
— Sgziikségszerii lecsapo lelrar,
= Leltarozashoz tartozo bizonylatok (lelririv eldkészitése, megbizds, leltitozisi utasitis)
kidllitisa, aliirattardsa,
= Leldirozés utin a leltiriy kiértékelése, lezdrdsa, & a hozzitartozo kiértékeld levél megirasa,
csztilyra toreénd kikildése,
— Szilkségszerien Eltérési kimuratds elkészitése, hozzitartozd igazold jelentés bekérése,
teljes dokumenticié tovabbirisa gazdasagi foigazgatd-helyettesnek, majd o kényvelésre
— Intézeti selejtezésen vald részvétel
= Napi kapesolatrartis a tirsoszeilyokkal, gyopyitd részlegekkel, munkdjuk elosegitése
adatszolgiltarissal
— Raktirak év végi leltarozisa,
—  Bv végi zirisok, adatszolgaltatas a Pénziigyl-Szimviteli Osztaly mérleghészitéséhez,
A részletes feladatokat az (OSET hatilyos Leltirozisi Szabilyzata tartalmazza.

Anyaggazdalkodasi Osztaly

Az Anyaggazdalkoddsi Osztaly {6 fcladata
Az Anyappazdilkoddsi Osztaly feladata az OSEl betegellitd osztilyainak, szervezed
egysegeinek anyaggnl, eszkdzzel valo ellivisa, amely a pénzigyi lehetdsépek alapjan
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osszedllitott, pénziigyi keret figyclembevételével, a kiizbeszerzésekre vonatkozo clbirisok
betartisdval 16rténik. Ezen belil:

Anyaggazdilkodisi feladatok

— az OSEI anyaggazdilkoddssal, beszerzéssel, raktirozissal kapesolatos feladatainak
elvegzese;

— amikddéshez szitkséges anyagok és eszkdzok biztositisa;

—  az Intézct anyag- és kisériékd eszkizsziikségleteinek megtervezése, az igényck és a kereiek
koordindlisa;

— az anyagok beszerzése;

— a raktirba érkezd szdllitdlevélen, illetve szamlin feltintetert anyagok, eszkozik
szamitogépes nyilvintartisba vétele;

— dllandd kapesolattartis a {6konyvi konyveléssel;

A raktar-gazdilkodas feladatai
— a kezelésébe tartozéd anyagok és eszkézok bizonylatok alapjin toreénd mennyiségi €s
mindségi drvétele;
—  ataktirkészlet szakszerd taroldsa, az anyagok és az eszkozok bevételezése, kiaddsa, cseréje,
visszavételezése, sclejtezdse;
—  az anyagol osztilyra keriilésének megszervezése és azok szakszerd dtvételének biztositisa;
— havonta a kiadis utin onellendrzes végzése,
—  évenként gy alkalommal rakean leltdr keszitese.
A szervezeti egység feladataic és eljarisrendjét részletesen az osztilyos mikodési rendje és a
vonatkozd szabilyzatok hatirozzik meg,

Miiszaki Ellitas

A szervezet egység feladata az OSEI szervezetén belil mikodo gyogyito és funkciondlis

osztilyok iizemelési feltételeinek minél hatékonyabb megteremtese, kitldnosen:

— az épiilerck és berendezéseinek biztonsagos hasznalata

— agépek, miiszerek fenntartisa

— telephelyi ellidisi feladarok

—  a sziksépes energia, koz- és kommundlis szolgiltatis biztonsigos fenntartisa,

— az Intézer folyamatos, biztonsagos és hatékony iizemeltetése, fejlesztesek
kezdeményezése, a Nagy Beruhdzisi projekt esetében az tizemeltetdi jelenlét és feliigyeler
biztositisa;
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— az Intézet mikddéschez szitkséges lizemfenntartisi, karbantartasi, feldjitasi, fejlesztési,
beruhdzisi, tervezési, lizembe helyezesi, adatszolgiltacisi, miszaki-ellendirzési, ingatlan-
nyilvintartasi, valaming egyéb, a terlilethez tartozd adminiszrrdcios feladatok szervezése
es vegrehajtasa;

— az orvos szakmai eszkiz- és gépillomany eszkozgazdilkodisi, vagyon-nyilvintaridsi és
lizemtenntartdsi feladatainak koordindlisa és ellavisa.

= az orvosi gizellito rendszer feligyelete, karbantartisi feladatok elvégezterise;

= az energiaellitd rendszer zavartalan mikddésénck biztositisa, sz energia dralakito
berendezések folyamatos tetvszerd karbantartisa, javitisa, a munkik teljes kéri
bonyolitisa, a szitkséges hatosigi eljirasok lefolytatisa 2 mindenkori szolgiltatd
bevonasaval;

= a Telefonkézponr tgyfélszolgilati feladatinak ellitisa, a telefonkozpont eldirisszerd
mikodretése;

— a Portaszolgilat mikodretése, az OSEI vagyonvédelménck biztositisa;

— az lntezet killsG és belsG szillitisi tevékenységénck megszervezése a rendelkezésre ll6
eroforrasok hatékony kihasznalasival;

— a Textl csererakriron keresztiil biztositja a betegellitishoz szikséges sikeextilia és munka
munkaruha mosatasar.

Karbantarték

— Elvégzik a miszaki vezetd dltal engedélyezert, munkalapon kiadow miszaki javitdsi
feladatolkar.

— részt vesznek a belsd szillitisi feladawk elvégzésében (veszélyes hulladék, szennyes és
tiszta ruha szallitds)

Telefonkdzpont kezeld

— Elldtja az Intézet telefonkozponttal kapesolatos feladatai,

— Helyettesités esetén a helyettesitendd munkakér munkakeéri feladatait hianytalanul ellida,

Portaszolgalat

= Gondoskodik az OSEI bejirati ajtoinak zirdsardl, nyitisirol,

= Figyelemmel kiseri a bejovo betegforgalmat és iranyitia,

— Koteles a kamerarendszerr figyelemmel kévetni és minden észlelt szabilytalansigrol
jepyz6kinyver felvenni, és azt a miiszaki vezetdnek munkaidében eljuttarni.

= Szitkség esetén (lear, baleset sth.) értesiti az tigyeletes orvost, napkézben a gazdasigi és
[Bigazgaroi titkarsagokar, sziikség eserén a rendérséget, tizolwsigor, illecve a mentdker,
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- A telefonkdzpont kezeld tivollétéhen, illerve a munkaidén kivali idében, kezeli a
telefonkiizpontot, veszi és tovibbitja a hivisolat,

~  Vezeti a kulcsnyilvintartist, a kuleskezelési szabilyzat szerint.

— A portaszolgilat kiteles haszndlni a napi téreénések rogzitésére a  Portaszolgalati Naplo
F209 formanyomtatvinyt. A szolgdlan naplét miszak dtadiskor és dtvételkor alairasukkal
kell hitelesiten,

— Rendkiviili esemény torténésekor, a rendkivillli esemény rbgzitésére szolgilo
formanyomtatvanyt kell haszadlni, amelyet a gazdasigi foigazgato-helyetteshez a
legrovidebb idén beliil el kell juttatni a részletes leirdssal,

—  Munkaiddn kiviil triéntekedl a kirhizi figyeletest és ezt kéveten a készenlétes igazgatdi
tigyeletest is érresiteni kotelesck telefonon,

— Sziikség szerint segiti az cgyéb terilleten dolgozdk munkdjit, a miszaki vezetvel
egyeztetve.

Textil csercraktiros

— A szillité altal az oszalyokrol érkezd szennyes ruhit atveszi, megszamolja, dokumentilja
az atado —itvevd naploba,

—  Mosasi jegyzéken tételesen dtadja a mosoda szillivojanak,

—  Megszimolva, mosisi jegyzéken tételesen dtveszi a nsztaruhat a mosoda képvisel6jérdl,

— Az osztilyos igényelknek megfelelden kiadja a tiszta ruhdr, dtadds- dtvérel mellet,

— Az dtadé-dtvevd helyiségek tisztasigirdl gondoskodik,

—  Suilkség szerint elvégzi az OSEI kisebb varrisi igényeit, textilia javitdsar,

— Nyilvantartdst vezet a textil mozgisokeol, amennyiben elterest tapasztal a Mosodibol
beérkezett, és oda kikiildéte textil mennyisége kézott, azt haladékealanul jelzi a Miszaki
Ellitis vezetd fele.

KazanfitGk

— A fitok tevékenysége korébe tartozik az OSEI héenergiaval valo ellitasa.

— Napi tevékenységiiket munkanaploban kell rogziteni.

—  Munkaidében, meghibisodis esetén azonnali jelentési kitelezettségiik van a maszaki
vezetd felé, aki jelentést tesz a gazdasagi féigazgato-helyertes fele.

- A fatdk feladata tovibbi a miitdblokk és a beregellard osztalyon tzemeld orvosi
gizhilozar rendelteésszer haszndlatanak ellendrzése és feliigyelere.

—  Feladatuk mellett kételez6 naponta és havonta ziriskor ellendrizni az OSEI giz, viz €s
villanyorajat.
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— Kérclesck a miszaki vezetGvel egyeztetve a karbantartisi és egyéb Dzemeltetési
munkilatokban is résat venni a fitoi feladatok ellatas mellew.

A szervezeti egység feladatait és eljdrasrendjét részletesen az oszrilyos mikédési rendje és a

vonatkozo szabdlyzatok hatirozzik meg.
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9.9. Az Apolasi Igazgatosag miikédési rendje

9.1 A munkavégzés altalanos szabdlyai

Ali-folé rendeltség, mellérendeltség

A szervezeti egységek dpolisszakmai vezerdi a munkavégzéssel kapesolatosan felmerilt
kérdésekben egymast korrektil rjékoztarjik.

A szervezet] epysépek kdzort tgyeket kizvetlen munkakapesolat formdjaban kell intézni.

A szakmai vezetSk ald tartozéd beosztottak alirendelrségi viszonyban dllnak. Az alirendeltsegt
viszony a szervezeti egységeken beliil elsddlegesen a munkakori leirasokban valosul meg,

A szakdolgozd kételessége €s joga

—  Minden szakdolgozé kételessége a foglalkoztatisi jogviszonytol fuggetleniil:

—  tevékenységének az adott helyzetben iltaliban elvirhaté gondossiggal, a szakmai
kivetelmények keretei kozbrt, az etikai szabilyok megtartisival, legjobb tuddsa és
lelkiismerete szerint, a rendelkezésére dll6 tirgyi és személyi feltételek dlral meghatirozott
szinten, a meghatirozott szakmai kompetencianak megfelelmunka végzése;

— hivatisa gyakorlisa sorin a betegek irint elkdtelezettség és a beteg érdekeinek kiemelr
vedelme;

~ minden szakmai tevékenység végzése sorin a beteg személyisége, méhosiga és jogai
tisztelethen tartdsa, életkorinak, valamint onrendelkezésének figyelembe vércle mellett;

— a szakmai tevékenység végzése soran a szakmai feletes(ek) (a jog- €s szakmai
szabilyolnak megfelels) utasitisainak figyelembe vérele, ha a szakdolgozo az Intézetben
munkavégzésre létesitett jogviszony keretében tevékenykedik;

~ az Intézet célkimizéseinek maradéktalan és eredményes teljesitésénck clsepitése;

~  a jogszabilyokban, belsé szabalyzatokban és utasitasokban, valamint a mindségirinyirasi
rendszer dltal eldire feladatok eldirds szerint végrehajtisa, végrehajtdsuk elGsegitése és
ellenorzése;

— munkateriiletén a térvényesség betartisa;

—  a munkakérével jird (funkcionilis) ellendrzési feladatok kovetkezetes ellitasa;

— az Intézeti vagyon és eszkGzok megovisa;

—  baleset vagy anyagi kir megeldzése (megsziintetése) érdekében intézkedés, vagy az etre
lletékes figyelménck felhivisa;

~  munkahelyén az eldirt idSpontban munkira képes allapotban vald megjelenés;

—  munkaidejének # beosztisinak megfelelden, hatékony munkavegzeéssel vald thltése;
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—  afelettese dltal kiadott munka haladéktalan megkezdése, a vonatkozd jogszabilyoknak és
az  utasitisoknak megfelelden, hataridore wvald  végrehajtisa és  beszimolds a
tevékenységérdl feletresének;

=  a betegekkel, a betegek hozzirartozoival, és munkatirsaival szemben udvarias, eldzékeny,
empatikus és figyelmes magarartds tanisitisa,

— dltdekidésében és visclkedéseben az Intézed kovetelmények kielépitése,

= rendszeres részvérel az eldire szakmai oktatison, tovibbképzésen;

= arendelkezésére bocsitort munkaeszkdzok, felszerelések gondos megdrzése, az anyagok
mkarékos kezelése;

= az Intézet miikddéséhez szikséges eszkdzoknek és anyagoknak kizirdlag az Intézer
érdekében vald hasznalata, hasznositisa;

— ajogtalan haszndlatral az Intézemnek okozott kit megtétitése a munkajog szabdlyai szering

— ajogszabilyban elbirt védoruhir, védoeszkdzt viselni, illerve haszmilni koteles:

— amunkibdl valé tivolmaradisa esetén a tivolmaradis okirdl kdzvetlen felettesét 24 6rin
beliil értesiteni,

— aszakdolgozok jogal a munka térvénykényvében, és a kdzalkalmazorn térvényben vannak
szabilyozva,

9.2 Az apolasi igazgat6 irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek és
munkakérik

Az dpoldsi igazgatd kozvetlen irinyitisa ald tartozik a Call Center, a betegszillitdi-, a dietetikai
csoport és a Takardto Szolgdlat,

A Call Center miikodésével kapesolatban

Olimpikonok olimpiai felkésziilésér akadilyozo, vagy hitraltard cgészségiipyi problemak
megolddsdr segitd relefonos egyéni betegiit szervezd rendszer. Az egyéni betegiit szervezésével
lehetavé valik az élversenyzdk soron kiviili ellitisa, elsésorban a diagnoszrikus cljirasokra
tortend varmkozas ideje rovidithetS le jelentdsen. A rendszer komoly segitsépet jelent az
élsportolok vizsgalatainak cenrralizalr, 61 Atlithatd, egységes szakmai elveken alapulo
ellardisinak szervezésében és ellendrzéséhen.
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A betegszallitoi csoport miikddésének egyes szabiilyai

A betegszillitoi csoport szakmai feliigyeletét és irdnyltisit, vezetését az Apoldsi igazgatd vegal
Tevékenységiiket az Intézeten beliili anyag- & beregszdllitds rendje 3. szimd Apolasi lgazgatdi
Eljarisi Urasitds tartalmazza.

A betegszallitoi csoport feladatai

— az Intézet teniletére terjednek ki,

— aszervezeti egységek kdzdtr a jard és fekvobereg szillitis vegzese;

— az osztilyok kozd betegek athelyezése;

— a halowt szillivisa, szikség esetén elvégzi: a betegek mutSbe, illetve mitéhél valo

szallitisit;
— a vizsgilati anyagok és gyogyszerek szdllitisa;
—  a szakmai anyagok szillitisa a szervezeti egységekbe;

—  sziikség esetén a szennyes- és tiszta textilia szdllitasa.

A dietetikai csoport

A Dictetikai Csoport célin a fekvd- heteg szakellitisban részestilok diétis tandcesal valo

ellitisa, a megfeleld diéta megrendelése és a beteghez valé eljurtarisban valo egyiittmiikodes.

A jarobeteg szakellitisban részesiildk dietetikai felmérése, diétds tanicsadds, €s étrend

Osszeallitas.

A feladatuk, hogy a gy6gyité folyamatokhoz kapesolod6an megfeleld tiplildst biztositsanak a

betegek részére és kiclépftd educatir szolgiltassanak.

— A kiilsé vallalkozatal biztositott éckeztetés ellendrzése, a tilalis iranyitisa, feligyclete a
fekvobeteg osztilyokon, illetve a beteglétszim jelentése,

— A fekvd- és jarobetegek, gyogvkezelésénck kiepészitése egészségneveléssel, és dieris
tandcsadassal,

—  Kiemelt feladaruk sziirés keretében a sportolok korében végzett dietetikai tanicsadis, a
sportolék folyamatos monitorozisa. A sportoldk dltal kitdledrt kérdsivek feldolgozisa
sorin feltérképezik a sportoldk szokisait a tiplilek-kiepészitokkel kapesolatban,
Gsszefiiggéscket keresnek az étkezési problémiik, tinetel kizott,

—  Szervezetileg 2 Dietetikai esoporthoz tartoznak az Intézet huminkineziologus végzettségd
kollégai.

—  Munkijukat a VKESZ vezetd fSorvos, és a tudominyos munkatirs szakmai feligyelete
mellett, a képesitésiik és a szaktuddsuk szerint végzik.
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= Kdzremikodnek a sportolok, a  betegek mozgiskulnirijinak, dlloképességének,
terhelhetoségeének, eronlétének a fejleszieseben, megbrzésében, a mozgisszervi és
keringési rendellenessegek megeltzéséhen, illerve rehabiliticinjiban.

— A szakmai eszkozokkel - az Intézer szakmai profiljinak megfelelden — a szakmal vezetes
iltal meghatirozort sportoldi csaportok fzikai teljesitményének vizsgilatait, felmérésér,
nz adatok feldolgozdsit, gytjiését, Gsszesitését, kérddivek kitolését, archivilisit végzik.

= A felnbu, utinpddas, ésportolok ¢s rekredcios szintd sportolok fizikai képesséeének
diagnoszuzalisa, edzésprogramok tervezése és az edzések miszeres ellendrzése, sportg
specifikus mozgasok gyakoroltatisa ellendllassal,

A Takaritd Szolgalat

— Az Intézet szervezeti egységeiben (kivéve miititerek, steril folyoso, bemosakodd) a
folyamatos napi, heti, havi fertGtlenitG- és irodal takaritasi tevékenységer az Intéaet
‘Takaritd Szolgilata végzi a Takaritasi Technoldgiai leiris szerint.

— A mith takaritisit mitdssegédi, és kisegitoi munkakorben foglalkozutott Intézed
alkalmazottak litjak el, melyet az Infekcidkontroll kézikinyv tartalmaz,

9.3 Az apolasi igazgat6 altal kézvetleniil iranyitott munkakérék

— rendeld vezetd asszisztens,

— osztilyvezerd Wondvér,

— vezetd asszisztens (miitd, aneszteziologia, labor, mdiologia),
= vezetd gyogytorndsz,

—  dietetikus,

—  kdzepeszsegligyl jarvanyiigyi feliigyeld,

—  betegszillitd,

—  gyogyszertiri asszisztens,

— (SH és VKESZ assziszrens, adminiszeritor, orvosirnak,
— egészséutipyi diszpéeser,

— ttkimo,

— Takaritd szolgilat csoporrvezetd.
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Rendeld vezet6 asszisztens
A rendeld vezetd asszisztenst —az dpoldsi igazgatd egyetértésével - a figazgatd foorvos nevezl
ki,
Feladartir az dpoldsi igazgatd szakmai irdnyitdsa, vezetése, feliigvelete alatt végzi.

Osztalyvezetd féndvér, vezetd asszisztens (rendel, miit6, aneszteziol6gia, labor,
radiologia), vezetl gyogylornasz
Az osztilyvezetd fonGvéreket, vezetd asszisztenseket, a vezetd pyogytornaszt — az dpolasi
igazgato egyetértésével - a f6igazgard foorvos nevezi ki.
Az osztilyvezetd fondvérek a vezetd asszisztensek, 4 vezetd gyogytornisz szakmai feliigycletér
az oszrilyvezetd fGorvos litia el. Apolisszakmai felligyeletét, irinyirisukat, vezetésiiket az
apolasi igazgatd végzi.
Az osztalyvezetd Eanavérek, vezetd asszisztens, vezetd gydgytomisz helyettesitését a helyettesi
feladatokkal meghizott szakdolgozo litja cl.
Feladatuk a szervezeti egységben folyd - Apoldi, asszisztensi, gyogytornaszi, sterlizilisi és
diagnosztikai - munka zékkenOmentes megszervezese, vezetése, ellendrzése,
Irinyitjidk - szervezeti egység dolgozoi kozil - a hatiskoriikbe rendelt szakdolgozék, az
adminisztrativ és kisegitd személyzet munkéjae, és felelbsck tevékenységukért.
Meghatirozzik a hataskériikbe tartozé dolgozék munkabeoszeisit, az éves szabadsigok
Otemezését.
Ellendrzik:
— a szervezeti egysée dolgozdi kozil - a hardskéritkbe rendelt szakdolgozok, az
adminisztrativ dolgozok, a kisegitd szemelyzet revékenységet,
— akapott utasitisok végrehajtisar,
— aszervezctl cgyséy tisztasdgdt, rendjéty
— adolgozok etkai magatartasat;
— avagyonvédelmet;
— azanyagok takarékos felhaszndlisde
—  az cldirt véddeszkdzdk, védbruhik viselésér
—  az eldirt dokumenticitl vezetésér, valamine azok szakszeriséget, valodisagit,
— a munkateriiletér érintd hatilyos jogszabilyok , szakmai irinyelvek betartisit.

Gondoskodnak:
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mikodésenek helyl adaptalasaral;

= szakmaspecifikus protokollok elkészitésérol és a pyakorlathan vald alkalmazisirél;

— aszakmal tertiletet énntd [ntézet szabilvozisok alkalmazisiral;

— a szervezeth egysép dolgozdi koelll - a hatiskorikbe rendelt szakdolgozok, az
adminiszeratly dolgozok, a kisegitd személyzet munkakéri leirisinak elkészitésérl és
akrualizalasardl;

- pszervezet egysée mikodeési rendjének betartdsardl,

— aszervezetl egysée leldrinak kezelésérdl;

— az eszk6zok és anyagok folvamatos igénylésérdl;

— aszervezeti egység zavartalan gyogyszer-, vegyszer- és reagens ellatsrol a felels orvossal
egyute;

— aszakdolgozok képzésérdl, tovibbképzésérdl.
slar

= a szervezeti egység berendezeseinek, eszkozeinek kosszerasitésére, a helyiségeinek
rekonstiukeiojir,

felvételre  keriild  szakdolgozdk kivilaszrisira, munkaszerzGdésel megkitésére,
meghosszabbitisdra,

jutalmak eloszedsira, kinintetések adominyozisira,

I

helyettesitesi dijak megillapitisiea,

fegyelmi eljiras keademényezésére,

szakmai képzésre €5 tovibbképzésre jeldlt munkavillalok kivilasztasara,

—  sajit, osztilyos és Intézeti rovabbképaésck szervezésére,

Felelosek;

= kompetencidjuknak mepfelelden feladaraik szakszeri ellitasaérr, a szervezeti egységen
folyd  szakdolgozdi-, adminisztratori-, kisegitoi munka, folyamatos és biztonsagos
ellatisiért, « higicnés szabilyok betartisiérr,

= az észlelt hidnyossagok korrigaldsacre és jelentéséért,

— 2 karrekt munkabeosztis ellésziréséért, modositasaért,

= a jelenléti ivek naprakész, pontos vezetéséért, valdsagtartalmukeért,

—  az évi szabadsigok kiaddsaérr,

— az Intézet eszkizeinek szakszerii haszndlatiére/ hasznileardsiért,

~  munkakoriikhiz kapesolGdd Intézeri szabilyzatok betartisdéet/betartatisaért,

Kindas (Ndalszam
Viliozat - . . S
- lleniris
Készitetle | Megyering Szabd Anita, EE E""’i‘"!’?'%’i‘ﬂ‘gnz Feigazgatd Foorvos —reras
Stratégiai Igazgatd __Y—- 2 "
Tovihagyta Dr, Schmidt Adim, Sportért Felelds Allamtitkir
Kiadis idbpontja:




Orszagos Sportegészseégiigyi Intézet TW
1113 Budapest, Karolina at 27. AUSTRIA
o Tel.: (+36-1) 488-6100

EPORTHORHAZ

Szervezeti és Mikidési Szabilyzat

— Intézeti és a szervezeli egység hazitendjénck, epidemiolSgiai és higiénés eldirisainak
berartisaért/betartatdsier,

— alleltirkezeldi feladatok megbizdsa esetén anyagi felelfséggel mrtozik az allelrrban
nyilvintartott leltn tirgyakért, ezek megOraéséért, szakszeri gondozisiért, kezeléseért.

Tanulmdnyozzik a korszeri szervezési feladatokat, az eszkozok, a technika fejlodésér &

alkalmazdsuk lehetfségét.

Részt vesznek a munkavédelmi szemléken, és rogzitik az egészségligyi szakdolgozokat érinto

hisnyossigokat, kompetencidjuk mértékéig gondoskodnak a munkavédelmi hianyossagok

mepsziintetésérol, a megfeleld véddruhik beszercztetésérdl, az osztily egészségligyi anyaggal

valo ellitasirél a gazdilkodis szabilyainak betartisival.

9.4 A beteg apolasa

Az dpolas fogalminak meghatirozisa

Az fpolds azoknak az dpolisi és gondozasi eljirisoknak az Gsszessége, amelyek feladata az

egészségi dllapor javitisa, az egészség megbrzése és helyreillitisa, a beteg dllapotanak

stabilizdldsa, a betegségek megelSzése, a szenvedések enyhitése.

Az dpolas:

~ a beteg azon tevékenységének segitésére irinyul, amely elvégzésére a beteg egészsép
illapota miatt Sndlléan képrelen;

—  a beteg Gnellité képességének javitdsdt, a beregség okozta fijdalom csokkentését és &
szenvedes enyhitését célozza;

— 4 kezelGorvos Altal elrendelr teripids tervben rogzitett célok megvaldsitisit és az elbint
beavatkozisok végrehajrisit szolgalja.

Az apolisi tevékenység

Az dpolisi igazgatd az oszuilyvezetd fondvérek/vezetd asszisztensek, veretd gydgytorndsz
(itjin irinyitia, szervezi az Intézetben folyd dpoldsi/asszisztensi munkit illetve a gyogytorna, a
disgnosztikal, valamint a betegszillitdi tevékenységet.

A szervezeti egységeken torénd apolisi, assziszeensi, gyogytorndszi munka (az osztilyvezetd
fBorvos szakmai irdnyitisa mellet)) kézvetlen irdnyitdja, ellendezbje és Osszehangoldja az
osztilyvezetd fondvér, a vezetd assziszrens, a vezets gyogytormasz.
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Az dpolisi tevékenységet killonbozd szinten képzetr dpolok (cgyetemi dpolék, diplomis

dpolok, szakipolok, iltalinos apolok, segédapoldk, a tanulményi gyakorlatukat teliesitG ranulo

ipolék és dpolisi munkar kbzvetlentl segitok) végzik.

Az dpolasi személyzert feladata

— az apolisra vagy pondozisra szoruld epyén vapy kbzdsség sziksépleteinek felmérése, a
szilkséges dpolds megtervezése, elvégzése, értékelése és ellenorzése, valamint az dpoldsi
dokumentacio vezetese;

— az apolasi személyzet kizremikodik az orvos altal készitetr vizsgilati és kezelési terv
végrehajtisiban,

Az dpolisi tevékenység részletes szabilyait az Apolisi és asszisztensi tevékenységel végzésének

szabilyzaty rogzit.

A beteg tijékoztatasa

A beteg tijékoziatisa a betegfelvétel utin

Az apolo — kozvedenil a berepfelvétel utin — tijékoztatja a beteger a hdzirendrdl, az
criekkezelésedl, az Intézet €rékekkel kapesolatos feleldssegvillalisirdl, az adatkezelésrdl,
illetve a betegazonositd rendszer hasznilatirdl. A tudomdsul vetelt az apolasi dokumenticid
megfeleld helyén dokumentilja,

A beteg étkeztetése

Az étrend megallapitdsa

A betegek étkeztetésének modjat és az étcendi eldirasokat (peldaul specialis diétat) — a bereg
dllapotitdl, a végzends vizsgilatok és a gydgykezeles jellegerd] figpden — a kezel6orvos a
dietetikussal egytittmikddve allapitja meg,

Az étel elGallitdsa és helyszinre juttatisa

Az osztilyvezeté fénbvér a dictetikussal egylittmikddve végzi az orvosi utasitisnak megfelels
ételrendelést. Az dpolé a dietetikussal az éwlt az adow szervezed egység OMR-jében
meghatirozott idokben szolgilja fel a berepek részére, szitkség eserén ennél gyakoribh
étkezterést biztosit. A betegek résuére igény szerinti mennyiségli folyadéh fogyasztdst is
biztositja.

Azon betegek szimara, akik nem szorulnak specidlis diétas érrendre, biztositani kell a kéinnyt
vegyes (gyopvintézen alapérrend) érrendet.
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Az étkezts

Az vsztilyokon az étel szétoszeisa elou a dietetikus mindségi és mennyiségd, s hémérscklet
ellendrzést véger a kiszdllitote éreleknél. Az osztdlyos dpoldk, segedapold végzi, az
osztilyvezetd fonévér (vagy helyettese) és a dictetikus jelenlérben az érelek seétosztdst.

Az Intézet biztosita a tilulds és az étkezés kulturiltsigat,

A jaroképes betegek, ha erre lehetdség van, az osziily ebédljében vagy az étkezésre kijelolt
helyen étkeznek. A fekvibetegek részére az dpold az dgyndl szolgilja fel az écelt, & a beteg
illapotanak megfeleld mértekben nyijt segitséper az étkezésnel.

Etelmaradék a korteremben, illetve az osztilyon nem maradhat. A betepétheztetést kiilsd
szolgdltard biztosita. A kiilsd szolgiltaté munkatirsa gondoskodik az erelszallitd eszkozok
elszallitisdrol

9.5 Altalanos higiénés rend

A betegellitist vépzG szervezeti egységek higiénés rtevékenységiiket az Orszagos
Epidemiolégiai Kézpont dltal kiadott ,, Téjékoztatd a ferrGtlenitéstdl” (A beregellatisban és a
jirvinyiigyl gyakorlatban alkalmazhato fertdtenits cljirdsok) mindenkor joghatilyos cimd
kiadvanyiban, az Intézet Infekcidkontroll Kézikényv Szabilyzatiban foglaltaknak megfelelSen
veégzik,

Betegfelvételkor az osztilyos dpolé meggy6zddik arrdl, hogy a felver beteg €lGskddbvel
fertozote-e. A pozitivitast azonnal jelenti a korhdz higiénés csoportnak tovabbi intézkedés
végett, & az apol 1 sziikséges élaskadatil vald mentesitést &s fertdtlenitést elvégei.

A takarité a takaritist a hipiénikus fdorvos dltal jovihagyort és rendszeresen ellendrzou
szerekkel és madon végzi el az osztilyokon napi két alkalommal, sziikség szerint gyakrabban.
A fertGtlenitést (feliler- és kézfertoilenitést) a higiénikus foorvos dltal jovihagyott es
rendszeresen ellendrziin szerekkel és midon kell elvégezni.

A kortermekben romlandé érelt tirolni nem szabad. Gyorsan romlé — tejer, tojdst tartalmazo
— ételt (fagylaltot, siitemény stb.) sem a betegek, sem a dolgozék nem hozhatnak be az
Intézetbe. A betegek élelmét az ¢ célra kijelslt hitészekrényben kell tirolni. Az osztilyvezetd
fondvér a hiitGszekrényt naponta ellendrzi, heti fertétlenitésérdl gondoskodik.

Az osztilyvezets f5ndvér minden korteremben killon mbanyag zsikokkal ellitotr badellat
biztosit 2 kommunalis hulladék tirolisira, és a rakaritok naponta 2x, illetve sziikség szerint
iiritik, tiszdtjak a takartasi protokollnak megfelelden.

Az 4palé a szennyezerrségi fokanak megfelelden elkilonitve, zsikokban gyfijti a szennyes
texdlide. A zsikokat a Miszaki Ellitis kijeléle dolgozoja vagy a betegszallitdi szolgdlat
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dolgozéja naponta Gsszeszedi, és a szennyesruha-tarolGba szdllia, A tiszea texdlia szallitisa
csak masik jdrmivel triénhet.

Megkiilénbdztetert szinli védéruhdt a takartd személyzet és a mitdbe beosztott dolgozok
viselnek. A mitdhen hasznalatos véddruhiban tilos elhagyni a munkateriletet, illetve a korhazi
védiruhiban az Intézet teruleter elhagyni,

Fert6z0 betegseg gvanija esetén a beteger azonnal el kell kitléafteni. A helybeni elkiilonités
modjit a higiénikus fGorvos szabja meg,

Jarvinyok idején a fGigazgatd fGorvos részleges zarlaror, teljes vagy részleges litogatasi tilalmar
rendelhet el,

Az egyes betegellatd egysépek —az dlralinostal eleérd, azt kiegészitd — reszletes higiénés rendjét
az egységszinm miikddeési szabdlyzar tartalmazea,

9.6 Betegellatasi veszélyes hulladék kezelése

A betegellivisi veszelyes hulladékok kérébe tartoznak a véerel, illerve testviladékkal
szennyezett egyszer hasznilatos ik, fecskendok, kbtdzési anyagok, szevelékek sth.
A hulladékok kezelésér a Hulladékgazdilkodasi szabidlyzat tartalmazza.

9.7 Az dpolasi egészségiigyi dokumentacio vezetésének rendje

Az dpolisi dokumenticid vezetése

Akorhazba felvett minden betegrol az osztilyos dpold dpoldsi dokumenticior vezer. Az dpolasi
dokumenticio vesetését az osztilyvezetd fonover ellendrzi. Az dpolasi dokumenticio
rartalmival kapesolatos dltalinos kivetelményeket — a szakma szabalyaival Gsszhangban — az
¢ celbol letrehozott munkacsoport hatirozza meg, ¢s az dpolisi igazgatd hagyja jovi. Az
osztilyos specidlis tartalom meghatirozasaért az osztilyvezetd fGndvér felelds, jovahagyd az
apolasi igazgato,

A beteg tivozisa escten dpolasi zardjelentés késziil. Kér példinyban késziil, amelynek egyik
példanyit a beteg kapja, masik példinya az dpolisi dokumenticidban marad, A zdrdjelentést
az osztilyvezets fonovér és az oszeilyos dpolé is alaifa. Az dpolasi dokumenticio és a
zarGjelentés tartalminak egymassal dsszhangban kell lennie.

Fenticken til a gyogytornaszolgalat, illetve a dietetika is vezet dokumenticiot. A dokumenticio
vezeteseert a gyogvtornisz felelds, ellendrzését a vezetd gvogyvtorndsz véezi. A dieretika
eseteében az osztilyvezetd fGorvos, illetve osztilyvezerd fondvér végei az cllendrzést. A
gyagyrorna-dokumenticiéd rartalmaval kapesolatos kiivetelményeket — a szakima szabalyaival
Bsszhanghan — a veretd gybgytomdsz hatarozza meg, és az dpolisi igazgatd hagyja jovi.
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Az dpolisi dokumenticia vezetésének részletes szabilyait” Az egészségligyi dokumentacid
vezetésének rendje” cimi Intézeti szubilyzat rogziti.
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10. A Stratégiai Igazgatosag tevékenységével kapcsolatos
szabalyok

A stratégial iguzgatdsig 6 feladata az Ineézet strarégiai jelentdsépli szervezeti egységeinek

timogatisa tervezéssel, tandcsadassal, a kivirelezés timogatisdval.

A fnanszirozisi szakteriilet szervezeti egység 0 célia 2z Intézet finanszirozdsi szakmai

tevekenységének biztositisa,

A kontrolling 5 feladara az Intézer revékenysépével kapesolatos gazdasdgossigi szimitisok

elkészitése, a vezetoi dontések adatokkal valo alitamasztisa.

Az informatika £ feladnta n szervezeti egységek informatikai infrastruktirijinak mikédeetése,

i napl munka szamitdstechnikal timogatasanak biztositisa.

Az informankai, kontroling és finanszirozasi szakteriiletek szervezeti vezetdje o stratégial

igazgato, aki:

—  kizvetlenil iranyitja és feligyeli a Ananszirozissal kapesolatos feladatokat, irinymuratist
ad, azokkal kapcsolatban intézkedéseker hoz;

— az osztilyvezetOkodn keresztil gyakorolja a kodolasért felelds munkatirsak feladatainak
irAnyitdsat, feligyeletér;

— kontrolling feladaraihoz a seikséges szakmai kapesolator a gazdasig oszeallyal carta;

— az informatikai eszkGzok lzemeltetésevel kapesolatosan koordinal, intézkedik, valamint
az Intézet folyamatos €s hiztonsigos mikddése érdekében az informatikai esoport
vezetGjével szorosan egyiiremuikddik;

= az Intézel informiciobiztonsigl feleldsével (IBF) szorosan egylicimitkodik a jogszabiln
kovetelmenyek és az OSEI informatikai rendszereinek védelme érdekében;

- a Betegfelvételi Iroda, valamint a sportorvosi diszpécser feladatait irdnyitjn, segiti és
ellenfinzi.

Az informartikaért, a kontrollingert s a finanszirozasért felelds munkarirsak a feladamikar a

hatalyos jogszabilyokban, e szabilyzarban és foigazgaté foéorvosi utasitasokban foglaltak

szerint vegzik.

10.1 Finanszirozasi feladatok

— Az Intézer finanszirozasival kapesolatos jelentési kotelezettséoek reljesitése;
— teljesirmény-elszamolas, ezen beliil:
o a teljesitményi adatok gyijtéséhesx szitkseges programok aktualizalasa;
© a finanszirozissal kapcsolatos jogszabilyok naprakész megismerése, naprakész
nyilvintartisa és az adatszolgiltarok folyamatos tijékoztatisinak megszervezése,
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o afinanszirozdsi jelentéshez szikséges adatok Gsszegytijtése, valamint azok tartalmi ¢s
format ellendrzese;

o a finanszirozisi jelentések elkészitése és tovibbitisa;

o ateljesitményjelentés alapjat képezo adatiapok dtfogo ellendrzése;

o ateljesitményadatokkal kapesolatos statiszukar kimuratdsok elkészitése;

- folyamatos konzulticios lehetésép bizrositisa a teljesitményadatok kodolasaert felelosék
sZAmMAra;

- az Intézeti vezetés folyamatos tijékoztatasa a varhato finanszirozisi bevételekrdl;

—  a visszaigazolt teljesitmények ellendrzése, a hibdk javitdsa, javittarisa;

— az Intézet finanszirozishoz k6t6dd statiszikal jelentési kotelezettségének (KSH,
NNGYK, NEAK, sth) elvégzése, elvégeztetése; a havi finanszirozisi adatok
feldolgozasa, tovabbitasa az Intézet vezetese feléd,

— az Intézet NEAK finanszirozdsi szerzidése adatainak folyamatos karbantartisa és a
véltozasok jelentése; az NEAK finanszirozashoz tartozd nyomtatvanyok, dokumentumok
kitoltése, az Intézet NEAK finanszirozisival kapesolatos teenddk ellatiss;

— az Intézet mikodési engedélyezéséhez szikséges tigyintézésck elvépaése az NNGYK
ESZENY rendszerében;

—  a betegfelvételi irodival vald egylittmikodés (a Stratégial igazgatosig részeként);

— javaslattétel a szakmai egységek felé a teljesitményadatok optimalis kédolisira, ezen beliil:
folyamatos konzulticio biztositdsa az osztilyok kédfelelds orvosaival a teljesitményadatok
aptimdlis kddoldsival kapesolatosan,

— a munkaterv szerint vépzett ellendrzéseked] irasos jelentés készitése a foigazgato
fGorvosnak,

—  az egészséubiztositisi pénztarral vald kapesolattaris;

—  a finanszirozas és a kéltségvetés egyensilyanak figyelése:

— a tovibbi részlegek (OSH, VKESZ, Call Center) feladatainak timogatisa, elszimolisok,
statiszokik készitése,

10.2 Kontrolling feladatok

— A kontrolling program kezelése, finanszirozdsi adatokkal tdrénd feltolrése, koltségek
dwveretése f6konyvbal;

— kapesolattartds 0 pénziigyi osztily szdmviteli csoportjinak vezetdjével;

— osztilyos és Intézed havi eredmény elszimolisok készitése;

— kapesolatrartas a kontrolling programot fizemeltet kiilsd céggel;
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— a finanszirozdsi osztallyal valo kapesolattartas, a finanszirozisi oszily dlal megkildom
heti teljesitményadatok feldolgozisa, grafikon készitése;

— akontrolling tevekenységgel kapesolatos adatok igény szerint szolgiltardsa a rirsoszeilyok
vezetdl €s az igazgatok részére;

— rendszeres kapesolattartds a fdigazgatd fBorvos fHorvossal és az igazgatdkkal.

10.3 Informatikai feladatok

Az informatikal csoportvezetd irinyitasaval az Intézet informatikai infrastruknirival

kapcsolatos Gzemelterési, adminisztracios, bavitési, javitasi és karbantartisi feladatok nyomon

kévetése, sziikség szerint a tervezés elokészitése, szervezési feladatok ellatisa, ezen belil:

= az Intezet fobb alkalmazisait érintd adatmentési feladatok szervezése, feliipyelere;

= az Intézetben hasznalt alkalmazoi szoftverekkel kapesolatos tizemeltetési, fejlesztési,
nyilvantartasi, oktaeasi feladatok tervezése, szervezése;

— a sajat keszitdsu programok és felilerek feliigyelete, karbantartisa, [ejlesztése és
tizemeltetése;

= az informatikai rendszerek biztonsaganak szervezdése, feligyelete;

— az [ncézer informiciobiztonsagi feleldsével (IBF) torénd szoros egyiittmiikddés.

10.4 Betegfelvételi Iroda feladatai

— Az Intézetbe egészségiigyi elldtas céljabol érkezd paciensek személyi adawainak és az
elldvissal Osszefligeo adatainak rogzitése a betegdokumentacids rendszerben;

— betegirinyitasi feladatok végzése;

— amephatirozott szakrendelések el6jepyzésének vezetése,

= afeladathoz rendelr tértési dijuk szedése, pontos elszamolisa;

— egyittmakideés a sportorvosi diszpécserrel.

10.5 A Sportorvosi diszépcser feladatai

Az Intézetbe sportorvosi  alkalmassigi  vizsgilar  céligbol  jelentkezd  sportoldk  és
igényjogosultak szimira eldjegyzési idépont adasa.

Iddpont biztositisa torténhet on-line bejelentkezéssel az OSEL honlapjan, valamint e-mailen,
személyesen, vagy telefon.

A kiadott idGpontot minden esethen a sportorvosi elGjegyzési rendszerben répzitent kell.
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11. Az OSH miikodésével kapcsolatos szabalyok

11.1 OSH szakrendel6inek beutalasi rendje

A szakrendelikben beutalé nélkil is jelentkezhetnek sportolok a kdvetkead katepéridk szerint:
~  vilogatott sportolak,

— epyeb mindsitett sportoldlk,

— szabadidds sportolok,

- didksportolék (foiskola, egyetem nappali tagozatos hallgatoi is),

— jatékvezetsk.

— iskolaorvos dltal gydgy-testnevelésre beosztont tanulok fellebbezés esetén,

—  mas szakmik dltal konzilium céljibol beutalt személyek,

— arendeld ellirisi terliletéhez tartozo lakossdg tandcsadas céljabol.

Az OSH szakrendeldinek orvosai beumlot admak a sportoldnak a minGsitéshez sziikséges
EKG-, labor- és cgyéb klinikai vizsgilatokra az  érvényben lévS, az Orszigos
Sportegészsegugyi Intézet Sportorvosi alkalmassagi és szlrdvizsgilatokrdl szolo szakmai
Gtmutatdja eldirdsai szerint, vagy helyben elvégzik czeket a vizsgilatokat, illetve hozott, 2
héinél nem régebbi leletet is elfogadnak.

Az OSH szakrendeldiben végzetr sportorvosi vizsgalatot és a mikodtetéshez kitelezGen
elvégzends egyéb Ilinikai, valamint EKG-, laborvizsgilat financilis hitterét biztositani kell,
igénybe véve a lehetséges forrisokat (NEAK, HM Sportért Felelos Szakallamtitkirsig, MOB,
virmegyei ¢s fvirosi onkormanyzatok, szdvetségek, egyesiletek, stb.).

11.2 Az OSH szakrendelfinek betegfogadasi rendje

A betegfogadis rendje tartalmazza a szakrendelésck rendelési idejét, ellitdsi teriiletér, az
eljegyzéses betegfogadas szabilyait, a rendelGben dolgozo orvos &s szakasszisztens nevet, €s
j6l lithaté helyen ki kell fiiggeszteni a virokban, 4 rendelGintézet bejaratanal.

A betegfogadds rendjét - lehetdség szerint - dgy kell kialakitani, hogy a szikségleteknek
megfelelden a rendelési idG kér miszakban toreénjen.

A rendelésen a betcgeket - a stirgds ellitisra szorulok kivételevel - az clGjegyzési id6 és az
érkezés sorrendjében kell elldmi,

Elényben kell részesiteni:

—  aszirdvizsgilarra eldjegyzett idopontban berendelteket,

— mis szakrendelés dltal vizsgilatra drutaltakat,
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Azokar a sportolokat, akik a rendelési id6 lejirtiig jelentkeznek, fogadni kell, és meg kell
vizsgilni.

A szaktendelést végzd orvos - biarmilyen okbol bekdvetkezd vagy bekévetkezeu
tivolmaradisa esctén kateles gondoskodni helyettesitésérdl. Amennyiben ez nem megoldharé,
a4 virdban jol lithatd helyen ki kell fuggeszteni a rendelés szuneteltetésének iddrartamir, és a
legkozelebb talilhatd misik szakeendeld efméy, rendelési idejét és telefonszimit.

11.3 Az OSH miikddési rendje

Az Intezet faigazgatd fGorvosa gyakorolja a munkileatdl jogokat az OSH orvosai felett.

Az OSH munkdjinak tervszerd és rendszeres végrehajrisiért a fSigazgatd fdorvos, illetve
atruhiazott jogkorben az OSH vezetd féorvosa a felelds.

Az OSH virmegyel féorvosainak jogillisa, felelssége, hatiskore, jogkore, feladatai:

A virmegyel fGorvos a féigazgatd foorvostol kapja megbizadisit. Az OSH vezetdjének
kiizvetlen irinyitisa alatt mikodve elliga az virmegyei szakmai feladarokat, és részt vesz a
teruleu sportorvosi munkaszervezésében. Feylittmikédilk, és a szakmai feladatellitds
folyamatossiginak biztositisa érdekében felugyeli és irinyita szikség esetén konzultil az adott
rendeldben miikddd orvosokkal. A virmegyei foorves illetékességi kire a virmegye teriiletén
takilhatd rendelGkre terjed ki.

4

hatdskére, joglkére:

— az OSH vezedje alal a feladatkorébe utalt kérdésekben dontési, utasitisi és aldivdsi
jogkorrel rendelkezik;

— az OSH vezetdje dleal a feladatkdrébe utalt kérdésekben, az illetékességi korébe tartozoan
cllendrzési, beszimoltatisi és urasitisi jogkorrel rendelkezik;

— avirmegyel fGorvos hasznilja 4 részére kiadott sportorvosi bélyegzor.

— arendelok reljesitményének folyamatos elemzése;

= ateljes korid orvosi dokumenticio ellenorzése;

— a feliigyelete ala tartozo rendelSk beoszrott dolgozdi munkakér leirisinak elkészitterése;

—  a f{digazgatd t6orvos dlal hatiskorébe utalt feladatok ellitisa,

— a megyében mikods rendeldk szakmai munkijar, a feladatellitis feltételeit és az etikai
helyzeter;

— arendeldket érintGen kialakulo problémalk megolddsag
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— avirmegyel fGorvos ellitia mindazokat a szakmai koordinicios feladatokat, amelyek tobb
rendelét érintenek;

— avirmegyel fGorvos rendszeres kapesolatot tart:

a foigazgato foorvossal,

a4z orvos igazgaroval,

az OSH vezetd foorvosaval,

az dpolasi igazgatoval,

a pazdasagi fGigazgato-helyettesevel,

a stratégial igazgatdval,

a betegellitd oszralyok vezetSivel,

az illetekes szakfeligyelertel,

a teriiletén nnikadd sportorvosokkal,

6 00O e n 0 a0

A sportolok ellitisa

Az ellitisi kérbe utale sportolok ellirisit az OSH vezetje koordinalja. Az iddszakos kotelezd
és a teljesitményellendrzd vizsgilatok a sportigi szakszdiverség kérése alapjan, éves ltemterv
szerint, illetve a keret- és az egyesiileti orvosok kérésére el6jegyzés alapjin torténnck.
Betegséy vagy panasz esetén az ellirds jelentkezés vagy keretorvosi (egyesiileti orvosi) beutalas
alapjan toreénik.

Az Intézet sportegyesiilen tagsdgra és mindsitésre vald tekintet nélkiil ellitja - a progressziv
betegellitis elve szerint - a virmegyei és a fvirosi sportorvosi rendeldk altal beutaltakat,

Gyogyitd-megel6zé ellatas

Az OSH-hoz tartozé szakorvosi rendelék - beutald nélkul is elvégzik az ellitisi rertiletiikhoz
rartozé sportoldk (vilogatort, egyéb mindsitett, szabadid6- és didksportolok, valamint
jatékvezetok) iddszakos kotelezd vizsgilatat, illetve alkalmassdgi vizsgilatat.

A sportoldk idészakos teljesitményellendrzé vizsgdlatit - elGjegyzés alapjan — a virmepyel
szakrendelékben végzik.

A vilogatott és olimpiai keretek tagjainak kételezd idGszakos szurovizsgalatit €s
teljesitményellendrzd vizsgilatit (évente egyszer kitelezGen) a sportigi szakszovetségek, illetve
a keretorvosok kérése alapjin - éves iitemtery szerint a BSC szakrendel6i végzik.

Panaszos (beteg, sérilt) sportoldk ellitisit az OSH szakrendelSiben beuralo nélkil is végzik.
A progtessziv sportoldi ellitds szintjei az OSH-bun:

— BSC sportorvosi szakrendeldi,

— wvirmegyel rendeldk,
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= teriilet rendelok.

Az OSH szakrendeldiben dolgozd orvesok tandcsaddssal szolgilnak sportterhelhetdség,
dictas, epeszsépes eleemad és sportag-kivilaszeas kérdéseiben a lakossdg részére is.

Az OSH orvosai akrivan részt vesznek a lakossig egészséges életmodra nevelésében,
felhasznilva az irott és elektronikus mediat.

Az OSH orvosai - szikség esetén - panaszos (beteg, sérilt) sportolor kézverleniil beutalhatnak
az OSEI jirdbeteg szakrendeldibe és fekvibereg osztilyaira.

Az OSH szakrendelfinek egyiittmiikidése

A regiondlis szakrendelok kotelesek egyiittmiikodni a virmegyel, a rerided és a BSC
szakrendeldivel.

Az OSH szakrendeldi cgyiinmikddnek a  helyileg illetékes NNGYK-val, o helyi
onkormanyzattal, a helyi korhadz, rendeldintézet vezerésevel, valamint a teriletikin 18vé
spornszervezetekkel.
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12. A VKESZ miikodésével kapcsolatos szabalyok

12.1 Az idGszakos kotelezd vizsgalat

Az Intézet végzi allami feladatként a vilogatorr keretek sporwliinak kitelezd iddszakos
sportegészségiigyi ¢s teljesitmenydiagnosztikai vizsgalarit,

A vizsgilatra jelentkez6 sportolok fogadisa az olimpiai rendel6ben torténik, mely igénybe veszi
a szakrendeléseket és az egvéb diagnoszokus osztilyokat,

A szkorvosi vélemények, az egyvéb informdciok Osszegydjtése utin torténik a kiértekelés,
amely meghatirozza az epészséges sportoloval tdrténd tovabbi teenddket. A tovabbi
edzésmunka hatékonysiginak segitése érdekében az eredményeket a vizsgilatot kérS orvos
irasban meglapja.

Negativ klinikal status esetén a sportegyesiileti tagsagi kényvet az OSH orvosa érvényesiti,
Ha a vizsgilatot végz orvos olyan elviltozdst észlel, amely rendszetes ellendrzést igényel,
akkor a megfeleld helyen torténd gondozisba vételrdl intézkedik.

Ez torténhet

—  sajat gondozisha vétellel,

— akeretorvos dltal térténd gondozdsba vétellel,

— az egyesiileti orvos dlwal trténd gondozasha vétellel.

A nem sajit gondozisha vétel esetén a kezelésrdl, a sportolé dllaporinak viltozasarol irdsban
rendszeres visszajelzést kell adni a VIKESZ vezetd foorvosa részere.

A vilogatott sportolék gondozdsiban, egészségi allapowk rendszeres cllendrzésében a
vilogarott keretek melletr dolgozo orvesok vesznek részt.

Edzitiborozdsok esetén a gondozdi tevékenységher segitséget nydjanak a kozpont
edzétiborokban dolgozo orvosok.

Amennyiben a vizsgilator végzé orvos olyan elviltozast észlel, amely a tovabbi
sporttevékenységet kérsépessé teszi, vagy kizdtja, tgy konziliumot, illerve a sporttevékenyse ool
torténd eltiltist kezdeménycez.

12.2 Teljesitmény-diagnosztikai vizsgalatok

A komplex teljesitményellendrzd vizsgilatokat a Teljesitmény—diagnosztikal Kutato Osztily
végzi, az elozetesen leadott éves igény alapjn, melyet a sportigi szakszoverségekkel toreént
epyeztetés utin, a keret-, illetve az egyesiileti orvosok kérhetnek.

A vizsgilatokon lehetség szerint vegyen részt a keret- illetve egyestlet orvos is.
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Az értékelésbe be kell vonni a kérd orvost és az illetékes sportipi szakvezetdket is. Az irisheli
szakvéleménynek az orvost ttoktartasi kitelezettséy megtartisa mellett mrtalmaznia kel az
edzésvezetéssel kapesolatos konkrét javaslatokat és médositisokat is.

Keretorvosok és egyesileti orvosok kérésére az edzéshelyeken, illerve versenyeken
teljesitmenydiagnoszukal vizsgalarok végezherdk a Teljesitmény—diagnosztikai Kutatd Osztaly
kézremiikédésével.

A vilogatott keretek sportoldinak teljesitményellenfrzési vizsgilat eredményeit - amennyiben
az Intézeten kivil tortént - a keretorvos irdsban eljuttatja a VIKISZ, vezet6jéhez.,

12.3 Call Center

Olimpikonok olimpiai felkészilését akadalyozo, vagy hitriltato egészsépiipyi problémik
megoldisit segitd telefonos egyéni betegir szervezd rendszer.

A Magyar Koztirsasip Kormianya 1381/2011. (X1. 10) Korm. hatirozatdban doéntér az
olimpiai € paralimpiai felkésziilessel, az élsportolok  kiemelt ellitisival kapesolatos
sportegészségiigyl feladatok megvaldsitisirdl. Az olimpiai sportepészségiioyi szolgdltatdi
halozar eredményes és hatékony mikédése érdekében betegirinyitisi feladatokat ellitd,
telefonos tgvielszolgalat rendszer létrehozdsirdl és mikidtetésérdl rendelkezett az Orszigos
Sportegészségiioyi Intézethen.

A hatirozat rendelkezésének megfelelGen, a telefonos Ggyfélszolgilat 2011, december 20-dn
megkezdre mikddésér.

A MOB Kijelolte azon élsportoldk névsorit, akik a kiemelt szalgaltatist igénybe vehetik, mely
nagysagrendileg 2000 £6s keretet jelent.

Az telefonos lUgyfélszolgilar segitséger a +36-80-566-366 (+36-80-LON-DON), a nap 24
ordjiban ingyenesen hivhat6 telefonszamon kérhetik, A kiemelt ellitist — a versenyzok —
Ichetdséy, szerint, kerctorvosuk segitségével vehetik igénybe. Az ellitis finanszirozisa csak a
keretotvos ellenjegyzésenck birtokaban biztositort.

Személyi és targyi feltételek:

6 diszpécser, 24 dris szolgilatban, a hét minden napjin. Szalemai feliigyeleter a VKESZ vezetd
foorvosa latju el, munkahelyl vezetd az dpolasi igazgard.

A Sportizorhaz tertilerén egy kiil6n erre a eélra kialakitott helyiségben, megfelels informatkai
cllitottsig mellert fogadjik a telefonos hivasokat.
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Az orszig teriiletén az alibbi Intézetek vesznek részt az cllatasban:

—  Borsod-Abatj-Zemplén Virmegyei Korhiz és Egyetemi Oktaté Kérhiz (Miskolc),

—  Debreceni Egyetem Orvos és Egészségtudomanyi Centrum (Debrecen),

—  Kastélypark Klinika IKft. (Tata),

—  Orszagos Gerincgyogyiszati Kdzpont (Budapest),

—  Orszigos Orvosi Rehabiliticids Intézet (Budapest),

- Orszdgos Sportegszségugyi Intézer (Budapest),

—  Pécsi Tudomianyegyetem Klinikai Kézpont (Pécs),

—  Petz Aladdr Virmegyei Oktatd Kérhiz (Gyor),

—  Semmelweis Egyetem (Budapest),

—  Szepedi Tudominyegyerem Szent-Gydirgyi Albert Klinikai Kdzpont (Szeged),

—  Magyar Honvédség Egészségiigvi Kozpont (Budapest).

Az egyéni betewit szervezésével lehetdvé vilik az élversenyz6k soron kivilli ellardsa, elsdsorban
a diagnosztikus eljirdsokra térénd virakozas ideje roviditheto le jelentdsen.

A rendszer komoly segitséget jelent az élsportolok vizsgilatainak centralizdlt, jol stlathatd,
egységes szakmai elveken alapuld ellitisanak szervezésében es ellendrzésében.

12.4 Panasszal jelentkezo sportolok

Keretorvosnil, egyesiileti orvosndl, edzétibori orvosnal torteno jelentkezés esetén, az orvos a
beteget maga ellitia, a megfeleld szakrendelésre vagy fekvbeteg osztalyra utalja. A fekvabeteg
osztilyon az ellitds a jelen szabilyzatban leirtak szerint thriénik.

Amennyiben a vizspilatot vépzé orvos a sportoldndl olyan betegséger diagnoszuozal, amely
hiarom napnil hosszabb edzeskiesést okoz, akkor a gyogykezelést haladéktalanul megkezdi,
illerve gondoskodik kezelésérdl, irdsban jelenti (prognosziikai véleményével egyiitt) az OSH
vezetd fdorvosinak, illetve a VIKESZ vezetd fGorvosdnak, gydgynlds utin gondoskodik a
megfelel gondozisrol, a rehabilitaciardl, illetve a kondicionalisrdl.

Ha a vizsglator végzs orvos a sportoldnal olyan betegséger, illetve elviltozist észlel, amely
clbrelathatéan a tovabbi sporttevékenységet kizdra, akkor a gyogykezelést haladéktalanul
meglezdi, vagy arrél intézkedik, jelent az OSH vezetd féorvosinak, illetve a VIKESZ vezetd
forvosanak,
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13. Tudomanyos Igazgatésag tevékenységével

kapcsolatos szabalyok
Feladata az orvosok, az egészségiigyi szakdolgozok, gazdasigi-miszaki dolgozok — a
vonatkozo jogszabilyok és irvinyelvek szerinti — okratasa, képzése, rtovibbképzése.
A 1ovibbképzés céljait szolgilidk az orvosok és az epészséoiipyi szakdolgozdk szimirg
szervezett  szaktanfolyamok, gyvakotlatok, referilisok, klinikopatolgiai  konferenciik,
tudomanyos iilések. Fontos eszkozel a tovibbkepzésnek az oszrilyérrekezletck, a vizitek és a
valtozd munkahelyen térténd foglalkozracds is.
Az osszlntézed tudomanyos tléseken, az Gigyeleter ellitdk kivételével minden orvos része vesz,
Az orvosok, gydgyszerészek, szakdolgozok szervezett tovibbképzése az alibbi formakban
valdsul meg;
—  kbielezd mofolyamok
— specialis tanfolyamok
— tovabbképzé konterenciik
—  egyeni tovabhképzés
Az Intézetben folyd tudomanyos kutatdomunka rendszeres €s tervszer( véprehajtasaért az
Intézet foigazgato foorvosa a felelds. A figazgacd fSorvos ezivinyi szervezd, irinyitd &
ellendrzd tevékenységében az orvos igazgatd, az OSH vezeté féorvos, a VKESZ vezetd
tootvos, a Teljesitmény-diagnosztikai Kutaté Oszeily vezet6 és a Tudomdnyos Bizottsig
munlaijarm tamaszkodik,
Az Intézetben folyd mdominyos kutatbmunka az Intézet alapvetd gydgyitd-megeloza
feladarit timogatja, azzal nem all ellentétben, a gydgyito-megeldzd munkit nem harrileatja.

13.1 A Tudomanyos Igazgatosig tevékenysége

13.2 A tudoményos kutatomunka tartalmi meghatarozasa

Az Intézetben folyd gyogyits munka anyaganak rudomanyos feldalgozasa, klinikai, kéresetant,
epidemioldgiai, statiszrikai stb. kozlemények, eloadisok készitése, megjelentetése hazai é
nemzetkozi szaklapokban és kongresszusokon. A megjclent tudominyos és lutardsi
palyizarok fipyelése, a pilyazati anyagok elkészitése a foigazgato fSorvos egyetériésével €5 a
munkatirsak bevondsdval.

Az éves kutatisi ¢s oktatii tervek elkeészitése €5 eves Hsszegzése.
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Egyes cgységek anyaginak feldolgozdsa team-munka keretében. Gyogyitd-diagnosztikai
egységek kdzds mdominyos munkijinak meghatirozisa ¢s koordinilasa, Todominyos
fokozat megszerzese feltételeinek megteremtése.

Az Intézeti tudominyos élet forumainal, mdoméinyos rendezvényeknek (tlések, elGadisok,
kerekaszral-konferenciik) a megszervezese.

Az Intézet timogardséval kiilfoldi kuratdsokat folytatd munkatirs tapasztalatairol Intézetl
tudominyos ulésen szdmol be.

Az egészségiigyi felviligosito és az egészséges életmddra nevel§ munka

Az Intézet egészségligyi dolgozojanak feladata a rendszeres és folyamatos egeszsegigy
Felviligosito és az egészséges életmddra neveld munka végzése. E feladatok teljesitése mellett
az Intézet minden szervezeti cpysépében, a betegekkel vald foglalkozis kizben az Intézet
orvosai, egészségigyi szakdolgozoi felvilagositd, egészséges €letmddra neveld tevékenyseget
folytatnak, és magatartisukkal megfeleld példit muratnak.

13.3 A Tudomanyos Igazgatosag iranyitasa ala tartoz6 szervezeti
egysegek

Modszertani és Szervezési Kozpont miikiidésével kapesolatos szabilyok

Ellitja az Orszigos Sportegészségiieyi Halozat és a Vilogawor Keretcket Fllatd Szolgalac napi
tevékenységével kapesolatosan szitkséges adminisztrativ és szervezési feladatokat. Modszertani
irinyelveket régzit és elokésziti az Egészségiigyi Szakmai Kollégium Sportegészségiigyi
Tagozata szimdra. Osszchangolja az OSH és a VKESZ mddszertani munkajit, a madszertani
levelek kiaddsdt.

Az OSH és a VKESZ vezetdje a Modszertani és Szervezési Kézpont kozremikodésével
irinyitja és ellendrzi a szakmai feligyelete ald tartozé orvosok munkdjat.

Az informatikai rendszeren keresztil értesii a sportorvosokat a szakmai irinyelvek
valtozasairol.

A miikéidési rendjében meghatirozott idopontig Gsszegyiijti, rendszerezi, elemzi €s Osszegzi 1z
Intézer, ezen helill killonds tekintettel az OSH és a VKESZ éves forgalmi adatair.

Az Oktatasi Csoport miikidésével kapcsolatos szabidlyok

Az OSEL valamennyi képzési és okmarisi revékenységenek koordindlisa, szervezcse cs
lebonyolitisa az MEU 7.2, - 01. Oktatds, képzés minSségiigyi cljirisi utasitis szerint.
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13.4 A kényvtar miikbdésével kapcsolatos szabalyok
A kdnyviar (orvosl konyviar) az Ineézet orvosaimak, gyogyszerészeinek, eg@szségiipyi
seakdolgozoinak képzéséhez, rovibbképzéschez, mdominyos munkijihoz és szakirodalmi
tdjékozddisihoz szikséges irodalmat biztositja és rendelkezésiikre boesarja.
A konyvtar egysegszinti mikodési szabalyzata részletesen szabilyozza:
. a konyvtar belsd munkarendjét,
® a konyvtari tijekoziatd és dokumentacios munkat,
. az irodalomkutatis &s figyeldszolgilat megszervezésér,
e g kényvtirkézi kélesénzések szabalyair
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14.Hatalybalépés

Az Orsziagos Sportegészségiigyi Intézet Szervezed és Mikadési Szabalyzata az Intézet
fenntart6i jogai gyakorldsara kijelolt szerv jovahagydsa napjan 1ép hatalyba.

Az SZMSZ folyamatos karbantartasardl a féigazgato foorvos, illerve az dltala kijelole személyek
gondoskodnak, Az Szervezeti és Mikddési Szabilyzat ereded példinyit a gyogyintézet
foigazgatd  foorvossigin kell megdrizni, fobb  rendelkezéseit az  érintettekkel
munkaértekezlereken kell ismertemi. A hatilyos SZMSZ a hatilybalépést kivetden a belsé
informatikai hildzaron is olvashato.

A Szabilyzat ismerete minden dolgozd munkakéri kételessépe, ezért az adott belsd szervezet
egység vezctdje koteles a szabilyzatba az dllandé betekintés jogdt a dolgozoknak biztosftant.

A Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat hatilyba lépésével egyidejileg a 2023-ban
jovihagyott SZMSZ hatalyit veszt.
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15.Fuggelékek Jegyzéke

1. szamn figgelél:AZ INTEZET TELEPHELYE]

2, szamu figgelék: AZ INTEZET ENGEDELYEZETT LETSZAMA

3. szami figgelék: AZ INTEZET MUKODESET SZABALYOZO
JOGSZABALYOK JEGYZEKE

4. szamii fiiggelék: A VAGYONNYILATKOZAT-TETELI
KOTELEZETTSEGEKKEL JARO MUNKAKOROK

5. szdmd fiiggelék: AZ INTEZET SZERVEZETI FELEPITESE
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1. szdmui filggelék

AZ INTEZET TELEPHELYEI

Az intézet kézponti telephelye:
Orszagos Sportegészségligyi Intézet

1113 Budapest, Karolina tt 27.

Telephely megnevezése Telephely cime
Budapesti Sportorvosi Centrum sportorvosi rendelSk,
Olimpiai Rendeld, jirdbeteg szakrendelések és felvébeteg
1| osztdlyok 1113 Budapest, Karolina {it 27.
2 | KSI Sportorvosi Rendels 1146 Budapest Istvinmezei Ot 1-3.
3 | BSC Bethesda keriileti Sportorvosi Rendeld 1146 Budapest, Bethesda uica 3.
4| BSC - Varosmajor Sportorvosi Rendel§ 1122 Budapest, Gadl Jézsef 0t 9.
5| BSC- MLSZ - BEK 1027 Budapest, Csalogany utca 43,
6 | BSC XV. keriileti Sportorvosi Rendeld 1152 Budapest Rakos 0t 77/ a.
7 | Baranya Virmegyei Sportorvosi Rendeld 1. 7632 Pécs, Akéc utca 1.
8 | Baranya Varmegyei Sportorvosi Rendeld 2, 7635 Pécs, Malics Ott6 utca 1/3
9 | Hosszihetéayi Sportorvosi Rendel§ 7694 Hosszihetény, F§ u. 170.
10 | Siklési Sportorvosi Rendeld 7800 Siklos, Débzsa Gy, utca 7.
11 | Bacs-Kiskun Virmegyei Sportorvosi Rendeld 6000 Kecskemét, Balaton u. 17.
12 | Bajai Sportorvosi Rendeld 6500 Baja, Hadik A. u. 1.
13 | Kiskunhalasi Sportorvosi Rendeld 6400 Kiskunhalas, Dr. Monszpart 1.4sz16 utca 1.
14 | Oroshézi Sportorvosi Rendeld 5900 Oroshéza, Kénd utca 59,
15 | Gyomaendrédi Sportorvosi Rendeld 5500 Gyomaendr8d, Héstk 0t 57.
16 | Békés Varmegyei Sportorvosi Rendels 5600 Békéscsaba, Gyulai 1t 60.
17 | Borsod- Abailj-Zemplén Varmegyei Sportorvosi Rendeld 3529 Miskole, Gsabai kapu 9-11.
18 | Mezbkdvesdi Sportorvosi Rendeld 3400 MezSkivesd, Mavyas kirdly it 75.
19 | Ozdi Sportorvosi Rendeld 3600 Ozd, Béke u. 1-3.
20 | Sérospataki Sportorvosi Rendeld 3950 Sarospatak, Comenius utca 20,
21 | Tiszaujvérosi Sportorvosi Rendeld 3580 Tiszaljvaros, Bethlen Gabor 1t 11-13.
22 | Gsongrad Virmegyei Sportorvosi Rendeld 6720 Szeged, Horvath Mihdly u. 5.
23 | Szegedi Sportorvosi Rendels 6726 Szeged, Sz6v8 utca 10/b
24 | Hodmez8visarhelyi Sportorvosi Rendeld 6800 Hodmez8vasithely, Dr. Imre Jézsef utca 1.
25 | Mindszenti Sportorvost Rendeld 6630 Mindszent, Horvath Gyula utca 3.
26 | Szentesi Sportorvosi Rendeld 6600 Szentes, Klauzal utca 6.
27 | Makdi Spottorvosi Rendeld 6900 Makd, Kbrhéz utca 2.
28 | Csengelei Sportorvosi Rendels 6765 Gsengele, Mijus 1. utca 23.
29 | Fejér Varmegyei Sportorvosi Rendeld 1-2, 8000 Székesfehérvar, Verseci ytca 1-5,
30 | Dunatjvarosi Sportorvosi Rendeld 1. 2400 Dunafljvaros, Koranyi u. 4-6.
31 | Bicskei Sportorvosi Rendel8 2060 Bicske, Kossuth Lajos tér 17.
32 | Gydr-Moson-Sopron Varmegyei Sportorvosi Rendelék 1-4, | 9022 Gydr, Radndti M. u. 46.
33 | Soproni Sportorvosi Rendeld 9400 Sopron, Lenkey utca 1-3,
34 | Hajdbdszdrményi Sportorvosi Rendeld 4220 Hajdibészérmény, Kalvin tér 7-9.
35 | Hajdiszoboszldi Sportorvosi Rendeld 4200 Hajdlszoboszld, Szilfakalja 1-3,
Ha]du Bihar Virmegyei Sportorvos1 Rendelék 1-4. és
36 | jirdbeteg szakrendelések 4032 Debrecen, Angyalfld tér 1.
Hajdt-Bihar Varmegye, Debreceni Sportorvosi
37 | Szakrendelés - DE 4032 Debrecen, Nagyverdei Park 12.
38 | Piispokladinyi Sportorvosi Rendeld 4150 Piispdkladény, Kossuth utea 1.
39 | Gybingydsi Sportorvosi Rendeld 3200 Gybngyds, Kiss Péter u. 2,
40 | Egri Sportorvosi Rendels 3300 Eger, Matyss kiraly t 57,
41 | Jész-Nagykun-Szolnok Virmegyei Sportorvosi Rendeld 1-3. | 5000 Szolnok, Verseghy it 6-8.

1/11




ORSZAGOS SPORTEGESZSEGUGYI INTEZET

Telephely megnevezése

Telephely cime

42

Jaszberényi Sportorvosi Rendeld

5100 Jaszberény, Bercsényi Gc 11,

43

Komérom-Esztergom Virmegyei sportorvosi rendels

2800 'T'atabinya, Szent Borbala (it 9.

44

Tatai Edz8tabor Sportorvosi Rendeld és jarobeteg
szakrendelések

2890 Tata, Baji G 21,

45

Oroszlanyi Sportorvosi Rendeld

2840 Oroszliny, Alkotméany it 2.

46

Dorogi Sportorvosi Rendelé

2150 Dorog, Rikdczi utca 9.

47

Balassagyarmati Sportorvosi Rendel8

2660 Balassagyarmat, Ipolyjard utca 2-4.

48

Salgbarani Virmegyei Sportorvosi RendelSk 1-2,

3100 Salgdtatjan, Fiilek 0t 54-56.

49 | Varsdnyi Sportorvosi Rendeld 3178 Varsany, Hunyadi iit 1.

50 | Ceglédi Sportorvosi Rendel 2700 Cegléd, Rakdczi (i 7.

51 | Budabrsi Sportorvosi Rendeld 2040 Budadrs, Kossuth Lajos utca 9.
52 | Vici Sportorvosi Rendeld 2600 Vic, Dedlorard £60t 13.

53

Szentendrei Sportorvosi Rendeld 2.

2000 Szentendre, Kanonok uica 1,

54

Ujszilvési Sportorvosi Rendeld

2768 Ujszilvas, Allotmany {t 66.

55

Gyl Sportorvosi Rendelé

2360 Gyal, Jozsef Atila utca 1.

56

Lxdi Sportorvosi Rendeld

2030 Erd, Fels8 utca 39-41.

57

Vecsési Sportorvosi Rendeld

2220 Vecsés, Telepi it 68.

58

Budakeszi Sportorvosi Rendeld

2092 Budakeszi, F4 utca 98,

59

Gadi Sportorvosi Rendeld

2131 God, Cserfa utca 18,

60

Piliscsabai Sportorvosi Rendel$

2081 Piliscsaba, Bajesy Zs. U, 43.

61

Veresegyhazi Sportorvosi Rendeld

2112 Veresegyhdz, Szent-Gybrgyl Albert u. 2-4.

62

Nagykérosi Sportorvosi Rendeld

2750 Nagykdds, Faskert u. 1.

63 | Somogy Varmegyei Sportorvosi Rendeld 1-2. 7400 Kaposvir, Petdfi tér 4.
64 | Sidfoki Sportorvosi Rendeld 8600 Sidfok, Petdfi Sandor utea 1-3.
65 | Balatonboglari Sportorvosi Rendeld 8630 Balatonboglér, Vikir Béla utca 4.

66

Szabolcs-Szatmar-Bereg Virmegyei Sportorvosi rendeld 1-4.

4400 Nyiregyhiza, Szent Istvan utca 14.

67

Kemecsei Sportorvosi Rendeld

4501 Kemecse, Méricz Zsigmond utca 8-18.

68

Jénkmajtisi Sportorvosi Rendeld

4741 Jankmajus, Kossuth Lajos (t 3.

69 | Fehérpyarmati Sportorvosi Rendeld 4900 Fehérgyarmat, Kossuth tér 24.
70 | Kisvardai Sportorvosi Rendelé 1. 4600 Kisvarda, Florin tér 6.

71| Kisvérdai Sportorvosi Rendel$ 2, 4600 Kisvirda, Szent Gy, tér 2.

72 | MEtészalkai Sportorvosi Rendeld 4700 Mitészalka, Kalvin tér 7.

73 | Paksi Sportorvost Rendeld 7030 Paks, Tolnai Gt 93.

74 | Tamési Sportorvosi Rendeld 7090 Tamisi, Dbzsa Gydrgy utca 18-22.
75 | Tolna, Virmegyei Sportorvosi Rendel51-2. 7100 Szekszard, Széchenyi utca 64.
76 | Bonyhddi Sportorvosi Rendels 7150 Bonyhad, Szent Imre utca 3.
77 | Simontornyai Sportorvosi Rendeld 7081 Simontornya, Templom utca 4.
78 | Szombathelyi Virmegyei Sportorvosi Rendeld 1-3. 9700 Szombathely, Sugar it 18.

79 | Tapolcai Sportorvosi Rendels 8300 Tapolca, Majus 1. utca 8/c.

80 | Ajkai Sportorvosi Rendels 8400 Ajka, Sport u. 23,

81 | Papai Sportorvosi Rendel8 8500 Papa, Varkert u. 4.

82 | Balatonfiiredi Sportorvosi Rendels 8230 Balatonfiired, Gyogy tér 2.

83 | Varpalotai Sportorvosi Rendeld 8100 Varpalota, Mértirok u. 10.

84 | Veszprém Virmegyei Sportorvosi Rendeld 1-3 8200 Veszprém, Gabor Aron utca 4/A.
85 | Veszprémi Sportorvosi Rendeld 8200 Veszprém, KiskSrosi utca 72.
86 | Zala Varmegyei Sportorvosi Rendel8 1-2. 8900 Zalaegerszeg, Gocseji it 24.

87 | Nagykanizsai Sporiorvosi Rendeld 8800 Nagykanizsa, Szent L u. 5.

88 | Keszthelyl Sportorvosi Rendeld 8360 Keszthely, Ady Endre utca 2.
89 | Lenti Sportorvosi Rendeld 8960 Lenti, Kossuth L. u. 10.

90 | Dunavarsinyi Edzdtabor Sportorvosi Rendeld 2336 Dunavarsany, Hrsz: 050/4
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2. sz4mui fiiggelék

AZ INTEZET ENGEDELYEZETT LETSZAMA

Az intézet fenntartdja altal engedélyezett munkatigyi 1étszima:

401 £6
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3. szdmu fiiggelék

AZ INTEZET MUKODESET SZABALYOZO JOGSZABALYOK
JEGYZEKE

Torvények

1991. &vi XI. ttvény az egészségiigyl hatdsigi és igazgatasi tevékenységrol

2020. évi C. tdrvény az egészségiigyl szolgalati jogviszonyrol

1993, évi XCIIL. tv. a munkavédelemrdl

1995. évi LIIL. tv. a krnyezet védelmének dltalinos szabalyairdl

1995. évi LX VL. tv. a kiziratoledl, a kbzlevéltirakedl és a maganlevéltari anyag védelmérdl
1996, évi XXX1. tv. a tliz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentéstél és a tlizoltdsagrdl

1997. évi XLVIL tv. az egészségiigyi és a hozzijuk kapcsolodd személyes adatok kezeléserdl és
védelmérdl

1997, évi LXXXI. tv. a tArsadalombiztositasi nyugellatasrol

1997, évi LXXXIIL tv. a kitelezd egészségbiztositas ellitasairdl

1997. évi CLIV. tv. az egészségligyrol

2005. évi XCV. tv. az emberi alkalmazisra kerill gydgyszerekrdl és egyéb, a gydgyszerpiacot
szabalyozd tdrvények modositasarol

1998. évi XXVL. tv. a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenl8ségiik biztositasardl

1999, évi XLIL tv. a nemdohdnyzdk védelmér8l és a dohdnytermékek fogyasztasanal,
forgalmazasanak egyes szabalyairdl

2000, évi I1. tv. az 6nallb orvosi tevékenységrdl

2000. évi CX VL. tv. az egészségiigyi kdzvetitSi eljarasrol

2003. évi LXXXIV. tv. az egészségiigyi tevékenység végzésének egyes kérdéseirdl

2003. évi CXXV. tv. az egyenld banismédrdl és az esélyegyenl8ség elémozditasardl

2004. évi L. tv. a sportrdl

2005. évi XCV. tv. az emberi alkalmazisra keriild gydgyszerekrdl és egyéb, a gydgyszerpiacot
szabalyozé torvények médositasardl

2006. évi CXXXIL. tv. az egészségiigyi ellatérendszer fejlesztéserdl

2006. évi XCVIIL tv. a biztonsigos és gazdasigos gydgyszer- és gydgyaszati segédeszkoz-
ellétis, valamint a gydgyszerforgalmazas 4ltalinos szabalyairol

2007. évi CLIL tv. egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl

2015, évi CXLIIL tv. a kézbeszerzésekedl

2011, évi CXCV. tv. az dllamhéztartasrol

2011. évi CXIL. tsrvény az informécids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
2012. évi L. wv. a munka tdrvénykdnyvérSl

2012. évi XXXVIIL tv. a telepiilési Snkormanyzatok felvébeteg-szakellatd intézményeinek
atvételérdl és az dtvételhez kapesolddd egyes torvények mbdositasarol

2012, évi CLXXXV. tv. a hulladékrdl '

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016, 4prilis 27-i (EU) 2016/679
RENDELETE a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd
védelmér8l és az ilyen adatok szabad 4ramlésard], valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil
helyezésérdl (ltalanos adatvédelmi rendelet)

2024, évi LXIX. tdrvény Magyarorszag kiberbiztonsagardl
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Kormanyrendeletek

89/1995. (VIL. 14.) Korm. rendelet a foglalkozs-egészségiigyi szolgalatrdl

284/1997. (X11. 23.) Korm. rendelet a téritési dij ellen¢ben igénybe vehetd egyes egészségiigyi
szolgaltatisok téritési dijardl

117/1998. (VL. 16,) Korm. rendelet egyes egészségiigyi ellitasok visszautasitisinak részletes
szabalyair6l

43/1999. (II1. 3.) Korm. rendelet az egészségiigyi szolgaltatisok Egészségbiztositisi Alapbdl
wrténd finanszirozasanak részletes szabalyairdl

132/2000. (VIL 14.) Korm. rendelet a kzépiiletek fellobogbzasanak egyes kérdéseir8l
225/2015. (VII. 7) Korm. rendelet a veszélyes hulladékkal kapcsolatos tevékenységek
részletes szabalyairdl

96/2003. (VII. 15) Korm. rendelet az egészségiigyi szolgaltatis gyakorlisanalk lalinos
feltételeirdl, valamint a mikédési engedélyezési eljardsrdl

215/2004. (VIL. 13.) Korm. rendelet a sportorvoslis szabélyairdl és a sportegészségligyi
hélézatrél

335/2005. (X11.29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kdvetelményeird]

287/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a vardlista alapjan nydjthatd elldtasok részletes szabalyairdl
368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet az Allamhéztartasrdl sz616 t8rvény végrehajtasardl
370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet a kiltségvetési szervek belsé kontrolleendszerérél és belsd
ellenérzésérdl

516/2020. (XI. 25.) Korm. rendelet az Orszigos Korhazi Fbigazgatdsig feladatairdl
418/2024. (XU. 23) Korm. rendelet Magyarorszag kiberbiztonsagardl sz6l6 tdrvény
végrehajtasarol

Miniszteri rendeletek

9/1993. (IV. 2) NM rendelet az egészségiigyi szakellatds tarsadalombiztositisi
finanszirozasdnak egyes kérdéseirdl

27/1995. (VIL 25) NM rendelet a foglalkozas egészségligyi szolgaltatisrdl

62/1997. (XII. 21.) NM rendelet az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolédo személyes adatok
kezelésének egyes kérdéseird]

14/1998. (XII. 11.) EiiM rendelet a korhazi etikai bizottsagoksdl

33/1998. (V1.24) NM rendelet a munkakdti, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassa
orvosi vizsgalatardl és véleményezésérdl

18/1998. (XII. 27.) EiiM rendelet az egészségiigyrdl sz616 1997, évi CLIV, térvénynek a szerv-
és szovetatiiltetésre, valamint tirolisra & egyes kdrszévettani vizsgilatokra vonatkozé
rendelkezései végrehajtasardl

23/1998. (XI1. 27.) EiiM rendelet a korhazi felugyelo tandcsrol

30/1998. (VI. 24) NM rendelet az emberi reprodukciéra iranyuld kiilsnleges eljarasok
végrésére vonatkozod, valamint az ivarsejtekkel és embribkkal vald rendelkezésre és azok
fagyasztva tarolasira vonatkozo részletes szabalyokrdl

34/1999. (IX. 24) BM-EUM-IM egyiittes rendelet az egészségligyrQl sz016 1997, évi CLIV

torvénynek a halottakkal kapcsolatos rendelkezései végrehajtasardl, valamint a rendkiviili hal4l
esetén kovetendd eljarasrdl
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50/1999. (XI. 3) EiiM rendelet a képemys elbtti munkavégzés minimalis egészségiigyl €s
biztonsagi kivetelményeirdl

65/1999. (XII. 22)) EiiM rendelet a munkavallalok munkahelyen t6rténd egyéni védbeszkoz
hasznlatinak minimélis biztonsigi és egészségvédelmi kivetelményeirdl

16/2000. (V1.08) EiiM rendelet az atomenergiardl szol6 1996, évi CXVL tOrvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtsirol

43/2014. (VIIL. 19.) EMMI rendelet az egészségiigyi intézmények egészségiigyl valsagrerveinek
tartalmi  kdvetelményeirdl, valamint az egyes egészségiigyl tArgy(d miniszteri rendeletek
médositasarol

44/2000. (XII. 27) EiiM rendelet a veszélyes anyagokkal és a veszélyes készitményekkel
kapcsolatos egyes eljarasok, illetve tevékenységek részletes szabalyairol

13/2002. (I 28) EiM rendelet a gydgyintézetek vezetSjének és vezetShelyetteseinck
Képesitési kovetelményeirdl, valamint a vezetdi megbizis betdltése érdekében kifrt palyazat
tészletes eljarasi szabalyairdl és a szlirdvizsgalatok elvégzésénck rendjérdl

18/2002. (X11.28)) ESzCsM rendelet a szerzett immunhidnyos tiinetcsoport kialakulasat okozd
fert8zés terjedésének megelSzése érdekében sziikséges intézkedésekrdl

23/2002. (V. 9)) EiiM rendelet 2z emberen végzett otvostudomanyi kutatasokrdl

172003, (I. 21) ESzGsM rendelet a tirsadalombiztosftdsi tdmogatissal rendelhet6
gyogyszerekrSl és a timogatis sszegérdl

8/2003. (II1. 13.) ESzCsM rendelet az in vitro diagnosztikai orvostechnikai eszkoz6ke6]
43/2003. (VIL 29) ESzCsM rendelet a gydgyintézetek miiksdési rendjérdl, illetve szakmai
vezetd testiiletérdl

60/2003. (X. 20) ESzGM rendelet az egészségiigyl szolgiltatisok nyjtasahoz sziilsséges
szakmai minimumfeltételekrd]

40/2004. (IV. 26) ESzCsM rendelet Az egészségiigyl tevékenység végzésthez sziilsséges
egészségi alkalmassag vizsgalatardl és minSsitésérdl,

44/2004. (IV. 28. ESzCsM rendelet az emberi felhasznlsra keriil§ gydgyszerek rendelésérdl
és kiadasardl

47/2004. (V. 11) ESzGsM rendelet az egészségiigyi ellatds folyamatos miikddretésének egyes
szervezési kérdéseirdl

35/2005. (VIIL. 26)) EiM rendelet az emberi felhasznildsra keriils vizsgalati készitményelc
klinikai vizsgilatirdl és a helyes klinikai gyakorlat alkalmazasardl

43/2005. (X.15) EUM rendelet a fokozottan ellenbrzbtt szereknek mindstils gyogyszerek
orvosi rendelésének gydgyszertiri forgalmazisinak, egészségiigyl szolgiltatdknl t6rénd
felhasznalisanak, nyilvintartasinak és taroldsinak rendjérdl

46/2006, (X11.27) EUM rendelet a vardlista adatainak honlapon torénd kbzzétérelére
vonatkozd szabalyair6l

45/2006. (XIL. 27,) EiM rendelet - A vardlista-sorrend kialakit4sanak szakmai feltételeird]
59/2007. (XII. 29.) EiM rendelet a hatdrontdli magyarok magyarorszigi egészségligyi
ellatisanak timogatasardl

30/2008. (VIL 25) EilM rendelet - az egészségiigyl tevékenység véguésthez sziilséges
oklevelek elismerésérSl, tovabba az oldevelek kiilfldi elismertetéséhez szitkséges hatdsagi
bizonyftvinyok kiad4sinak egyes eljarasi szabalyairdl

20/2009. (V1.18) EiiM rendelet az egészségiigyi ellatéssal dsszefiiggd fertSzések megelGzésérdl,
e tevékenységek szakmai minimum feltételeirSl és feliigyeletérdl sz616

6/11



ORSZAGOS SPORTEGESZSEGUGYI INTEZET

63/2011, (XI. 29) NEFMI rendelet az egészségiigyl szakdolgozdk tovabbképzésének
szabalyairdl

1/2014. (1. 16.) EMMI rendelet a fertdz8betegségek jelentésének rendjérdl

1/2025. (1. 31) SZTFH rendelet a kiberbiztonsigi audit lefolytatdsanak rendjérdl és a
kiberbiztonsagi audit legmagasabb dijardl

2/2025, (L. 31.) SZTFH rendelet a kiberbiztonsagi feliigyeleti dijrdl
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4. szamu fliggelck

A VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGEKKEL JARO
MUNKAKOROXK

2007. évi CLIL tv. 3. § (1) bekezdése alapjin vagyonnyllatkozat tételére kbtelezett az a
kbzszolgilatban 4ll6 személy, aki - 6nélléan vagy testiilet tagjaként - javashutételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult a) kizigazgatasi hatdsigi vagy szabalysériési tigyben, b) kbzbeszerzési eljaras
sordn, c} feladatai ellitdsa sordn kdliségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok felett, tovabba az allami
vagy nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas, valamint elkiilonitett allami pénzalapok, fejezeti
kezelés§ elSiranyzatok, Snkorméanyzati pénziigyl timogatési pénzkeretck telantetében, d) egyedi
Allami vagy énkormanyzati timogatasrol valé dontésre irdnyulé eljérds lefolytatdsa soran, vagy e)
Allami vagy Snkorményzati timogatisols felhasznalasinak vizsgdlata, vagy a felhasznlassal valo
elszimoltats soran.

2007. évi CLIL. tv. alapjin kétévente kiteles vagyonnyilatkozat tételre:

o Fdigazgatd féorvos

o Gazdasagi féigazgatd-helyettes
e Otvos igazgatd

o Apoldsi igazgatd

e Stratégiai igazgatd

e Tudomanyos igazgatd

e OSH vezetd fborvos

e VKESZ vezetd fSorvos

e Beruhdzisi [rodavezetd

e Fékonyvels

e Szervezeti egységek vezetdi

2007. évi CLIL tv. alapjan évente kijteles vagyonnyilatkozat tételre:

o Kozbeszerzési cljrisokban résztvev bizottsagi tagok
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5. szdmui fliggelék

AZ INTEZMENY SZERVEZETI FELEPITESE

Honvédelmi Minisztérium

HM Sportért Felels Allamtitkarsaga
HM Sportiranyitasi és Sportagfejlesztési FGosztaly

Orszigos Sportegészségligyi Intézet

I

Féigazgatosag
Féigazgatdi Titkarsag
Humanpolitikai Osztaly Beruhézasi
Iroda
Jogi- és Kozbeszerzési Gsoport
Mindségiranyitas Olimpiai Felkészit8
Gsoport
Bels$ EllenSrzés
Adatvédelmi tisztviseld
Munka-, Tiiz-, és (DPO)
Kérnyezetvédelem
Informacidbiztonsigi
Teljesftmény-diagnosztikai felelss (IBF)
Kutat6 Osztaly
_—
Otvos- Gazdasagi Apolasi Stratégiai | [Sportegészség Ellats ‘Tudominyos
igazgatdsag Igazgatosig | [ Igazgatésag || Igazgatisag || figyi HAlézat Szoledlat Igazgatdsig
Igazgatésag I gaat
gazgatosag
|| Informatikai Csoport Mbdszertani és
Szervezési
— Finanszirozasi és Kozpont -
Kontrolling Czoport
— Betegfelvételi Iroda Olstatdsi Gsoport ||
— Sportorvosi Diszpéeser K St "
7 yvtar
SZOlgalat (Szineted)
v v \ 4 4 v
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| Mozgésszervi Rehabiliticios OQsztaly

| Szalrendelések

rehabilithcid (orvosi)

Mozghsszervi Fizikotetépia Reumztolégia

Kozponti MozgAsterdpids

Fekv8beteg szakelldtds és integrilt szakrendeléseik

o masszGrol/ gyardls,
» sportpszicholdgusok,
» dietetikusols.

. » i . Orszigos Vilogatott Keteteket Ellit6
Orvosigazgatosig Apolasi Igazgatésig Sportegészségiigyi Sroloilat loazeatbsi
Hilozat Igazgatdsig & 8a%g £
M| Sportsebészeti és Ortopédiai Osztaly
L Miitdk Olimpiai Rendel$
| Aneszrezioldgial Csoport Anesneziologia -~ "
- H  szakrendelés uaapest Valogatott
Szalambulancia | Sportorvosi {__ Kereteket Ellaté
Centrum
Szolgalat
L Szakrendelések 2oRAH
: T T Mozgd
Kézsebiszet Traumatoldgia Ontopédia | sportorvosi  |— » Keretorvosok,
szakeendelés * gybgytomiszols,
» fizikoterapeutak,

Varmegyei rendeldk

| Belgyég;ﬁsz;t l | Diabet(')légia H Endok:‘inolégia |

——{ Bérgybeyiszar |

_|71:'0g- és széjsebészet (Sxfineted) “ Foghszati rémgen |

{Fogla]kozés—cgészségﬁgy |
— Fitlorr-gégészet

l Gasztroenterolbgia |

—| Grermelgydgyiszat |

EEG
laboradrium

jarébeteg szakellatas

——| Gyermek és felnéte kardiolégia

(szlinetel)

&s Mozgdselemz§ Részleg
- — T Teriileti rendelSlkc
Mozgaselemzd Részleg Gybgyroma Szolgdlat
Fizioterdpids Szolgdlat |
_l Massz8r Szolgé]at Call Center
— Diagnosztikai Egységek
il Kézpoenti Radiolégiai Osztdly |
|| Infekciékontroll | Ultrahang labotatétium |
Csoport e e -
H Kouzponti Gydgyszettar | Kozponti Laborat6rium |

Olimpiai Felleészitd Csoport

& ] Gyermekés felndit pulmonolégia | EKG labor |
72} — L
; 2 Ideggydgyészal Kézponti sterilizald | _ |
=q"i _| Klinikai szakpszichaldgia | (rzinele]
ﬂ Nt'igyégyészat Dietetilea CSUpOl‘t l__
Szemészet Betegszallitdi ||
. Csoport
—— Utoldgia
Talarité Szolglac | _ |
| Pszichitria

Olimpiat Kézpontok

Budapest Olimpiai
Kézpont

Tatai Edz8tibor

Dunavarsanyi Edzdtibor
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Gazdasagi [gazgatosag

Titkarsig
Elelmezési Irattir Miiszaki Ellitds
Pénziigyi-Szamviteli Osztaly Anyaggazdilkodési
Osztély (sdinetel} Osztaly
— Uremelterés &s Anyagpazdiliodis
|| Pénziigy || Jarbantartis | | AgE
| Szimvitel Miiszer
—| gardiliodis | Raldtirozas
Portaszolgilat és
| telefonkbzpont
| Texl
Csereraltir
| Kazanfiitdk

Intézményi felel6sik;

Intézményi Adatvédelmi felelés: Dr. Téglasy Gyorgy mb. orvos igazgatd
Intézményi MinGségiigyi felelés: Balazs [stvan Sandorné

Munka-t{iz és kérnyezetvédelmi felelds: Dargainé Fenyves Aliz
Intézményi Sugarvédelmi felel8s: Dr. Nyizsnyankszki Anna
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