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1. Roviditések

AFA - dltalinos lorgalmi add

BSC — Budapesti Sportorvosi Cemrum

EGVE - Egészeéeiigy Gazdasag Veretdk Egyesiilete

EKG - elektrokardiogram

EMMI - Emberi Exffermisok Miniszrériuma

Eii. Tv. — egésrségiigy toirvény, illetve teljes megjeldléssel: 1997, ovi CLIV. twrvény az
egészsegiigyrol

ESZCSM rendelet — Az egészeégligyl, szocialis és csalddiigy miniszter rendelete

Eszjtv. - 2020, &vi C tirvény az egészségligyt szolgalau jogviszomyrol

EiiM- Egeszségiigyi Minisziérium

EiaM-BM-IM egyiittes rendelet ~ az agészségiigyi miniszier, a beligyminiszer &s az igazsagligyl
miniszter egyiittes renclelete

HM - Honvédeln Minisztérum

KSH - Kdzponti Statisztikal Hivatal

MOB - Magyar Olitnpiai Bizottsag

MPB - Magyar Paralimpiai Bizottsig

NM rendelet — a népjdlén miniszrer rendelete

NEFMI - Wemezet! Erdforras Minisziérium

NSK - Nemzeti Sportkitzponrok

NEAK - Nemret FEgészsegbinositasi Alapkezelo

NNEK - Nemzeti Népegeszsegligyl Kidzpont

OKFO - Orszigos Korhizi Figargatdsig

OSH - Orszigos Sponegészségligy Hlalozat

SFAT — Emberi Eréforrisok Miniszériuma Sportént Ielelds Allamtitkarsiga
KBT - Kbzbeszerzésekrd] szalo 2015, évi CXLII. tv,

TEAOR - Tevékenységek egységes dgazari oszrilyozasi rendszere
VEKESZ- Valogatott Kereteket Ellatd Szolgalat
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2. Az intézmény alapadatai, feladatai

2.1 Ar intézmeny azonositd adatai
Az intézmény megnevezése: Orszagos Sportegtszsigligy Intézet
Az mtézmény rividitert megnevezése: OSFI
Idegen nyelvll elnevezes: National Institute of Sports Medicine
Az intézmény tirzsszama: 490342
Mz intézmény telefonszima: (1) 488-6100
Az intézmény kizponti e-mail cime: foig@oselhu
Az intézmény bankszadmlaszama: MAK 10032000-01490497-05000000
PIR swzam: 309721
Az intézmény az Alalinos forgalmi add hatdlya alA tantozik, addkisteles tevékenységet is folytar,

2.2 Az intézmény alapitija, irinyitsja, alapitisi adatai
Az mrézmény alapitdja: Nemzeti Erdforris Minisztérium
Az alapitas ideje: 1952
Az imtézmény feferd tulajdonosi jopokat és a kistclezetségek Ssszességét 2 Honvédelmi Miniszier
altal dtruhdzott hataskéirben a kivetkezd Allami vezetdk gvakoroljile
sportért felelds allamtitkar,

valamint az irdnyiiasa ala tartozd szakieriiletekhez kapesalddd szakmai feladarok
ellatisa tekinteeében az egeszsepiipyert felelos Allamtitkar.

Az intdzmény Alapitd Okiratit a Fonvédelmi Miniszérium hagyta jova.

Az intézmény Alapitd Oldrat szama és kelterése: 1619-6/2022; 2022, auguszius 18,
Az mrézmény székhelye:1113 Budapest, Karolina it 27,

Az intézmény telephelyeit a 1. szammi fiiggelék tarmalmazza.

1.3 Az intézmeny miikddesi kire és teriilete
Az intézmény milsidést kire: alap és szakellitas, specidlis egészségiigyi szakellatas.
Av imdemény miksdési terillete: Jogszabdlyban,  illetve  dllamigazgatasi  hatdrozatban
meghatirozott ellatasi teriiler.
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2.4 Az intézmény jogallisa, tipus swerinti besorolisa
Az imézmény 5nillé jogi személy.
Az intézmény - tevékenmvségének jellege alapjan - kizszolgiltad kélségvertsi szerv,
kizintézmény.
Az intézmény - felacarelirdsihoz kapesolodd funkeidi szerint - 8nalléan miikiido és gazdalkods
kisliségvetési szerv.

2.5 Az intésmény kbzfcladata

Az intézmény az cgészsépiigydl sz0ld 1997, évi CLIV. 18rvény, a sportrd] sz6l6 2004, evi L
wrvény, valamint a sportorvoslas szabalyairdl szol6 215/2004. (VII. 23.) Korm, rendelet alapjan
biztositia a szabadidé-, a verseny- és valogatott sportoldk felwd és jard beteg szakorvosi ellirasar.
Mikidteti az Orszagos Sponegészséeiigyi Haldzatot (OSH), ennck keretében végzi a sportolok
sportagi versenyzési alkalmassagi vizsgilavit és kiadja a sportolok & igenyjogosuhak kistében az
alkalmassigi &s versenyzési engedélyeket. Ellia a vilogatou keretck sportoloinak kotelezd
idfszalos komplex vizsgalatar.

2.6 Az enpedélyezett létszam
Az intézmény cngedelyezett letszamar a 2. szarm fiiggelék tartalmazza,

2.7 Az alaptevékenység és TEAOR 201 szerinti besoroldsa
011320 Nemrzetkdzi szervezetekben valo részvétc]
013210 Atfogh terverési és stanisztikai szolgilatisok
013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltarasok
014030 Természerrudoranyl, miszakt alapkutatds
014040 Tarsadalommudomanyl, human alapluratas
015010 Ahalinos lizszolgikaisokkal kapesolatos alkalmazor: kuratas és fejlesztés
036010 lgazsigiigyi szakértdi tevekenyseg
071110 Gydgyszer-kiskereskedelem
071210 Lgvéb gydgyvaszati termék kiskereskedelme
071310 Gyduydszati sexédeszkiizok és felszerelések kereskedelme
072210 Jardhetegek gyduyvitd szakellitisa
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072220 Jarbbetegek rehabilitacids szakellardsa

072240 Jardbetegek egynapos ellatasa (pl. mivesekerelés)

072311 Fogorvosi alapellatas

072313 Fogorvosi szakellitas

072420 Egészségligyi laboratorumi szolgalatdsok

072430 Képalkotd diagnosziikai szolziltatisok

072450 Fizikoteripias szolgaliatis

072470 Termésrelgydgyaszal

072480 Egyéh paramedikalis szolgallavdsok

073110 Lekvébetegek aktiv ellatisa dlalinos kdrhidzakban

- 073120 Felorobetegek kaonilas ellatasa altalanos kérhazakban

- 073160 Egynapos sebészed ellatas (egynapos beavatkozis)

073210 Felovdbetegek akiv ellatasa szakkdrhazakban

073220 FekvSbetegek kronikus ellatasa szaklodrhizakban

073230 Bentlakisos egeszségiigy rehabilitacios ellatds szakkdrhazakban
074011 Foglalkozis-egeszsegligyl alapellatas

074013 Pilya- ¢s punkaalkalmassigi vizsgalatok

074020 Sportoldk sportegészséglioyl vizsgalata, feligyelete, ellenérzése
074054 Komplex cpészségfejlesztd, prevencids programok

075010 Egészségliggyel kapesolatos alkalmazott kanatis és fejlesztes
076040 Egészségligyi szakéndi tevékenysépek

076070 Elelmezés- & tapllkozis-cgészségiipv feliigyeler, ellendrzés, tandcsadis
081023 Doppingellenes 1evékenység

082044 Kdnwvtiri szolzilkatisok

082061 Mizeumi gyijteményi tevékenység

082063 Mizeutm kadllitisi wevékenység

083030 Egvéb kiaddi 1evékenység
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085010 Szabadidds tevékenységekkel, sportal, kulmirival és vallassal kapesolatos alkalmazott
laatatas és fejlesaés

094110 Felsookeatasi szakképeés

094120 Szaldramal tovabbképrés

(94130 Egészsegiigyl szakmai lépzes

794170 Iskolarendszeren kiviili ISCED 5 szintd OKJ-s képzés

094210 Felséfola okratas

095020 [skolarendszeren kiviili egyéb oktatis, képzes

098040 Nemretdzi okratasi cgviicmikisdds

869000 Egyéb human-cgészsepiipy cllatis

2.8 A kiseyitl tevikenység
Az imézmény nem folytat kisegit§ tevékenységet.

2.9 A villalkozdsi tevékenység
522130 Parkold, gardzs lizemeltetese, fenntartisa
581400 Folydirat, iddszaki kiadvany kiadasa
682002 Nem lakdingailan bérbeadisa, lizemelretésc
722000 Thsadalomiudomanyd, haman kutatds, fejlesziés
821900 énymasolis, egyéb irodai szolgiltatis
869039 Egyeb m.ns. kiegészits egészségiigyi szolgiltatds

2.10 Intézményi epyiittmikodés
Az jmezmény egyintmukidik:
e A Honvédelmi Minisztériummal,
s aSportén Felelds Allamtitkirséggal,
e a7 Egészségiigyért Felelds Allamtickdrsiggal,
» az Orszigos Korhazi I'digazgatdsaggal,
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s 2 Nemzeti Fgészségbiztositisi Alapkezeld illetékes intézményeivel,
s 2 Neépegészségligyl Szakigazgardsi Szervek illetékes mtérményeivel,
¢ 2 szakmai kollegiumolkdzal,

*+ 2 Semmelweis Egvete mmel,

» az olimpial és paralimpiai felkésziiléssel, az élsportoldk kiemel ellitdsival kapesolatos
sporegeszségligy feladatok megvaldsitasard] sz0l6 138172011, (XI. 1C) Korm, hatirozar
szerinti egbszséeiigyd szolgiltardklal,

v az egbszségiigy szakmai kamaralkdal,

» az Orszigos Munkahigiéniai £s Foglalkozds-egészséglipyi Intézettel,
s a7 eglszséglign szakmai szervezetekkel (kbrhdzszivetségek, EGVE),
» egveh egészségiigyl mtérményekle],

» 2 sportagi szaksziverségelhel,

* 2 Magyar Olimpia: Bizottsaggal,

» 3 Nemzeti Versemsport Szivelséepel,

- 2 Nemzeti Diak, [allgatéi és Szabadidésport Szisvetséggel,

» 3 Nemzetkdz Olimpiai Bizottsaggal,

* a Magyar Paralimpial Bizousaggal,

» aMagyar Allamlinestirral,

» oktatasi intézményeklel,

o lorhdzakkal, szakrendeldklel,

» tarsadalmi szervezetekkel.

2.11 Az intézmény feladatai

¢ lorszerll és harékony orvost ellitist, magas szimd diagnosztikdt, gybgyitast &s apolast nyujt a
jard- és fekvdbeteg-szakelliras ceriiletén;

+ diagnosziikai részlegeldel rendelkezik, jardbeteg-szakellitdst  bizvosit  szakambulancidl,
szaloendelések milksdeetésével;

& bizrosita a sportolok és igénvjogosultak szimara a sport- és mozgasspecifilas szakrendelésck
igénybevételi lehetdségét (sporsebészer, [izioterdpia, gydgytorma, mozgasszervi rehabilitacio,
sportrehabilivacio)
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sportsebészeni és sportrehabilivicids fekvlbeteg osalyt miksdier a specialis sportegészséglipyl
ellacis biztosmasara;

foglalkozas-egészségiizyd alapellatist, valamine foglszati alap- &s szakellitast miksdret;
biztosttja, hogy orvos &s egészségligyi szakdolgozd gondoskodjon a beteg felvttelérdl,
gyoeyirasardl, apolisarél és feltigyeletérdl a fekwdbeteg-oszrilyokorn;

vegzi azoknak a betegeknek a gyﬂgyltasai akik egészséglét helyrcallitani vagy betegségiik

stlyosbodisat mepcldzni a haziorvosi és egveb jarobeteg-szakellatasban, illetve otthoni
felvibeteghint nem lehetséges;

orszdgos terdileti lefedetiséggel biztostja a sportolok sportorvosi alkalmassagi és versenyzesi
engedélyezesi szakellatdsay;

létrehozta, fejleszii és az OSH sportorvosal alml vezeti a Sportorvosi Regisztent (OSEI-OSH
VKES7 Regiszier), mely az elsS online sportorvosi alkalmassagi- és versenyzési engedély
nyilvantartd rendszer;

a kiemelt éspontoldi keretszamira Call Center szolgaltatdst biztosit, mely orszagosan 11
mntézménybe koordinil soron kifviili ellatast

az ohmpiat es ncm olimpiai sportagakban versen}fm valogatott es utanpdtlas valogatotr
sporwolok szamira emelt sziom b*zumwzs;galamt végez, illetve szimukea teljesomény-
diagnosztikai vizsgalatokat, biomechanikai és palyavizsgdlawokat bizeosit;

az olimpiai kizpontokban és edzbtiborokban sportorvosi szakrendelést ¢s mozgasterapias
egységer mikidret;

a vildgversenyehel és olimpidlat, paralimpiikat megeldzden a versenyre késziild keret szamara
komplex szlirdvizsgalatot biztosit, illetve a vizsgilatoked] keszaett egeszsegiign dolamentacio
a kiutazd egészsigiigy csapat rendellezésére boesatja a rendezvény 1dejére;

keretorvosi szolgalator mikiidtet a valogatowt keretek mellerr, mebmek szakmai irdnyitisa is
feladata;

versenyekhez egészségiigyl hamér biztositdsar szerveri és végz;

konzultativ segitséget nyijt mis egésrséeiigyi szolgiladk szamira;

egviittmiikiidési szerzdés alapjdn részt vesz kowép és lelsSfokil epbszségiigy szaldeeprést
nyijtd oltacisi imézménick hallgatdinak gyakorlat okratasiban;

midszertani irinyelveket dolgoz ki a sportegészségiipy teriiletén;

részben sajit szervezel dijan litja ol a gazdasigi- milszaki szolgalatot.
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2.12 Az intézet adateédelmi rendszere

Ax Intézer adatvédelmi felépitése és rendszere

Az Intézet a vonatkozd jogszabalyok rendelkezésel alapjan bels¢ adatvédelmi rendszer alakd Ju és
mitkidiet. Az adatvédelmi rendszer mikéddésében négy szintet alakitotr ki az Intézetr, melvek
feladatai az alabbiak:

2.12.1 A Féigazgatd fSorvos adatvédelmi rendszerrel kapesolatos feladata

lgjelill és meghizza az Adatvédelmi Tisztviselt (DPO)

kijelsl az ntézeti & a szervezet egység szintll adatvedelmi feleldst/ felelosilet,

ellendrzi az adatvédelmi felelds/ felelsil tevékenységét,

gondoskodil az intézet adatvédelmi szabalyzatinak clkészivéséral,

dénta kittelezd nyilvantartisi iddt kévetoen a nyllvantartott adatok tovabbi tarofasard] vagy
megsemmisitéserdl,

rudominyos laratas esetén engedélyezi az egészségiieyi dokumentacidba vald betekintést,
az informatikai megoldisokkal kapcsolaos minden donesben az Informatikai Csoport
mindenkori vezetdje konzuhicids jogksrrel bir.

2,12.2 Az Intézet Adaivédelmi TisztviselGjénels (DIPO) feladatai

thjékoztat és szakmai tanicsot ad az adatkezeld vagy az adadfeldolgozd, valamint azok
alkalmazotrai részére az adatvédelmi jogszabahok szenntl kitelezertségeildkel kapesolatban,
ellendrzi az adatvédelemmel kapesolatos Ssszes jogszabalynak valéd megfelelést, ideérive az
auditokat, a figyelemfelkehd tevékenysegeket, valamine az adathezelési miveletekben része
veve szemiélyzet képzesét,

kzremiiktdik a belsd adatvédelnm és adathizronsigi szabilyzat elkaszitéstben,

randcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatm vornatkozdan, valamint nyomon kiveti a
hatisvicsgilat elvégzését,

kapcsolattartd  pomtként mikidik azon énntetiek szamara, akdle személyes adatadk
kezelesével és jopaik pyakodisaval kapesolatban keresik meg,

egyinmikidik az adarvédelmi hatdsdgoldal, és kapesolawartd pontkénr miksdik a
hatdsigok felé az adatkezeléssel kapesolatos tigyekben,

adatvédelmi incidenssel kapcsolatosan bejelentdsi kiitelezettsége van a tudomasira jutds
piflanataban haladéktalanul, maamum 72 éran belil a Feligyeleti Hatdsag (NATH) felé,
intézkedési tervels végrehajtasanak koordinalasa és ellendrzése,
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s javaslatot tesz az adarvédelem, illetve az adathizronsig reriilerén kilejlesztett 4 technolégiak
&z eszkizok allalmazasdr,

e az adavédelmi tevékenységeel kapesolatos oktatdsokal megszervezi & lefolytatja évente
legalabb egv allalommal minden szervezetl egységben. Az & belépSk okiatasara havonta
egy alkalommual, Ssszevontan keriil sor.

2,12.3 Az Iatézet Belsd Adatvédelmi FelelGsénels (BAF) feladatai

Az Truézetben az orvosigazgatd latja a belsé adatvédelmi felelds feladatait (BAT), akinek a feladatai
koze az alabbiak tartoznak:
s a7 osaalyos adarvédelmi felelSssk munkajinak feliigyelete, ellenfrzése,
e ddatvédelmi nvilvintandsok vezetése Intézet szinten,
o alalv részvétel adarvédelmi incidensek azonositasiban &y az intézkedési tervek
véerehajtasiban a DPO irinyitasa szerint,
0 haml}ns jogszabalyol, szakmai anyagok ismerete, fﬂl}amatﬂs kisvelése, szakmai Snlépzés,
és a megszerzeit informaciok alapjan domés elokészies segivése,
+ Kilsnleges, az Adatvédelmi Szabdlyzaiban nem meghatarozott adatkezeléssel kapesolavos
igénvek felmérése, elfkészittse az adumvédelmi tisztvisel§ (DPO) szdmira,
¢ megszervezi és feliigyell ax oszidlyos adavédelmi feleldsbk (megbizotiak) tevékenyseget,
okratasr,
e 2z oseilyos adatvédelmi felelfstkkel egyiim elvégzi az  eldzewes  adatvédelmi
hatdsvizsgalatokat az adarvédelmi tisztviseld (DPO) szakmai irinyitasa mellett,
o az osztilyos adacvédelmi felelSsdkhkel egyiint elvegzi az elebrronikus meghigveldrendszerel
erdekmérlegelési tesztjeit az adatvédelmi tisztviselo {IDPO) szakmal iranyitasa mellett,
o cllendrzi az dltalinos adatvédelmi rendelemek, tovdbbd az adatkezeld, vapy az
adatfeldolgoz6 szeméhes adatok védelmével kapesolatos belsé szabalyzatoknak vald
megfclelést.

2.12.4 Szetvezeti egysép szintll Osztalyos Adatvédelmi Felelfsének (OAF) feladata

Az Tmézetben a betegellatast végzd egywégekben adatvédelmi leleldssk lerck kijelblve, akinek a
feladatai kivzé ax alabbiak rartoznak:

o esed revékenyséekénr kell elvégesni: ax () doleozdk betanitisa, az egység vezetdje altal
meghatarozott jogosultsagatk nyilvAnrartisa, iy rendszerck bevezetése az Informatikal
Biztonsagi Szabilyzatban eldit médon. Minden rendszerhez tanoznia kell a rendszer
leirasdt tantalmazd kezelést dolumentacidnak,

» endszeres tevékenységelo
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o az osdaly munkatirsainak rendszeres adatvédelmi okiatisa, az adatvédelmu
szabilyzat viltozdsainak ismenetdse és a konkrét wvégrehajils feltéreleinek
biztositasa,

o oszalyos adatkerelés feliigyelete, amely kitejed az adatkezelfk jogosultsaginak és
tevékenyséeénck rendszeres nyomon kivetésére, ellentrzesére, az adattovabbitas
szabilyszeriségének cllendrzésére, & a belsd szabalyozdokban elomt egyeb
adatvedelmi feladarok elvégzésére,

o problémas adamtovabbiiasi vagy adatfeldolgozasi esetekben jelentést készitenck a
kézvetlen munkahelyi feletiesnek, 2 belsé adatvédelmi feleldsnek és az adarvedelmi
tisztviseldnek

o adatvédelmi kérdésekben tjckozratise adnak az adatkezeld munkatirsainals,

o atapasztalatokrol, nem megfeleldségelad! beszamolnak oszialyénekezleten,

o problémak esetében értesitl, é5 a megtert imézkedésrdl tijékoztayik a belsd
adatvédelen felclfst,

o minden év janudr 31-ig az cldzd évrdl Ssszefoglals irdsbeli jelentést készirenek a
bels& adatvédelmi felelBsnel,

o Az Intézet dolgozdinak rendszeres, és a belépd dolgordknak belepés eldu
adarvédelmi oktatisat az intézet szervezen egyséy szmmil adatvédelmi felelSsei
végesik, az intézet adatvédelmi felelds ahal kidolgozott & alqualizalt oluadsi
tematika alapjin, melnek meptdrentét feliegyzéshen rogziti, A részvéteh a
dolgozdk aliirissal igazoliak,

o Az ) belépd dolgozdk adavédelmi/adatkezelési okiatisard] szolo igazolast a
személyl anyagot tartabmaed dossziéban kell elhelyesni A rendszeres okwatds
igazold feliegyzéseit az egységek mindségirinyitisi megbizotgal drzik.

2.13 Egyéb dltalinos rendelkezésck
Az intdzmény miksdését szabdlyozd jogszabalyok jegyzéket e szabalyzat 3, szamm figgeléke
tanalmazza,
A vagyonnyllatkozattételi kéitelezettségelde] jard munkakdrok felsorolasit e szabalyzar 4,
fiiggeleke tartalmasea.
A szabdlytalansigok kezelésének eljarasrendjét az intérmény 65. szami, a szerveret] INCEHEAST SErT0
esemémyek kezelesének rendje tartalmazza,
Az Tntézet Iratkezelési Szabdlyzata tartalmazza az iratkezelés szervezed rendjének az iratkezelesre
és az azzal Bsszelipgd tevikenységre vonatkozd feladat és hatiskordk meghatirorasat, a
kiadvinyozassal kapesolatos jogols, kitelességel, feladat és hatashkirdk meghatirozasit, valamine
az iratok kevelésének a munkakér dtadis-dtvéiel vonadkozisiban vald meghatirozisat.

Kiadis Oldalszdm
Wiltazat " . .
e } wr - J : -
Készitolie | Megyering Szabd A, | o0 'E“L_LT&_%““H Agnes Fligaagatd Eborvos ™
Stratégiai [gazgald = LIS
Jovihagvta Dir. Schmidt Adam. Sporté Felelds Allamtitkar
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3. Szervezet, iranyitasi rend, képviselet

3.1 Az intézmény szervezeti felépitésc

Az intézmény szervezeri felépltésenck abrii e szabalyzat 5. szami fiiggeléke tartalmazza,

3.2 A szervezeti egységek tagoxddisi rendje

3.2.1. A fdigazgato #8orvos altal kivzvetleniil irdnyitott szervezeti egységek és vezetlik

» 8 % @& ¥ ¥ F ¥ ¥ & & w ¥ ¥ =

Foigazgatoi Titkarsag,

Belsd Fllendrzés,

Jogi és Kozbeszerzési Gsoport,
Mindségiranyitas,

Munka, Tiiz- & Komyeretvedelmi Gsoport,
Orvos igazgatd,

Gazdasigi Féigazgars-helyettes,
Apaolisi Igazsath,

Stratégial lgazgatd,

OSH Tgazgato,

VKESZ Igazgatd,

Tudomanyos Igazgatd,
Beruhdzasi Igazgatd,
Teljesitmény-diagnosztikai Kutawo Oszily,
Huménpotitikai Oszealy.

3.2.2 Az orvos igazgatdsag kézvetleniil alitendelt szervezet egysége

a Kérhdx kiszpont telephelyének orvosi vezetése,
felviheteg szakellith oszralyok,

jardbeteg szakrendelések, ambulancik,

a Kozponti Laboratérium,
a K.ozponti Rémgen és Ultrahang Diagnosztika,
Foglalkozas-egészségiizyl Rendeld,

Kozpomi Gyogyszenar,
Korhiz-higiénés Csoport.

Fiadas

YValtozat

B Cuzitiettc

bdegvering Szabd Anita,
Siralgpiad Igazgatsd

Ellendrizte I, Soos Apnes Fiigazgatd Foorvos

0w,

{Hdalzedm

17132

Jowvithapyia

Dr. Schmidi Addm, Sporiért Felebts Allameitkar
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3.2,3 A Gazdasagi Igazpatosapg kizvetleniil alirendelt szervezeti egysége

Pénziigyi &s Szamviteli Osztaly:
a) Penzigy,

b} Szamwitel,
¢) Palydzau lGgyintezdk,
d) Leltdrozas.
Miszaki Ellats:
a) Uzemeltetés &s Karbantartas,
b} Muszergazdalkodas,
¢) Telefonksepont,
d} Portaszolgilat,
e} Textl Csereraktar,
f} Firdk
Anyaggazdalkodasi Osztaly:
a) Anyageardilkodas,
b} Raktarozas.

3.2.4 Az Apolasi Igazgatosap kizvetleniil alarendelt szervezeti egysége

a Kérhiz kizponti telephelyének gvdeyromisz, dpokisi, asszisztensi, adminiszmaron, kisegitdi
csoport,

+ (O8H asszisztensi, adminisztrator, kisegitdi csoport,

" % & =

VKESZ diszpecseri, adminisztriton és szakdolgozol csoport,

Call Center (A 1381/2011. (XI. 10.) Ko, hatdrozat alapjan 2011, december 20-tol az olinipiai
sportegészségiigyl szolgaltatdi haldzat eredményes és hatdhony milkddése érdekeben
betegiranyitasi feladatokat ellied, telefonos ligylélszolgalati rendszer),

Kiregészség-jirvanyiigyi feliigyeld,

Beteg-szallitdl Csopot,

Dietetikai Csoport,

Takaritd Szolgalar,

3.2.5 A Stratépiai Ipazgatosig kézvetleniil alarendeli szervezet cgysdge

Informatikat csoport,
Kontrolling csoport,
Finanszirozisi csoport,
Betegfeltieli Iroda,

Sportorvosi diszpécser.

Kiadds Dldalszdm
Waltozar
Eéazirerte | Megyering Szabd Anita, )
Stratégiai Tgarmgat W EL
Tewahapyta Dr. Schmidt Adam, Sportért Felels Aflamtitlar
Kiadiy idipontja:
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3.2.6 Az OSH Igazgatisag kbzvetleniil alatendelt szervezeti egysége

« Az OSH Tikirsag,
» Az OSH (Olimpiai Rendels, BSG, megyel-, kisterségl rendeldk, NSK. sportorvost rendeldi)

komplex fcladat ellitasa.

3.2.7 AVKESY Igarzgatbsig kizvetleniif alirendelt szervezeti egysége
A VKESZ Titkarsag,
A VKILSZ (Olimpiai Rendeld, edwdtaborok sportorvosi rendeldy) komplex feladat ellatisa,
Call Center (A 1381/2011, (XI. 10.) Korm. hatiroval a]apjan 2011. december 20-t6] az olimpia

sportegdszséeiioyl  szolgallathi  haldzat ercdménves és hatékony mmikddese érdekében
betegiranyitisi feladatokar ellétd, telefonos iigyfélszolgilati rendszer).

3.2.8 A Tudominyes Igazgaidsig kizvetlendil alirendelt szervezeti egysége

A Mbdszertani és Szervezesi Kzpont,
A Tudomdnyos Brzotsag,

Az Oktatasi Csoport,

Konyvear,

3.2.9 A Beruhdzasi [gazgatosay kdzvetleniil alirendelt szervezeti egysége
Beruhazasi Lroda

3.3 Az intézmeny keépvisclote

Az Allamhdztartisi Wrvényben, valamint a polgari torvenykinyvben meghatirozon képviselet
szempontjabdl az cgyszemelyi felelés jogkdrét a fdigazgato fdorvos gyakorolja.

A szervezeti szabAlyzar altal meghatirozott kitrben az igazgatok jogosultak azr migzmény
képviseletére sajat hatis- £s joghritkon belil, illetve az ahaluk megbizow intézményi dolgozdk
I’évél'l.

Az inézmény jogi képviselerét jogi végzertséuii személy laa el Allandd vagy eseti megbizissal vagy

ad hoc jellegeel.
Kiadis Oldalszdm
St Filendirizte Dr. 003 Alnes Fdigazgatd Tdorvas
Fészitette | Megyering Szaln Anita, B 1%/132
i Stratégiai 1gazgatd __'Hh
Jevihagyta Dr. Schmidt Adém, Sportért Felelds Allamtitkdr
B Kiadis iddpontja;
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3.4 A munlatiarsak jogallisa, hatiskire, helycttesitése, kitelességei

3.4.1 Az intézminy dolgozdinak dltalanos kitelessége:

s ajogszabalyokban, a belsé szabdlyzatokban & urasitasokban elbin feladavokar eldiras szermt
végrehaitja, azok végrehajtasat clésegtt és ellendrzi;

*  atOrvenyesseget betartja;

e amunkakiirével jird (funkciondlis) ellendrzési feladatokat kivetkezetesen ellia;
¢ munkahely®n az eldirt id8pontban munkira képes dllapotban megjelenik;

»  munkaidejét beoszeasanak megfeleld hattkony munkavégzéssel tohy

v a felettese dkal laadott muankac haladékralanul meghkezdi, a vonatkozd jogszablyoknak és
utasfiasoknak megfelelden hatiridére végrehajta, vevékenységerdl felettesének beszdmol;

. kikiildetése esetén a kikiildd feleties részére jelentést tesz;

«  az intézmény betegeivel, a betegek hozzitartozdival és sajit dolgozdtarsaval szemben
udvarias, eldzékeny és figyelmes magatartist tansit;

e Slidzkddésében és viselkedésében az intezmeény kirvetelményeinek megfelel;

» 2 rendelkezésére bocsdtowr munkacszldziker, felszereléseler gondosan megdrzi, az
anyagokat takardkosan laeezely

o az imézmény mikidéséher szitkséges eszkdziket (s anyagokar kizdrolag az imezmény
érdeliében hasrnilia, illctve hasznosita;

s az imézmémmek okozott ki a runkajog szabdlyal szerint megtérdt;

e Az iniézmény dolgozdja sajat munkateriiletén elbsegii az intézmény céllatuzéseincls
maradéktalan &s eredmenyes teljesitését;

az intézményl vagyon &s eszhdzik megdvasat elomozdija;

baleset vagy amyagi kir megeldzése (megsziintetése) érdektben intézkedik vagy az erre
lletekes figyelmér felhivia;

az eldirt szalmai okratison, rovibbképrésen rendszeresen része vesz;

folyammtosan béviti szakmal ismeretett.

Eiadés Oldalszam
Viliozat B 8 : : P
: Elendtiare: Dr. 5008 Agnes Fdigareatd FSorvos -
Készitette | Megycring Szahi Axila, ENes LOISIZE 20/132
Strategiai [gaagald
Tovalagyta Drr. Schmidt Addm, Sportért Felelds Allamtitkir
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3.4.2 A vezetik kivtelességei

portosan és féle nem értherd médon kozli a dolgozokkal a jogszabilyokat, a belsé
utasitdsokat és rendelkezéseleet, valaming azokat betartja és betartatja;

koizli a dintéseket a dontés dltal érintert dolgozdkkal;
betartja és betartaga a munkafegyelmer;

el8segfti a7 irinyftasa ala tartozd szerveret egységeknek a mis szervezeteklse] valo zavartalan

egylittrmikidését;
biztositja a dolgozdk részére a folyamatos munldr és a munka elvégzésének feltéreleits
megszervezi a munka, meghatirozza a munkamidszereket;

operativan iranyitia és rendszeresen értékeli a munkavégzést, és megszervezi az ehhez
s7iikseges adatszolgaltatast;

ijékozeatja a fehlgyeletet gvakorld veretét a munlavégzés ellendrzésével kapcsolatos
megallapitisairdl &s tapaszralataivdl, az esetleges hiinyossdgokedl és hibdkedl;

figvelemmel kiséri, hogy a dolgozdk jogos béritket, az Sket megilletd kedvezményeket es
juttatasokat meglapjik-e, és megakadilyozza az olyan cselekményt, amely jogosulatlan
munkabér vagy egyéb junatis felvételére irdnyul;

megvalbsitja a humanpotitikai célokat;

szakrmailag segit a dolgozdkar, bizvostja tovibbkepzésiik felictelett, megszerverzi szakmai
oldardsular;

elSseglti 2 palyakezdd {iawlok szakmai fejlddesér;

betargja és betartatja a baleservédelmi & munkavédelmi utasitdsokar, ellendrzi a
végrehajtisukat, szorgalmazza az el8irds szerinti llapotok megvaldsulisat;

biztositja a nyilvantartisok és a dokumentumok egyezdségét, a killior dokumentumolk és a
nyilvantartasok alakl, tartalmi, szdmszaki szempontbél vald helyességée, teljességéy

megszervezi a dokumentumek gondos kezelését, eldirdsszer( irattirozasat, megGrzéstt,
selejlexését;

biztositja a dokumentumek Srzesének, kezelésének rendjét, &s ellendrzi annak végrehapasat;
intézkedik a kiilsé és belsd ellendrzés Altal feltdn hiinyossigok megsziintetése érdekében;

gondoskodik az clbirt feladaok nvilvamtartisi és adarszolgahatasi kitelezeuséginck
teljesitésérdl.

Kiadas Oldalszam
v Aliozar
- Ell ?tc D ‘1 o
Készites | Megyerins Szabd Ania, ennn r. Soos Apnes Foigarzatt Fiorvos 211132
Steatégiai [zazgatd fud,
Jévahazyta Dy, Schonddt Adfm, Spm'tért Felel8s Allamtiticir
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A Veze0;
s aldirja vagy Buamozza a hows tartozd szervezet dltal készitett adatszolgalatasokat, leveleket
és egyih tigyiratolat;

» részr vesz és kifejti véleményét azokon a tanicskozisokon, értekezleteken, megbeszeléseken,
amelyek feladatkdribe tantozo kérdéseklel foglalkoznalg

e a muokateriletét énmd rendelkerést, egységsvintll infikdési szabilyzator, urasivist
elfzetesen véleményezi, illetve ilyen irdnyiidsi eszkdz készitését kezdeményezi;

s az intfzményl nwnka hawkonysdgat javitd, eredményességér noveld, fejlesziésél célzd
javaslatolsat tesz, illetve tamogat.

3.4.3 A fdigazpatd fSotvos jogillasa, felelSssége, hatiskdre, joghkdre, helycttesitése,
feladatai

A fdigazgard fiorvos jogillisa
A kﬂ]megvﬂem szerv egyszemélyl felelds vezetSjének ([mgazgam fSorvos) kincvezését vagy
meghizasat és felmentését vagy a mgbuasa_uak visszavonasar, illetve a dijazas mega]laputasqt
Munka Térvénykdnyvérd] sz6lb 2012, &vi 1. wrvényben, az Allmhizarisdl sz6l6 2011, évi
CXCV. térvényben, az 27/2015. (IL 25) Kormm. rendeletben és 2 13/2002. (II1.28) EiM
rendeletben foglaltak alapjan a sponén felelds Allamtitkirsag elokeszit és jovahagyisra megldildi a
miniszternek, akd a fdigazeatd fdarvossal munkaviszonyt letesit,
A foigazgato fGorvos felelossepe

A f6igazgatd fSorvos, mint egyszemélyd felelds vezeld vezeti az intézményt.

A f8igazgatd fGorvos hatiskire, jogkire

A f8igazgatd florvos joghtirét részben kdzvetleniil énmaga gyakorola, részben 4uwruhazott
hatiskdrben az orvos igazgard, a gazdasigl [divarzeatd-helyetiese, a strattgial igazgatd, valamint az.
apolasi igazgard gyakoroljak.

»  hataskdrébe, joghtrébe tartoznak a hatalyos jogszabalyokban eldinak;

e mint ezyszemélyi felelds vezetd képviselet £s kitelezetsegvallalasi joghdirt gyakorol;

»  az imézmény képviselerében kizirdlgos aliirisi jogeal rendelkezik

¢ hasznalja a ,Orszigos Sportegészsegiigyi Intézet Féigazgard Féorvos™ leliratti bélyegzdt;

s ellenfrzési s beszdmpleaddsi joggal rendelkezik az. intézméeny egészére vonatkozoan;

»  srikseg szernt barmely dontési hatdskdn magahoz vonhatya;

Kiadis (Hdalszam
Wiltouwal
A Fa ey Fid
Készilelle | Megyerind Szabd Auia, E""’“H Hods 3"35 Sigazgato Foorvos =733
Stratégini Igazgato i
Jévihaoyta Dr. Schmidt Adam, bpm‘[éﬂ Felelds Allamtitkdr
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» a feladaddrébe tartozd kérdésekben az intlzmény epészére kiterjedd utasitasi joggal
rendelkesils

e crékhatandl fiiggetleniil vallalhat kételezetrséger;

. ]ogszabal}r eltérd rendelkezésének hiinyaban a vezetohelvettesek me;ﬂblzas&t} a meghbizis
visszavonasat, llletve felettiik az egyeb munlaltardi jogok gyakarlasm végzi; meghatirozza a
vezetohelyettesek munlaliin lerisat;

» az intézet szakmai osztrilyai vezetdinek megbizasandl, llletve a meghizas visszavonasardl dont;
e telies munkikardi és fegyelmi joghkiint Snmaga gyakorol a munkatarsak felet;

»  jogsrabalyeltérd rendelkezésének hidnyaban az intézeti szabalyzatok ldadasard] rendelkezils;
s az imézet tevéhenysége elleni panasz kivizsgilasirdl intézkedik;

»  mindaz, amit jogszabily a f0izgazgad kizarolagos hataskirebe utal.

A lGigazgatd fdorvos helyettesitésének rendje

A féigazgatd fdorvos tavollérében dlalinos helyeutese - whies joggal - az orvos igazgard,

A fiigazgatd fGorvos szakmai feladatai

» 2 gyﬂg}dm ~-megeldzd beregellatissal kapesolatos orvosi vonatkozash mrérkedeések idében
torenc megtétele;

»  abekd szabalyorasok feligyelete;
o szervezési feladarok ellivisa;
»  aszakmai feladatcllitds folyamatossiganak biztositisa;

o a7 imézmény adottsagal, mikidési felibtelei mellett elvirhatt legmagasabb  szakmai
szinvonal elérése;

e afejlesmesi koncepciok, tervek ladolgozasa;
»  aBerubdvasi iroda tevikenységének feliigyelete, iranyitasa &s beszamoltacasa;
» a7 elfogadott programok végrehajrasa.

Kindis {Mdalgzam
Vallozal - o - -
[ S008 M Fhipazaald F 0et:
Kiéazitette | Megyering Szabd Anita, Ellentrizte D "iom g_[uas fipgazgald Foorvos 237132
Stratsgiai Igazgatd X 02
Jovihagyta Dr. Schmidt Adan, Sportért FeleiSs Allantitkdr
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O Ss EI1

Orszagos Sportegészségiigvi Intézet —
1113 Budapest, Karolina iit 27. I!J‘{ ‘
| Tel.: (+36-1) 488-6100 ST

SPDORTHIRHAR

Srervezetl &y Mikibdési Swahdlyeat

3.4.4 Az orvos igazgatd joghllisa, feleldssége, hatiskire, jogkore, feladartai

Az orvos igazgato jogallisa

Az orvos igazgatdt a fligazgatd fSorvos nevezl ki Av orves igargatd feletd minden nunkahatoi

joght a fdigargad [Sorvos gyakorol. Az orvos igazgatd munkljardl a fdigargatd foorvosnak

tartozik besramolisi kiftelezetisepgel.

Az orvos igazpatd felelossege

Az orvos igazgatd felelfs az alirendell szerverseti egységel orvosszakmni tevekenységenek

iranylldsaén, szerveréstint &s ellendrzeséérn.

Az orvos igaegatd hataskire, jogkiire

. a [eladatkirébe tartozd dontési, urasitisi &s alirisi jogkdrrel rendelkezilg

»  hasznibja a ,,Orsrigos Sportegtszstelign [mtézet Orvos ipazgatd” felirand bélyegzort;

o afeladadsbrtbe tartozd kérdések kapesin az intdzmény egészére kiterjedd ellendizési jopgal
rendelkezilk;

»  megbizist ad az dltals feliigyelt szakmai Bizottsagok &5 szakmal munkacsoportok elnshkinck
és tagjamals;

. ellendrzési, beszamoltatasi &s utasteasi jogktne] rendelkezik a feladatkitrébe uralt oszuabok,
szakmai Bizottsagok, szakmai munkacsoportok felett;

* 2z irinyitisa ald tartozo oszialyok, illetve szervezeti egységek vezethivel kapesolatban a
kinevezés, a kinevezés megsziintetése, valamint a fegyelmi digyek vonatkozisiban
javaslattérell jogktrrel rendelkezik.

Az orvos igazgatd szakmai feladatai

Az orvos igazgato feladatkirébe rartozik - a féigazgard f8orvos kizvetlen irdnyitasa melletc - a

evogyintézetben nydjtort orvosi b5 intéreti gybgyszerészi revékenysée felipwlete & a

tevékenységek dsszehangolisa, ennek keretében kiilongsen:

o afekvlbeteg-ellath oszrdlyok, a jardbeteg ellitis, a kizponiositow diagnoszeikai osztalyols,
részlegek  epyitmikidésének & az  chhez kapesolddd  mikddési  szabalyzatok
el8késziéstnek koordinaliss;

» az orvost munka szalanai és etikal szinvonalinak ellendrzésc;

o az dhala ininyftotr szervezrenl egységek vonatkozisaban a humanpolikai tevékenyseg

{rinyitasa;
s az intézmény orvosi ligveleti-készentét] rendszerének birtositasa és feligyelere;
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az intézmény gyoeyitd-megeldzd ellinast végzd egységel weljesitményének folyamatos
clemzése;

a klinikai kutatdsokra vonatkozd szerzddések orvosszakmai szemponthdl vald elokésziése;

az intézmény ellitottsagi és miikiidési mutatdinak figyelemmel Lisérése, feldolgozasa &s
érickelése, 2 miikdidés szalimad haékonysdeanak elemeése;

a fekwf- & jirdbetegellitd osztilyok, a  diagnoszuikai  oszalyols  részlegek
epyittmitkadésének koordmalasa;

az orvost dokumenticids r-::nc]sz::r 111uk0dtf:tesenck Lmn}frtasa &s a dokumenticids rendszer
tovibbfejleszésének szewemese, az  egésrségiigyi dokumenticid  vezcttse
szabalyszerliségenek biztosttasa és feliigyelete;

a teljes kirll orvosi dokumentacio ellendrzésenek iranyitasa;

a beruhizasi, feldjicisi tervek elkészitéséher &s az éves kdltségvetéshez szikséges orvosi
iranyelvelk megadasa;

a hatdskirébe tartozd adatszolgalerasi feladatols ellirisa;
az intézményl adatvédelmi felelds feladatainak ellacasa;
az, intézmenyl vardlista vezerése felelbsének ellendrzése;

a betegjogok érvénvesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése, a betegjogi képviscldvel
tértend  lapcsolamtartis; a betegek Altal bejelentett panaszok lkivizsgalisaban valo
kizremitkiides;

az egtszséplipy hatdsigi rendelkezések végrehajtisanak eflendrzése;

a hizirend rendelkezései végrchajtasinak ellendrzése;

az intézmény mitkddési kisrébe mrrozd epidemiolbgiai helyzet figyelemmel kisérése;

a gyvogyimézet higiénés rendjének biztositisa és feliigyelete;

a gvogyntézetben nydjtott egészséeiigyi szolgilatisok folyamalos mindség-cllendrése;

a gybgyintézetben orvosi, gydgyszerészi munlakirben foglalkoziatom egészségiigy dolgozdk
tovabblképzésenek biziosinisa és feliigyelete;

a f8igazgard [Borvas altal az orvos igazgatdi hatiskorbe utakt feladatok ellatasa.
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3.4.5 A gazdasiygi féigazgati-helyeties jogallasa, felelissége, hataskiire, jogkire, feladatai

A pazdasagi fGigazgati-helyettes jogallasa

A gazdasigi f8igazgatd-helyettes kineverését vagy megbizisit és felmentését vagy a meghizasanak
visszavonasat, iletve a dijazis mﬂgaﬂapmasat a Munka Torvénykonyverol sz0lo 2012, évi L
wrvényben, az Allamhdzrartisrdl 57016 2011, évi CXCV., wrvényben, az 27/2015. (IL. 25) Korm.
rendeletben &s a 13/2002, (111.28) EiM rendeletben [oglaliak alapidn a munkaviszony létesniese és
megsziinterdse tekintetében ar egésuséeiioyén felels miniszier gyakorolja, aki a gazdasagi
{Sigazgard-helyeticssel munlkaviszonye letesit, az egyéb rmunkalatdl jogok gyakorlasira ax
Intézmény foigazgatd fdorvosa jogosult,

A pazdasigi fligazgatd-helyertes felett az egyébh munkalatdi joghdroker az OSEL [Sigazgatd
.. t8orvosa _gyakorolja, Munkijardl a munkaltatdi jogkdr giakorldjanak, valamint az Intézer
ABigazgard fGorvosinak tantozik beszamolisi kbtelezettséppel.

A gardasdgi fdigargatd-helycties feleldasége

s azinedzmény gazdilkodasirs vonatkozo jogszabahok betartisaére és betartatasaént;

» az intézmény gazdilkodisira vonakozdan hozott intézkedéseiert, belsd utasitasaiért
s 2 hataskdrébe utalt feladatok eliirasaém

s ar irinyitasi teriletén az elfire cllendrzési feladatok megszervezéséer, elvegzéséert és
elvégeztetéséért, valamint a feleart hidnvossagok megsziintetéséért és a nmlasztok feleldsségre
o0’
VOnasaeTL,

A gardasiyi foigazgaté-helyettes hatiskdre, jogkire

»  munkilatdi joghén gyakorol - a kineverés és fehmentds kivetelevel - 4 hatdskbrébe rendeh
teriiletén dolenzrd adminisztratly, [zikai doleozdk £s a kisegitd szemelyzet tekintetében,
fdigargatd tEorvosi ellenjegyzéssel;

o feladatkiire ellatisa kapesin a feliigyelete ald tartozd osztilyok felewt beszamolatisi,
ellendrzési, utasitasi, dbntési és aliirdsi joggal rendelkezikg

s a f8igargard florvos dhal villal kitelexeuségeklel kapesolatban korlathan Ssszeghatarig
ellenjegyzési joghksin gyakorol;

»  hasznilia a ,Owzigos Sportegészséeiipyi Intévet Gazdasigi Igazgard™ feliravh bélyegzdt;

e gazdasdei-milszali tevekenységet érimtden az intézmény egész teriiletdn ellendreési és
beszamoltatasi joggal rendelkeziky

o gazdasigi jellegli kfrdésckben ellata az intézménynek a szamwitell trvényben és a polgarl
trvénvkinyvben meghatarozon képviseletét.

Fiadas Adalszam
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A puzdasigi fSigazgatd-helyeties szakmai feladata

az iméznény pazdilkoddsit érined t8rvények, jopszabilyok érvényestése, végreharasuk
eltendrzése;

gondoskodik a mindségivinyitisi kisvetelményeknek a hataskirébe rendelt munkaldivtkre
vonatkoxzd elbirisai végrehajtisardl, ellendrzi hatilyosulasuka;

az intézmény szimviel, elszamolisi, vagyon-nyilvantartasi és bizonylad rendjenek
kiatakftisa, betartardsa - kiildnds rekimette] a vagyonvédelemre;

a szervezeti &5 milkddési szabdlyzatban és az intézmény nuitkiidési rendjére vonatkozd cgyeb

szabalyzatokban a Gazdasigi lgazgatdsigra vonatkozd rendelkezésck sszeallitasa;

a kittelezetségvallalisi, utalvinyozdsi és ellenjegyzési joghkirtk kialakitisa és gyakorlasule
ellendrzése:

a mérlegek és beszamold jelentések elkészivdse;

az intézményi koltségvetés, valamint a beruhazasi és fejleszési tervek cllésziteseben wrend
reszweel, fletve azok dokumentalasa;

az intézmény kbliségvetési, beruhdzisi és fejlesztési terver elfkészitd munldlatok iranyfrasa;
az intézmény egészére vonatkozd gazdasigi {s pénzligyl intézkedesek elokeészitése;

a stratégiai igazgatoval egylimmilddésben a gazdilkodds ercdményeinek folyamatos
elemzesérdl és érékeldsérSl vald gondoskodis a hattkonysag, valamint az ésszen: és
takarékos gazdalkodas érdckében;

a vezetd dolgezok &s a kizvetlen beoszrottai munkalkdrl leirisinak ellésznése és azok
betartasanak ellendrzése;

munkijaro] valo rendszeres beszamolas a figazgard fdorvosnak;

a f8igazgard fGorvos Altal kiadott rendelkezések betartasa es betartatasa;

a folyamatos betegellatas biztositisa érdekében egyestetések (fjan epyiinikiides az egyeb
szakagi igazgatolckal;

a  Gazdasagi Igargatdsdg dolgozdimak lészdm-dtcsoporositdsa & munkaerd-
gazdalkodasinak korszerisitése.
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3.4.6 Az apolasi igazgatd jogallasa, felelissége, hatiskore, jogkiee, feladatai

Az apolasi igazgato jogallasa

Az dpolasi igazgardt a fdizarzeatd fGorvos nevezi ki Az dpolasi igazgatd feletti minden munkalatdi
jogkiirt a féigargatd fdorvos gyakorol. Az Apolasi igargatd munkajardl a foigazgatd fdorvosnak
tartozik beszimolisi ktelezetséggel. Az dpolasi igazgatdt tivolléében a feladar ellrdsaval
meghizott osztalyvezetd fondvér/ vezetd asszisziens helyetiesiti.

Az dpolasi igazgato feleldsséoe

az akala kiadotr intézkedések, utasitisok helyességdén;

a hatdlyos jogszabilyok, valamint az intézményi szabalyzarok és utasitisok betartasaére &s

betartavasiert;

sajal intérkedéscinek szakszeniségeén;

a hatariddk betartdsiér, a munkakri leirisban szerepld {eladatok maradélaalan elvégzéseer,

beszdmoldinak helytillosigaén es targyszeniségeern;

az irinyTtasi teriletén a belsS ellendivés elvégréséén, elvégestetéséée, az észlelt hidnyossigok

jelentéséért, megswiintetéstért, a mulaszeok feleldsségre vonasdért;

a hatiskirtbe rendelt veretdk dlal leadow havi munkadrik, lgvelett készenléti dijak és
. mitszakpdtlékok kifizetése mdgdt valdsigos teljestics cllendrzeséen, ezek cstkkemeseert -

szervezetfejlesziesi oldalrdl;

az Apolasi igazgatd megiesy minden lehetséges intézkedést a betegellitds szmvonalinak

emelése érdekében, &s gondoskodik a hibak feltarisardl, ezekre felhivja az llerekes vezetdk

figyelmér;

az apolisi igazgatd tigyel a szolgalati Uit betartasara, szakmailag, erkolesileg és etikailag példat

mutal, 2 munkatirsakkal megfeleld munkatarsi kapesolatot alakit Ia,

Az apolasi igazgatd hatiskore, jogkore

munkaltardi jogkdrt gyakorol - a kinevezéds és felmentés kivételével - a hatiskbribe rendek
egészségiioy szakdolgordk, a betegellitds teriileten dolgozd adminiszirativ dolgozok és a
kisegid szemflyzet {sepedapold, betegszallitdk, mitdssegedek) telantetében, fdigazgatd
fdorvosi ellenjegyzessel;

haszndlia a , Orszdgos Sponegészségiigyi Tntézer Apolisi Igazgatd” felirard béyegzdi;
alairasi jogksimrel rendelkerik a sajt munkalkéréhes tanoud levelezés tekintereben;

Kiadas Oldalszam
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dontési joghkorrel rendelkezik a hardskorébe artozd dolgouzok havi munkabeosziasanal,
ligyeleti-készenléti beoszrisinak, a rendkiviii munkavigzésének, szabadsagok kiadasanak
engedélyezésében;

dontési, urasitisi, beszamoltatasi, ellendrzési, aliirisi jogeal rendelkezik a feladatkirebe uralt
kerdésekben az intézmény egész writlcrén;

sondoskodik a hatalyos jogszabahvoknak, 2z imézményi szabalyzatoknak, a mindségirdnyitisi
Iiivetelményeknek a hatiskérébe rendelt munkakétrikre vonatkozd eldirasai végrehajtisaro],
ellendrzi haralyosulisukay;

rendelkezési jogktirre]l rendelkezik a vezetd szakdolgozdlk, kifzvetlen beosztottai &s - a
szolgalati Gt betartasdval - az osztilyokon, rendelékben, mitdben dolgozd szakdolgozok,
admimisztratorok, kisegité dolgozdk tigytben;

apolisszakmai  kérdésekben - képviseli az egészedgiigyl szakdolgozdkat a megfeleld
értelsezletcken és forumokon, valamint kiils§ szervek elfut a [figazgatd [Sorvos tijkortatisa

mellert;

féndvén értekezletet tart,

Az apolasi igazgatd szalanai foladatal

Az apolasi igazgatd feladatktrébe tartozik - a {Sigazgard féorvos kdzvetlen ranyitisa mellete - a
eybeyintézet Altal nyijrott Apolisi tevékenység feliigyelete és a tevékenységek dsszechangolisa, ennek
keretében killonosen;

az Apolisi, asszisztensi, adminisztritori, kisegdi csoport irinyitasa és vezettsc az
osztilyvezetl fEndverels, vezerd asszisztensek, vere1§ gydgylornisz, kizpori stenl veretdje
altal (atmenetileg s=iinetel);

a vezetd szakdolgozdk feliigyeletének ellatasa, tevékenységének ivdnyftisa, tervezese,
szervezése, ellendrzése;

a szakdolgozdi munkabeosztds, igyeleti-készenlétl rendszer megszervezésérdl vald
gondoskodas és a rendszer feliilvizsgilaa, énékelése, mbdositasa;

az dpoldsi stratégia kialakitisa és az intezmény celjatval, feladataival vald Ssszehangolasa;
a kothazi ipolasi dolumemdcld szabalyszeri vezetfsének, a dokumenticid szalanai
tarcalmanak feliigyelete
az Intézmeémyi hazirend apolisi tevékenységre vonatkozd & cgyeh rendelkezésemek
betartatisa, végrehajtisinak ellendrzése;
a beteghpoldsi tevekenységnek az imézményi mindségirdnyitasi rendszer részekent vald
iranyitasa, tervezése, srervezdse és ellendrzése;
Kiadds (Hdalszdm
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a gvdgyintézet higiénés rendiének folyamatos figyclemmel kisérése;

a betegjogols érvényestilésének folvamatos figyelemmel kisérése; betegjogi képviselovel vald
kapcsclattartis; a betegpanaszok apolasszalmdc érintd kérdésck kivizsgalisanak feliigyelete,
kizremiikiidés a kivizsgalasban;

az miézménvi apolasi protokollok ellészitésérdl, kiadisardl, gyakodatban (5riend
bevezetésérd! valo gondoskodis;

a. apolisi munkdt kbnnyitd korszerli eszkozik meglétérdl, alkalmazasardl, oktatdsird] vals
gondoskodas;

a szalelolgozdk és az Apolisi személyzet dpolisi epységhen végrett szalomai munkajanak
helyszinen t8rénd rendszeres ellendrzése és énchelese;

a7, intézményi szabdlyzatok és a mindségirinyfidsi eldirasok dpolisi teriiletet érintd reszeinek
elkészitése, elkésritésének iranyitasa, tervezése, szervezese, ellendrzése;

az Apolasi dolumenticid egységes elveinek Kképvisclete & a  dobumenticidvezetesi
revélenység irinyitdsa, terverdse, sverveztsc, cllendrzese;

az apolasi teriileten foglalkoztaton egészségiigyi szakdolpozdkra, a betegellitas teriiletén
dolgozd adminisztratlv dolgozdkra és a kisegitd személyzetre vonatkozo humanpolitlai
revékenyséy irdnvitdsa, ervezise, szervezese, ellendrzese, illetve a munkaers-gardalkodas,
létszam-drcsoportositas iranyitasa;

a vezetd szakdolgozdl, és a kizvetlen beosziottak munkalksn leiasanak elkészitése és azok
betartasanal ellendrzése;

a hatdskdrébe rendeli egyéb eptszségiigvi dolgozdk munkaksn leirasanak ellészitéseben vald
kiveremitkiidés, cllendrzése, jovahagyisa;

a féndven ériekezlerel szervezése s leveretése, valamint ezen ertekerletcken az imezmény
Apolisiigyi helvzetinck értthkelése, az apolasiiggyel kapesolatos feladavok meghatarozasa;

szakmai véleményezés &5 segitséunyiytis Apolisszakmai kérdésekben;

av. epfszstemepdrzd, egészsegneveld tevekenyseg ranyitasa és ellendrzése;

az inézményi szintd dpoliskutadsi témdk jovahagyisa;

az apolasi tevekenység teriiletén folyd tudoméanyos munka feltérelrendszerenck biziositasa;

a wdomdnyos elfadisra, wdominyos Ssztdndira, kitf5ldi tanulminyiera benyljrot
szakdolpozdi pélyazatok elbivalisa, jovihagyasa;
a mydeyintézetben apoldi &s epyih epészsépiigy szakdolgozdl munkakdiben [oglalkortatott
cgészsegiipn dolgozdk tovabbkepzésenek bizrositisa és [eliigyelete, jovihagyasa;
Kiadis Oldalszam
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o munkajard] vald rendszeres beszamolis a fdigazgatd fGorvosnak;
»  afdigazgatd fdorvos dhal kiadow rendelkerések betartisa és betartatasa;

»  afolyamatos betegellitis biztositisa érdekében egyeztetések (tjan egyiiumitkédés az cgyéb
szakig) igazgatoldal;

s az éves kitlsépverdsi erv eldkészitésében valo részvéel, az apolasi, gondozasi iranyelvels s
a hozza tartozd teriileten beruhdzasi és fellyjitisi javaslatok elkészitése,

» a szakdolgozdk képeési, wovibbképzési, gyakorat okratisi tevékenységek szervezese,
vezetése, ellendrzése:

»  azintézmény szakdolgozdinak éves képzési tervének elkéseitése, a kipréseken valo reszverel
elkészitése, a sziikséees gyakorlatok megtervezise, szervezése, ivinyitisa és ellendrzése;

e szakmai kongresszusok, konferemcidk, egyéh rendezvények [igyelemmel lkisérése, a
szakdolgozol reszvete] elokésziese;

& az ézmény szakdolgozd-utinpdtlasi tervenek megvalositasaban vald kiszremitkidés;
. a tamulminyi szerzddésel el8késrilése, nyilvintartasa, nyomon kijvetése;

o oktatdsi imtérményekkel kdtendd  egylinmmikédési  megillapodasok  eldkészitése,
nyllvantartasa, feliilvizsgalata;

»  az inézménnvel epyiiemikiidési szerzddesben allo okuatasi mtézmények hallgatdi részére
szalkmankent gyakorloteriilet biztositasa, a gyakorlatok koordinaldsa;

»  a hallzadk apolasi egyséeben végzett szakmal niunkajat segitd szakdolgozdk ellendrzése és
Erttkelése;

» az oltathssal kapesolatos pénziigyi tevekenységek ellrdsa a  pénziigyt  osztallyal
egyliumiaktdye;

¢ aszakdolgozdk miikidési nyilvantandsaval kapesolatos feladavok ellardsa, nyomon kidvetése;

»  polisi tevékenysépgel szoros Gsszefiiggésben lévd KilsG szolgalratokkal a kapesolattartas,
ellendrzes, szerzides,

3.4.7 A stratégiai igazgatd jogallisa, feleldssépe, hatdskire, jogkire, feladarai

A stratégial igazgatd jogallasa

A stratégiai igazgator a foigazgatd fGorvos nevezi ld. A saratégial igazeatd feletti minden munkaltardi
jogktint a figazgatd [Sorvos gyakorol. A sirattgial igazgard munkajardl a foigazgard fGorvosnak
tartozik beszimolasi kistelezenséggel.
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A Stratépiai igazpato felelGssége

Az igazgard az informatikai, a kontrolling, a finanszirozasi rendszer, valamint a betegfelvételi iroda

r
e

s sportorvosi diszpécser szolgilat millkddietesének kozvetlen iranyitisat laga el, melynek sorin

fclelds a hatiskéirebe utak feladatok ellitisaér és az alarendelr szervezeti egységek jogszerdi s
szakszerll mikddesenek biztostrasaére.

A stratéyiai irazgatd hatiskare, joghkdre

feladalire ellatisa kapesan ar aldrendell szervereti egységek felett beszdmolatds,
ellendirzési, utasitisi, dontési &s aldirisi joggpal rendelkezik;

az intézmény valamennyi szervezell egységénél jogosult korltords nétkiil a finanszirozasi és
kontrolling tevékenységgel kapesolatos adatszolgiltatas kérésére, azokedl szdban és irasban
tajékozratist kérni a munkahelyi vezetdkidl;

az . stratégial  igazgatdsig. munkatirsaival kapesolatban a  kinevezés, a lineverés
megsziintetése, valamint fegyelmi Uipvek vonatkozasiban javaslattételi joghtrme] rendelkezik

A stratégiai igazgatd szalomai feladatai

az intézmény finanszirozisi szerz8dése naprakészséeének feliigyelete, valaming az annak valo
megfelelés [olyamatos fipyelemmel kisérese;

az. intézmény betegellatissal kapcsolatos szervezesi és miikidesi jellegil valtoztatasat - a
- - L L r Fomor . » _ -’ o -’ A

finanszirozisi szaktenilet vonatkozasaban — érntd stratégial dontéseldben tirénd részvatel,

javaslattétel a stratégial viloztatisokra az iwények, elemzések és a folyamatosan mdodosuld

jogszabalyok figyelembe véuclével;

az NEAK-elszimolisok (adatszolgilatisok, javitasok, teliesitményjelentések elkészitese,

elkiildése, visszaipazolisok feldolgozasa, hibajavitas) elkészesenek feligyelete;

az intézmény Jard- és fekvdbetep-szakellitdsi teljesitményeinek folyamatos myomon

kivetésének, valammt a jard- &y felofbetegszakellitasi teliesitmények elemzésénck,

statisztikal lésznésének feliigyelels, a bevételi oldal folyamatos [eligyelete;

az. imézmény kiltsbgverds elkészitésében (Briénd részvéiel, av elfogadont kbliségvetés

finanszirozasi és kontrolling teniletet érintd mutatdinak folyamatos monitorozasa;

a kiilféldi betegek cllitisaval kapesolatos, finanszirozds szakmal kérdéseket ermtd feladarok

ellitdsanak feliigyelete;

0 orvosi eljarasok, tevékenységek rafordmast szimiasai elkészidsenek koordindlisa;

munlkakapcsolat tartisa az intezmény szervezeti egysegeivel, szakmal tarsintézményeklel és
azok fenntartonval, a NEAEK-kal, a fenncandval;
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o az intézmémynek a sajat szakreriiletét énntd statiszrlal és egyéb jelemési kbtclezettsege
(NNK, NEAK, stb.} ellészitésének feliigyvelete;

o miiktdési engedéhben & a NLAK finanszirordsi szers8désben whnénd valorasok
dokumentumal etkeszitésének feliigyelete;

o a2z mtézmény és ar orzdg wbbi egfsuségiigyl ntdeménye kozowi - a jogszabalw
kismyezetben foglale finanszirozasi problémik megoldasit célzo (inezmenyl betegellatasi
, » I'd - . e " L L IRE] » " » . - L A
Atfedések rendezésc stb.) - finanszirozisi szakieriileti egyimtmikidés intézmény résérél vald
feltigyelere;

s a finanszirozdssal lapcsolatos jogszabalyok, szabalddmyvi, elszimolisi valtozdsok
kévetésének, alkalmazisanak, betartatisanak feligyelere az imézmény minden szerveret
egységere katerjedden;

s ar inézmény minden fekvibeteg-szakellitast folytatd osztalydra és egységere kiterjedden
éves munlaterv szenint végzett finanszirozds szakmai feliigyeleti cllendrzési tervének
elkészitése, az ellendreésekedl frisos jelentés készitése a fSigazpatd fGorvos részére;

o szakmai kapesolamartds az intézményi munka sorin haszndlt programok Gzemeltetdivel;

¢ azimézed informatikai rendszer lizemelésének, tizemeltetésének feligyelete és miukiidésének
biztositisa, az informatikai rendszer fejlesztésével kapeselatos javaslatol tesz, megvalésitasi
lchetdség esetén sajat hatiskérében mtézkedils

¢ azintézet informatikai csoportja dkal KEtrehozon Sportorvosi Regiszier fejleszrését irdnyiva,
abban altivan részt vesz;

e+ a2z OSH mik&dietése sorhn felmeriild stratégial jelentdsegl teladatokban tandcsot ad, a
megvaldsitds folyamatinak ladolgozasaban rész vesz;

¢ 2 VKESZ mikiidtetése sorin felmeriils scratégial jelentdsegl feladarokban mnacsot ad, a
megvaldsitds folyamatinak kidolpozisaban részt vesz;

o aCall Center midkddretése sorin felmeriild suratégiai jelentSségi feladatokban tandcsot ad, a
megvaldsitas folyamatinak kidolgozisaban résat vesz;

s  aprojelfinanszirozot feladatokban tervezési, koordindeibs és elszamolasi feladatokat veger;

e az mtérel kontrolling rendszerének kalakitdsaban részt vesz, azt {izemelteti, rendszeres
jelentést készit az intézet vezetése felé

e a stratdbgiai dontésckhez elfkészitd tevékenységet, 2 kontrolling eredményeivel elemzd

munkit végez;
o aszalamai egyséuek részére infarmmatikai, finanszirozasi ligyekben segitséget, egylirtmukidési
leherdséget biztosit;
Eiadas Oldalszam
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o leliigyeli a szervered egységek informatilmi felicteleit, fejlesziesi lehetdsegeket keres az
optimalis mitksdés biziositasara;

» 2 feladarokhorz tartozdan képréseket szerver a szervezet egységek munkatirsal szamara;

v munkjird] vald rendszeres beszamolis a toigazgatd foorvosnalg

» o fSizazgard fSorvos dltal kiadou rendelkerések betartasa és betartatasa;

e 2 folyamatos betegelldtas biztositasa erdekeben egyezietések ttjan egylittmukisdés az egyéb
s7akagi igazgatokkal,
3.4.8 Az O5H vezetd fdorvos jopallisa, feleldssége, hataskire, jogkire, feladatai

Az OSH vexetd fGorvos jogallisa

Az OSH vezetd foorvos a foigazgatd foorvostol kapja megbizatisat. A vezetd [Sorvos felew
minden munkikatdi joghéint a fSigazgatd fGorvos gyakorol, munkijirdl a f8igazgatd féorvosnak
rartozik beszamolasi kistelezettséggrel

Az QO5H vezetd fiorvos feleldssége

Az OSL] vezetd fBorvos felelds az aldrendel szervezeti cgystgei orvosszakmai tevékenységének
iranyitisaén, szervezéstin &s ellendrzéséért. Felels a hataskbrebe walt feladatok eltitasaér es az
“alirendelr szervezeti egységek jogszeni és szakszerl mitkidésének biztositasaért.

Az O5H vezetd foorvos hataskbre, jogkire

»  feladatkdre ellitisa kapesan az alirendehek felewr beszimoltardsi, cllendrzési, rasitas),
dismési és aliirasi joggal rendelkezily

e az OSHban folyd szakmal munkit jogosult korldtozas nélkiil ellendrizm, azokrdl széban és
Irashan beszimolatn a munkahely vezerSker;

. az. OSH nwnlatirsaival kapesolatban a lanevezés, a kinevezés megsziinletése, valamint
fegyelm ligyek vonathozasaban javaslartételi joghdrrel rendelkezike

Az OSH vezeth fiorvos szakmai feladacai

s szervezi az OSH-ban végzett gydpyvito-megelozd ellatas biztositasa,

s irinyiga az OSH szalamai maikéidésér, gazdilkodasat,

e megszervezi az OSH statisztikal adat s7olgaltatasis,

»  gondoskodik az el&irt normativik betartasardl,

o kitrtékeli a BSC, a megyel szakfGorvosok éves statiszrikai es széveges jelentését,
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. gondoskodik a szabélyzaiok é&s tervek hatinidére tdrténd elkészitésérdl, cllendrzi, azok
végrehajtasat,

e  vigzi a pamszok & kirzérdekd bejelemésele ldvirsgilisdt, & mepteszi a sziilseges
intézkedeseker,

. ellsésziti az OSH szervezeti egységek vezetSinek munkakdri leirdsar,

e szervezi az egyiittmikiidesi megaliapodisok megkiitését, gondoskodik az azokban foglakak
vegrehajtasarol,

e  feliigyeli a sportorvosok tevékenységét, az Altaluk végzett feladat alkalmaval tanusitor
dolammenticids fegyelmet ellendred és biztosita,

o cllendrzi 2z Olimpiai Rendeld szakmai mikisdéséc a sportorvesi vizsgalarok vegzése
tekintetében,

v sziilség esetén szakkonziliumot hiv Gssze a sportorvosi engedelyezéssel kapesolatos vitas
iigyek rendezése érdekeben.

3.4.2 AVKESZ vezetd (orvos jogallisa, felelGssége, hataskire, jogkbdre, foladatai

A VEESY vezetd f6orvos jogillisa

A VKESZ veretd fborvos a féigazgatd 18orvostd] kapja megbizatisit. A vexets {8orvos felent
minden munllatdi jogktrt a {6igazgatd féorvos gyakorol, munkdjaro] a fdigazgatd fSorvosnalk
tartozik beszimolasi ktelezettséggel.

A VEESZ vezetd fGarvos felelbasége

A VKESZ vezetd f8orvos felelds az alirendeh szervezeti egységei orvosszakmai tevikenységenek
iranyitisaér, szervezéséért és ellendrzéséén. Felelds a hardskdrébe uralt feladavok ellatisaert és az
alirendelt szervezen egysépek jogszerd &s szalszeri milkiidésenek biztositasaert.

A VKESZ vezetd f5orvos hatiskire, jogkire

o fcladathéire ellitdsa kapesan az alirendelrels felett beszdmoltatisi, ellenSrzesi, utasitasi,
dontési és alairasi joggal rendelkeril;

»  a VEKESZ-ben folyd szalamai munkit jogosult kotlitozds nélkiil ellendrizni, azokrdl szoban
és irdshan beszamoltatni a munkahelyi vezetdket;

¢ a VKESZ munkatirsaival kapcsolatban a kinevezes, a kinevezés megsziintetése, valamint
fegyelmi tigyek vonatkozisaban javaslartételi jogkorrel rendelkevike
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A VEESZ vezets fdorvos szalmail feladatai

szakmailag vélernényexi, sziikség esctén javaslatot tesz a VKESZ tamogatasira vonatkozd
szerzidés tanalmar,

sondoskodik a szakmai szempontok, kntériumok a havi teljesitmenyekre vonatkozd kitelezd
adatszolgiliatis kidolgozdsirdl, egységesnesertl a sportegyesiiletekkel kiziisen,

kapcsolatot tart a sport szakigi szoverségeklel,

koordinilja ax orvosck sport versenyeken, edzotaborokban valo részvetelér, megszerven
azok helyenesitéset,

feliigyeli az Olimpiz RendelSben es az edzdtaborolban folyd szakamal munkat,

szakmailag irinyitja a Call Centert, munkatarsal akal szervezi és ellendrei a kiemelr sthtuszd
olimpikonok és paralimpikonok 1381/2011. (XI. 10.) Korm. hatdrozat szerint soron kiviili
ellatasa,

koordinilja a vilogatott sportoldk spottorvosi szlirtscir,

iranyitja a terhelés-élettani vizsgalatokat szervezését &s énckelésér,

igény szerint gondoskodik a sportoldk pszicholdgiai ¢ dietetikai tanacsadasinak
szervezésérdl,

sziikség eserén szaklkonziliumot hiv dssze.

3.4.10 A tudomdnyos igazgatd jogillasa, felelGssége, hatiskire, jogkiee, feladatai

A Todomanyos igazgatd jogallisa

A Tudorndnyos igazgatd a {8igazgatd fSorvostdl kapja megbizatisit, Az igazgatd feleu minden
munkaltatdi jogkirt a figazgatd foorvos gyakorol, munlajardl a féigazgatd {Sorvosnak tartozik
beszimolasi kijtelezetiséggel.

A Tudominyus irazgatd felelbesége

A Tudominyos igazgatd felelds az alarendelt szervezeti egységeik tevékenységénel irinyitdsacrt,
Iy ’ & r o 0 R . Ao oaF i’ ¢
szervezéséér &s ellendrzeséérr. Felelds a hatdskorébe walt feladatck ellatisiért és az alarendek

szervezetl egyséyek jogszer(l &s szakszen] mikodésének biztosnasaén.

A Tudormdnyes igazgatd hatislkiire, jopkite

feladatksre ellitasa kapesin ar alirendelek felett beszimoltatisi, ellendrzési, utasitasi,
déinrési és alairasi jogeal rendelkezik;
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a "ludominyos igazgaidsig evtkenységével kapesolatos szakmai nunlkat jogosult korlatozds
nélidil ellendrizni, azokrdl szdban és frasban beszamoltatni a munkahelyi vezetdlket;

a Tudominyos igazgatdésig munkatirsaival kapesolatban a kinevezés, a kinevezes
megsziintetcse, valamint fegyelmi iigyek vonatkozasaban javaslattérell jogktrre] rendelkezik,

A Tudomanyos igazgato szakmai feladatai

szakmailag véleményezi, szithséy esetén javaslatot tesz az OSEI tudomanyos, olaatasi és
mddszertani timogatasaval kapesolatos szerzédesek tartalmara,

az Intézmény kurardsi, okiacasi tevékenysépével kapesolatban stratégial tervelet, elemezéseket
és javaslatckat készit,

koordinalja az OSEI munkatirsainak okratisi és tudomianyos tevekenysegét,
javaslatot tesz-a kiilféldi kikiildetésekee, kongresszusokon vald reszvérelre,
az Intézményi tudomanyos rendezvények &s konferencidk éves tervének elkészitése,

oltatdldrhizi  tevékenysés keretében vegzett orvosképzésse]l laposolatos  feladatok
ellirisdban egyhittmiikéidik az intézmény orvos igazgatojaval,

kiszremiksdés a tudominyos eldadisra, tudominyos Sszndijra, kilfsldi tanulmanyauea
benyhjtott szakdolgordi palyazarok elérerjesztésében,

a hatiskorébe rendelt személyzet képzésénel, tovabbképrdsének [eltigyelete,

orvosi protolkollokat véleményez, 4 prowhollbk kidolgozisit kezdeményezi, azokra
javaslatot tesz, illetve kidveti azok akiualitisit a szakmai vezeiSkkel epviitmitkiidve,

feliigyeli, szakmailag koordindlja és irnyitja a Mbdszertani és Szervezesi Kozpontban folyd
mu.nkﬁ‘t,

iranyiga az intézeti Tudomanyos Bizotsdg munkajat,
feligyeli az mntézeti Kényvtdr mikddesér.

3.4.11 A beruhdzasi igazgatd jogillasa, felelbssége, hatiskire, jogkfire, feladatai

A Beruhazisi Igazgatdsag alapfeladata az inézmény uj telephebyre vald kiltizterésének és az azzal
kapcsolatos beruhizisnak az operativ szervezése, ranyitisa.

A beruhdzdsi fmargatdt a fSigazgatd fdorvos nevezi ki, felette minden munkaleatdi joghkdt a
[igazgatd fSorvos gyakorol és a fdigazgatd [Sorvosnak tartorik beszimolisi kitelezettseggel.
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A hernhdzasi ipazgato felelGsségi kore

A beruhdzdsi igargatd Beruhizisi Ircrda mitkbdtetesének kbzvetlen irﬁn}fl'tisit ]ﬁtja el, felelos a
hataskéirebe utalt fladatok cllatdsaér és az alrendel szervezeti egység jogszenl és szakszeru
miikidésének biztositisdert. A munkafolyamat  és reszfﬂl}ra_tmmk hatékonysdginak és

mindségének ellendrzéséén az irodavezetd felel. Felelés az intézet kapesolatos benbhidzasi projekt
céllatizéseinek megvaldsitasaén.

Az allami magasépitési beruhdzisok megvaldsitasarél szdld 2018, evi CXXXVIIL az allanu
magasépitési beruhdzisokrdl sz616 299/2018. (XL 27.) Korm, rendeleteka jogszabalyt kimyezeret
megviltoztartak, igy 2019, &ndl a kiviteleresi kiizbeszerzési eljarasok lefolytatasa a BMSK Zrt.
feladata, a feladatok lehatarolisardl egyviitmikidési megillapodase kitse a két szervezet.

A bernhazasi igazpatd hataskire, jogkore

o azalarendel munlarirsak felen beszdmoltatdsi, ellenSrzési, urasitdsi, dBnési és alairasi joggal
rendelkezils

¢ az iroda munkitirsaival kapesolatban a kinevezés, a kineverés megsziimetése, valamint
fegyelmi lipyek vonatkozasaban javaslatteteli jogktimel rendelkezil

A béruhiedsi igazgatd feladatai

» Aprojekt megvalomtasahoz szillséges eszhizbeszerzési és smlgéltaj;és beszerzésre irhnyuld
kiyzheszerzési eljarasok teljeskiira lebon}?ohl:asamk irnyitasa.

e A beruhizisi projeknel kapesolatos tervezési feladatok elvegeztetése, a tervezés
ellendrzése.

¢ A projektrel kapesolawos kishségrervek kfszittetése.

s A beszerzésekkel és kivitelezésekkel kapesolatos feliigyeleti tevekenység végzese.

» A projele folvamatiban felmeriild hatdsagi engedélyeklel kapesolatos imézkedések
megszerverEse.

+ A projekt lebonyolitisa sordn a felettes &s feliigyeleti szervekkel, a BMSK Zrt-vel, valamint
a tovibbi partnerekkel vald kapcsolattartis,

s A beruhizds dolumenticids fegyelmének magasszint biztositasa, a projelttel kapesolavos
pénziigyl &5 szamwitell tevékenységek végzése.

s Az imézmény projekt kizbeni folyamatos &s lehetSleg zéldendmentes izemelietésével
kapesolatosan az OSET tovabbi szervezeti egvségeivel maximalisan cgylicemilddile

o A sritkségessé vald kihdzési, irorozdsi, srdlliumanyozasi tevékenységeker vegrehajiasat
feliigyeli.

e A pmojekt iroda munkatirsainak szakmai irinyitisa.

o A projela Allasardl és elSrehaladisard] folyamavos tdjckoztatdst nyljt az intézmeny

fBirazgaid féorvosinak.
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3.4.12 A Tcljesitménydiapnosztikai Kutatd oszralyvezets jogillisa, feleldssége, hataskiiee,
jogkire, feladatai

A TEIJESIIFFLEH]JdlagﬂG‘ZEHkm Kutatd osz,ml}memmt a figazgato fGorvos nevezi la, felette minden
munkiltatdi jogkiint a féigazgatd fdorvos gyakorol és a foigazgard fmwoanaktaﬂomk beszimolasi
kistelereuségpcl.

A Teljesitnénydiagnosztikai Kutatd osztalyvezetd feleliissépe

Az oszedlyvezetd az os7taly milkddeetésénel kivzvetlen rinyitasat lia el, felelés a havaskdrébe uralt
feladatok ellitasaén és az alirendelt szervezed egyséy jogszerl €s szakszend muikddesénck
biziostasiért. A  munkalolyamat & részfolyamawok hawkonysaganak & mindségének
ellendrzéséén az oszrilyvezetd, valamint a hierarchikus felépitésnek megfeleld strulatrinak alapjin
a feladatok végrehajtoja és annak kizvetlen szakmai felettese felel

A Teljesitménydiagnosztikai Kutatd asztilyvezetd hataskire, jogkore
e azalirendel szervezeti egységek felert beszamolratisi, ellendrzési, utasivisi, dontesi &s alatrasi
joggal rendelkezil;

» a7 osztaly munkatarsaival kapesolatban a kinevezés, a kinevezes megsziintetése, valamimt
fegyelmi igyek vonakozisiban javashotteli jogltrrel rendelkeziks

Teljesitménydiagnosztileai Kutatd osztilyvezet 8 feladatai

. Tei]emmmn}ﬂmgmsmlm Vmsgalatok végrehajtasa a magyar tirsadalom sportegészséelisy
aleal érintett versenysport &s egészségsport teriiletein, amelynek célia az edzésadapracios
- folyamat szinvonalanak mga]_lapltasa az optimilis edzésintenzitas mutatdk meghatamzasa a
telesitmény fokorzdsara és optimalizalasira, valamint a ruledzettmg & a hibasan
megvalasziott edzésimenzitds mutatdkbd! ereds sportartalmak és sportsériilésck mepelézése,

» A visgilarok eredménveinek értelmezése &s a vizsgalar eredményeken alapuld informaciok
visszacsatolasa a sportolok és edzok részére.

o Avizsgilati eredményeken alapuld edzésmetodikai ismeretanyag okratisa sportolék es edzok
TeSZETE,

s Asportegészsegiigyl hatdsagl feladarksr dltal érintett szalweriiletek szakmai teligyelete

o A whesitmémydiagnoszrikai  vizsgilwok hatdkony alkalmazasat eldsegnd  jogszabalyl
kijrmyezet megteremiésél céled szakma munka végrehajtisa.

e A teljesitménydingnoszitkai vizsgdlatokon myert Iinformacioken alapuld  alkalmazow
kuratdsok viégrehajtasa.

o  Javashnéecel a kdlség hatékony mikodés és a folyamatos magas szinvonald, modem
eszkizpark alkalmazisat eldsegitd finanszirozasi modellre.

Eiadas . Cdalszam
Waltozat  ameslh. . o o R
Készftette | Magyeriné Szaba Anita, E"L“"“”Q'{Q;‘:és “’i‘i’“"" Téigazgato Féorves o075
Stratdgiai [gazgatd ‘ y
Jivihagyta Dir. Schmidt Adam, Sportért Felelas Allantitkar

Eiadas rdépontiz:




OS5 LE I

A L !

SPOLTEONMHAZ

Orszagos Sportegészségiigyi Intézet
1113 Budapest, Karolina it 27,
Tel.: (+36-1) 488-6100

M

ZLHMEILIL K,

Szervezet] és Mikidési Szabalyzat

¢ Nyomon kiveti a folyamatok eredményességét, arokar negyedéves idfszakonként
rendyszeresen feliilvizsgilia és sziilség szerint intévkedil

A vezetdi helyettesitésck rendje:

Helycttesitendd személy A helyertesitésre kijelilt személy
tavollét csctén hetilectlen allas esetén
Foigazgato toarvos Orvos igazgatd Orvos igazgatd
Gazdasigi t6igazgatd-heletes | Fékonyveld Fokonyvels
: Féigazgard t8orvos; Féigazgad [borvos;
& ] E]
05 153ZgAl0 OSH vezctt foorvos | OSH vezetd féorvos
Apolisi igazgatd Apolasi igazgard helyenes Apolisi igazgard helyeues
Orvos igazgatd; Orvos igazgato;
#orE 4 »
ok vezct fmnf'i VEESZ veretd fGorvos VKESZ vezetd foorvos
VKE ' VEKESZ vezetShelyeues VKESZ vezetdhelyettes
i i
S FezetoHOoMDs OSH vezetd fdorvos OSH vezetd foorvos
Finansrirozasi csopottvezetd | Finanszirozisi csoportveretd
(finarszivordsl igpelde ifinansziiozasi dayelkben)
Y : Kontrolling csoportvezetd Kontrolling csoportvezeto
Strateégial igazgatd | sonmrolling Gayekben) (eontrolling fgyckhery
Informatikai csoportvezetd Informatikal csoportvezetd
" | (informatilai ds bereglelvinli gyelben) | (infurmnmikat &5 Lewepfelvételi igyekben)
Tudomanyos igazgatd Mbdszertani Kézpont vezetdje | Modszenani Kozpont vezetoje
Beruhdzsi igazgats Beruhazasi Irodaveretd Beruhazisi Irodaveretd J
{Téwollé: szabadsig, betegallomany, tands tivollét sib)
Kiadés Odalszam
Vihozat N e ———
Készitetts | Mogyering S7abo Anita, Elienfiriztc: ll":}r. 51::33 Agnes Foigargatd Fionoog 10112
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4. Tanacsado tipusq testliletek és Bizottsagok tagozddasa

és miikddése

Az intézmény mikidését segitd, tanacsadd testiiletek

. Szakmat Vezetd Testiilet,

. K érhazi Feliigveld Tanacs,

¢ Korhizi Erikai Bizousag,

o Inlekeidkontroll és Antibiotkum lerapids Bizottsag,

*  Orvosimilszer-ligyl Breottsag,

. Kézbeszerzési Birald Bizottsag,

e  Ad Hoc Bizousdg.

4.1 Szalomai Vezen) Tesdiler

A Testiilet szerepe

- -A Szalamai chem Testiilet az imézménynek jogszabaly alap;an miki3do, a {Gigazgatd fSorvos
legmagasabb szintil orvos-szakmal tanacsado, véleményezd és javaslartétell testiilete.

Feladatdt képezi az Imiézet szakmai tevekenységének folyamatos éntékelese, a felmeniild szakmai
problémal megoldasanak kidolgozasa. Tagjait a {8igargatd fSorvos nevexi ki, wrekedve a teljeskin
szakmal reprezenticidra, A Testiiletet meghatirozot szakmai kérdésckben egvetérigsi joggal
rendelkezik.

A Testiilet személyi Gsszetctele

e azorvos igazgald,

»  az apolasi igazgatd,

. az OSH vezetd foorvos,

. a VKESZ vezetd [Sorvos,

o  a Tudomanyos igazgatd,

¢ szakmai oszdlyok vezetdi {legalabb 5 16 a foigazgard toorvos felléresére),

s az itézmény orvosai kisziil a teriiletileg llcwtkes orvosi kamara altal delegih tag,

Kiadas Oldalszim
Valtowal - . o =
Ell Zle Tir, o Mines T T F i T e —
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A Testillet lilésein tanacskorisi joggal vesz resz:
»  aldigazgzatd féorvos,

»  agardasigi fOigazgato-helyettes,

»  azintézménylenntartd képviselaie,

*  astratégial igazgato.

A Testiilet elndkét a tagok valasztjale meg.

Testileti iilések

A Testiilet évente legalibb két filést tart.

A Testiilet elnsike Ssszehivia a testillet {iléser. Kateles dsszehtvni a Testillet tlesét, ha azt a Vezetd

Testiilct tagjainak legalabb egyharmada irasban kezdemenyez.

A Testiilet feladatai

A Szakmad Vezetd Testiilet [eladata:

e véleménynyilvaniths az mtézményt énntd egésuségligyi elladsi szerzddés megktésere
iranyuld palyzzat elbiralisa sordn;

e lzremitkidd dltal végzett tevékenységelae beérkezeut kiilsé palydzatok értékelése és szakinai
szempontbol vald rangsorolisa;

o 2 kizbeszerzési értékhatirt el mem &6 kizremiktddi szolgalmatisokra beérkezew kiilsd
pakazatok értéhelése és szalanal szempontbél vald rangsorolasa;

e 2 vezetd helyettesi és a szakmai os7talyok vezerdi munlakireinek betdlésére beérkezent
palvazatok veleményezése és rangsorolasa;

e ax miézmémyfenntartd vagy a fdigazgard felkérésére meghatirozott szakmai lérdésben
veleménynyilvanitas,

4.2, Korhazi Feliigyell Tanacs
A Kébrhizi Feliigyeld Tanics ltrehozdsival 8sszefiiped feladatok ellivasa fekvdbeteg-szakellatast
nyjtd egfszségiieyl inttzmény orvos szakmal vezetdjének hataskiirébe tamozik
A Tanics szeméelyi dsszetctele

A Leliigvels Tanacs 8t 1aghdl Allé estiilet.

Kiadas {Mdalszam
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A tagok usbb, mint fclét az epészségiipyl intézmény ellatisi kirzetében, az egészségligy terfilctén

miik5dd tisadalmi szervezetek kiildétgeibdl, a t3bbi tagor 2z intézmény killdowjebd] kell

megvilasztani, A Tandcs elnflét a thrsadalmi szervezetek iildsirei koziil kell megvilasziani. A

felovdbeteg-intézmény Altal delegdle killdstteket a {Sigazgatd f0orvos ken fel. A Peliigyeld Tanacs

tagja nem lehet a fckvdbeteg-intézmény vezetdje, valamint a korhazi Etlkat Bizotisag tagja.

A Tandcs feladatai

A Feligyeld Tanics a felovdbeteg-szalellatist nyijté egészséglignl imtézmeny ahal nyujiot

egészségiigyi szolgaltardssal Ssszefiiges feladatkdrtben:

o véleményt nypldinit & javaslatolkat tesz az Intdzmény mikiddésevel, fenntartdsaval es
fejlesziesével kapesolatos kérdéselben;

»  biztosftja a kapesolattartést az Intbzmény vezetése &s az érntett lakossig kozots

s képviseli az érintett lakossag érdekeit ax Intézmény mikbdéseben;

o figyclemmel kiséri az Intézmény mikodesét,

Tevékenységét az Elitv. 156.§ (3) bekezdése és a 23/1998, (X11,27.} EiiM rendelet alapjan végzi.

A Feliigyeld Tanics megbizatisa négy évre 5701 A Tandcs az dlmla elfogadote Gigyrend alapjan
mifkidik, alskor hatirozatlképes, ha az {ilésen 1agjainak tibb, mint {ele jelen van. A Feliigyveld Tanacs
s7iikség szerint, de évente legalibb egy alkalommal {ilésczik.

- 4.3 Edrhdazi Etikai Bixottsag

A Bizottsag szerepe
A kbrhazi Edlkai Bizottsag a f8igazgard féorvos tandcsadd, javaslattevd szerve,

A Bizottsig szemdlyi dssectétele
A Bizousag legalabb o, legfeliebb tizenegy taghh testiilet,

A Bizottsag tagjait a szakmai igazgatdk javaslatit figyelembe véve a {8igazgatd fSorvos kén fel gy,
hogya Bizottsig Gsszetéicle biztostisa a Bizottsag elé keriilS tigyek sokoldald (orvosi, pszichologiai,
jogi, vallasy, stb.) megitélésér.

A Bizotsag szitkség szerint, de dvente legalibb négy alkalommal {ilésezik.

A Bizottsig fcladata
e  azintézményen beliil felmeniild etikai ligyekben vald dllastoglalis {etilad véi1ségek kivivsgilisa,
véleményezése);
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*»  a betegjogok érvényesitdse érdekeben szikséges imtézkedesek meghozataldban vald
kizremikodes;

s aszery- és szivetitiiletésnek az cedszséeiien thrvinyben szabalyozot kiveteles eseteiben a
jovahagyas megadasa.

A Birzattsig szerepe

A Tudominyos Bizotisig a fdigazgard fSorves tandcsadd, dbntés-elfkészitd szerve az

tézményben folyd tmudomdnyos kutatbmunka rendszercs ¢s tervszer(l végrehajtasaban, valamint

az eziranyl szervezd, irinyitd és ellendrzd tevékenységében.

A Bixottsdg személyi Gsszetétele

A Bizotisag elndke a Tudominyos igazgad, akit a [Sigazgacd [(Sorvos, tagjait a foigazgato foorvos

és az elnik egyiittesen kér fel 2 évre.

A Bizottsig alésci

A Bizottsdg félévente iilésezik. A Bizousag benydjtja a [Sigazgatd [Sorvosnak a Bizonsagi dlésrdl

késziik emlékeztetd egyik példanyat.

A Bizotisig feladata

o a seakmapolitikai és wdominyos irinyelvelmek, az intézményi taviat tudomédnyos kutatasi
tervének és az orvosi kutatasokra vonatkozd jogi és etikai szabalyok betartisinalk feliipyelete;

_e  azintézmény ludomanyos munkaja helyzetének mepalkotasa, vélemenyezese;
o javaslamérel az miezmény domanyos munkajanak tovabblejlesetésére;
e ayintézményi szintl kutatist temik eldterjesziése jdvihagyisra;

e 2 tudominyos  rendezvényelnek  (cléadisoknak,  iileseknek,  kerekasztal-
konferencitknak)tervének véleményerése;

o atudominyos munka végzése alapjan javaslattéiel a killl6ldi kilkiildetesekre, kongresszusokon

vald résevéielre;
s azintézmény dolgozdi tadomanyos dolgozatainak, elfadisainak érickelése; ellenbrzése
*  azorvosok, gyogyszerészek, szakdolgozdl szakmal fejlddesénelk ertekelése;
«  az mrézmény tudomanyos munkijival kapesolatos cgyéh kerdesek, feladatok megviratasa

»  kapcsolattartas mas intézmények Tudomanyos Bizottsagaival;
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s a gydgyszereyirak és forpalmazdk rendezvényel aranyinak meghatirozasa a wdominyos
rendczvények keretein beliil;

s azintézményi wndomainyos palyizatok kiirdsa;
e azimtézményt érntd publikilis eldm mdominyos munkik véleményezése,

»  javaslar szakmai protokollok kidolgozasara, szakmai protokollok velemenyezese.

4.4 InfekciGkontroll és Antibictikum Terdpiis Bizotisig

A Bizottsig szerepe

A Bizotsag a7 orvos igazgatd tanacsadd, véleményesd, javaslanevs, ddntés-clékészits, szakomal
kérdésekben  dbntéshord  szerve: Feladatit az intdzmenyi  higiénes-jarvanyligyl  munka
hatékonysaginak javitisa rdekében fejti bi. Az orvos igazgatd Javaslattevd, véleményerd [oruma.
A Bizotsig milkidési kire az intézmény minden gydgyitd-megeldz6 egységére kitenjed.

A klinileu leratisok engedélyerésthez szilwéges a Bizowsag egyetértése a feladatkdirébe urak
szakkerdésekben,

A Bizotsag személyi dssectétele

A Bizottsag elndke a féigazgaté féorvos.

A Bizoresag tapjai

e orvos igazgatd,

»  apolasi izazgaid,

- higiénikus foorvos,

»  Libzeglsrséeiigyi és Jarvinyiipvi feliigyelo,

»  infelaoldgus forvos,

e intézet fopydgyszertsz,

»  miltétes és nem mitéles osztilyok egyegy képviseldje,
e 2 diagnosztikal oszly egy képviseldpe,

»  agardasigi teriilet cgy kepviseldje.

A Bizousigi tiléseken meghivottkent részt vehet az NNK kepviseldje.
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A Bizousag havonta iilésezik, amelyet az elndk hiv dssze. Az iiléselal a kbrhdz-higiénés csoport
emlékezterdit készit, és ebbdl a Bizottsig egy-egy példanyt megkiild az orvos igazgatdnak

A Bizottsig feladatai

a nosocomiilis fertSzések syAmanak csdkkentéser celzd intézkedések meptéiele és
tsszehangolisa, a megfclels cliarisi rend kidolgozasa a gyogvitd-megeldzo ellitas teriileten;

a mikrobioldgiai surveillence-ok megszervezése, a céloszialyok & betegesoportok
meghatirorisa;

a mikrobiologiai vizsgalati mintavétel modszeremek és eredményének allandd énékelése,
elemzése;

a perioperatfv antibiotikum profilaxis protokoll (PAP) ésszedllitasa a nosocomialis infekeidk
megelozesére;

a higifnés protokollok clkészitése, betartatisa;

a véddoltisok sriikségességének meghalirozdsa az egészségiipyl személyzet egeszsepinek
megdvasa érdckében;

~-aveddohasok beszerzésénel, beadasinak, dokumenalisanak biztositisa;

a Bizottsag szakmal illetékességébe tartozd helvi tovabbképzes! tervek Ssszeallitasa;

a Bizottsag szakmai illetékesstpibe tartozd helyi tovabbképzesek lebonyoliasaban vald
ktzremilssdés;

a nosocomiilis fertdzésel bejelentSlapjinak megszerkesziése és bevezettse,

az intézmenyben folyarni kivint Klintkai vizsgalatoklal lapesolaban az intézmény klintha
lamatasi szabalyzata szerint jar el;

részvétel az intézményben folvtatni kivint klinikal vizsgalatok engedélyezése esetén azok
nyomon kivetésében,

a korszerll, gazdasigos gyogyszerteripias eljarisok alkalmazasanak timogatasa, ezen
szabalyok betartasinak Sszonzese az inezményben;

ax nwézmenyben folyd pydgyszerterapias tevekemyseg figvelemmel lasérése;

a gyogyszerfelhasznalis és az osztilyos gydgyszerkererek betartisinak nyomon kévetése,
ellendrzise, &s a gyopyszerkbliségek alakulisinak elemzése, ertekelése;

oydgyszerterapias szakkérdésekben elemed, énékeld feladatok cllarasa, javashéiel, szakmai
allasfoglalis kialakitdsa;
Kiadds Ndalszam
Vilioza - . i R
1le D, ALY s F rafer B I
Részitetto | Mogyoriné Szabb Ani, | Lo 02 DI Soos Agnes Filgargatt Fhorvos =613
Stratégiai gazgatd s=e 3y 5
Jovihagvia D1, Schmide Addm, Sportért Telelds Allamitlcar

Kiadds iddipontja:




el e Orszagos Sportegészségiigyl Intézet }b\_/ﬁ

1113 Budapest, Karolina at 27. A
“d_ Tel.: (+36-1) 488-6100 MabaAAs

SPORTEORHAZ

Szervezeti és Miikidési Szabalyzat

»  teripids protokollok kidolgozasanak kezdeményerzése és szervezise;
» v elfogadott teripids protokollok gyakorlati beveretésének kezdeményezése;
»  alabordiagnosztika felhagznalisdnak nyomen kdvetése;

e {4 gvbgyszerteripids  clidrdsok  lmézményen  belili  bevezewésével  kapesolatos
kezdeményezések szakmai véleményezése, ezek gydgvszerszitkségletének megharirozisa, az
allalmazdsi gyakordat myomon  kivetése; javaslwuélel a korszenl teripids elvek
érvényesitésére;

e adat, és mformamog}n.ljtes az. egyes szakmai kolléginmok alldsfoglalisarol (ptldaul diabetes,
hypertonia kezelése);

. ja,vaslaEtétcl a gyogyszer-eldivinyrat meglervezésére & az oszidlyok részére tBrénd
felosztasra;

«  az intézményen beliilli antibioikum fclhaszndlisi gyakorlat elemzése; az alkalmazott
antibiotilum  kezelések szakmai korrekiségénel, az indikicidk megalapozousiganak
vizsgalata;

e azamibiotikum rezisztenciira adatok és az alkalmazot antibiotikus kezelések Ssszhangjanal
vizsgalata;

«  a felhasznilhatd andibiotikumok és kombindlasuk rendjere vonatkozo belsé ramymuratis
ellészitése a helyi antibiotikum reziszrencia figye lembevételével - osztilyonkénri bontisbar;

¢ 2z antibiouknmok  alkalmazisaval kapcsolatos adminisziratiy &5 szalom  teenddk
Heszehangolisa és iranyitasa;

s a7z anubiotikum felhasmmdlassal kapesolatban érvényben levd hazai & nemzethkdzi
modszeriani levelek, dllasfoglalisok nyomon kidvetese, ismertetése;

s gz anubiotkum felhaszndlissal kapesolatban érvényben levéd hazai & nemzethovi
mbdszertani levelek, allisloglalasok adaptilisa és a helyi szabalyozas ldhirdetesének és
betariasanak figyelemimel kiserése;

e a7 imtézeti gyogyszer alaplista Ssszeallitisa, akializilasa.

4.5 Orvosimiiszes-iigyi Bizottsig

A Bizottsig szerepe

Az Orvosinniiszer-figyd Bizottsdg az orvos igaxgatd javaslattevd, vileményezd szerve,

A Bizottsig szomdlyi dssxctétele
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A Bizotisig elnskét a fdigazgatd forvos, tagjait az elndk ken fel. A Bizottsig trkara a Miszala

elliths miszerckér feleld képviseldje.

A Bizottsag tapjai

»  akizponti radiologial oszrily vezet§je,

. a kiizpont klinikai laboratorium vezetdje,

*  az orvosszakmai képviseletben hirom [,

» 2z ipolisi szolzilat képviseletében ket 16,

¢ aMiszaki Ellaths képviselSje.

A Bizousag évente legalabb egy alkalommal, illetve sziikség szerint iilésezik.

A Bizottsig feladata

o az osztilyvererd [Sorvosok alial javasole pdthisi &s fojlesziési tervek énckelése e
véleményezése;

+  az unezmen}rgyngjyﬂmmegelozo terlilete (orvos-szakmai, dpolasi} miszerfejlesztesi tervének
az mLézmény stratégial céljaival Ssszhangban vald elkészitdse;

s az mtézmény gydgyitd-megel826 teriilete miiszerlejlesziési tervének ax orvos igazgard jan
a féigargald [Sorvas clé terjesziese.

4.6 Kbzbeszerzési Biralibizottsag

A Kc-zbcszmzcm Birdlobizotsag az intézmény kijzbeszerzesi eljirasainak lefolytatisara Errehozow
szervezet, A Bizotisag tagjal vagyonnyilatkozat tételre kistelezetteke

A Dizottsdg személyl dsszetételére és mukddésére vonatkord részleles szabalyokar az OSET 23,
szam, Kézheszerzési Szabdlyzata tartabmazza.

4.7 Ad Hoc Bizottsig

A fcngazgam Borvos, az orvos Jgazgato, a ga?dasag1 Fmga?gato I‘If‘]}-‘EtEES, az apolasi igazgatd, az
OSH vezeid fhorvos, a VKESZ vezetd f8orvos és a stratdgial igazgard az egyes specidlis feladatok
végrehajtasara, projektek lebonyolitdsira, az csctlegesen clbforduld problémik kivizsgalasara,
megoldasi javaslatok kidolgozisira, a feladatok eldkésztésére Ad Hoc Bizotsigot hozhatnak e,

Az Ad Hoc Bizotisagok tagjait a f8igargatd foorvos vagy az lletékes igargatd jelisli ki, ezzel
egyidejlleg megnevezi & felkéri a Bizottsdg elndkér, meghatirozza a Bizousdg feladat- és
hataskirét, valamint miikiSdésének idétartamét &s az Gilésczds gyakorisigir,

Kiadas Oldalszam
Waltozat ’ . . .
: - lendrizie: D/ Sode Apnes Pdigazeatd [Féorvos
Részitetts | Mcgyorint Szabd Amila, | X j FHES LOIEHZE 43/132
Straléeiat 1gaspatd U =
Fovahapyta Tr. 'ichmldt Adam, "";'}_m'r‘tért Felelds Allamtitlcar

Kiadis iddpoutia:




S S Orszagos Sportegészségiigyi Intézet

1113 Budapest, Karolina vt 27. Iﬁf

_____ | Tcl.: (+36-1) 488-6100 ey

APOERTEORHAZ A AETRIS GERT B
Szervezeti €s Miikbdeést Szabdlyzai

1la nem a fhigazgatd fSorvos az Ad Hoc Bizotsdg Wtrehozdja, akkor a letrehozd eldzetesen
1ajékozratia a [Sigazgatd f8orvost a Bizotsag letrehozasinsl.
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5. Az intézmény mitkddésére vonatkozd altalanos
szabalyok

5.1 Az intezmeny iranyitasanak irasos eszlibzei

Az intezményben:

o 2 szakteriilet szerint illetékes igargatd felel az irdnyras irasos eszlidzeinels kiaddsaén és
vegrehajtasuk ellendrzésdért

s 2z intézmény jogi képviseldje gondoskodik ardl, hogy az irnyias frasos eszhiveel
tsszhangban alljanak a jogszabalyok rendelkezéseivel.

Az irinyitis irdsos csekiecinck tipusai:

o al8igargald [Gorvost utasitds,

e srakigazgatol wtasitas,

s [bigazgard fSorvosi kisrlevél,

»  szakizazgatdl kdrlevél,

. a belsd szabalyzat,

. a munkatery,

. a jelemtes,

. a tajckoztatd,

*  azutmutatd.

A foigazgatd fGorvosi wasitas dltaliban a magasabb szintfi jogforrasok altal meghatarozou
feladatok  végrehajiasihoz szukscgcs anyagi, szervezeti és személyl fehételek kizvetlen
meghatarozasat tartalmazza, €s a szervezet egységek mikixdésére ramyul

A kirlevél az igazgatdsig kidzleményel mellett felhivia a figyelmet a megjelent és az intézmény
mitkiidése szempontjabdl 1Enyeges jogszabalyokra, szakmai irinyelvekre & médszertani levelekre,
valamint az intézmény lial szerverew szakmad és wdemanyos rendezvényekre,

A fhigazzats [Sorvos irdsban szabilyozza az intdzmény &5 szervezete teljes tevékemységer, A
seabilyozis alapja a keretszabalyozast képezd jelen szervezeti es muldddési szabalyzar. Ha a
szervezeti €5 mitkddési szabalyzat egyes fejezeteiben loglalt elirisok részletesebb szabdlyozdst
igényelnek, akkor azokat kiildn szabdlyzatban kell rijgziteni.

A tervszer( munkidt a kdliségvetési idSszakea bontott nunkatervek biziositjak,
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Jelentést kell késziteni, ha azt [elsdbb szerv vagy vezetd elbina, vagy ha a vezetd szitkségesnek tartja,
hogy egy fontosabb ktrdesrd] vagy sajat hataskirben tervezert intézkedésrdl a felsSbb szervet vagy
vezetdt thitkoztassa.

Tajekoztator kell késziteni, ha azt felsdbb vezetd igémyli, vagy ha az egyiimikadest,
kapcsolattartast szolgalia,

Az {itmuratd {minta, nyormatvany, segédlet) a jogegység és a tdrvényesség biztositisart segitd, alsdbb
szintd szervek szimira készimett anmyag. Ex bixtosija a wevékenység imézményen belili
egysbgesitésér.

5.2 Alairasi (ldadmdnyozisi} jogra vonatkozd szabédlyok
Az aldirisi (kiadminyozist) jog magiba fogllia az erderm dontes, az intézkedés és ar Ggpirat
irattarba helyezési jogat.

Az alairasi jop pyakotlasa

Az alamasi ]{)ggal rendelkexd szemal}r az aldirisi jogot az Eg}’ﬂ‘ﬂl telelosség  hatarozott
érvényesitésével s a gyors ligyintézes eldsegitesével gyakorolja, A vezetd a helyeuesités tartalmi
kirének megfelelSen hatirozza meg a helyewtesek alairasi joghsrét és sorrendjér. Az ligyirar irattarba
helyezését a vezetd misra itrubdzhatia, illetve beoszotga aldirdsi joghtirtbd] azt kemelve -
ellendrzés céljabdl - magihoz vonhatja.

. A f8igaxgald fiorvos atiirasi jogkirébe tattozé igyek

o Allami szervhez benyijton eléterjesztés, jelentés, beszamold, valamint az ilyen szerv altal
hozott hatirozat, dllasfoglalis vagy ajanlas végrehajtasardl, dlletve az ajanlis megvizsgalasardl
sz6l6 jelemés, tajékoztatd (a gazdasigi [Sigazgatd-helyetese ellenjegyzésével);

e minisztérium vetetdjthez cimzett - az intézményt érintS - tdjékoztatd, dllasfoglalis kéres;

e azintézmény és annak szerveretl egységel mitkidéserd] atfogd ertékelest tartalmazd amyag;

. 2 & & r L fud L

*  az intézmény egész szervezetet enntd utasitis;

e 2 szervereti és mikiddési szabilyzat, valamint az Osszes szervezetl egységre érvényes
szabalyzat;

o intézmény munkatery, {2 gazdasagi {8igazgard-helyetese ellenjegyzésével);

s azimézmény belsS szervezerével Ssszefiipgd intézkedés kinddsa, a bekdvetkezen valvozasok
arvezetésének elrendelése;

o nunkikatdi jogktrébe tartozo dolgozdk kinevezése, annak modositisa, felmentése, a
vezetbmunkatirssal szembeni fegyelmi, anyagi feleldsség megdllapitdsara iranyulo eljaras
megindiiasa, szabadsig cngedélyezése (foigazgatd foorvos kizvetlen beosztotyjal szimara);
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e az intézmény dolgozoinak erkdlesi elismeresére vonatkozd irat;

e vezetd allast dolgozd belféldi, kilfldi és valamennyl munkatdrs esetében kiilfsldi kikiildetés

elrendelése;

«  olyan ligy, amelyben a f6igazgatd fdorvos a kadmanyozast eset moden magihor vonja.

Egpves ipazpatok aldirasi joga

Az orvos 1g:42gatn a gazdasagi fmgazgato hﬁ‘l}’f:ttﬁ‘s az ApGlilSl 1gazgato az OSH vezetd torvos, a
VEESZ vezetd [Sorvos, a udominyos igazgatd es a stratégial igazgato alairas) joghkorébe rartoznak

az alabbi iigvek:

s feliigyeleti teriiletiiket érintd &s szakirdnyitasi koriikbe tartozo elvi osszefoglalo, érckelés;

s feliigveledik ald tanozd szervezett egységek munkakapesoladdt meghatirozd intézked
.
utastiis;

»  afeladatok koordinalasara vonatkozd mrézkedés;

oy
Cs5 OF

s amunkdliadi jogkirébe tartozd dolgozdk kinevezésenek elokészitése, annak modositasanalk
elokészitése, felmentés eldkésziése, a vezetOmunkatarssal szembem fegyelmi, anyagm
feleldsség megallaphrasara  irdnyuld ebjdrds megindithsinak  elSkéscitése, szabadsag

engedélyezése (orvosok esetében az orvos 1zazgatd);
» szakmai ertekezlet tartisanak elrendelése;

o a leligveletiik ald tartozd szervezet! egysegek szakmal tevekenysegével es ranyidsaval

kapcsolatos irat (féigazgatd fdorvosi ellenjegyzessel).

Oszralyvezetik és a kitevetleniil alirendclt munkatiesak aldivdsi joga

Az osrtilyvezetdl, valamint kdzvetlenil a fo”igazgaté fhorvos ali rendelt munkatﬁrsak

kiadminyozisi jogosulisiga azokra az igyelae terjed ki, amelyekre a mmnbakén lefras
felhatalmazast kapnak.

ukban

A kotelezettségvillalis altalinos szabdlyait az mzmény 22, seamd Gazdilkoddsi Szabilyzata

hatarozza meg,

5.3 A munkakapcsolatok dltalinos szabdlyai

A szervezeti egyscegek egyenranguisaga

Az inrdzmény osztilyai cgymassal mellérendelisézi viszonyban allnak. Munkakapesolatukat a
konzuliay javaslateéreli, veleményezesi jog gyakorlasa és kijtelezeutsége jellemzi, szabalyozza.

A melérendelt szervezeti cgységek koordindcidja

Wialtozat
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A koordinild és a végrehajtisért kozvetlentil felelds szervezeti egységek kizin ald- es

folérendeliségi viszony nincs, kivéve ha az igazgawdk valamelyile, egy konleér feladai gyors &

ercdményes végrehajtasa érdekeben a koorldindlir utasitasi joghiirrel is felrhdzea. Az Erimtett

szervezeti egysegek elsdsorban a szakmai konzultdcidkac, l@zveden megbeszéleseket alkalmazzik
a koordmicid eszkdzelként.

Az intezmény dolgozdi:
o amunlavégzéssel kapcsolatosan fetmeriilt kérdésekben egymast korreltiil 13jékoztatjik:

s egymas megheresésére a legjobb szakismercteik szerint a kivint haviriddre valaszt adnak,
vagy az akadilyt azonnal, a hatinido lejira el kizlik;

»  atapasztak hianyossagokedl egymist jéhonatjale
A szervezetl egységek a kizds ligyeket kbzvetlen munkakapesolat formédjaban intézik.
Az ali- és filérendeltség Ervénycesiilése, ax hgyintézés rendje

Az coyseemélyi vezetés elve

A szakteriilet vezer@je a munkijiért az egyszemélyl vezetts elve szerint felelds, emiatt az figyintézés
soran az egyes intézkedéscknek (a kimend leveleknek, hatirozatokmak) az & allasponyat kell
titkridzniik.

Tervezet hivatalos iratta valasa

Egy tervezer akkor valik hivatalos irated, amikor a kiadmanyozasra jogosult szemely aliina.

Ha az iraton aldiras (kiadminyozas) utin, de clldildés cldtc mbdositas willk sziiksegesse, akkor a
mbdosilds az aldirasra jogosult vezetd jovahagyasaval threnik,

Nyilvintartasok vezetése

A szervezet egységek veretdi gondoskodnaka teriiletiiket érined &s a szervezet egvség egységizint
mikiselési szabalyzatdban tételesen szabalyozou (felsoroly) nyilvantartisok vezetésérol Kerilni kell
a parhuzamos nyilvintartisck vezetesét,

Adawszolgileacasi kitelezettség

A szervezeti egység adatot szolgaltat:

o ahatosigok sziman elkeészitendd jelentésekhez;

» 2 fenntand szamara elkészitendd jelentésekher;

e afeligyelet] szervek szamara elkészitendd jelentésckhez;

s azintézményi kolsépvetés megtervezescherz;
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- az évhiiu 85 az éves beswampld elkészitésthez;
s afelsd veretdk altal kért adatszolgilatashoz;

s alirs-szerveretiegységek levekenységének cldsegitésthez.

Elleadrzési kivtelezetiség

A szervezetl egységek vezetoinek feladata az lahik iranyitott szervezeti egység revékenységének
éves ellendrzési terv szerinti &s sitkséy szerinu ellendrzése.

5.4 A kizles és a nyilatkords szabdlyai

A kdzlés és nyilatkozas altalanos szabalbyai :

Az mgzmémmye! kapesolatos konkrér ligyben a féigazgatd féorvos vagy az altala felhatalmazon

személy nylatkozik a médianak.

Az intdzméry dolgosdja munkajog [eleldsséegel is tarvozik olvan kbzlésével kapesolatban, amely

az imtézmény mikodesét oly modon érinti, hogy:

e rontja annak b hirevér;

»  nyilatkozatival gazdasagl hitranyt okoz;

*  megrenditi a lakossag Intézetbe veten bizalmi;

¢ sértia betegek, hozzitartozdk és nz intézményi dolgozdk személyisdgl jogail, és ez szdmukea
jozosulatlanal harrinyos kdvetkezményeldse] jarhat.

Az intérmény dolgordia munkajogi lelelsségeel is tartozik akkor, ha adavokat, okminyokat,

miikddési és tigyviteli informaciokat lletélktelen személy részére hozzaférhetdvé tett,

A thékoziarss megadisaen felelds személy az adott ligyre vonatkozd jogszabilyl eldirasok és a

bels szabalyok eldirasal szerint adja meg a tajekozratast a féigazgatd fdorves dnyrmuatasdval:

e azadou gvben ellendrzésre vagy elidrisra jogosult hatdsagoknalg

o kizérdelal bejelentés esetén;

e a kozvetlen vagy kdzvetet munkahehi felemtesnek t6ménd jelentési kiitelezetrséy
teliesitésekor - ebbe beleértve munkatirsak jogszabdlyba, szakmai szabalyba ikdzd clijrasai
iS.

A szervezeti egysépek miikddésével kapesolatos kilzlés és nyilatkozas szabalyai

Adott osztaly vagy szervezet egyséy szervezerdt, mitkidésél érimé kérdésekben az osztdlyvezetd
vagy az altala meghatalmazott személy, az intézmény szervezetet es mitkodéset énned kérdésekben
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pedic a  fligazgald  {dorvos, kompctencifjuknak megfelelden az  igazgardly  illetve
meghatalmazottjaik adhatnak tdjékozratast {Sigazgars féorvosi felhatalmazassal.

A médiiknak adott tijékoztatas szabilyai - €16adas kivételével

Médiinak a tijékoztatis azutin adhatd meg, miutin a HM sapoosztalyatdl engedélyezésre keriilt a
nyilathorattéeel, valamun a féizazgatd fdorvos a médidinak késziterr anyagot visszahallzatta vagy
elolvasta & erre engedelyt adott.

Televizids felvétel csak f8igazgatd foorvos engedéllyel készitherd. A felvétel készinésér irisban kell
kérvényezni, melyben szerepel a forgatds pontos idSpontja, helyszine, az interjl témaja, valamine a
nvilatkozd személy neve. A televizids [elvétel eldzetes engedélyezdie szintén a 1M sajtdoszralya,

A kizlésscl, tijékoctatassal kapesolatos betegjogi szabalyok

Sajtd részére — beteget érinid konkrét ligyben - filmfelvétel készitése ax intézményben az érintett
_ betég beleegvezése mellett is csak ffigazgatd fSorvosi engedéllye] hrténliet.

_A pydpykezeléssel kaposolatos dokumentacids, illetve oktatdst vagy wdomdnyos cell felvérelek
készitéséhez és felhasznilisdhox a beteg belegyezése nem szilkséges, abban az esethen amennyiben
az adarvédelmet és a betegjogokat nem seri.

Televizids felvétel készitésekor a betepek €5 a dolgordk szemelyiségl jogalt a torvényl eldirasoknak
megfclelden tiszteletben kell tareani.

A személyher fiiz8d5 jogok tiszteletben tartisinak sxabakrozisa

Az intézmény dolgozdia fegyelmi vérséger kovet el, ha egészségligyt szolgalati jogviszonyibdl eredd
lényeges kitelezetséget véthesen (szandékosan vagy gondatlansaghdl) megszepi.

Az i mtemeny dnlgﬁzoja feleldsséggel tartozik olyan kbzleseert, nyilatkozatdért, amely sérd alddr az
intézmény (mint jogi személy), akir a nunkadrsak vagy a betegek, illetve hozzatariozoik
szemelylségi jogait.

Az 1ntczm¢n}rszemel}:13eg1 jogainak sérelmet jelenti killonsen, ha valaki ronga annak J¢ 0 himewvér,
illetve az intdrmény iizemi titkainak mindstilé adatokat, olmanyokar, mikddési és tigyvitel
informAciéit jogosulatlanul nyibrinossagra hozza, vagy azzal egyéb mbdon visszadl.

A betegek személyiségi jogainak sérelmét jelend killénisen az, ha ar intézmény vagy annak
munkatarsa megszegi az Eii. 1'v. 138 §-dban foglalt tivokeartasi kbtelezettséger.

Az orvost, valamint az egvéh egeszségiizyl dolgozdr az Eil. Tv. 138, §. (2) foglaltak szernt nem ki
ezen titoktartasi kistelezetség, ha ae adat kiszlésére jogszabaly kittelezl vagy ana leherdséget ad,
vagy kizlését az Eil. Tv. vagy a végrehajtasardl rendelkezd jogszabaly sziikségessé teszi, vagy ha az
adat kbzlésére az érdekelt személy &t felhatalmazta. Minden esetben a fdigazgatd féorvos wdtaval
&5 engedelyevel,
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Az eléz8 bekerdésben hivatkozott jogszablyok kitelezentséget mak el a rendkiviili halileset
csctén kivetendd elidrisrdl szol0 35172013, (X, 4.} Korm, rendelet alapjin.

Az El. Tv. 24. §-a, valamint az egészségiigyi és a hozzijuk kapesolddd adatok kezelésérd] és
védelmérdl szold 1997, évi XLVIL thrvény figyelembevételével az érintett szembly kérelmere
egészségiigyl dobumenticidjanak misolaar - sajiu kishségére ~ részére vagy welies bizonyitd erdvel
rendelkerd maginokirattal igazoli meghatalmazottja részére teljes kirlien ki kell adni. A masolat
elkészitésénck téritési dijat 4 mindenkor érvényben 1évd Téritesi Szabilyzat hatdrozza meg.

Az Eii. Tv.7 §-anak (1) bclmzdesc szerint minden betegnek joga van — jogszabalvban mﬁghalérozott
keretek kijzou - az egcszsegl allapota dltal mdokolt megfeleld, folyamatosan hozzaféthetd &
megliilinbizrerés nélkiili egéseséeiipyi ellatishoz. Az Ei. Tv. 98. §. (3) bekezdes alapjan az apo]az-,l
gondom51 tew.relien}seg:mL apolisi-pondozasi dokumenticiot kell vezetni, amely resze az
cglészseglipyl dokuunenticionak,

5.5 A kommunikicios formmok szabalyai

A mikidtetett kommunikicids foromok

A vezet$i munka harékonysiga érdekében az intézmény szervezett kommmunikdcids csatomakat
mitkidret, amelyek

. munkatrickezlet,

- igazgatol ertekerlet,

o gazdasigi igazgatd enckezlet,

s orvos igazgadi ([Sorvost) értckezlet,

) (OSH megyei foorvosi értekezlet,

. VKESZ keretorvosi éntekezlet,

*  stratégial igazgatdl ériekerlet,

*  Bsszevont fGorvosi-fondvén énekezlet,
s {Sndvén éntekeslet

. deszdolgozol énekerlert.

5.5.1 Munkaértekezlet

Az Inrézet fSimazgard [Sorvosa szilkség szernt, de legalabb evenként egy alkalommal Gsszdolgezoi
munkaériekezletet tar, Az énekezleten az igazgatok beszimolnak az ehelt idSszakban végzett
szakmai tevékenységikrdl az mrézet munkatervének teljesftésérdl, gazdasigi helyzetérol, az
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esetlegesen felmeriile etikal problémakndl, valamint ismertetik az elidvetkezd id8szalk feladatar,
terveit. A bcszmnﬂlas dss7evont formaban is tdrténhet, mely eselén az elbadd a foigazgand tGorvos.
A dolpozdk részére lérdezdsi, howwdsyOlsi & javashetieli lechewseper kell biztosttani Az
éntckezletsil emlékezterd készil. Az érckezleten felmeriilt kérdéselre, problemake a [Sigazgatd
féorvos vagy az illetékes szakember s7éban vilaszol, A meg nem vilaszolt kérdésekre a {8igazgatd
f8orvos 8 napon beliil kiteles {risban valaszr adni. A vilasz elékésziidse az érintett munlaveriiletet
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feliigyeld igazgatt feladat

Az igazgatol éntekezler (vezetdi eﬂekezict} operativ vezetd, konzultattv torum a hatékony
korhazvezetéshez Sz.ukSEgCS opf:mt:w feladatok meghatirozisira, az aktudlis initzkedésels

5.5.2 [razgratil értekezlet

modjanak dsszehangolisara, egyerietesére,

Ax értekezler szemelyi lisszetétele

Az értekerlet vezerdje a fdigargacd (Sorvos.

Az ertekerlet tagjai;

s  orvos igazgatd,

s gazdasagi foigazgard- helyettese,

»  apolasi igazgatd,

» OSH vezerd fdorvos,

. VEKESZ vezetd fhorvos,
*  astraégiai igazgatd,
»  tudomdnyos igazgatd,

s beruhdzisi [rodavezetd,

v felwdbereg osztilyok vezetd fSorvosai.

Az Erteloczlet alése

Az igazgatdi énckezlet hetente iilésezik. Az igargaidi ériekeletrd] emiékezeed készil, amit helyben
kell tarolni, Az igazgatdt ériekezlet nem keriil dsszehivasra a fdorvosi-fondven értekerlet hetében.

A gardasigl igazgardi énckezlet az iniézmény gazdasigi és miiszaki fizemelletéstvel kapesolatos

5.5.3 Gazdasapi igazpardi értekezler

operatty fcladatok egvezietesere, megheszélésére szolgal.
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Az értelezlet szemiin Ssszetétele

Az értelezlel vezetdic a gazdasagi foigazgatd- helyettes.,
Az énekerlet tagjan:

. fokdnyveld,

e anyag gazdalkodasi oszralyvezetd,

o miszaki ellatis vezetdye,

o Gardasigi ipazeatdsag tickara.

Az értekezler iilések
Az értekerlet tandcskozisi rendjér a gazdasdgl f8igazgard-helyetiese hatdrozza meg.

5.5.4 Otvos igazgatil (fSorvosi} Ertckexlet
Az orvos igazgatdi értekezlet az orvosszakimai igazgards egyiimikddesi, koordinativ, konzulticids
&s kislesbnds tdjekoziatasi foruma,
Az orvos igazgatdi értekezlet feladata az orvosigazgatas egészét érintd kérdések, akiualivasok
megbeszelése,
Az éntekezlet személyl Osszetéicle
Az értelezlet vezetdje az orvos igazgatd.
Ae énekerlet tagja:
. fdorvosok,
*  mapirendekben érintetiek

Az értekezlet lilések
Az orvos gazgatdi értckezletet az orvos igazgato hivja Ossze a feladatok almligényelt gyakorisdggal
Az érielerletrd] emlékezterd késziil, amelyet helyben kell tarolni,

5.5.5 OSH megyei fiorvosi értekezlet
Az OSH megyei fdorvosi értckezler az OSH egyiiumilkéidést, koordinady, konzulacios &s
lilcstnds tajdkozratisi féruma. Az énekezler feladara az OSH egészet érined kérdesek, alaualiasok
megheszéléze.
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Az érrekezlet szemelyi Osszetetele
Az értelerlet tagjar:

o fdigazgatd fGorvos,

. OSH vezetd {8orvos,

»  orvos ipazgatd,

¢ apolasi igazgatd,

o pazdasigl f8igargatd-helyettese,
e stratégial igazgatd,

*  megyei fGorvosck,

e napirendekben érintcitele

Az értckexlet lilése

Az érickezletet az OSH vezetd féorvos hivja Bssze negyed évente, illetve a feladaok dhal igényelt
gvakorisaggal.

Az énrekezletrdl emlékesels késziil, amelynck tartalimival 2 haldzaban dolgozo orvosoknak meg
kell ismerkedni, illetve helyben kell tirolni.

5.5.6 VKESZ keretorvosi értekezlet
A VEESZ kerciorvosi ériekerlet a2 VKESZ egylinnmikddési, koordmnatv, konzuliacios &
kélestinds tdjékozrardsi foruma.
Az ériekezler feladara a VKESZ egészét érintd kérdések, akrualitasok mepbeszelése,
Az értekezlet szemdélyi Dasectétele
Az énekezlet tagjar:
o fdigazgard {Borvos,
s gazdasagi {Gigazgatd-helyeties,
+  VEKESZ vezetd fhorvos,
e Orvos igazgato,
= apoldsi igazgatd,
s strategial igazgatd,
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»  szaledgl szBvetségek vezetdl,

s a valogatorr keretek ellitdsh véped masszdrok, gyogyomdszok, pszichologusol,
Leretorvosol,

e Call Cemter csoportvezeto asszisztense

Az rtekezlet iilése

Az énekexleter a VKESZ vezetd fdorvos hivja dssze fél évente, illetve a feladarol dltal igényelt
gyakorisdgeal. Az érickezletrd] emlékezietd késziil, amehet helyben lell tarolni.

5.5.7 Swrarégiai ipazpati értekezlet
Az értckezlet a finanszirozisi tenilet konzultady {oruma.

Az értekezlet személyi Hsszetétele

A értekerlet veretdie a stratégial igazgatd.
Az értekerlet Lagiat:

¢ a7 informatdal csoport tagjal,

+  alfinanszirozisi csoport tagjai,

»  akonmolling csoport agja,

+  Betegfelvéieli Troda vezetoje,

»  napirendben énntetcck

A Ertckexler ilése
Az értelerlet altaliban a fdorvosi és fndvén énekerletek részeként, azzal Gsszevontan, de szitkség
yzennt ldilén is ilésezk.

Akiilén tartote értekexlerd] emlékezietd készil, ennck egy példanyat a strategiai igazgatd meghildi
a [Sigaverad Sarvos részére.

§.5.8 Osszevoat fSotvosi-fondver értekezlet

Az énckezlet az intézmény verelése és a {Sorvosok-fonévirek epylinmilkodési, koordmatiy,
konrulthcids és kislesdnds tajckozratasi foruma.

A foorvosi-fondvén énickezlet feladata:

e oz oszrilok mikidésérdl a sydeyitd-mepeldzd munkirdl, a teriileti tevekenysegrdl szold
osztilyvezeld fAorvosi beszamolok megvitatasa;
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az intézmény gyogyszerellitasi helyzetének rendszeres énékelésc:
javaslattéte] az intésmény orvos-szakimai kivetelményrendszerenek meghatarozasara;

a f8orvosi értekezlet ¢lé tereszten javasliok szakmai alkalmassiga eseten egyetenc
véleményével kilzremiikddés az umeézmény orvos-szakmal kivetelmenyrendszerének
meghatarozasaban;

az intézmény orvos-szalkmai liivetelményrendszer érvényesiilésének rendszeres énvclelése;
az intézmény orvosetikal helyzetének nyomon kivetése, vizsgilata, erickelése;

az informatika, a finanszirozdsi és a konwolling informacick érékelése.

Az értekezlet szemeélyi bsszetétele

Az értekezlet vezelSie a fdigazgatd fGorvos.
Az énekezler allandd ragjan:

orvos igazgatd,

gazdasagi fGigargard-helyerees,

apolasi igazgatd,

OSH vezetd fhorvos,

VKESZ vezetd fdorvos,

stratégiai ipazgato,

beruhazasi igazrgardsag,

mindcn osztily és szalaendelés fdorvosa,
fogyhgyezerésey,

Kiszponti Laboratdrium vezetdje,

K &zporui Radiolbgia Oszualy vezetde,
Osztalyvezen féndvérek, Vezetd asszisztensek,
Ké&zeglszséeiigyi-jarvanyligyl feliigyeld,

a Gazdasagi [sargatdsag €ma szenint rintett vezetdl, munlatarsal,
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Ay értelkezlet iilése

A florvosi-féndvérl ériekezleret a [Sigazeatd féorvos hivia dssze havonta egy alkalommal,
fisszevont értekerlet [ormajaban. Az értckezletrd] emlekeztetd keszill &s helyben kell tarolni.

5.5.9 Fondvéri &rtckezlet
A [8ndviri érickezlet az apolasi igazgatis epyimmilkidesi, koordinatty, kenznlticids és kilesonds
tajékoratasi foruma,
A f8névén ertekezlet feladata:

« 2z osztilyokon, srzakrendeléseken, ambulancitkon, diagnosziikal egységekben folyd
apolisszakmai munlka értélelése;

e aszakdolgozdi képzésre és tovibbképubsre javaslamétel;

»  agpazdilkodissal kapcsolatos feladatols enelelése;

¢ azoszilyos ellendreési tapasaalatok Ertékelése;

[ 4

o aminden oszaly munkavégzését érimé kérdések napirendre wizése &s tirgyalisa.
Az éntekezlet személyi deszctitele
Az ériekezlet vezetdic az polisi igazgatd.
Az értelkezlet Allandéd meghivottai:
B R » . " LI I s / ’ fl i M

o fondvérek, veretd asszisztensek, {6midsnd, vezetd gyogytomasz, gyogys7ertan AssZIsziens
»  kizponti steril vezetdje (atmenetileg sziinetel)

- , Fooam Foy . ra - ar I
o Kdzeglsrsbotini-jarvanyiigy [ellgyeld,
»  Dietetilus
e atémiban érintett igazgatd, illetve vezetd.,
Az éntekezlet filése

A fOndvér értekezlet megtantisa az Bsszevont fGorvosi-fonovén értekerleter kiverden szitkség
szerint tirémk.
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6. A fBigazgatd fGorvos kbzvetlen iranyitdsa ala tartozo

szervezetl egységek feladatai

A fligazgatd fSorvas kbzvetlen irdnyitisa ala tattozo szervezet egysteck

A fmgaggat,o féorvos kizvetlen iranyitasa ala tartozd szervezen egységek azok, amelyelet nem
igazgatd vezel.

6.1 Fiigazgardi Titkatsig tevékenységével kapesclatos szabilyok

A fhigazgardi titkarsag feladata:

a [Sigazgatd f8orvos timogatisa a személy titkan feladarok ellatdsaval:
o  afdigazgatd fSorvos napi, heti programjaimak vezetése, szervezése;
o a figazgatd florvos kiilsé & belsé munkakapesolaai folyamatossiganak
biztositasa;
o afligazgatd féorvosi szintl ligyviteli feladatol ellitdsa;
o afbigazgatd fSorvos folyamatos thjékozeatasa;
a hatariddk és {eladavok eljesittsének figyvelemmel kisérese, ezen beliil:
c  afeladatok eljesitésével kapesolatok kesedelmek, problemal jelzése;
o._a feladatok teliesitése érdckeben szikséges imezkedések kezdeményerése;
o azirackezelési és iktatisi rendszer miikBdésének irinyitasa, ellendrzése.
a kistclezettségviallalasi szabilzat szerint a figazgatd [Sorvos kizirdlagos hataskorébe
tarozd szerzodések adathdzisha renderése, | szerzddés-adatbazis™ vezetése, akmalizalisa,

6.2 Belsd Ellendrzési Csoport tevélenységével kapesofatos szabalyok

Az intézmény valamennyi tevékenysépének, liilontsen a kidhségvetési bevételek és kiaddsok
tervezdsének, [elhaszoilisanak és elszamoldsanak, valaming az eszrkdztkkel és forrisokkal valo

gazdilkodasnak, beszamold valodisaganak a vizsgalata, ezen beliil:

O8SH és VEESZ cllendrzése,

a  belsd  kontrollrendszerek  mikddése  jogszabalyi  megfeleldségenek,  valamint
gazdasagossiginak, hatthonysiginak és ercdményességenek vizsgalata

Vagyon megavas £ gyarapitas vizsgalata;
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+  az intézmény, illetve a vizsgik s7ervezeti egység mitkddési szabdlyozottsaganak a hatdlyos
jopszabalyok, belsd szabalyzatok és vezerdi rendelkezesek betartasanak vizsgalata

»  apénzigyl, ax elszimolasi és epyeb szabalyzatokkal kapesolatos adminisziracios (bizonylati)
fegyelem betartasanak vizsgilata, szamwitell myilvantartasok ellendrzése;

e afinanszirozasi jelentési kielereuségek végrahajidsinak esetenkénti cllenbrzése;

s afdigazgatd forvos és a veretdk munljanak timogatdsa javaslatok megtérelével s irisha
foglalisaval, az elvégzett ellendrzésekkel kapcsolatban, kockézau 1énvezbk, hidnyossigok
megsziintetése vagy csOkkeniése, a szabAlvtalansagok megelGzése, illetve feltinisa, valamint
av. ésszenibb ¢s hawtkonyabb gazdalkodas és eredményesebb mikides endekébery

o a belsé ellendrzési jelemések alapin megten intézkedések nyilvintartisa és nyomon
kiiverése,

A belsd ellendrzés munkdyat a {8igazgatd f8orvos altl jovihagyott éves ellendrzési terv, illetve a

f8igargad [Gorvos eseti megbizasa alapjan vegzi,

6.3 Jogi-¢s Kézheszerzési Csoporttevékenységével kapesolatos szabalyok

Jogi feladatok
A intézmiény mikddésének thimogatisa jogi szakértelemmel, ezen beliil;
»  az intézmény vezetSk fgyelmének felhivisa a wdomdsiea jutott jopsértéselkre;

e 2 tbrvényes mitkidés érdekében az mtézmény belsé szabalyzatainak kidolgozasaban vald

kizrenmikiidés;

e meghivas alapjin belsd-, &s az intézmény figvét énned kiilsS énekezleteken, megbesztlésclen
valty reszvetel &5 Jogl tandcsadds biztositasa;

o |izremiktdes az intezmeny szerzddéseinek elbkészitésében, meglditésében, ellenjegyzése;
igazsagligyl tanicsadas;
» mis szervek, Gizletl pannerek dhal javasoh szerzédésterveretek jogi véleményezése;
»  az intézmeny jogi képviseletének ellatdsa;
o afdigazgard florvos dltal meghatarozott jogi és igazgatasi figyben vald hivatalos eljards.
Kézheszerzéssel kapesolatos feladatok

A belsd eliarasrend szerint kezdemenyerent kizbeszerzesek elokészitesének koordnalasa, az
anyagok kizbeszerzés-szakmal velemémyezése, ezen beliil:
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a7 inézmény hataskérébe tanozd kivbeszersdsi eljirisok elSzetes engedélyezietési
folyamatainak lefolytatisa

az invezmény hataskorebe tartozd kijzheszerzési eljirisok lefolytatasa;
kiszheszerzési tandcsaddi feladatok cliatdsa;
a szerzOdések kizbeszerzes-szakmai veleményezése;

jogszabily alal eldin hirdeuményck & Ssszegzdsck clkészitése

Nunkajogi fefadatok:

szaléreditandesadas muekajogi, lletve a foglalkortatissal Ssszefliggd polgar jogl tigyekben
a munkaiigyi, flletve a foghlkosatdssal Sssreliiged polegan jogi dokumentumok jog:
feliilvizsgalata,

Belsd szabdlyzatok, intdzkedésck tervezetének ellkészitese, véleményezése

A munkaiigyi vitikban, illetve munkaligyi jogvitaban jogi kepviselet

6.4 A Mindségiranyitds tevikenységével kapesolatos szabilyok

A II]].UDSEgiIEﬂ}’J.HSl rendszer kialaldtasa, mikSdietése,

o 2 mindségiranyitasi rendszer dokumentumainak elokészitése és karbantandsa,

o abelsd szabilyozisok elkésziidse, akivalizAlisuk figyelemmel kisértse, koordindlasa,
Az intézmény mindségoé liainak litizéséher javaslat készivdse; a kapesolbdd éves intézményl
teenddk meghatarozisa, munkatery készitése
Kockizat alapd gondolkodds kialakitdsa a {6 folyamatokban és azokhoz kapcsolddo
eljardsolban,
A kockazatok és lehetfségels szélesebb kitnl figyclembe vétcle, az Erinvent felek igényeinek és
elvarizainak sziszeematikus elemzésével, udismenedzsment,
A ldalakitou doknmenticids rendszer kinnyl alkalmazhatosaga a szolgilatasi tevehenységet
végzd szervezeti egysepeknél,
A szitkséges erdforrisoke vonatkozd kivetelmenyek azonositisa,
Nagyobb figyelem a Kiilsé felek aleal biztositott folyamatokra, termékekre és szolgaltatdsokea,
a kiszervezett folyamatok &s szalldi lincok elvanisamak teljesitése érdekében,
Az intézmény elfogadott mindségmanyitasi munlatervének végrehajtisa, a végrehajids
lroordinalasiban vald részvéeel;
A mindségirinyftast rendszer kivetelményel betanasanak ellendrzése az intézmény egész
teriiletén, a tapaszralatok alapjin megelzé és helyesbitd intérkedésck kezdeményezése;
A rendszeres vezetdséel atvizsgilis elfkészitése;
A helyl szalamal ellatast szabdlyozd dokumentumok (helw szalimad protokollak);

Kiadés Oldalszém |
Vialtozat . ., .
: . Lllend .5 Ia 13 Fa .
Készftetrs | Mogvering Seabd Aniia, en Iﬁ ) GG_SJZ;&LEHES Eazgs orves a1 32
Stralégiai loazzatd B MA
Jovahapyla Dr. Schmidt Adam, Sportért Felelds Allamtitkar
Eladdz iddpontia:




OS5 E 1T

Orszagos Sportegészségiigyi Intézet Tl._h_/_
1113 Budapest, Karolina at 27. AUSTRIA
"l- TEL: (+36_l) 488_6100 TERTIFTZIERT

EPORTKORHAT

Szerverett & Milkidési Sxabnlyzal

o kesziésére vald javaslametel a mindségiranyitasi ellencrzesek és atvizsgalasols,
valamint indikitorok alapjan a dokumentumok elkészitésén [elelds intézményt
vezetes srAmAra;

o fejlesziésének koordindlisa az adott egeszségligyl szakmai iranyelv ajanlasainak
adaptiMsaval, az adow egészségiigyl szolgiltae helyl ellatasi adottsagainak
f1gvelernbevete1e1.re] (egészségiigyi szakmai irdnyelv hiinya esetén a szikséges helyl
szakmai protokollok 2 bizonyiiékokon alapuld szakmai (tmutatdk, médszertani

irinyelvek alapjin, a mindségmenedzsment altalinos médszertani elvel szerint
wrténik);
o a szakmai protokollok beillesztése az intdemény mindségirinyitisi rendszertbe,
arok hasznilatinalk nyomon kiivetése, feliilvizsgilata;
o Kézremikiidés az Fuészségiigyi Szakmai Kollégium Sportegészségiizyi Tagozat meghbizisa
2 . alapjan a vonatkozd szakmai iranyelvek, szakterileti trnutatdk feflesziésében;
. Szakmai, valamint mindségiranyitisi oktatisok szcrvezése, lebonyolitisa;
o Belsd auditck: tervezése, elSkésziése, lebonyolitisinak koordinilasa, az éves audit terv
clékészitése, az eredmények érickelése;
e AKilsd auditra valé felkészitése az intézmenynek

6.5 Munka-, Tiie- és Kfmyczctvédelnmi Csoport tevékenysegével kaposolatos szabdlyok

A munkavédelmi felelds feladata

»  az intézmény munkavédelmi feladatainak elinasa;

¢ amunkavédelmi szabalyzatban foglaltak betartisa, betartatasa és ellenorzése;

e srervezetl okiads keretén beliil az imézmény dolgozdinak iddszakos munkavédelmi okratisa;

¢ kapcsolanartds a munkavedelem teniletén tevékenykedd és ellendirza hatdsagekkal, valamime
ezen hatdsigok dlial hozot hatirovatok végrehajiasanak és betartisdnak biztositisa;

o aziddszakos & az éves beszamols ellészitése az intézmény veretése részére, lletve minden
olyan hatbsag részére, amely azt igényly

¢ atevékenyseggel kaposolatos szabalyzatok és intézmenyl belsG urasitasok ellésztese,
o 2 munkavédelni elSirasok beiartasa, illetve betartatisa;

» a7z intezmény terilletén a munkabizionsagl szenile megszervezése és lebonyoliidsa évente egy

alkalommal, a szemlérdl jegyedkdnyy cliészitése &s szitkség esetén intézkedes megtétele;
»  az mtézményben bekivetkezen munkabalesetek kivizsgalisa, és jemyedkinyv [elvétele az

eldirasoknak megfelelden;
s afoglalkozisi megbetegedések kivizsgilasiban vald kidzremikeidés;
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kapesolattartis a ldrhizi munkavédelmi képviseldkkel és munbdjule segitése;

a kihizi kockdwaténiékelés cliésziésében vald tevékeny reszvetel;

a ltesktmények, gépek, berendezések iizembe helyezési eljirdsdban vald reszvétel, ezek
véleményezése munkavédelmi szempontbdl az lizembe helyezeshez;

az intézmémynél beszerzendd védbeszkizik kirének, védelmi képességitknek cllendrzese,
szilkség esetén javaslatiétel a szabalyozas modositasara.

A rizvédelmi felelds feladata

a hatilyos jogszabalyolmak megfeleld tizvédelmi utasitas elkészitdse;

a tizvédelmi feladatok felmérése a tarsoszialyok bevonasaval es ennek ismeretében G
miunlarend kalakitasa;

az intézmény teriiletén szakmai tanacsadds ny(jtdsa, javasht tételével a meghizd segitése a
tizoltd Mészilékek megrendelésében, valamint az ellendrzesek rendszeres [igyelemmel
kisérése, szakteriiletén rasos javaslat lészitése a szitkséges javitasok clvégeztetésere;

a dolgozdk wizvédelmi okeatasanak megszervezese, lebonyolitasa;

rendszeres tlzvedelmi cllendrzés az intérmény teriilecén ¢s az esetleges hianyossagok,
szabalytalansizok megsziintetésc;

napi kapcsolattartss az illtéles hardsdgokkal, hadsagi ellenSrzéskor az intézmeny
kepviselere,

A kbmyezetvédelmi felels feladata

L]

az intézmény kirnyezetvédelmi wvikenységének megszervezese £s szakamal iranyitasa;

a keletkezent veszélyes hulladékok gyfirésének, dtmeneti tiroldsinak, elszalliatisanak,
hasznosttasanak megszervezése, végrehajeisinak ellenGrzése;

javaslattétel az anyagok, veszélyes hulladékok tarolisira (veszélyességiik, cgymisra hatasuk
és kbmyezeti szempontok figyelernbe vételével) a munkahelycken és a raktarakban;

a veszélyes hulladélok intézményi szintd nvilvintantasinak vezetdse telephelyi bontasban és
féleségenkent, ezeladl az adatolrdl havi bontisban &sszesivés készitese az iemelteresi
osztihmale

segliséenylitds az Anvaggazdilkodisi oszribmak a veszélyes hulladékok gwlijtéséhez
sziilseges gyitd eszlizik beszerzésében;

az osztdbok altal leadont gylijtdeszhdz igenyel felilvizsgilaa, &5 visszakiildése az
Anvaggazdalkondisi osztilynak;

Fiadas ONdalszim
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s lkapesolattartis a veszélyes hulladék elszallicasa, drtalmatlanitisa vonatkozisiban szerzodo
partnerekkel, a szerzddésck crven}?esscgcnck flgvclcnunﬂl Kistrése, a seerzodések
megljitisanak kezdemenyezése, sziikség esetén Javaslattétel v vallalkozok bevonasars;

o a vallalkozdk dkal benyijton szdmlak jogossaginak ellendizése, a kblsépfeladishoz
szlikséges kiliséghelyl bontas keszitése a Pénzligyi-Szinmviteli Oszrily reszére;

o a teriiletileg illetéhes hatdsagoknak (NNK, kbmyezetvédelmi hatdsdg, KSH) éves és eseti
jellegeel adatszolgiltatisok, jelentésck hatariddre vald elkészitése és tovibbitisa a jogszabily
elBirisoknak megfelelden;

s részvétel az éves munka- é&s thzvédelmi szemlén, javaslauéiel a hifnyossigok felszimolisar,
ennek doknmentalisa; -

o idSszakos kidmyezetvédelmi olaatas megszervezése, megtartasa, dokumentalisa;

o 2 hathsskidrébe tartozd szabdlyzawokban foglaltak ellendrzése, a felmeriild hiznyossagok
megoldisara javashtictel keésziese;

» 2 hatiskdrébe tanoxd szabalyzatok ivenkénti felfilvizsgalata, szilksée szerinti aktualizilasa,

A katasetrafavédelmi felelds feladatai

- »  apolgari védelmi tervek elkészitese es akualizilasa

»  afeligyelen szervek lial elrendelt okratsok, tovabbképzések, syakorlatok megszervezése,
lebonyolitisa;

»  a polgid védelemyd! sz6l6 1996, évi JOOIVIL Brvényben és a 29/2000. (X. 30) EaM
rendelethen, valamint egyib jogszabalyokban elfirt jelentési kivtelezettségek teljesitése;
e  adatszolgaharisok végzése feligyeleti szervek részére meghereséds eserén;

. kataszerdfahelyzet, illetve kataszarofa szintet el nem érd rendkiviihi esemény bekitvetkeziekor
a vonatkozd tervek, jogszabalyok betartisa, betartatisa, 2 vezetdség munldjinak segitése.

.6 Teljesitmény-diagnosztikai Kntatd Osztaly tevékenységével kapesolatos szabdlyok

Teljesitmény-diagnosztikai Kutaté Osztily feladata

. Teljesmnﬁny-diagnosztﬂmi Vizsgalatok vegrehajtdsa a magyar tarsadalom sportegéazaégﬁgy
altal érintett versenysport &5 egészségsport tetiletem, amelynek célja az edvzésadapticios
folyamat szinvonalanak HEgaHapuasa, az optimalis edusintenzitss nmmtokmﬁghammmsa a
teljesitmény [ckozisara &5 optimabizalisira, valamint a tiledretség es a hibasan
megvalasztott edzésintenzitas mutatolkbdl eredd sportartalmak &5 sportsériilések megelSzisc.
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A vizsgalatok eredményeinck értelmezése és a vizsgalati eredményeken alapuld informicidk
visszacsatolasa a sportolok és edzok rEszere,

Avizsgalati eredményeken alapulé edzésmetodikal ismeretanyag okratisa sportolok és edzdk
részére,

A teliestmény-diagnosziikal  vizsgalatok hatékony allalmazdsat elfsegitd jogszabilyl
kiryezet megteremtését célzd szakmal munka végrehajrasa,

A teljesiumény-diagnosztikal  vizsgilatokon nyert informiciokon alapuld alkalmazow
hutatasok véprehajtasa,

Javaslanétel a kiltséghatékony mikédes &s a folyamatos magas szinvonall, modem
eszkdzpark alkalmazasat elosegitd finanszivozasi modellre,

A teljesitmény-diagnosztikai tevékenység alkalmazasanak teriiletei

*

Teliesitménysport, versenysport,
Egészségsport, élménysport, szabadiddsport.

A fizikai kondicid és az edretségi Allapot szinvonalinak megitélését  szolgalo
megrendezvényeken végrehajtott lakossagi szirSvizsgilaolk

A teljesitmény-diagnos«tikai vizegalatok tipusai a vizsgilat elvépzésének helyszine szerint

»

Laboratériumi vizsgalatok a Teljesitmény-diagnosziikai Kutatd Oszialy teliestmény=élettam
és biomechanikai laboratdriumaiban,

HPalya-lriilményel”  kizdwe végrchajtort mobil teliesitmény-disgnosziikai vizsgalarok
edzéskéizpontokban, sportpalyaken kiszallasos vizsgilatokkal,

Vizsgilati személyek kiitének és finanszirozasanak meghatarozisa

A MOB 4ltal meghatarozott valogatot kerewek sportoli MOB lishségteriéssel.

Sportegyesilerek, sportklobok &s egweb sportszervezetck altal kért sportolok szamara a
vizsgalatot kérd sportegyesiilet ill. sportszervezet altal 16rend kihsegréntéssel.

Maganszemélyek &s sportoldk részére egyini kdthstgicritésscl.

A tervezés €5 2 vizsgilatok cldjegyzése

az osztilyveretd feligyeletével & irhnyitdsdval wWrténile
o azolimpiai rendeld feld] érkezd igenyek,
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Stearégiai Igazgatd D}
Jévhhagyta Dir. Schmidl Adém, Sporiéet Lelelts Allamtitkér
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o &5 kizvedemill a viesgalaot kérd sportegyesiller vagy sponszervezet, illetve
sportolfi igénvek alapjan.

A vizsgilatok eldkészirése, végrehajtdsa

A vizsgalator kérd személnidl, vagy szervezettdl beérkerd adawok alapjan keriilnck beillitisra a
vizsgalty eszkdzik a vizsgilat megherdése eltl. A vizsgald helyiségck nyitasa és zirasa, valamint a
vizsgalo cszliizik belapesolisa, elokeszitese, kikapesolasa &s megfeleld tarolasanak ellendrzése a
vizspalatot vegzs szakszemélyzet ill. szakemberek feladata,

A vizsgalatok vegrehajtisara vagy aznap a szlirdvizsgalatok kizben vagy uran, vagy a szirdvizsgala
napjat kivetden egyezietett napon es klopontban keriilbet sor.

Amennyiben csak terhelésdiagnosztikal vizsgalatra jelentkezik sportold, azc csak érvényes
sportorvosi engedély birtoldban lehet elvégerm.

Adatfcldolgowis, értékelés

_ - Az elbkészitert adatokat és jegyzdkinyvet a terhelés-élertani & biomechanikai szakember Ssszesit
és ervélell, A vizsgalan jegyzdkdnyveket az osztilyveretd ellendrzi, valamint intézkedik megfeleld
felhasznilasukrdl és tovabbitisukrdl A dokumenticidfanak rendszerezéscéer, tarolasiert és
kezeléséért a vonatkozd jogszabilvok betartdsaval az osztalyvezetd felelds.

_ A vizsghlai Jegvzﬂkon}wck megfelels felhasznalasaért, a sportold teljesiményében érinett
szakemberek részére torténd dtadisérr az osztilyvereld lelelds. A ch}mkcrn}wck a vizsgik
személyek részére késziilnek, amelyb8] misolatot kap a keret- vagy csapatorvos és az edz8, akinek

.. tendelkeznie kell az osztilyvezetSt & helyettesét a vele szembem tiokmrtas ktelezenség aloh
felmentd nyilatkozattal,

Az osztaly munkdjat Ssszesitd heti, havi, negyedéves, féléves és éves statiszikik elkészitcsétrt,
valamint a statisztikai adatok szakmai érelmesésér8l & a f8igazgatd fdorvos szilkséges
imévkedésekril vald tjékoztatisaér az osztilyvezetd felelds.

6.7 A Huminpolitikai Osutily tevékenysépével lapesolatos szabilyok

Humanpolitileai Osztaly

e az mtérmény feladatainak ellitisdhoz sritkséges munkactd és az chhez kapesolddd személn
juttatasok biztositisa, 2z clirinyzatoklal vald gazdilkodds a7 egeseségligyl szolgala
jogviszonyrol s7016 tirvény, valamint a munka trvenykinyve betartasaval;

e az egészsdeiigyi szolgilati jogviszony leresitésctd] a megszinésig bezardlag valamennyi
munkajogi feladat elvégzése az mtézmenmyel jogviszonyt létesitd dolgnzdk vonatkozdsiban;

o  adatsvolgihatds biztosftdsa havi rendszerességgel a Magyar Allamldnestir Bélds Megyei
Tpazgardsaga részére 2 munkavallalok lletményének szamfejtéséhez;
Kiadas F Oldalscim

\tﬁlt?zm =— e FllendrizteRr. Sodd Apnes Félgareald Forvos
Eészitette | Megyering Szabd Anita, q
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Szervezeti s Mikisdési Szabalyzat

a jovihagyott kithségvetés alapjan az intézmény munkaerd-sziilséglet tervének s az ehhez
kapcsolodd személyi pttatdsolra fordithatd kiaddsi tervének elkészitése;

az inmtézmény személyl juttatisokra fordithatd Idadasai felhaszndlisanak figyelemmel kiserése
£s beszdmolds rola 2 gazdasigi {Sigazgatd-helyetresnek.

A beriigyi feladatol:

nminden hdnap végén osztalyonként a vlozdkeresetckre vonatkozd jelemésck Gsszegytese
(tdlora, iigyelet, készenlér, déludni és &jszaki mlszakpdtlek stby), azok ellendrzése és
elflészitdse a szamitdglpes feladashoz;

a munkavallaldk eldzd havi viltozdbér-kereseteinck - szamfejiesre valo Elokfszmeﬁe,

szAmitOgépes rbgzitése s azok megkiildése a Magyar Allandkingstir szémfejtdi részére 2
megadott hatariddre;

a havi nem rendszeres Jaranddsigok {megbicdsi szerzddések alapj:-in kifi:oetendﬁ lészenlét,

- gyelett dijak, eset mﬂgbmasok, személvi Bszitnzes, szolgalat elismeres sth.) ﬁzameJtese

nyilvantartisa, szdmitdpépes elszamc:la.sa, r elszamolas megldildése a Péniigy és Szdmviteli
Oszialy, valanint a Wagyar Allamldnestir részére;

a havi letményck, valimint a hokdzi elszamolisol lakossdgl folydszdmlira tHrténd
utalisanak elolszitdse;
a Magyar Allamkincstar dhal megadon hatdriddre & formiban a havi illetmény
szamfcitéselshez jelentés késziése a dolgozdk lesett munkanapjairdl (betegség, szabadsig
sth.); orvosi igazolds adatainak rigzitése a KIRA szamlejtd rendszerben;
havonta intézményi szinten Bsszesités készitése — kolséghelyl, szaldeladatonként bontasban
— a kicsett munkanapokrdl, a tarvosan tavollevd dolgozdkrdl;
a pénzheli ellitisok (CSED, GYED) felvétele és tovabbitisa a Magyar Allamkincstar részére;
a kilépd dolgozdk tartozasainak nyilvantartasa és jelentése havonta a Pénzligyl €s Szamviteli
Oszealy részére;

a dolgozdk ktresen 1gazo]asok lkiallitisaval kapesolatos kérelmek, valaming az osztilyra

f:rkez::tl: jogerds letifasok &s birdsigi hatirozatok tovébbitdsa a Magyar Allamkincsiar
reszére;

a tivolsagl utazdsi kolségréritések iigyintézése, elszdmolisa és a dolpozdk lakossagi
folydszamlar vald utalasa;

negvedévente a rehabilicicios hozzijamlas liszamitisanak ellészittse, dradas lejelentesre
penziigyl €s szamvitell osztaly felé;

Kiadas {Adalszam

Valtorat

K ésriterte

Megzyernd Swabd Anily,

Stratcpian [gaspald
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o a személy jellegi kaddsok virhatd Gsszegének Ssszedllitdsa s az elozd  hawi
keretfelhasznalisra vonatkozd kimuiatds clkfszittse 2 gazdilkoddi ernekezletre — havi
rendszerességecl;

o azintézményszemélyi jellegli kindAsai féléves és éves Bsszesiidsének clkészitése ¢s egyezietése
a pénziigy &s szimviteli osztallyal;

e a Magyar Allamlincstar kal lalliott M3Q Ssszevont jovedelemigazolisok kiadisa a
dolgozoknak.

A munkaiigyi feladatolk

»  a dolsozdk felvételével és leszerclésével lapesolatos feladatok tigyintezese a vonatkozd
tirvémek, rendeletck alapjin;

¢ adolgozok személyi adatai szamitdgépes nyilvantartdsdnak vezetése;

e aféléves és az éves zirlati munkik elkészitéséhez adatok bizrositisa a letszim- és a szemelyl
jelleg (i kifizetések vonatkozasaban

s albszime és bérpazdilkodassal kapesolatos nyilvantartasok vezetése mtézmenyi, munkaltatd:
jopkdrgyakorld szerintl, kiltséghelyenkémi és munbaksd csopornok szetinti bontasban;

—.a  alétszimhoz és a személvi juttatisokhoz kapesolodo statisziikai adatszolgaltatasok elvégzése;

¢ adolgozdk részére a Dszjtv. szerind kéftelezd dusorolasok elkészitése és tovabbitasa a Magyar
Allamkincstar részére;

o aMagyar Allamkinestar lkal elfin tigymenet biztoshisa;

s+ aGYED- és a GYES iddtartamara fizetes nélldiili szabadsag ligyimézése, az erre vonatkozo
iratak clkeszitése, & tovibbitasa a Magyar Allamkincstar részére;

»  a szolgilat elismerésre vald jogosultsag megillapiisa, valamint a lafizeteséhez sziikséges
iratok clkészitése;

»  minden év elején a dolgozdk részére jird fizetett szabadsagnapok szamanak megallapitasa és
az ertdl szHlb névszermti értesitések meghdildése a dolgozdk részére;

»  a dolgozdk nyugdifacisinak elékészitésével kapesolatos feladatok ellatasa;

o 2 Kilfoldi munkavallaldlkdal kapesolatos feladatok (munkavallalisi engedély, tartdzkodasi
engedély sth.) elvégzése és jeleniése a munkatigyl kzpont részére;

e lapcsolattartds a Kozép-magyarorszagi Regionalis Munkatigyl Kdzpontal, munkaerSigenyelk
hatindére 1ortend bejelentése;

Kiadas ; Oldalszam
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s az utazisi kedvezmény igénybevérelbher sriikséges utazdsi utalviny clkésziése a dolgozdk
részére — igény szerint.

A humanpolitika feladatak

+  amunkaerd-szitkséglet kapesan a kitelezd pilyazati cljdrasok és az dllishirdetesek elkésziiése,
és kisrrérdieliik intézése;

s apalyizat lefohtatisaval kapesolatos [eladatok ineézése, a hataridSk figyelese;

o azallishirdeiésre beérkezert palvazatoknak az énékelési szempontok szerind rendszerezése,
a potencidlis jcldltekkel valé személyes elbeszélgetés megszervezése;

»  azorvosbejelentd programban a valtozisok naprakész vezetése;

o a jopszabilyl cldimisok “egyideji érvémyesitése mellett a megbizisi (vallatkozoi,
szabadfoglallkozast . egyéni vallalkordi, Snkénwes segitdl) szerzddesekkel kapesolatos
feladarok igyintérése, az erre vonatkozd iratck elkészitése;

o szemébre szdld miikddési nyibvintands érvényességének ellendrzése dokumentacidk
Osszegytjiese;
e a vagyonnyilathozat tételére kitelezett egéseségiigyi szolgdlat Jogwszonvban lévdk

nvilvantartisinak vezetése a jogszabalyi eldirasoknak megfelelSen, az ezzel kapesolatos
feladatok bonyolitisa, a vagyonnyilatkozat-tételre kistelezetel dokumentumainalk kezelése;

o az cgszstgiigmén felelds miniszter és a (Sigavgad [Sorvos dltal adominyozhato szakmai
glismeréselae beérkereu javashiok koordinalisa, a domiesre toreénd  eldkészitéssel
kapesolaros leladatok ellitdsa, a miniszteri kiriintetésekre vonathozd feltejesziesi javaslatok
elkésyitesc;

o a2 szakmai elflépretésekre érkczert javashwok koordindlisa, a ddntés-elékészitéssel
kapesolatos feladatok ellatasa;

o a Kizalkalmazottak mindsitésével kapesolatos feladatoknak az elokészitése a jogszabaly
eldirasolmak meglelelden;

s az intézmény szakembersziikségleiének biztosftdsa érdekében az éves kilmégvetés
tervezeséhez a munkiltatdi jogkbr gvakorloinak kfpzési terve alapjan a képefsi és
tovabbképzisi terv elkeszitese;

o aképzési és tovabbléprési tervek alapjan a tanulmanyi szerzddések etkészitese, a tanulmany
szerzddésekkel kapesolatos nyilvintartisok vezetése;

o aképzési kishségeket rartalmazd szdmlik alapjan a képrési keret betartasinak es a kifizetések
jogosultsaginak ellendrzése;

Kiadds | Ndalszam
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a tanulmanyi szerzbdésen kivil folytavon képzések koordindlasa, egvertetesek lefolytatasa a
munkaltatdi jogkdrik gyakorloival;

a kivzponti gyakoroki rendszerbe lepd rezidensek és a szakpyakorlatulat megszerzod orvosok
evakorht képzésével kapesolatos feladatok koordinalisa.

6.8 A Beruhdzisi [gazgatdsig tevikenységével kapesolates szabalyok

A Beruhazasi Ipazgatosdg szervezetl felepitése:

Az IgazgatOsag vezeroje a beruhdzdsi igazgmd.

Az ipazgatdsiz munkavégzesét penziigyl, orvosszakmai, egészségiigyl informatikai és ug],Mte]J,
valamint logiszokai terlileteken tal:mszm]t szakemberek segitk. A Beruhdsdsi Izazgatdsig

-tevékenységét a Bernhazasi Irodaverzetd és ar asswiszense végzi.

A Beruhdsdsi Igazgatisag feladata

A Beruhivisi Igargardsig alapfcladata a 1164/2017. (IIL 31) Korm. hatirozathban
meghatirozott, azaz az. Orszigos Sportegeszségiigyl Imézet végleges elhelyezésével és a
sportegeszsegligy ellatas fejlesztésével kapesolatos beruhdzdsok operativ szervezésc.

A projekt megvaldsitisahoz szitkséges liszheszerzési eljirdsok (kivéve az épitési beruhazisi
targytak) relieskiiril lebonyolitdsa, melyhez killsd szakerid kizremikidesét szerzddeses
kerctek kéziu igénybe vehetl. (Az dllami magasépiiesi beruhdzisok megvalosttasardl szold
2018, évi (OOOKVIIL az allimi magasépités: beruhizisoked] sz6l6 299/2018. (31 27)
Korm, rendeletek a jogszabdlyi kitrnyezetet megvalioziattdk, fgy 2019. cvidl a kivitelezési
kitzbeszeratsi eljarisok lefolytatasa a BMSK Zrt feladata, a feladaiok lehatarolasardl
cgyiitmitkidési megallapodast kijtoi a ket szervezet)

A beruhdzasi projekrtel kapesolatos tervezesi feladatok elvégertetese, a tervezes ellenorzése.
A projekitel kapesolatos kliségtervek készitése,

A beszerzéscklel és kivitelezeseldkel kapesolatos tigyintézési es feliigyeleti tevekenyseg.
Kivitelezési szerefdések elSkisziitse, meghktiése.

A projekr folyamatiban felmeriils hatdsagi engedélyek ligyintézése &5 mepszerzése.

A projeke lebomyolitisa sorin a feleites és felligycleti szervekkel, valamint a tovabbi
partnerekkel vald kapesolattartis.

A beruhdzds dokumenticids fegyelmének magasszintl biziositdsa, a projelatel kapesolatos
pénzilg}?i és szammvitell tevekenységek végeése,

Az intézmény projekt kdzbeni folyamatos es lehetoleg zilkdenomentes {izemelretésével
kapcsolatosan az OSEI wovabbi szervezed egységeivel maximilisan egylittmikidik.

Eimdds dalszam
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» A szitkségessé vald kolibzési, blitorozas, szallitmanyozisi tevékenységeket megszervez,
végrehapasat feligyell,

e Az OSEI ilal benyipandd, folyamatban 1év8, és elnyert eurdpal unids timogatisok
koordindlisa, megvaldsitisolk nyomon kivetése, folyamatos beszimolis a {Gigazgand felé,

A projelr dllisard] és elrehaladisardl a7 irodavezetd folyamatos thjékoztatist nydjt az intézmény
fbigazgatd foorvosanak,
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7. Az Orvos-igazgatosag tevékenységével kapcesolatos
szabalyok

7.1 Eckviibcteg-szakellitis tevékenységével kapcsolatos szabalyok

1.1L1 A fekvdbetegek felvételének altalanos rendje
Az intézmény a mindenkori hatdlyos beteg beutalisi rend alapjan veszi fel a beteget:
+  orvosi beutaldval (eldzetes helybiztositis mellet);
»  abeteg sajat kérésére orvosi beutaldval vagy andlkil;
¢ slirgdsségi alapon, akdr orvosi beutaloval, akar anélkiil jelentlezik a betey.
Az intézmény a térd- & csipOprotézis mitéek végzésével lapesolatosan vardlista vezetésere
‘kitelezett, melynek vezerdséén a Sportsebészeti- és Onopédial Oszialy vezerd f8orvosa a felelds,

A betegfelvétel lépésci

MunkaidSben a helybletosttassal vagy anélkiil erkezo betegeket a szakmailag lletékes osztaly orvosa
ves7i fel, Az intézmén}ri felvérelher a beteg hozzijirulasa szitkséges, ha jogszabaly maskent nem
rendelkezik. A hozzdjirulist megadotinak kell tekinteni, ha felvétele ellen a beteg nem tett wasbeli

észrevétel.

Az Ggyeletes orvos minden siirgOsseggel beutak, illetve felvetelre jelentkezd beteget kiSteles
megvizsgilni, A vizsgilar alapjin — figyelembe véve az egyéb orvosi leleteket is - 2z orvos az.

osztilyvezetd fSorvos dltal leadott haraskdrben done a beteg felverelérsl Kérdéses esetben kiken
az osztilyvezetd [Sorvos vagy annak helyettese véleményer.,

Lszméletlen vagy csclelvdképtelen beteg felvételekor a felvevd orves gondoskedik a letétkerelési
szabilyzat vonatkozd részének maradéktalan betartasardl,

Ha a beteg kiizvetlen cletveszelyben van, akdwor az iigyeletes orvos elvégzi, illewve meghezdi az
életveszély elharitasihoz szilkséges - az adow kdriilmények kiizon Ichetséges - orvosi ténykedést
aldeor is, ha az egyaltalin nem, vagy csak részben tartozik az oszialy feladatkiirébe, A beteg mas
ntézménvbe vapy osziihra trend tovabbszalliasira csak aldwor keriilhet sor, ha az orvos ¢
tenykcdeseket elvégezte, a beteg felvérelét mas intézménybe vagy osutdlyra elézetesen {telefonon)
biztositotta, &s a szallits kizben elorelithatd Allapotromlis, szivddmeny kisebb koclazaror jelent,
mint a mas intézményben, oszalyon végrett szakellatas elmaradisa,

Ha a beteg nem szillithato, aldkor az osztaly a helyszmen gondoskodik a konzilmmrol

A konziliumot add orvos minden megvizsgalt beteget dokumentil az orvosi dolumentacidban. Ha
a felvételre nem keriilt sor, az orvos kil a kéipéldinyos ambulins nyilvineartisi lapot is, és ennek
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egyik példanyat a betegnek - vagy ha a beteget az Orszdgos Mentdszolgalat szallitia tovabb, aldor
a tovabb sz3llith memdegyséy vezetdienek — atadja,

Az {igyeletet kifverd napon az figyeletes orvos minden iigyeleti esemenyrdl tajekortatja ax aznapi
figyeletes orvost, valaming az tgyeletet kivetd elsé munlkanapon az osztilyvezetd forvost,

IIa a betegség szakteriileti hovatartozasa tisztdzodot, akkor a7 osztalyos vagy az figyeletes orvos a
beteget a szakmailag illetekes muézménybe, illetve oszrilyra helyez: at.

Fertdzd betegség gyaniija csctén az oszl;alyns vagy az tigyeletes orvos eldzetes mﬂgbcszélés alapjﬁn
a Dél-Pesti Centrumkdrhaz (Szent Laszlo telephely) [endz8 beleydgviszat osztalyara iranyitja a
beteget. Ha a fertdz8 betegség nem igazolddik, de a kérhdzi kezeles indokohsiga wvabbra is
fennall, aklor a megillapiiow betegsee szennt illetekes osztily visszaveszi a beteget.

A betey elhelyezésc

Az osztalyos orvos (ligyeletes orvos) utasitdséra ax osztdlyos &polé elheliezi a beteget a megheleld
kbrterembe, €5 = s7ilség szerint - biztosita a beteg szimira a tisztalkodasi lehetoséget és az
intézményl ruhanermit.

A beteg tajékoztatisa

Az dpold - kbzvetleniil a betegfelvétel utdn - jékoztatja a beteget arrd], hogy az intézmény csak
a letétkezelés céljabdl leadot pénzdsszegekért, ertekl;arg}'akcrt valla) feleldsséget. A tudomisul
vételt a ,,Nyﬂad;ozm, -tal dokumentilia, Az dpold a Letét- &5 Brtékkezelési Svabdlyzatban elSirtak
szerint jar el.

Az apold széban€s irdsban tajékoztata az intézmény és az oszaly hizirendjerdl a beteget az
osztilyon thrénd elhelyezéskor.

Az osztalyos orvos tijekoztatja a beteget a feltcl:clczrctt diagnozisrol, a tervezeit vizsgalatokrdl és
beavatkozisoke$l, valamint azok clvégzésének és az esetlepes visszawtasfrdsukbdl credd

elmaradisinak kockdzaairdl, a lehetséges szivodmenyekrbl,

A betegellatis megkezdése

A beteg osztabvon vald elhelyezését kivetden az osztalyos orvos haladékralaml megkezdi a
betegellatast, elvégzi a [iikilis vizsgalatot, elrendeli a szitkséges gyogykezelés mcgkczdfset,
intézledilc a vizsealatok (példiul radiolégiad, laboratériumi, TKG-, konzilidnusi vizsgalarok)
elvégzésérdl, kitdh a kévlapot, és gondoskodik az egyéb szilkséges dokumentumok kithésérsL.
Az dpolé az orvosi wasitisnak megfelelSen részt vesz a vizsgalatok clokeszitesében, a gydgyszeres
&s egyveb kezslések végrehajtisaban, valamine a dietetikussal egylictmukidye gondoskodik a beteg
megteleld élelmezéstrdl.
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A betegellitis biztonsagat fokozo betegazonositd rendszer

Az intézmény a betegellais biztonsigit fokozd azonositd rendszert milkbdtet. Az imezmény
minden [ekvébeteg-ellatd osz1ilydn minden ceyes ellatasi esemény elbtt azonosiani kell a beteger.
Azon betegek cscién, akik karszalagot hordanak, a karszalagon szerepld betegazonositd adawkat a
betegdokumentacion felrintetett betegazonositd adatoklal dssze kell hasondfani.

Az intézmény minden feledbeteg-cllatd oszrilyin csuklszalag alkalmazasara van lehetdség a
betegazonositd rendszer keretében, melyet figargard 15orvosi kirlevel szabalyoz.

Kiilféldi allampolgarsag beteg ellitasanak specidlis szabdlyai

Kiilfsldi allampolgarsagi beteg mrézményi felvételére a vonatkozd jogszabalyok és az intézményi

seabilyzatok rendelkezésed az rinvaddk.

Az elsdsegdlynyijids valamennyi lilfaldi Allampolgir részére dijalan.

_A Magyar Kéutrsasdg teriiletén tartdzkodd egészsegligy szolgakatisra a tarsadalombiztositas

.. kerctében nem jogosult személyek epéseségiigy ellitdsardl a 87/2004. (4.) ESZCSM rendelet

szabalyai rendelkeznele.

Az egyes szolgaltatisokért fizetendd téritési dij Ssszegét és a [ivetds modjat a Téritési dij Szabalyzar

773,

7.1.2 A fekvibetegek részére vigrett vizsgilatok rendje

Az imtézmény a beteg érdekében az intéziményben elvégzi azokat a vizsgalatokat, amelyek - a
jartbeteg-ellatis keretében mar elvégzett vizsgilatokon tilmenden - a betegség megllapitisihoz,
a beteg allapotinak megitéléséher, a gydgykezelés eredményességének énékeléséhez szilkségesek.
A beteg vizsgalatinak tervét az érvényben JévG szakmal iranyelvekkel Ssszhangban az osztalyos
orvos vagy kbzvetlen feletiese, indokolt esetben az oszrlyvezetd fGorvos (helyettese) hatirozza
meg,

A szakmna szabilyait figyelembe véve a beteget lehetSleg az intézménybe utalas cléu, a jardbeveg-
szakellitis keretében kel kivizsgalni, és az inezmény csak megfeleld szakmal indokok alapjan
isméth meg az chvégzett vizsgalatokat,

Az érintent elsd izben t6rénd orvosi ellatisakor, ha a paciensen felteherden bimcselelanéiny
kovetkezményeldnt kialalult elvilozas, sériilés észlelhetd a kezeld orvos a Renddrségnek
haladéktalanul kiteles ezt bejelenteni. Ezzel egyideilleg tajékortaya a [digazgato foorvos foorvost
€S az orvos igazgatat,

Orvogi vizitek
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Az orvos] vizit 2 beteg vizsgilatinak, av informAcidszerzésének, valaniint a beteg és a gydgytd
személyzet rendszeres személyes kapesolatinak egyik fontos, betegagy melletu formaja.

A vizitet végzd orvos thireksvik arra, hogy a vizit ne valjek formalissa, ne sérse meg az orvosok
kézise, illetve az orvos-beteg viszony etikai szabalvait es a titokrartas eldirdsan.

A viziten c¢sak annyi orvos és szakipold vesz részt, amennyi a betegellitis és a képrés vagy
tovabbképzés szempontiabd] sziikseges.

Az orvosi vizitek gyakorisigdr, idSpontidr, a részvevd személyelet az oszidlyvezet fGorvos
hatdrozza meg oz oszealy mikidési rendiében az osztaly jellegbidl és az cllivotr betegelnd] figgden.
Ettd! eltémi csak kivételes esetben lehet.

Az osztalyvezetd foorvos Ugy hatirozza meg a viziek 1dopom:;at, hogy az biztositsa a betegek
allapotvaliozasanak folyamatos észlelését, de lehetc-lcg ne zavara a betegek egyéb ellatasat
(éthertetds, déhutini pthend, Biogatds, vizsgalati minta levétele sth.),

Az oszilyos orvos naponta legalibb cgyszer vizitet tart az osztilvos novérmel kiizdsen,

Arviziv sordn az orvos minden beteget a szilkséges ménékben megvizsgal, allapotdr, ellirasit
(gvdgyszer, diéta, Apolds stb.) és a beteggel kapcsolatos valamennyi koribbi utasitasinak megtartasit
ellendrzi, valamint megadja a tovabbi utasitisokar, é&s ezeket a beteg lizlapian, illetve kirlapjaban
dokumentalja,

Az osmalyvezerd) fGorvos (vagy helyetiese) mar a vizit clon (peldaul a mumkakezdéskor megtartort
referalason) thjékorbdik a betegek dllaporardl

Az ogzrilyvezeld [Sorvos dltal tartott viziten az osztilyos orvos ismertetd a betegek klinikar adatait
(tiinetek, leletck stb.). Az osztalyvezetd fdorvos a betegelet a vizit alkalmaval sziikség szerint
megvizsgilia, a megkezdett kezelést, az orvosi dokumenticior szakmailag ellendrzi, A gydgvlazelesi
tervet s7ikség szerint mbdositja, a tovabbi vizsgAlatokat, gyogykezelest elrendeli a beosztott orvos
{orvosok} véleinényit is mérlegelve.

A feletres orvos az ellendrzést az ctikai kovetelmények betartdsaval végzi, és ennek megtdréniét,
Mlatve az dltala rendelt szalimai modositisokat a beteg kérlapfiban dokumenealja.

Az tigyeletes orvos az osztaly munkarendjében meghatirozot esti érikban vizitet tart az dpoloval,
amelynek sorin ellendrzi a betegek dllapotdt, és sziikség szerint imtézkedik, és ezt a lazlapon rogzii.
Heti pihendnapon, munkasziineti napon 2z tigyeletes orvos az elbiriak szennt viziel, biztositva az
ellitas Folwmatmsagat Amennyiben az ligyeletes orvos gy téli meg, hogy szakmai isepaeuaegeu

jartassigit meghaladd problma meriilt fel a betegellatds soran, haladékialanul Cresiti az
osztalyvezetd foorvost vagy annak helyetesér.

Az oszealy a sportsériiléssel az intézethez forduld sportolélk szimara sportsebészer tigyeleti ellatast
r
végez.
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Az osztalyok epyiittmiikédése, a konzilivm kérésének rendje

Az osztalyos orvos a kdrisme, a gydeviezelési terv megillapitisdhoz, valamint 2 gyogykezelés
eredményességének énékeléséhez - a beteg allapotinak megfelelden sziikség szernt — célxouan
veszi igénybe a betegellitd &s a kizponti diagnoszikai osztalyok ahal végzett szakvizsgalatolat.

A virsgalator kérd oszialy a vizsgalatra felkért oszallyal kozli;

s 3 kin vizsgilar megneverfsél {a vizsgilat mddjac a szakvizsgalator végzid osmaly
osztilyveretd fdarvosa hatirozza meg);

o adiagndzist {a fehételezert diagnérzist vagy differencidl-dimgnosziikai problémar);

» minden olyan Klinikai adatot, amely a szakvizsgilat elvégrésének hatékonysdgir biziosita
vagy eldsegiti.

Fennjaré betegek esetéhenaz orvos a konziliumor az oszralyok mitkédési rendjében meghavirozott
. konzlidriusi rendelési idében veszi igénybe. Akut esetben a konzilium a rendelési iddd] fuggetlendil
vehetd igénybe. Fekvd beteghez helyszini konzilium hivhact.

A konzilumot add orvos a betegnek a konzilium sordn észlele allapotard], a javasolt tovabbi
gyoeykereléstdl &s vizsgilatokedl a szobeli kizlésen vl irasos veleményt (konziliumi leleted) 15 ad a
konziliumet kérd orvos szarmara.

Az osztilyos orvos a szakorvos altal kivzilt leleter (vizsgalar eredmény) a korlaphoz csatolja, A
vizsgalatot végzd orvos a vizsgilat credménnyel kapesolatban szakvélemeényer is ki,

Indokoh esetben az osztilyvezetd [Gorvos vagy helyettesc t5bb szakmara kiterjedd konzilumat hiv
Bssze. Ax osztalyvezetd fdorvos vagy helyettese a beteg vagy annak kiezvetlen howzzatartozdja
kérelmére is kezdeményezhet konziliumor. llyen irinyd kérelmét az osztilyvezewd fSorvoshoz
irdsban kell beny(jtania.

Az osztilyos orvos tajékoziatia a bereget és megfelelSen kitlt a konedliumot kérd lapot.

Ha a betegnek mas osztdlyon thnénd vizsgalata szilkséges, a kezelSorvos hatirozza meg, hogy a
beteg fenmjard vagy nem, illetve hogy kisérd szitkséges-¢, szallitasa felvo vagy illo helyzetben
drténjen-e.

A vizsgilatol végzd orvos formanyomtatvinyon kén a beteg {rdsbeli hozzajarulisi az invaziv
beavatkozisok ehrégzése elftt. Az orvos a beteget tdjékoztayja a szakvizsgilat elvégrésének
mbdjartl és lehetséges Livetkezményeirdl. A beteg jogosult a hozzajarulisat megtagadni, ezt a
vizsgalatol kfrd orvos megfelelden dolumentalja. Geelekviképtelen vagy kotliwozottan
cselekviképes beteg helvert annak térvényes képviselSje jogosult megadni az {risbeli hozzdjarld
nyilatkozatot,
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A tordpia megvalasztasdnak rendje

Az etiologia gyors fe denteae, a minél gyorsabb adc]ﬂalr teripia megkezdése szempontjabol
kulesfortossagh ezért az intézmény 2 betegek szdmira biztositia a gydgyeliarisokat, amelyek

sydgyulisihoz, munlaképességilk, keresSképességiik lehetd legnag}mbb mériékdl és micldbbi
helyredllidsihoz, panaszatk megs7intetéséhez szilségesels, &5 amely gydeykezclésckhez,
beavatkozasolkhoz irasban hozzajarulasit adea a beteg.

Kézvetlen felettese, illetve az osztalyvezetd fdorvos {vagy helyettese} feliigyelete mellewr az
osztilyos orvos hatirozza meg a beteg gydgykezelésénel tervét az érvényben levd szakmai
ieanyevekkel (méddszertani levelekkel) Ssszhangban é&s figyelembe véve a7 intézményi standardokar,
vizsgilati és teripids protokollokat. A terapias tervet a korlapban rijgzti.

A felettes jelen van, illecSles chvégzi a beavatkozast az olvan kezelési eljarasnal, beavatkozasnal,
amelynek elvégzeschez az ostalyos orvosnak nines kellé tapasztalara.

Az osztalyos orvos eldzetes helybiztositds utan haladékealanul intézkedik a beteg dthelyezésérdl, ha
a sziikséges pvogyherelés az osztilyon nem biztosithad, illetve misik fekvdbeteg osztaly profiljaba
tartozik 3 kezeles,

A miltéthez szilséges vizsgilatok elvégzésérol, valamint a szakorvosi vélemények beszerzésérol ax
oszralyos orvos gondoskodik, és intézkedik annak érdekében, hogy az esetlegesen szitkségessé valo
vérkészitmények a mutét folyaman rendelkezésre alljanak

A miltéu el8késziiés sorin az anesztezioldgus hatdrozza meg a miitéd éreéstelenités modjae, a
kézvetlen miiét eldtn vizsgilarokar és a gydgyszeres elOkiszitést.

Az operalo orvos a beteg irasbeli hozzijam]as’ fsat kéri [ormanyomiatvinyon a milict elvégzese elott.
Az orvos a beteger 13jékoztatja a mitée clvegzésének modjardl és lehetséges kivetkezmenyeird], A
beteg jogosult a  hozzijarulist megtagadni, ezt az orvos megfelelden  dokumenclja.
Cselelvdkiptelen vagy korkitozottan cselelovdképes beteg helyetr annak tdrvényes képviseldje
jogosult megadni a7 asbeli hozzdjarlé nylackozator.

A felvérel és a militét elvégzése kizitn iddt a szakmai szabilyok marsdélaalan figyelembevételével
a lehetd legrividebbre kell csdkkenteni.

A miitét utdni megfigyelés

Az oszealyos orvos a miitét utan biztositia a beteg folvamatos megfigyclését az erve kijelish
posztoperativszobaban, illetve a kbrierember.

7.1.3 Az orvosi eglszségigyi dokumenticid vezetésének rendje

A kotlap vezetéae

Az osmtilyos orvos a felvett betegtSl kbrlapot vezer. A kotlap tamalmaval lapesolatos
kijvetelményekel - a szakma szabdlyaival Ssszhangban — az osztalyvezetd forvos hatdrozza meg,
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az Orvos igazgatd, az Apoldsi igazgatd, a Mindségiigyi felelds és a finanszirozisi szempontoknak
valdy megfeleliséget pedig a Straréziai igazgato ellendrzi &s a fdigazgatd féorvos hagya jova.

Az arvos a kérlapol az intézményben alkalmazon formanyomtatvanyokon vagy az imezmeényi
szamitdaépes rendszerbd] nyomtatott formaban vezetl,

A dokumentumok megdrzése, selejiezese

A beteg thvozisa utin az egészségligyi dokumenticidt egy tvig az oszidly az oszialyos irodaban Grzi
meg. Ezutin az inéemény a betegdokumenticios raktitban tarolja az Imézetr lratkezelési
Szabdlyzatinak megfelelen.

7.1.4 A beteg athelyezésének és hazabocsatisanak rendje

Az elbocsatis altaldnos szabalyai

Az miézmény elbocsata a beteget, ha a beteg mér nem szorul az adow osztalyon gyogyhezelésre,
apolasra.
A beteg elbocsétisaval kapesolatos tennivaldkat - a feletres vtasitdsdnak megfelelfen - az osztilyos
orvos vegzl

Az osztilyos orvos a hazaboesatas tervezett idSpontjard] azt megelézoen 24 draval tajékortatja a
- beteget - (korltozottan cselekvéképes vagy cselekvokeptelen beteg esetében anmak tdrvényes
it pviscldiée).

A beteg dthelyezése mds megfeleld intezménybe

Ha az intézményben a beteg szitkséges ellitasinak személyi & thrgy feliételel nem biztostottals,
akkor munkaiddben az osztalyos orvos, ligyeleti idoszakban az iigyeletes orvos kezdeményezi a
beteg mis megfeleld intézménybe tonénd haladélalan dthelyezésér, illetdleg gondoskodik az
arvétel eldjegyvzésérSl

Az mtézmény a zardjelentést vagy a korlaphivonatot és a szilkséges okmanyokat, leleteket a beteggel
egyiin. kiildi meg a beteget Atveyd intézménynek.

Aw osztilyos orvos az athelyexés tervezent iddpontjard] azt megelozoen 24 Oraval tajekoztaya a
beteget (korlatozottan cselelvdliépes vagy cselelvdképrelen beteg esetében annak wrvényes
képviseldjér), kivéve a beteg dllapota dkal indokolt siirgSsségi athelyezés eseteben.

Az dnellitisra képtelen beteg clbocsatisa

Ha a beteg 8nellitisra nem képes, akdor csak a beteg dltal irashban a kapesolatariasra meggelsle
személy, ennck hidnyaban hozzitartozd, vagy cselekvdképességében kivdrt, vagy korldtozott beteg
esetén a beteg tiirvényes képviseldje (a tovibbiakban: kapesolattartd) elézetes értesitese (telefonon,
vagy mis megfeleld mddon) utan bocsathatd otthonaba, Az osztalyos orvos dolumentalja ezt 2
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beteg ldrlapjiban. A oszialyos orvos cldzetesen akkor is értesiti a beteg kapesolatrartdjat a beteg
elbocsatasardl, ha a betegnek nincsen az osztilvon megfeleld rubdzata. Av oszedlyvezetd f6orvos
az elboesaris iddpontjanak meghatirozdsandl - lehetdség szerint - ligyelembe veszia beteg, illewve
a kapesolattario [érését.

A dolumentumolk kiaddsa a beteg tivosdsakor

Az osztilyos orvos hirom példinyban késziti el a zardjelemést, A zardjelentést az osztdlyvezetd
{Borvos és az oszealyos orvos is alaia, Ennek egylk példanyat az inl.éz.mén}; a kbrlapban 4rzi meg,
ket peldamy pedig az elbocsatis napjan it kell adni a bctcgnck azzal a figyelmezietessel, hogy az
egyik példinyt drizze meg, a misik példanyt pedig adja av hizi orvosanak vagy az illetekes
vondozdintézmény orvosinak. Jopszabalyban meghatammtt esetekben a zarbiclentts cpy
példanyit az oszialyos orvos koweﬂenul liildi el a beteg hiziorvosinak vagy a gondozévezerd
féorvosanak, A zardjelentést elekmmkus umn titkositott formaban a beteg ahal kol
nyilatkozaton megadott e-mail cimre lehet résztre eljuu:atm

A beteg kérésére , LElszdmolasi nyilatkozat™ ldadasa lehewseges.
A kdrlapriak, a zardjelentésnek és az adadap tartalmanak cgymassal Gsszhangban lell lenmie.
A beteg az elbocsarisakor a zérdjelemésén feltiintetett gybgyszerekrdl receptet kap,

Az eltavozd heteg gydgyseerrel vald ellitisa

Ha 2 beteg adapticids szabadsigra tivozilk, alkkor az osztilyos orvos a tivollét teljes idejére ellatja
Gt a szlikséges gydgyszenel,

Az elbocsatott beteg szdllitisa

Ha a beteg mentdszolgalattal torténd szalliisa indolok, az osztilyos orvos a széllivist mepelozd
napon gondoskodik annak megrendelésérl.

A beteg cllatisaér az oszuly felelds mindaddig, amig a meméegysés a beteget at nem ves7i,

A beteg mas gyogyitd-megeldzd intézménybe trténd  dthelyezésének, lakasara whnend
szalitasanak, 2 menedszallitas igénybevéielének szabalyait a mindenkor hatilvos vonathkozd
jogszabalyok tantalmazzik.

Az intézmény rendjét sulyosan mepgsértd hetep elbocsitisa
Az intézmény féigazgad fdorvosanak horzdjarulasival, iletdlep utdlagos értesitese mellett az
osziilyvezerd fdorvos a beieger elbocsathatja, ha a beieg az impezmény rendjét ismérel
figvelmextetés cllenére silvosan megsérti, kivéve ha az eledvolitis egészségi allaporat jelentdsen
veszélyezteti, vagy kbzegeszsegligvi-jarvanyligyl elémasokat sén.
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Elbocsatis a beteg kérfsére

Ha az clbocsatast a beteg kén, de az osztilyvezetd féorvos a beteg tavozasit egéseségi allapota
szecmpontjabdl nem tartja kivanatosnak, aldor figyelmezteti erre a beteget. A beteg ilyen esetben
csak aklor bocsathatd el, ha irisbeli nyilatkozatban a figvelmezietést tudomisul veszi, és az
elboesirashdl szivmaed kivetkezményekért a feleldsséget vallalia. Ha a beteg a nyilatkozar alifrasa
nélkiil tivozik, a tivozds tényét a korlapban két tand aliirasaval riigzi az osztilyvezerd fdorvos.

CselekwSképtelen és korlavozottan cselekvdképes beteget a sajat feleldssegere sem lehet elbocsatant.

Az ilyen betegel tBrvémyves képviselgje kérésére 1s csak abban az esetben lehet elbocshiam, ha az
elbocsatis virhatd lovethezményeiert a kivzell hozzitartozd (tirvényes képvisels) a felelosségér
irasbeli nyilatkozatban elismeri. Az osztalyos orvos ezt a tényt a zardjeleniésen is feltiinted,

Az elhaldlozds esetén szitkséges teenddk rendjét az ellunytak ellitisival kapesolatos szabilyzat
gz,

7.1.5 A beteg allapotaval lapcesolatos tdjékoztatds €s Ertesités

A heteg dllapotaval kapesolatos tajékoztatis

A beteg szamira szitkséges mvaziv kezelés, beavatkozds csak a beteg irdsban rogritent
hozzajarlasaval, beleegyezisével végezhetd el

A fezeldorvos szdban és esetenként irisos betegtajckozratd ttjan is thjckortatja a beteger a
betegségérdl és a szitksepes vizsgalatokrdl, A beteg rendellezése alapjan ezen tijékoziand lehet teljes
vagy részleges, &5 a beteg le is mondhat a tajékoztarasrdl. A beteg alilrisdval igazolja tjékoztatasa
megtdmtentet vagy az atrd] valéd lemondasir.

A beteg megtagadhatja a javasolt orvosi kezelést. Ekkor a kezelSorvos tajckoztatja Ot dimiésenels
kitvetkezményeir8l, és a kezeles megtagadisanak tényet a7 orvosi dokumentacidban rogeil, és a
beteggel &s kit tandval aliratja azt.

A beteg csak akkor utastthatja vissza az ¢ledennmrtd vagy életmentd beavatkozist, haa beteg olyan
stlyos betegségben szenved, amely az orvostudomAny mindenkori Alldsa szerint rdvid idon bekal -
megfeleld egészséeiizyi eltatds mellew is - gydgyithatatlan és halilthoz vezet.

Nem utasithatja vissza a beteg az Cletfenntartd vagy eletmentd beavatkozist akkor, ha varandas, és
eltrelithatdlag képes gyermeke kihordasra,

A beteg doénwsét barmikor megviloztathaga, A domtes  megvahozmatisinak  esctleges
kivetkezményeirdl a kezelborvos felviligositast ad szdmira.

A beteg rendelkezik amol, hogy melyik hozzatanozéjat milyen ménékben 1djékozeathata az orvos.
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Az oszealyok miikidési rendje és a beteg rendelkezése hatirozza meg azt, hogy az oszdly orvosai
kitziill ki, milven esetben, milyen ménékben és mikor adhat felvilagosiwist a beteg
hozzitartozdjanak, Az orves az adott 14jékoztatisén szakmailag & ciikailag felelds.

Egészségiigyl szakdolgozd a beteg llapotird] csak orvos utasitisa alapjan adhat vajékozratast.

A kezelSorvos a betegnek az intdzménybél 16rénd elbocsdtis elbit is megfeleld mémekben
tijékoztatja a beteger vagy horzitaniozdjae a beteg epészstei dllapotard], gydgykerelése tovabbi
médjirdl és a kisvetendd életrendjerdl

Az orvosi titoktartis szabilyai kizirdlag jogszabdlyban rGgzitent esetckben szeghetdk meg,

A beteg hozzdtartoedjanak vagy felettesének értesitése

A felovdbeteg-oszaly telefonon vagy taviratilag két drin belill éresiti a beteg hozzatartozdjar az
alabbi esetekben:

*  haa beteg allapota viratlanul sillyosan rosszabbra forduk, ¢letveszélyessé valg
*  abeteg halila esetén;
s haabeteg s hozzitartozdjar korhizi felvételérd! nem képes értesiteni;

»  ha a beteget mas intézmcnybe 4thelyezik, & a beteg nem képes éresteni errdl
howzatarozajat.
A Félredridsck elkeriilése erdekében a beteg s7iiletési idejét s anvja nevet Is kézdlni kell a 1dviratban,

Az ériesiiésrdl az teyeletes orvos, illetdleg az osztalyos orvos kiteles gondoskodni és annak tényée
a betegdokumenticidban rogziteni,

7.2 Jarobeteg-szakellatis tevékenysépeével kapesolatos szabalyok
Integrili szakrendelésck
Fizioterapia, Gyogytorna
Onalld szakrendelések

Aneszeziolgn, Belgydeyiszat, Diabetologia, Obes-endokrinologia, Gyermekgydgyaszat,
Gyermek kardiologia, Gvermek pulmonologia, Felndtt pulmonologia, Fizlkoteripia (szakorvos),
Flilorrgégészet, Sremészet, Birgydgyaszat, Ideggydgydszat, Pszichifuta,  Klinda
szalgszicholdgia, Urologia, Kardioldgia, Foglalkozis-cgtszséglipyl szakrendeles, Onopédia,
K ézsebészet, Traumatoldgia, Reumatologia, Mozgsszervi rehabilitacid, Nogydgyaszat

Seakambulancia
Sebészet
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7.2.1 A betcgfogadas Altalanas rendje a jardgbeteg-szaluendeléseken

A beteg a szakrendeles szolgdhatasait téritésmentesen orvosi beutaldval és érvényes TAJ kirtyaval
{vagy ennek megfeleld igazolvannyal) vehetl igenybe,

A hatdlyos rendelkezesek szermt beutalo nélkill i téntésmentesen igénybe veherdk a kvelkezd
szakrendeléseinle

»  Bdrgyopyaszat,

» Nogvigyaszat,

e Unolbgia,

» Pszichiatia,

e Fil-omrgégészet

»  Szemészet

e Kérsebeszet es Traumatologia.

Szakrendeléseink szintén bewrald nélkdil igénybe vehetdk siirgds bel.ege]_laws eselfn, a slirgds
szilséy kisrébe tartord egyes egbsységiigyi szolgiltatisoked] szold 52/2006. (XII. 28) EiM
rendclet szabdlyozdsai alapjan.

A betegfogadis rendjer naprakész llapotban, megfeleld médon, jol lathato helwn K kell
fligges7teni a virdkban, a bejaratndl, az egyes szakrendeléseken &s meg kell kiildeni a bewtalasi joggal
telruhazon orvosolmale

Szalorendeléseken a betegeket - a siirgs ellitdsra szoruldk kivételével — az clbjegyzés, illetve az
étherds sorrendjében kell ellimi. Soron kiviil kell fogadni az elsésegéhmyiitisra jelentkezdket,
illetve a siirgds orvosi beavatkozasra szorulokat,

Az intézmény személyzete o rendelési 1d5 lejartaig jelenthezewr beteget fogadja, megvizsgalja,
allapotatol fliggoen ellata.

Eldnyben kell részesitent

. a selirdvizsgalatra berendelieket,

»  arendeldintéret svékhelyén kiviil lakdi, akit konzilium céljabél a progressziv ellatis keretében
utaltak az Intézetbe,

»  mas szakrendeléy altal ugyanazon a napon vixsgilawa Acataltat.
e avalogatott sportoldkat.

A szakrendelést végzd orvos barmilyen okbd! beliivetkezd, vagy bekdvetkezetr tivolmaradisa
esetén hehyettesitésérél az illetdkes oszidlyvezetd féorvos, nalldan miksds szakrendelés esetében
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a fdigazgaré f8orvos jard betegellatast &5 a kdzponti diagnosztikai osztilvolat irinyitd helyettese
kellé iddben gondoshodile.

Az intézeti betegfogadisi lista vezetését a Beteglelvéreli Iroda munkatarsai vegrik, feleldse a
finangzirozasi figyintézs.

7.2.2 A specidlis jarobeteg-szalicllatis szakambutanciai rendje

A szakambulancia fogalmanak meghatitozasa

A szakambulancia olyan betegségel ellirdsdra szervezel egészségiipy C]IﬂtﬂSl szint, amely kiemelt
szakudast, iletfleg speciilis szakmai, anyagi, vArgyi felkesziiliséget es fekvibeteg-intézmény
hatteret iwényel.

. A szakambulancia a speciilis diagnosztikai és terdpids hitteret igényld, egyszeri vagy alkalomszer(i
jarébeteg-szakellitds nyijrisa mellett a siirgdsségl ellatisban és az osztdlyok kézod konziliumok
adasaban is jelentds szerepet tilt be,

A szakambulancia betegfogadasi rendje
A szalambulancia betegfopadisinak rendiét az érintent osztilyok mikédési rendje részletesen
szabilbwozza.

A midkiidés dhtalinos szabalyai

» A jard betegek ellitisa a szakrendeléseken és a kihclyezett rendelékben torénile

s Ajirdbeleg ellicast az érvényes beutalisi jogszabdlyok szernti madon lehet 1gényvbe
venoi.

o Szakrendelések milkéidnek a felvdbeteg oszualyok erre kijelsl helyisageiben is.
A JArd betegek cllatisa térénhet a fekvibeteg osztalyok ambulancidjin (jJard betegek
szakorvosi ellitdsara kijelslt kezelSiében) is, az osztaly munkarendjeben meghatarozottak
szenint, A siirgds ellitast igényld jard betegek szakorvosi ellitisa olyan iddszakban, amikor
megfeleld szakrendelés nem mikédik (pl. tigyeleti idd).

» A jirh betegekmels a specidlis szakmai profilnak megfeleld ellitasa,

o A fckvdbeteg osztalyokkal szervezeti egységben miksds szakrendeléseknek, valaminta
[ekvébeteg osztalyok ambulancidjinak mikidését az illetékes osztilyok mdlbdési rendje

tartalmazza,
» A jard beteg és a felvdbeteg ellatis mikodési rendjét, a progresszdy ellatas clvencls
megfelelten kell kialakitani.
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A szakorvosi vizsgalatok rendje

A beteg érdekében el kell végezni, vagy végeztetni mindazokat a vizsgilatokat, amelyek a betegseg
megallapitisahoz, a beteg allapotanak megitéléschez, vagy a gydpykezelés eredményességenek
értékeleséher, a keresSképesseg elbiralasahoz sth. sziilséges,

A szakrendelést végzé szakorvos a beteg vizsgalatat az érvenyben 1ev§ szakmal irinyelvekkel
tsszhangban vegzl.

A fekvlbetegeken / gyogyintézen ellivasra szoruld betegeken/ - az orszagos intézetek alal kiadott

mddszertani irAnyelvekben megjelsl - feleéteniil elvégzendd vagy ajanlott vizsgalatokat lehetdleg
a kirhazba utalis eldtr, a jardbeteg ellitas keretében kell elvégezni.

A szalrendelésen a beteg vizsgalatiban csak azok az egészségiigyl dolzozok vehetnek részr, tlletve
a vizsgaldszobaban csak azok tartézkodhatnak, aldkmek allandé szolgdlati helye a szakrendelés, vagy
esetenként oda szolgilatrm, képzésre, tovabbléprésre beoszotml, tovabba avok, aksknel on-
tartdzkodisdr a szakrendelés vezetSje engedélyeri. Biziositani kell, hogy a szakrendelésen az orvosi
etika ¢s toktartds kbvetelményel maradekialanu! érvényesiiljenek.

A szakeendelés orvosanak feladata a betegpel kapesolatban:

»  abeteg gyogykezelése, ha a beteg szakorvosi kezelésre szomil,
s asziikség szerini gyogyszer, gyogyaszat segédeszldz rendelése,

e a gvdeykeselissel & a kbvetendd életmbddal kapesolatos felviligositis megadisa, tovabbi
szakorvosi kezelésre vagy ellendrrésre szoruld betegnek a vele egyemtetert iddpontban
torténd eldjegyzése,

e a szakorvosi cllatisra nem, de orvosi ellitisma szoruld betegnek - a leletek kiadasaval,
szakvéleményenek, valamint a gyogyeljarasra vonatkozo Javaslatanak kitzlésével- a
haziorvoshoz valé idnyitasa.

s az inttzmenyl kivizsgilisra, gydgykezelésre, apolisra szorulo beteg beutalisa, illevdley
eldjegyzes, valamint indokolt esetben szanatdriumi beuralisma vald javashattétel.

A szakrendelésck cgviittnibddésc

A seakrendelésck kistelesek szorosan egyiiemikddni, egymisnak minden sziikseges segitséget
megadni. Az egylimmilkidést a felovdbeteg-gyogyintézeri osztalyok egyiitrmiilbdeési rendjével
Hyszhangban kell megszerverni.

A szalaendelésen megielent betegen nemesak a kért szakorvosi vizsgalatot hanem - az indokok

gondos métlegcléstvel - az azzal Gsszefligpésben levd kegészitd szakvizsgalatokat is el kell végezm,

utolag, 5 ha sziikséges, chhez kiegeszitd vizsgalati kérdlapor kell kémi

o Akiegészitd szakvizsgalat célzottan tirénik. Kezdeményezese az esetek egy részeben nem
feltételezi a kiegészid szaloizsgilator végzd szakorvos eldzetes véleményének kikéréstr. A
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vizsghlacra fellkért szakrendeléssel lbzdlni kell a kert vizsgalae nemél, a dingnozist /a
feltételezett diagndzist, vagy differenciil-diagnoszitkai problémir/, tovabba minden olyan
Klinileai adatot, amely a vizsgalat elvégzésének hattkonysagat biztosita, Tletve elosegiti.

e A kiegészitd szakvizspalat eredményét a vizsgalator végzd orvos irasban /szakorvosi lelet/
kizhi, és azt a beteg rendeldintézeti dokumentécibidban meg kell Srizni.

s A beteg, valamint a gazdasigos mikddietés érdekében keriilni kell minden felesleges

szakvizsgalatot.
¢ A kiegdszitd szakvizsgilacckat abban az intézetben kell elvégezmi, ahol a2 jardbereg
szaloizsgalat thrént.

»  Amennyiben a kegészitd vizsgilatok elvégzésére az intézetben nincs leherdség, a beteget a
s7ikséges vizsgalatokra az illetékes intézet megfelels szakrendelésére kell iramyitani.

Azokat a szakrendelésen elldtott betegeket, akiknek kirlefolvisaban problema jelentkezik, vagy akik
wdominyos és tovibblibpzési szempontbél jelertds betegséghen szenvednek, az oszialyvezetd
{8orvos helyeues/, illetve az oszaly hidnyaban énalléan miksdd szakeendelés vezetdje - az
osztily mikodési rendje szerint megrariolt - esetmegbeszélésre /konzulicit/ jelgh ld, az
Fgésrségiigyl 16rvény figyelembevételével.

Az Esetmegbc:azelesen ilyenkor részt vesznek a betegeknek az 5.2. pontban emlitett szakvizsgalatan
végzd srakrendelések érdekelt szakorvosal, féorvosal is.,

Amennyiben a betegség megallapitasabor, a célzerll gyogylereles megéléséher bonyolult,
téibbirinyt szakvizsgalat latszik sziiloségesnek, ennek megnélese céhabdl - aw illetckes szakorvos
bevonasaval - szaktanacskozast Skonziliumot/ kell cartani.

A konziliumot a szakrendelés vezetdje, vagy az osztilyvezerd fdorvos /helyettes/ kezdeményez,
figyelembe véve a kezelGorvos esctleges javaslatar. Konziliumot javasolhat az 5.2, pontban emlitetr,
szalovizsgalator véged szakrendelts vezetdje, letdleg osztalyverets f6orvosa /helyetrese/ is.

A konziliumon a beteg ellitisit végzd szakorvos, a szakvendeles vezetdie, szitkség szermt az
oszalyvezerd forvos Shelyettes/ és a felkert konziliarivg szakorvos /szakorvosok/ vannal jelen,
Atanicskozas eredményet - eftérés eserében -, a ldiléinbdzd véleményeket is, illetdleg a tandcskozas
alapjan végzetr tovibbi szaloizsgalarok eredményét /szakvéleményt/, frasban kell rogziteni és a
beteg rendelSinrézeti doknmenticiojahoz kell csatolni. Mindezeket figyelembe véve a szakrendelés
vezertije, illewdleg az oszrilyvezetd florvos /helyertes/ dont a beteg tovibbi vizsgalatardl,
kezelésérSl

Fekvibeteg-cllatd osztaly hidnyaban dnalléan miksdd szakrendelés vezelbje /szakorvosa/ ellatja
a fekvlbeteg oszalvokon a konziliAriusi wevikenységet.
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7.3 A kiizponti diagnoszikai osztalyok tevékenységével kapesolatos szabilyok

Alalinos szabalyole

A Kbzpomti diagnosmtilai  osztilyok a  betegellitd  osadlyoldal, szakrendeléseklsel
szabalyozottan, szorosan egyittmukidnek.

A diagnosztikai oszrily vezetdje az dkala vezetert oszraly mikiidését - a betegelland oszalyok
osztilyvezetd tdorvosamak igémyeit ill. a szakrendelések igényeit is figyelembe véve — Ggy
hatarozza meg, hogy az Ssszhangban legyen a betegellits oszealyok €5 a szakrendelesek
mitkédési rendjével. A kblesénés egylimiksdest Ugy srerveri meg, hogy 2 diagnosztikal
osztilyok igénybevétele a nap folyaman lehetdleg egyenletes legyen.

A diagnoszrikai  osztdlyok i kezdeményezhetlk  esetmegbeszélesek,  konzilumok

Gsszehivasat.

- A diagnosztikai oszalyok a vizsgilathoz seitkséges minta levéelénck modjardl, szakmai

szabilyaird], valmint a technalbgia valiasbdl eredd esetleges normal énék vahozasokrdl
rendszercsen tajékoztatjik az osztalyokat,

A vizsgalati minta Altaliban a betegellitd oszidly kijeldl dolgozdi, specidlis technikar,
szakértelmet igfnyls esetekben a diagnosztikai oszealy kuelblt dolgozdi veszik le a betegellitd
osztilyon.

Ha a ként vizsgalat elvégzése folyaman a diagnosztikal osztilyon mas vizsgilat elvégzésének
sziikségessége Is felmeriil / a beteg egészsegi allapotir befolydssal lehet/ és ax ugyanabbdl
a vizsgalat anyvaghdl elvégezhetd, akkor - kezelSorvossal thrténd telefon egyeztetés utan - a
diagnosziikat osztdly orvosa clvigzi azokat is & a7 eredményt szalovélemenyevel egyiitt
cljuttatja a vizsgaluot kérG osztilyra,

A diagnosztilai osyraly gy véezi el a sziikséges vizsgalatokat, hogy azok eredmenyei a beteg
Allapotatdl fligeden azonnal, sivgdsen (3 dran beliil az OSEI laboratériumaban elvégezhetd
vizsgalatok esetében), halaszthatdan (24 éran beliil), - de ezen hatdrok kézdtt is - a lehetd
leghamarabb rendellezésre dlljanak.

A diagnosztikai osztaly haladéktalanul kizll a siirgds beavathozas sziikségességére wald
leletet a beteg kezeldorvasaval.

Amennyiben a diagnosziikai osztily vezetbje azt észleli, hogy a vizsgalatot kérSorvos
szakmailag megalapozatlan, nem megleleld wanyil, felesleges vagy feleslegesen gyakon
vizsgalasot kér, a siirgdssée jelzést indokolatlanul hasznilia, az etikai elomisok betartasa
mellett felhivia erre az orvos felettesének a figyelmer,

A diagnoszrikai vizsgila eredményét nyomeatott formaban a vizsgilatot kénd osztaly megdrzl
a betegdokumenticid részeként.
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e A diagnosaikai vizsgalatok eredményeit a medikai rendszer archivalja ¢s a kzponti szerver
tarola.

A kbzpond laboratdriom mitkidése

A jird- és a felvébeteg-ellatds kererében a szakmai specificitisulmak megfelelSen az alabbi dpusd
vizsgalatok elvegezése:

»  hematoldgiai,

¢  kemia,

»  imrmnolgia,

+  mikrobiologiai.

A vizsgilatok gy részét jelenleg kizremildddi tevélenyséy kererében kiilsé szolgaliatd végzi.

A kézponti radiologia mikéddésére vonatlozd szabdlyok

A kibzpont radiolbgia [eladata:

¢ 2 hagvomanyos rontgendiagnosziikal vizsgalatok ebvégrése;

»  az ulirahang-diagnosztikai vizsgilatok elvégzése;

s 2 CT es MRI diagnosziikai vizsgalawok elvégertetése,

o sziiksép esetén a fentl vizsgilatok siirgosseggel tinénd elvégzése;

»  ardntgenfelvérelek lelerevésér és a CT, illetve az MR vizsglatokar, valamint azok lelerezéseét
kézremiikisdi tevékenység keretében kills® szolgaltard vegzi a teleradiologial keretein beliil.

7.4 A Korhaz-higitnés (infekeid-kontrolly Csoport tevékenységével kapesolatos szabalyok

Mikddési kire az intézmény minden telephelyére, annak minden szakmaigazdasagi cgysépére

kitenjed.

Az infekcio kontroll csoport az orvos igazgard hataskiirébe tartozik

Az infekcid konmoll csoport feladatait, mikédésének alapelveit alapvetden a kivetlkezo

jogszabalyok hatirozzik meg:

e az epfszségligyi 1Orveny;

»  alendzd beiegstzek jelentésének rendjérdl szolo 6371997, (XL 21.) NM rendelet;

s+ a fertdzd betegségek és a JArvAnyok megeldzése érdekében srziikséges jarvanyigy
mrézkedéseked! s2016 181998, (V1. 3.) NM rendelet;
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az egészsdeiigyt szolgillatisok nyljtisahoz szitkséges szakmai minimumfeliérelekrd] s76l0
60/2303. (30 20.) ESZCSM rendelet.

az egészsegiigyl ellithssal Bsszefiiggd fertdzések megeldrésérdl, e revékenységek szakmai
minimumfeltételeird] és [eliigyeletérdl sz6l4 20/2009. (V1. 18.) Efim. rendelet

A Kérhiz-higicnds Csoport feladata

megelfzd jellegl kdrhaz-higicnes feladatok ellitasa;
higienés szemlék végzese megeldzés céliabal;
a beteglitogatas rendje higiénes vonatkozasainak figyelemmel kisérése;

az intézmény rekonstnikeidja vagy bdvitése esetén végzett szakmed tandcsadas;

" megelf8 jellegl Jrvinyiigyi feladarok ellatdsa, ezen belik

a fertdtlenitds rendszerének ellendireése;

a rovarok & vigesalok imasat végzd cégelkkel valdkaposolatartas, elvégzett munbajuk
ellendrzése;

kisrnyezetbakieriologial mintavételezes a megeldzd jellegl korhazhigiemes és janvanyligyd
tevekenyseg soran;

a nosocomidlis fertGzesek sporadikus és jarvanyos mérent elofordulasa esetén végrett
jarvanyiigyl feladatok ellatisa, ezen beliil:

a nosocomialis fertdzések akuv feligyelete (surveillance), a sziikseges imezkedések
meghozatala és ellendrzése, a dokumenticio pomtos vezetése, jelentési kdtelezeuséy
teljesitése;
az cglszségiigyl eltatis folyamatainak - fertdzés kialakulisa szempongabdl vald -
- r , " » L , . . Lo S L
megfigyelése, elemzése, a kockdzad tényezdk meghatirozdsa, a kockdzatok minimalizalisira
L r - » » 4 LA ;o > A ’ - & =
iranyuld helyi szabalyozas kialakitasaban, bevezetésében vald részvéiel, valamint a végrehajtas
ellendrzése;
az intézmény rendeketésszeri mikiddéséher igazodd higiénés vonatkozds(i szervezési,
iranyitisi, oktatasi & adminisztrattv feladatok ellitisa, ezen beliil:
o azinlekecidkontroll megszervezdse, cliendrzése, a szerzett tapaszialatok beépitese a
gvakorlatba, az infekciokontroll-bizottsig munkajiban vald részvérel;
o higiénés vonatkordst oktats és tovabbképzés: az egeszségiigyl dolgozdk higiénés-
epidemniologiai  szemléletének  formilisa, kifwremikédés az  intézmény
szakképzetlen dolgozdinak higiénts képzisében;
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éves higiénéds munkaterv készitése;
éves higiénds jelentés ellészitése;
feljegvrés készitése a szemlék sorin tapaszeale higiénés hidnyossagokrdl;

a higiénés hidnyossagok megsziintetésére irdnyuld javasluok elkészitése;

[T R S S N 4

az mtézményen beliill, valaming az illetékes hatdsigoldal vald kapesolar kialakirasa
és fenmtartisa.

A kirhdz-higiénés csoport munkakirei

» a2 kdrhiz-higiénils orvosi munkakér

» a beosmont szakdolgozdk  mwmkakdrel  (kbzegészségiigyi-jarvanyiigyi  felligyeld,
epidemiologial szakapold).

A korhaz-higiénikns orvos feladata

e az imfzmény kdrhaz-higiénéds és jArvanyligyl tevékenységének iranyitisa, koordinalasa,
ellendrzese;

»  a kdrhiz-higiénés csoportban dolgozd orvos{ok) és szaldolgozdk munldjanak kizvetlen

vezetese, ellendrzése és énékelése;

o  ar intézmény infekcibkontroll tevékenységének megszervezése, irAnyltdsa, cllendrzese,
értekelése, oktatisa;

»  azInfekeié-kontroll Bizotsagi tagsaggal/ titkdrsdggal kapesolatos tevékenységek végzése;

. a higiénés szemlék mepszervezése, lebomyolithsa, Crckelése, szilbseg szennt azok
lavitelezdsérdl intérkedis, a foganatositott intezkedések hatckonysaginak ellendrzése;

s a kdrhizi dolgozdlmak 525816 rendszeres oldatd, tovibbképzd elfadisols tartasa, valamint a
munkatirsak folyamaros tovabbképzésének biztositisa;

o a kbrhiz-higiénés csoport szakmai munldjinak és etilai helyzetének, a szakfeligyelet
elGirisaban, modszertani kirleveleiben foglaltak betartisinak, dokumenticios es informicios
revekenységének, és annak szakszenlsépének folyanatos ellendrzése és énckelése;

o kapcsolattartds az imtézmény fekvé- és jardbeteg-ostalyaival és ax illeréles hatdsagokdal;

s jelentési kdtelesersée teljesiese,
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7.5 Gyogyszertar tevékenysegével kapesolatos szabilyok
A intézményi pydgyszertar
A gydgyszertar tevékenységt kitre: az intézményl gydgyszertir alml ellithatd alaptevékenység,
A gyvopyszertar feladata
e azimtézményteljes gyogyvzerellitisa s gydgyszerpardilkodisa;
o bclsd szakmiai tjékozratis biztositisa sz egymist helyettesiteni tudo készitményeladl és az 0]
gyogyszerekrdl, valamint a forgalombdl lavonandd gydgyszerekdl,
Gyogyszerészi beoszrasok
Fopgyopvszeresz
A f8egvdgysrerész altalinos jogai &y feladatai:
* Az intézmény gydgyszerarinak vezetése;
e agydeyszenan dolsozdk munkijanak irinyitdsa, Ssszchangolasa, cllendrzése és értékelése,
A fdgvigyszerész szalamai feladatar:

s a7 inttzmény hEIEEI{DIT}’, b!ztﬂm.agos es gazdzumgm gyﬂgyszere]latasanak a meghatdrozow
gyvogyszerkeret szerint tervezdse, szervezése és irinyitisa;

a betegellatd egvségek dkal igenyelt lészimeények beszerzése vagy ellédszittetése;

a  leghedvez8bb  Arajanlatok  fclluratdsa & a  gazdasigossdg  smempontjainak
figyclembevételével torénd gydeyszergazdalkodis;

e apalackos orvosi gazok Allandd készletben tartdsa és rendelésce, gydgyvszerek oszrilyokra vald

eljun:at:isa kiilsn mcgrcndelés alapjan, a kzponti Dxigénelﬁté halozatra csatlaboztatott

tartaly feliigyelete, thlésének rendelese a gyogyszerar részére vald havi jelentési
kistelezemségzel a Mifszaki Elltdssal egyiiumiikidve;

e afolyamatos szakmai munkavégzes fehételeinel bizrositasa;
e agyOgysrerészek &s svakdolgozdk munkajanak irinyitisa;
»  agazdasagi és szakmai adminisztractd folyamatos ellendrzése;

o az osztilynk gybgyszerkezelésének, -throlisinak, -lkészleének évente kérszen ellendrzése
vagy ellendniztetése (2 helyszinen), és endl jegyzdhonyv elkésilése vagy elkéseiueiése;

o a pgipck, késziiltkek biztonsigos lizemeltetésének biztosttisa, karbantarcasubadl vald
gondoskodas;
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«  kibhdszerek tirolisinak [elhasznalisinak jogszabaly dlial eldnt biztositisa, a szitlséges
nyilvintardsdnak naprakész, pontos vezetése, ellenSrzése.

A fSevdomzertsy pardasdmi-pénziieovi foladatai:

»  havonta ebzimolis killdése az intézmény Pénziigyi- és Szinmwiteli Oszalyinak a
gvogyszerforgalmazisrdl, az egyes szervezel egystgek felhaszndlasardl;

e adaszolgaltards a gazdilkodasi keretek, beszerzesek rervezésehez;

o Cvente egiszer lelthrozis megrartdsa, és errd] jelentés leészitése a fdigazgatd fdorvos és a
eazdasagl fSigazgard-helveutese részére.

A f8gvbevszerésy munkakapesolaai és az egyiitimiiktidés terén vald jogai &5 feladatai:

o . évente jelentés készitdse a fdigazgatd foorvos részére, valamint az orvos igazgatd dkal keér
jelentések elkészitése;

e rendszeresen informdcié megadasa az intézmény orvosai szimira az j készitményekrol;

o folamatos szakmai, gazdasagi nformécids kapesolattartds a betegellitd osztdlyoklal, az
imtézményvezetéssel, a gyogyszergyartd &s -forpalmazd cégeltkel, valamint az ellendrzé és

feligvelen szervekkel;

¢ haladékralan thjékoziatis megadisa a fBigazgatd fdorvos &s az orvos igazgatd szamaira a
rendkiviili eseteked].

Gyapyszerész

A gvdgysrerdsy dlalinos feladara:

Az intézményben a gydeyszerckkel kapesolatos tevékenységek vegeése, ezen beliil:

s agvogyszer-expedialis;

»  ambgyszerkészints;

e agygwzerellendrzés;

s agydgyszerbeszerzes;

v amogszergazdilkodas (készletgazdilkadas);

e agyopysrermaktarozis;

»  aszikséges szakmal nyilvintartisok vezetése;

s agydgyszenan asszisztensek tevékenységének {eliigyelete, szervezese & iranyitisa;

»  avezetfsc alatt Al részleg szakmai rendjének és tisztasaganak bretositasa;
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e igényszerint kapesolattartis az intézmény orvosaival, konzultatv segitseg nydjtasa szakina
kérdésekben.

7.7 Foglalkozis-cgészségligyi alapellitissal kapcaolatos szabalyok

A munkavédelemndl szold 1993.évi XL, térvény, a fogllkozas egészséaiigyi ellitdsrdl 52016
2771995, (VIL25.} NM rendelet, a 89/1995. (VIL.14.) Kormanyrendelec &s a 33/1998.(V1.24) NM
rendeler értelmében minden munkaltatd, aki szervezett munkavigzés keretében munkavallalor
fogllkoziat, kbtcles munkeavillaldi szamara a munkakir alkalmassagi vizsgalatokat biztosiiani A
véleményezést elsd fokon a foglalkozis- egészsegligyl alapellatas szakorvosa végel

Az Orszagos Sportegészseghgyl Intézetben foglalkozis-egészségiigyl alapellitis miksdike

Feladatai, kitelezettségei -

»  amunkavallalék foglalkozis-ceészseglipyi oszialvba t6rténd besorolasa

¢ a munkiltadnal fennalld egészsée kockizatok felmérése, megillapitsa, a kockizar-becslés

eliészitésében vald kifzremikddés

e amunkiba dllo munkavallalok szakamai alkalmassag vizsgilatinak elvégzése

»  a munkavallalok idészakos szakmai alkalmassigi vizsgilatinak elvégzése

o tevikenységérdl éves jelemés elkdsuitése a Féigazgatd f8orvos részére

e«  nmapi tevikenysépe sorin egvimtmitkidés a7z orvos igazgatoval, dpolisi igargavoval,
- ~munlkavédelmi szakemberrel és az Intézet higiénilos fSorvosival

»  vigzi mindazon feladatokat, melyeket vonatkozd jogszabalyok elbimak,

A foghlkoris- egészscgligyl szolgilat biztositisival és mikddésével kapesolatos hatdsig
ellenéreési jogkdirt a munkavédelmi Feliigyeldseg gyakorolja,

7.8 Orvos-vezetdi munkakdrikkel kapesolatos szabilyok

7.8.1 Osztilyvezct foonves

Az osztilyvereld [Sorvos kbzvetlenill vezeti és ellendrzi az os7tily &s az oszialvhoz integral
szakrendelés szakmal és gazdasagl munkajat, Szakmailag iranyiga az orvesok munkajar, felligyel
szaldolgozok és kasegied dolyrozok munkajat

Az osziilvvezetd fdorvos folvamatosan ellendid és éndkeli:

*  az osztly szakmai munkijat és etikai helyzetét;
s aszakdeliigyelet clBirisiban, mddszerani kirleveleiben foglahak betartésar;
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¢ azoszialy dokumentcios &s informicios tevékenységér, annak szakszeriségét;
»  azoszialy higienés allapotag;
+  az oszuily beregforgalmi, eljesitmény- és gazdasigi adatait.

Az osmalyvezetd fSorvos gondoskodik az oszidly gyopyszereklsel, gyogyaszan segédanyagoldal,
tovabbi egydh, a gyvdgvitdshoz kapesolddd felszerelés targyaklal valé ellarisardl, azok szakszer és
takarékos felhasznalisarol.

Az osztilyveretd [Sorvos elkésziteti &5 ellendrzi az oszuily folyamatos miikddését biztositd
munlkaidd- &s iigyveleti beosztast, & gondoskodik exek érvényesiilésérl.

A osztilvvezetd foarvos felelds; -

az osztilyra felvert betegek allapotinak legmegfeleldbb, korszerd gybgvitd clldtasacr;

az oszraly munkafegvelméért, valamint az etikai kdvetelményel, elvirisok betartisaéry

az oszrilyon vezctett betegdokumenticiokert, azok szalszenliségéén

?z) orvosi titoluanasi kitelezettséy megrartdsiért (személyét és az osztaly dolgozdit illetden
15}

az osztaly rendellsezésére 3116 anyagi eszhdzisk (felszerelési thrgyak, miszerck stb ) szakszeny,
hatékony és célszer(l felhasznalisaérr;

az orvosok szakvizsgira 19rténd felkésziidsén, az orvostanhallzatdk olratasaér,

Az aszialyvezets foorvos kittelessége:

gondoskodni amdl, hogy a betegek virsgilata, illetve ellitdsa egystges szakmai szemlélet

alapjan wrenjen;

az osztily munkdjaval kapesolatos beszamoldkar, jelemiéseket ellsesziieni és azokat
meghatarozott forumok elow eldterjeszens;

kidolgoeni és munkatdrsaival ismertetni az osztily napirendjét, illetve bizrositani a mar
elkésvitetr munkarend eldirasainak betartasar;

eldsegiteni a beasztott orvosok, valamint az egészséglign szakdolgozdk szakmai képzeser,
illetve rovibbképzesét;

az ligyeletes orvos kérésére az oszrlyon megjelenni, szakmai segitseget adni;

a szakorvos jellt részére képzesi terver késziteni, amely tartalmaea a kiilsnbdzd oszalyon,
szakrendelésen, ambulanciin és az alapcllatisban elibliendd szakpyakorlat idejet;

legalabb félevente osztahértekezletet tartani, ezen tdjékoztatast adni a7 elkbvetkezendd
1d3szak feladaradl.
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Az ossdlyvererd [Sorvos megbirist ad a gydgyszerfelelosnek, a2 kabitdszerfelelgsnely a
munkavédelmi feleldsnek, a wizvédelmi feleldsnek és az adatvédelmi felelSsnel, valannne ellendirea
a munkajukat.

tilyvezetd £6

*  azorvos igazgatoval,

e azapolisi igazgatdval,

*  astratigial igazgatdval,

. a kdrhizi aszeibyok vezetdivel,
o azilletékes szaldeliigyelettel.

= 7.9 Ugyeleti ¢s készenléti renddel kaposolatos szabalyok
A szalkimai igyelet szinger:
o avezetdi készenlétes

e 2 korhdz-ligyeleti orvos

7.9.1 Vezetii keszenléti tigyelet rend
.- Akészenléti figyeleti beoszeds idStartama 1 héy, a vildss iddpontja: hédd reggel 8 ora.
Az figyeler idStartamar
e hétkdznap (hédfd-csiitdnsk) 16 oritdl a kijvetkezd nap reggel 8 drdig;
o pémeken 13.3¢ Hratdl szombar reggel 8 Oriig;
+  hétvégén, munkasziineti napon és {innepnap reggel 8 dratdl kévetkezd regeel 8 driig.
A f8igargatdi witlkirsag, a telefonkdzponthan, a portin, valamint kérlevélben teszi kdzzé a vezerdi
liészenléti ligyeletesek névsordl értesités &s a szitksepes intézkedések esetére.
7.9.2 Kéthaz-tigycleti orvost szolgalat
Az intézmény zavartalan milkiidése érdekében az ntézmeénvben korhiz-igvelet orvosi szolgalal
ik dik:
o hétkdznap (thédo-cstitinsk) 15.45 6ratd] a kbvetlezd nap reggel 7,15 draig;
e  pénteken 13.15 drard] szombat reggel 7.15 briig;
»  hétvégén es tinnepnap reggel 7.15 orard] kivetkezd reggel 7.15 Sraiy.
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Korhaz—ugyelel.i szolgalatra beoszthawdk o kells szakmai tapaszialattal rendelkerd szakorvosok
Féorvosi clérhetség bl?tosutasa mellett szakorvos jeldlek s ellathagalca szolgalatot, A szolgalatot
teljesitd személy szolgalata soran ellatja a kbrhdz fekv8beteg oszralyainak orvosi tgyeletét is.

Az orvosi ligyeletet az ortopédiai osztaly orvosai ltak el. Készenlkéd szolgdlatot aneszteziologus,
illetve belgyngyasz szakorvos biztosit, aki telelonos, szitkség csctén behivasos konzukacion biztostt.

Az ligweleti beosztist az ortopédial osztdly [Sorvosa készid el, és az orvos igazgatdval
engedelyeziet.,

A kprhaz-ligyveleti orvosi szolzalat {eladata:
s az osztdlvok ligyeleti szolgdlatanak ellatasa;
. azonnali intézkedés rendkiviili esemény escién, az érintett oszealy foorvosanak értesitése;
s avezetdi készenled ligyeletes haladekialan énesitése az alabbi esetelben:
-ar o tomeges balesetbdl eredd ellatisi kbelezerség;
& bombariadd;
o Eletelleni blincselekmény az imtezmény teriilerén;
o jarvanyligy intézkedést igénylo helyzet;
& nagyobb kiresemény;
o ha kiilsé szerv hivatalos (ton olyan kérdesben keresi meg, amely meghaladja
kompetenciajat;
o olyan esetben, amely azomnali intézkedést kivin, és az imézkedfsre nincs
telhatalmazasa vagy kelld ismerete;
o agydeyszertin keszenlét tigyeletest sziikseg szerinti behivasa.
A kérhdz-tigyeletl orvosi szolgalat az tigveleti szolgalat alatt tortént eseményeked], intérkedéscird]
a kdrhazi tigyeleti napldban feljegyzést keszt, a naplét a kisvetkezd munkanapon reggel 9.00-ig
cliuttatja a7 orvos igazgardnale Ha rendkivili esemény ténént, arrdl az tigyeleter kivetd elsé

munkanapon szoban 5 beszimol az orvos igazgatdnak. A kérhiz-ligyeleti orvos az oszlyn
tartdzkodile

Az iniéreten belilli eltdvozisa esevén izl az osztilyos névérrel tartdzhodisi helyét.

7.9.3 A személyi dllomany riasztisa és behivasa
Rendkiviili esemémek atkalmaval (tSmeges balesetek, (meges megbetegedesek, érelmérgezesek,
természet csapasok, kiilonleges komples kezelést igénvld esetek stb) a korhaz-ligyeleu orvos a
{Sigazgard [Sorvos, llletve a vezetdi készenlétes hozzdjarulisaval a szikségnek megfelelSen részben
vagy telics egészében naszthatja az intézmeény személyi Allomanyr.
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E célra igénvbe vehetdk:

. tavbeszEld kisziilekels,

»  azintézmény Ssszes személypépkocsija,
e azintzmény mobilelefonjat,

A riasziasi tervet a ataszirdfavédelmi felelds a korhaz povtijan és a telefonkézpomban helyezi el
A riasziasi terv akrualitisaért a munkavédelmi [elelds felel. A riasziow személy haladekualanul
megjelentk munkahelyén, és a seolgdlatot azonmal felveszi, a szitkséges feladatokat elvégzi. A
szitkségillapot belejezését és a rendes tigyeleti szolgdlatra valo visszaterést a fdigazgatd {6orvos
rendeli el.

Az intézményi iigyeled rendjet kiilon szabalyzat tartalmazza

7.10t Hazirenddel kapcsolatos szabalyok
A betegekm benntartdzlodasuk ideje alaur a kdthar hazirendje vonakozile

A hazirend tartalmazza a 43/2003. (VIL29.) ESZCSM rendeletben meghatarozott thrgvkordk
szeninti szabalyzast.

Az adott szervezil egység kijelsl mindségirimvitasi felclfse gondoskodik a hazirend minden
betegelldtd oszialyon jol lithatd helyen vald kaftiggesziéserdl,

Kiacia COldalszim
LAEAN Ellenrign o gnm Fdigaepald Fdorvos
Készitette | Mepyering Szabd Anita, s@ 100: 132
Stratcgiai [gaspalt
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8. A Gazdasagi Igazgatiosag tevékenysegével kapcsolatos
szabalyok

8.1. A Gazdasigi Igazgatdsiag mikddésének altalinos szabhdlyai
A gazdasagi-miiszaki ellatd szervezet vezetdje a gazdasag) fGigazgatd-helyettes.

A gazdasdel {Sigavgatd-helyettes irdnyltja & ellendrz a Gardasigl Igazgardsdg szervezet. A
svakmai szervezetl egységek gazdasigl munkdjahoz rinyoutatast ad, ellendra a munkajular, ¢s
razdasigi imtezkedéseket hoz.

A gazdasigl fdigazgatd-helvettes irinyiga az alibbi szervezeti egységeket ¢s azok alarendelt
szervezell egysegeit (csoportait):

»  Pénziigyi &s Szamvitell Oszeily

»  Anmyaggezdalkodasi Osztaly

e Miszaki Ellatds

A szerveveti ceységek a vezetSk irinyitdsa alatt feladataikar a hatalyban 1évé jogszabalyok, valamin
a bels$ szabalyzatok és utasitasok szerine latjak el.

A Gazdasagi Igargatdsag szervezeti egységének vezetSje az dltala iranyiton szervezeti egység
tevékenységenek ellendrzé¥ét a belsd kontroll kézikbnyvben foglaltakea valo kiilings tekintettel
végzi.

8.2 A Gazdasdgi Igazgatisag szervezeti epyscgeinek és ndlld munkaldGreinck feladatai

A Gazdasapi Ipazgatdsig minden szervezeti egységénck feladacax:
o a gazdilkodd egységek egységezintii milddési szabalyzatiban rogzitetick maradékealan
betartasa;

o  a gardilkoddi keretek felhasznalasanak betartisa és beartatdsa, annak folyamatos
ellendrzese,

8.2.1 Pénziigyi &s Szamvitcli Osutily

A Pénziigyi és Szimviteli Oszraly {6 feladata

A Péoziigyi & Szamvieli Osztily a folvamatos pénziigy, szdmvitell, konyvelést és
vagyontyilvantartisi [eladatoleat it el Feladatai kivzé tartozik a7 éves kijltségvetés tervezdse, az
évkizi és éves méregbeszimolok, a havi zirlati jelentésck elldszitése, valamint informaciok
szolgaltatdsa, a gardalkodastol a belsd, illeve a feliigyeled & mas rendszeres és nem rendszeres

Eiadds ) Oldalszdm
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adatszolgdltardst kérd szervek feld, Upyancsak feladata az intézmény részere eloint adozassal
kapcsolatos tevtkenység cllatisa, a készpeénzforgalom lebonyolitasa a kiszpond pénzraron Lereszuiil.

Péneiioyi feladatok

a kdlségvetés végrehajtisakor ten kitelezenségvallalasok kezelése,

a pénz- & bankszimlaforgalommal kapesolatos bizonylatok kiallicasa, kezelése,

a beérkezd szimlak iktatdsa a szalliedi folydszimlikm, tovibbitisa az illetékes gazdalkods
szervezet egyseg reszére kolladuilasa,

a teljesitésigazol, bizonylatolkkal felszerelt szdmla ellendreése, érvényesitése &s
tovabbitisa utalvanyozdsra,

az érvényesitett, ellenjegyzett, ntalvanyozout szdmlak Ssszeglnek kiegyenlitése,

a szamlavezetd pénzintézetid] beérkezd adarok folyamatos, naprakész feldolgozdsa,

a folydszimla-egvezietések elGkészitése, bomynlicisa, ezzel kapesolatos Gigyiniézés,

a készpénzforgalom bonvolitdsira hizipénziar mikidrerdse (kérhdzi befizeiések,
kifizetesek, keszpénzes szamlak sth.) és ellendrzese,

" enték- és keszpénzletét kezelesére a letél pénztirak mukddietése, ellendrzése,

az OSEI-ben miki3dd egységek készpénzellatottsaginak bizrositasa, bonyolitdsa,

az érickesitds és a szolpAltatisnyjeas kiszamlizasa, a vevifolyoszamia nyilvamanasa,
vezetese, egyeztetise,

a vevli és szillitdi fizetési felszdlivisok, késedelmi kamatok kezelfse, bonyolitisa,
folydszdmlak figyelemmel kisérése,

AFA nyllvintartis vezetése, ellendreése, cépautd add és rehabilivicids hozzijirulis
megallapitasa,

az addbevallisok hatiridére 1611énd elldszitése, bevallasa, pénziigy rendezése,

havi illetmények, hékéizi elszimolisok lakossagi folydszimlira treend waldsa,

pénzkezeld helyez mitkiidésének ellendrzése, clszamoltatasuk

Szamvitcli feladatok

a folonyvi szamlik vezetése a szamviteli torvény és a belsd szabdlyzds elSirdsainak
megfelelden, a szamlarend eldmasamak betanasa melletr,

a szamvitell feldolgozasra érkezd amyag ellenGreése, fSkonyvi kdnyvelésre vald
elékészitése {kontirozisa) és feldolgordsa,

a7 analitikus nyibvintartisokkal (3nénd ceveztetések a szamvitell szabilvzat eloirasal
szerint,

az. iizemgraedasigl és pénzlorgalmi kiinyvelés naprakesz biztoswasa,

a kitlségverds teljesitésérdl beszdmold keészitdse az  ervényes  jogszabalyolmak
megfelelden;

havi Idékozi Kélségvetési Jelentés (TK]) és negyedéves mérlegjelentés, valamim a
bevételek es kiadasck elorejelzestnek ellkészitése;
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» a havi pénzforgalmi kimuatis elkészitése a feliigyeleti szerv rendelkezései alapjan
. anyag és készletkdnyvelts
. targyi eszkdz nyilvantaris,

Leltarellendrzés feladat
A leltirellendrzés feladata az OSEI nyilvimandsaiban szcrepls, vagyonkezeleseben, vagy
hasznilataban 18vé eszkisedk és anyagok valosigban meglevd dllomanyanak megallapitasa.

o  Minden év clsé honapjiban lekarellendrzési iternterv készitése,
o Leltdrozashoz szitkséges iddpont egyeztetés a szervezeti cgységekkel,
e folyamawos leltarozasok, cllendrzesek az intézet egesz terilletén,
o Szitksepszen] lecsapo leliir,
» Leltirozishoz wmnord bizonvlatok (leltdriv clokeszitése, meghizas, leldrozasi urasitas)
kiallitasa, alifrattatasa,
o Lelthrozds utin a leldrfv kidritkelése, lezirdsa, & a hozzitartozd kiértékeld levél megirisa,
osztalyra ténénd kikilldése.
o Suitkségszerlien Eltérési kimutatds elkészitése, hozzarartozd igazold jelemiés bekérése, teljes
dokumenticid tovibbitisa gazdasagt [Gigazgato-helyentesnek, majd a kiinyvelésre
o [Iniézcti sclejiezésen vald reszvétel
o Napi kapesolatands a tdrsoszidlyokdml, gvdgyitd reszlegekkel, nmnkajuk  eldsegitése
adatszolgihatassal
e Raltirak év végi leltrozisa,
o Ev vigi zirisok, adatszolgiltatis a Pénziigyi és Szimvieli Osztaly méreghészitéséher.
A részletes [eladatokat az OSEI hatilyos Leltdrozisi Szabalyzata tartalmazza,
8.2.2 Anyappazdalkodasi Oszraly
Az Anyappardalkodisi Osztaly £6 feladata
Az Anyaggardilkodisi Oszeily feladata az OSEI betcgellitd osztalyainak, szervezet egységemek
anvaggal, eszhkézrel vald ellitisa, amely a pénziigyi lehetdségek alapjin Ssszedllirou, pénzligy keret
fizyelembevételével, a kiizbeszerzésekre vonatkozd eldirisok betartdsival (Brénik Ezen beliil:

Anyaggazdalkodisi feladatok

»  ax OSEl anyaggazdalkodissal, beszerzéssel, ralairozdssal kapesolawos feladatainak elvégzése;
»  amikideshez sziikséges anyagok &s eszhozok biztositasa
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az intézmény anvag- &s kasériékd esckdwszilkséglelainek megtervezése, az ipenyek &s a leretek
koordinalasa;

az anyagok beszerzése;

a raktarba érkezd szallivdlevélen, illetve szamlin feltiintetert anyagok, eszkibzdk szamitogépes
nyilvantartasba vétele;

allandé kapesolattartas a f6kdnyvi kinyveléssel;

A ralgtar-gazdatkodis feladatai

a kezelésébe tartozd anvagok é&s eszkdzok bizonylatok alapjan térénd mennyiségi és
mindségi Atvitele;

a raladrkdszlet szakszerl tirolisa, az anyagok és az eszhiizdk bevérelerése, kiadasa, cseréle,
visszavetelezése, selejtezése;

az anyagok osztalyra keriilésének megszervezése és azok szakszer( dtvételénck bizositasa
havonta a kiadas utin dnellendrzés végzése;

évenként cgy alkalommal rakein lelar késziése,

A szerveretl egység feladatair &s eljarisrendiér részletesen az osztalyos miikisdési rendje & a
vonatkozd szabilyzatok hatirozzak meg.

8.2.3 Muszald Ellatis

A szervezet egység feladam az OSEL szerverzetén belill mikads gydgyitd és funkciondlis osztalyok
tizemelési fehételeinek minél hatékonyabb megteremése, Kildnosen:

az. épilletek és berendezéseinek biztonsdgos hasznilata

a gépek, miszerck fenmartisa

telephelyi ellatasi feladatok

a szitkséges energia, kbz- & kommunilis szolgaltatis biztonsigos fenntartasa,

az intézmény folyamatos, biztonsagos és hatékony iizemeltetése, [ejleszitsck kezdemenyezese,
a Nagv Beruhdzési projekt esetében az iizemeletdi jelentér és feligyelet biztosirasa;

az inézmény miikéidéséher szikstees Gizemfenntartisi, katbantareasi, felujivas], fejlesztési,
berubdzisi, tervezési, iizembe helyezési, adatszolgilatssi, miszaki-ellendrzési, ingatlan-
nyilvintartisi, valamint egyéb, a teriilether tarozd adminisziracids feladatok szervezése &y
végrehajtisa;

az orvos szalmal eszkdz- és gépdllominy cszkibzeazdalkodasi, vagyon-nyilvantartasi és
lizemfenntartasi feladatainak koordindlisa és ellidsa.

az orvosi gazellitd rendszer felligyelete, karbantartdsi feladatok elvégerterése;
Eiadés Oldalszam
Valtozar . el ) CL ; ——
Keészitette | Megyering Szaho Anita, L'umd"uiji' Sody Agnes Figazgatd Fborvos ™—rairas
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* az ecnergiacllitd rendszer zavanalan mikSdésének biztositisa, az energla amlalatd

berendezések folyamatos tervszeril karbantartisa, javitdsa, a munkak teljes kénl bonyolitasa, a
sziikséges havdsagi eliarasok lefolytatasa a mindenkon szolgaltatd bevondsaval;

e a Telefonkdzpont iigvfélszolgilati feladaminak ellivasa, a telefonkdzpomt elSirasszert
muikddterése;

+ aPoraszolgilat mikidietése, az OSEI vagyonvédelmének binositisa;

»  az intbzmény kdilsS és belsd szallitdsi wovikenységenek megszervezése a rendelkezésre alld
erdforrisok hatekony kihasznalasaval;

s a Textil csererakiaron kereszrill biztositja a betegellitishor szlilséges siltextila és munka
munkaruha mosatasat.

Karbantartdk

s Elégrk a miiszald vezret§ alal engedélyezert, munkalapon kiadom miiszald javitdsi
feladatokat.

e részr vesznek a belsd szallitdsi feladatok elvégzésében (veszélves hulladk, szennyes és uszta
ruha szallitas)

Telefonkizpont kezeld

s Fllita az mtézet telefonkdzponual kapesolatos feladacait,

. v Helyetesités esetén a helyetiesitendd munkakér munkaksri feladataic hianytalanul ellara.
Portaszolrilat

» Gondoskodik az OSEI bejarati ajidinak zarasardl, myitasardl,

» Figyelemmel kiséri a bejive betegforgalmat &s vinyitja,

v Koteles a kamerarendszert fipyelemmel kéivetni és minden észlek szabalytalansagrol
jegyebkidnyvet felvenn, és azt 3 miszald vezetdnek munkaiddben eljuttami

+ Szilséy esetén (ir, baleset sth) értesitt az figyeletes orvost, napldizben a gazdasagi &
féigazgatdi titkdrsagokat, sziikség esetén a rendSrséget, tiizoltdsigot, lletve a memmdkert,

+ A telefonkizpont kezeld tavolléiében, iletve a munkaidén kivili id6ben, kezeli a
telefonkdzpontot, veszi &s tovabbitja a hivisokat,

« Vezetia kulesnyilvantarast, a kuleskezelési szabalyzat szerint.

» A portaszolgilat kitteles hasznilni a napi ténénések rdgzitésére a Portaszolglati Napld F209
formanyomuatvanyt. A szolgala naplét miiszak dradaskor ¢s arvételkor alairasuldal lell
hitelesiteni,

¢ Rendigviili esemény wrténésckor, a  rendkivili esemény rigemtésére  szolmald
formanyomiatvanyt kell haszndlni, amelyet a gazdasigi f&igazgard- helyetteshex a legrividebb
idén beliil e} kefl juttatni a részletes lefrassal,

Kiadas ] Oldalszam
F;v;a;:::::e Mogyorins Szab Anit, | LendrizigBrSods ‘?‘?ﬁﬁs Foigazgats Forvos - ™0y
Stratépiai 1pasgatd f _[ Wil ,
Tovahamytu Tir, Schmidt Addm, Sportct Felelds Allamtilkdr __|
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¢ Munkaidin ldviil t6rtentekod] a kirhdzl iigyeletest és ezt kivetden a készenlfues igazgatoi

iigveletest is értesiteni kirelesek telelonon,

» Szitkség szerint segiti az egyéb teriileten dolgozdk munkijir, a miszaki vezewbvel egyeztetve.

Textil csercraktiros

A sz3llivd alral az oszdlyokrd] érkezd szenryes ruhar Atveszi, megszamolia, dokumentalja az
dtadd —Awvevd napldba,

Mosasi jegyzéken tételesen atadja a mosoda szallndjanals,

Megszamolva, mosasi jegyzéken tételesen Atveszi a tisztaruhdt 2 mosoda képviseliérdl,

Az oszidlyos igénycknek megfelelben kiadja a tiszta ruhat, dtadis- atvetel mellet,

Az atadb-atvevd helyiségek tisztasagardl gondoskodik,

"e  Sziikség szerint elvégei az OSET kischb varrisi ignyeit, textilia javitasat,

s DNwilvintartast vezet a textil morgisokrdl, amennyiben eltérést tapasztal a Mosodabdl
beérlczett, és oda kikiildsu vextil mennyisége kiziu, azt haladekealamul jelzi 2 Miszald Oszrily
vezeld [elé.

Kazdndiedlk

o AfGi8k tevékenysége korebe tarvozik az OSET héenergiaval vald ellardsa,

¢ Napitevélenységiiket rmmbanaploban kell gzitent.

e Munkaiddben, meghibasodis eseten azonnali jelentest kitelezettsegiik van a miszald vezetd
" feld, ald jelentést tesz a pazdasisi foigazpard-helyenes felé,

s A Sk feladata tovibbi a miftdblolk és a betegellatd osztalyon iizemeld orvosi gézhilozat
rendeletésszerd hasznalatanak ellenbrzése és feliigyelete,

o Feladatuk mellety kistelezd naponta és havonta zariskor ellen8rizni az OSEI giz, viz &
villanydrajat,

¢ Kitelesek a miiszald vezerdvel egyerietve a karbantartisi & egyeb  lizemeltetési

munldlatokban is részr venni a (0té1 feladatok ellacas mellet.

A szervezetl egwsty feladatait &s efarasrendjér részletesen az oszrdlyos mukédési rendje €s a

vonatkozo szabalyzatok hatarozzak meg,

Kiadiis 1 ; B {Hdalszim
T Ellendnite; Tir. Salis ﬂgncs Fitipazgatd Fooros :
Készitette | Megvering Szald Anita, 0 = 1068/132
Stratégiai Tgazgatd L5
Tévahagyta Dr, Schmidi Adém, Sportére Felelds Allamtitkar
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9. Az Apolasi igazgatosdg mikodési rendje

9.1 A munlkavépzés dltalanos szabalyai

Ala-filé rendeltség, mellérendeltséy

A szervezed cgyséeek Apolisszakomai vezetSi a munkavégzéssel kapesolwosan felmerdil
kérdésekben egymast kormektiil tdjékortatjak,

A szervezeti egységek kbzotil lgyeket kbzvetlen munkakapesolat formidjaban kell mtézm.

A szakmai vezetSk ali tartozéd beoszionak alarendeltségl viszonyban allnak. Az alirendeltség
viszony a szervezeti egységeken belill elsédlegesen a munkakdri leirisokban valdsul meg.

A szakdolgozo kitelessége és joga

Minden szakdolgozo kitelessege a foglalkozratasi jogviszonyd] liggetlentl:

levékenységének az adoti hclyzetben altalaban elvarhato gondossaggal, a ﬁzakmm
kivetelmények keretei kitzéitr, az ettkal smbal}r}k megtartisival, legiobb tudisa &
lelldismerete szerint, a rendelkezésére 4llé tirgyi és szeméhy feliéeelek altal meghardrozot
szinten, a meghatarozott szakmai kompetencidnak megfelelormnka végzese;

hivatisa gyakorlisa soran a betegek irdnti elkételezeuség és a bewg érdekeinek kiemelt
védelnm;

minden szakmai tevékenység végzése soran a beteg személyisége, mélbsaga ¢és jogal
tisztelethen tartasa, életlorinak, valamint dnrendelkezésénck figyelembe vetele meller;

a szakmai tevékenyseg végzése sordn a szakmai felettes(eld (a Jog- és szalama; szabilyoknak
megfeleld) utasitisaimake  figyelembe vétele, ha a szakdolgozd az  imezményben
munkavégzésre lresitert jogviszony kereiében tevekcnykcdd;,

az intézmény célkitlizéseinek maradékealan &5 eredményes teljesitésének eldsegitése;

a jogszabalyokban, belsd szabdlyzatokban és wrasitisokban, valamint a mindségiranyitisi
rendszer aleal eléirt feladatok elSirds szerimt vegrehapasa, végrehajtasuk elfsegitése és
ellendrzése;

munkateriiletén a Wrvényesség betartdsa;
a munkakirével jard (funkeionalis) ellendrzési leladatok kévetkezetes eltatasa;
az intézmenyl vagyon €5 eszkbzok megdvasa;

baleset vagy anyagi ldr megelSzése (megsziinteiése) erdekében intézkedes, vagy az eme
illctékes figyelmének felhivisa;

Fiadas Cldalszdm

Yaltozat
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s munkahelyén az el6in idSpontban munkara képes dllapothan valé megjelenés;
«  munkaidejének a beoszrisanak megfelelden, hatekony munkavegzessel valo whese;
s afelettese Altal ladot munka haladékralan megkezdése, a vonatkozd jogszabdlyoknak & az

utasitasoknak meglelelfen, hataridre vald végrehajtisa & beszamolds a tevékenysegérdl
leletiesének:

e a betegekkel, a betegek hozzétartozdival, & munkarirsaival szemben udvarias, clozékeny,
empatilus és firyelmes magatartas tandsitsa;

s pliozkddésében és viselkedéseben az intézmény kivwvetelmémek kaelégitése;

. rendszeres résuvélel az cléir szakmai oktatdson, tovabbképzésen;

»  a rendelkerésere bocsatotr munkaeszhizik, felszerelések gondos megdreése, az anyagok
takarélos kezelése;

s az indzmény mikideséhez szilkséges eszhdzilmek & anyagokmak kizirblag av intézer
érdeltben vald hasznalata, hasznositisa;

»  3jogtalan haszndlattal az intezmenynek okozott kir megténtese a munlajog szabalya szerint;

. a jogszabalyban elfirt védGruhat, vedbeszkdzt visclni, illetve hasznilni kiteles;

o a munkibdl vald tavolmatadisa-eserén a tavolmaradis olard! kiizvetlen feletiesét 24 Sran
belill ertesttent.

& aszakdolgozdk jogal a munka tdrvénykiinyviben, és a kitzalkalmazotd thrvényben vannak
szabalyozva.

0.2 Az Apolisi igazgato iranyitasa ali tartozd szervezeti egységck és munkakindk

Az apolsi igazgald kibzvetlen irinyitisa ala tanozik a Call Center, a betegszalindi-, a dietetikal
csoport és a Takaritd Szolgalat,

%.2.1 A Call Centet miikiidésével kapcsolathan

Olimpikonok oljmpiai felkesziileser  akadzlyozo, vagy hatraltato Egéf;zségﬁg}i problémak
megoldisat segitd wlefonos egyéni betegut szervezd rends_—;er Av egyéni beteg(t szervezesevel
lehetdwé vilik ax élversenyzdk soron kiviili ellatasa, elsGsorban a dw.gnosztlhls elarasokaa torténd

varakozds ideje révidithetd le jelentdsen. A rendszer komoly segitseget jelent az élsponolok
vizsgalatainak centralizalt, j6l atlachatd, egységes szakmai elveken alapuld ellatdsanak szervezéscben

&g ellendrzésében.

Kiadas | Oldalsefm
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9.2,2 A betegszallitéi csoport mikiédésének egyes szabdlyat

A betegszallitdi csoport szakmal feliigyeletét és ranynasat, vezetésér az apolas: igazgatd wgn
Tevekcn}?scguket a7 Intézményen beliili anyag- &s betegszallitis rendje 3. szAmi Apoldsi Ipazgatdi
Eljarisi Utasmas tartalmazea,

A betegszallitéi csopost feladatai

+ a2z Intézmény teriiletére terjednek ki

e aszervezell egvsegek kizdit a jard és fekvibeteg szallitas vegrése;

s az osztilyok ki betegek athelyezése;

o 2 halotw szillivdsa, sziikség esetén elvégzi: a betegek midbe, illetve milidbdl vals szillivisar;
s avizsgilti anyagok és pydgyszerek szallivisa;

o aszakmai anyagok szallitdsa a szervezeti egységelbe;

s szitkség eselén a szennyes- &s tiszta textilia szallitdsa.

9.2,3 A dieteukai csoport

A Dietetilai Gsoport céljaa fekvd- beteg szakellatisban részesiildlk diétas randecsal vald ellavdisa, a

megfeleld dicta megrendelése és a beteghez valé eljuttatasban vald egyiiumikides.

A jirbbeteg szakellitasban részesiildk dietetikai felmérése, diétss tandcsadds, és étrend Ssszedlhitas,

A feladawk, hogy a gywogyitd folyamatokhor kapesolédéban megfeleld taplalist biziositsanzk a

betegek részére & lielégitd educatidt szolgAltassanale

o A kiils§ vallalkozorl biztositon etkezterés ellendrzese, a taladas ranylasa, feliigyelete a
fekvibeteg osztikolon, lletve a beteglétszim jelentése.

o A fekvd- & jirdbetegel, gvigykezelésének ldegészitése egészségnevelssel, &5 dictas
tanacsadassal.

o Kiemel feladatuk szlirés keretében a sporioldk kirthen végrett dietetikai tanicsadas, a
sportolok folyamatos monitorozasa, A sportoldk alal vl kérddivek [eldolzozdsa soran
feliériépezik a sportoldk szokisait a tiplaléle kiegészitdkkel lkapesolatban, dsszefiiggéseket
keresnek az érkezési problémiilk, tiinetel kizott.

» Szerveretileg a Dictetikal csoporthoz tartoznak az Intézet huminlaneziolégus végzettségu
kollégAi.

Fiadas Oldalszam
Willtozat
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o Munkijukat a VEESZ veretd féorvos, é a tudomanyos munkatars szakmai feliigyelete melletr,
a képesitésiik és a szakmudasuk szerint végzil

o Koézremitkbdnck a  sporoldk, a  betegek mﬂZgéq}:ulrﬁr:ijénak, a]_lﬂkepesscgcnck,
tethelhetdségének, erdnlétének a fejleszmiésében, megdrrésében, a mozgisszervi &s keringési
rendellenességek megeldzésében, illetve rehabiliticitidban,

» A szakmai eszkézoklel - az Intéret szakmai profiljanak megfelelden - a szakmai vezetés dltal
meghatirozot sportoldi csoportok fizikai teliesitményének vizsgalatait, felmértstt, az adaok
teldolgozasat, gylijtését, Ssszesitésdt, kérdSivek kitbhesét, archivalisar végzik.

o A felndm, utdnpdilds, élsportolék és rekredcids sziml sporoldk firikai képességének
diagnosziizalisa, edrésprogramok tervezése és az eduések miszeres cliendrzése, sportag
specifikus mozgasok gyakorolaidsa ellenillissal

= ' 9.2.4 A Talearitb Szolgalat
e Az intdzmény szervezeti egységeiben (kivéve mitdierek, steril folyosd, bemosakods) a
folyamatos napi, heti, havi fendtlenité- és irodai takaritasi tevékenységet az intézmény Takarid
Szolpalata végzi a Takaritasi Technologiai leiras szerint.
o A mintd takarftdsdt mbubsscgédi, és kisegitdi munlkaktrben fogllkortaton imézménys
------ 7 -alkalmazorak latjik el, melyet az Infekeidkontroll kéziktnyv tartalmaz,

9.3 Az apolisi igazgatd dltal kievetleniil irinyitott munkakdrdk
s rendeld vezetd asszisztens,
s osztihvezetd fondvér,
s vezetd asszisztens (miitd, aneszieziologia, labor, radiologia),
*  vezeld gyhEyIoImils7,
» d{EtEﬁl‘iLlS,
. humankineziolégus,
»  kovegészségiigyl jarvanyligyl feliigyeld,
»  betegszallitd,
s oybeyszertan asszisziens,
. OSH és VKESY asszisztens, adminiszirator, orvasirmok,
s epésyséeiipyi diszptoscr,

. titkamna,

Kiadis Oldalszim
Villozat
Reésziretis | Megyoring Szabs Antta, | | onovizic: DE ‘“‘I “"1“ f”*‘“"”“s ¥éorvos =532
Stratégiai Tgargatd
Javahagvia D, Schinddt Adém Spnrtert Feléicrs Allamhtkar
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9.3.1 Rendeld vezetd asszisztens
A rendeld vezerd asszisztenst - az dpolisi igazgard egyerértésével - a {8igazgard fSorvos nevezi k,

Feladatit a7 dpolasi igazgatd szakmal ivinyitasa, vezetése, [eliigyelete alatt végzi.

9,3.2 Oszalyvezetd fGndivér, vezetS asszisziens (rendeld, miitd, ancsxtexiotdgia, labor,
radiologia}, vezetd rydgytomiise

Az osztalyveretd [6ndvéreker, vezetd asszisztenschet, a vezetd gydgytomaszt — az apolasi igazgatd
egyelériésével - a fdigazgatd fdorvos nevezi ki

Az osnlyvezetd fonGvirel a vezetd asszisziensek, a veretd gydgytomasz szakmai feligyeleter az
osztilyvezetd fborvos Mta el Apolasszakmai feliigyeletét, idnyidsukat, vezetésitker az dpolasi
igazgatd vegzi,

Az osztalyvezetd fondvérek, vezetd asszisztens, vezetd gybgytornisz helyctiesitését a helyetiesi
feladatoklal meghizott szakdolgozd lara el

Feladatuk a szervezeti egységben folyd - Apoldi, assziszoensi, gyogytornaszi, sterlizalasi és
diagnosztikai - munka zékkendmentes megszervezese, vezetése, ellendrzése,

Icnyitidk - szervereti egyséy dolgozdi kiziil - a hatiskonikbe rendel szaldolgozdk, az
adminiszerativ & kisegitd személyzet munkajat, es felelosek tevékenységiikén.

Meghatarozzak a hatiskorilkbe tartozd dolgozdl mmmkabeosztasar, az éves szabadsagok
{itemezését,

Ellendrzike

a  aszervezeti egység dolgozdi kizil - a hataskbrilkbe rendelt szakdolgozok, az adminiszorativ
dolgozdk, a kisegitd személyzet tevekenységét,

¢ alapott utasitasok végrehajdsay;

®  aszervezetl egység tisztasigar, rendjet;

¢« adoleordk eukai magatartisis;

- i | Eﬂg}@nv&dﬂ]mﬂ;

e azanyagok takarékes felhasznalisa;

. az eloin veddeszhkézilk, védorhak viselését;

«  azcldin dokumenticidk vezetését, valamint azok szakszeniségét, valddisagy;

¢ amunbkateriiletét &rintd haralyos jogszabalyok , szakmai irinyelvek betartagat.

EKiadis Oldalzzém
Valtozat . ; " S
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[ Szervezeti és Mikiddési Szabalyzat

Gondoskodnale

s szerverel egység szntjén - a szakma terifletén - a mindségirinyitasi rendsver miksdésének
helyi adaptalisird

e  szakmaspecifikus protokollok elkeszitesend] és a gyakorlatban valo alkalmazasardl;

» 2 szakmai teriileret &rintd intézményi szabalyozasok alkalmazdsirdl;

s  aszervezel egység dolgozdi kivzill - 2 hataskriikbe rendelt szakdolgozdk, az adminiszrrady
dolgozdk, a lasegitd személyzet munkakirl leirisinak elkésiiéséré] és akiualizalasard];

s aszervezeti epység mikddési rendiének betartasardl;

*  aszervezet] egység lehdranak kezelésérdl;

o azeszkizok és anyagok folyamatos igénylésérdl;

» 2 szervezeu egység zavartalan gydpyszer, vegyszer- ¢s reagens ellatisrdl a felelds orvossal
cgyutt;

s aszakdolgozék képzésérdl, wovibbképzéséril

avaslatot tesznele

e« a szervezeti egység berendezéseinek, eszkizeinek komzerisimésére, a helyiségeinck
rekonsmulwidjara,

o felvételre  kenild szakdolgozdk kavilasztisara, mmmkaszerzodések meghkdtésére,
meghosszabbitisdra,

. jutalmak elosztasara, kitintetések adomanyozasara,

«  helyenesitési dijak megAllapitasara,

o fepyelmi eljavis kezdemenyezesére,

e grakomi képzésre &s tovibblepzésre jelsl munleavillaldk kivalasztasara,

s sajat, oszalyos és mézeti tovibbhépzések szervezésére.

Felelosek:

e kompetencidjuknak megfelelden feladatatk szakszen ellatisaér, a szervezen egységen folyd
szakdolgozdi-, adminiszaatori-, kisegitSi munka, folyamaros és bizonsigos ellavisaér, a
higiénés szabilyok betanasiér,
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o  az észlelt hifnyossagok komigalasdért és jelentéséére,

. a lomreks punkabeoszias elkésziteséért, modosnasasr,

o ajclenléti ivek naprakész, pontos vezetéséérn, valdsagtartalmukére,

¢ azéviszabadsdgok kiadisdér,

o az Intbzmény eszlsdzeinek szalwzeny hasznalataént/hasznalratasaén,

e munkakériikhéz kapesolddd imezeti szabalyzatok betartisaén/betartatasacn,

o itézményi &5 a szervezet egység hdzivendjének, epidemiolégiai és higitnés elbirasainak
betartasacrt/betartatasaére,

o alleldrkezeldi fcladatok meghivdsa esetén anyagi feleldséggel tartozik ax alleltirban
nyilvintartot Jehin targvaldr, ezek megSreéséén, szakszerd gondozasicrt, kezelesert,
Tanulmanvozzik a korszer(l. szervezési feladatokat, az eszkdzdk, a technika fejlodésér és

alkalmarasuk lehetdségét.

Részt vesznek a munkavédelmi szemléken, és rigefuk av egpsuséelipyi szakdolgozdkar éring
hiinyossagokat, kompetencidjuk menékeig gondoskodnak a munkavédelmi hidnyossdgok
megszimtetésérd], a megfeleld véddruhik beszerezetésérdl, az osztily egészségiizyl anyaggal vald
cllatisirdl a gazdilkodis szabalyanak betartasaval

0.4 A beteg dpoliza

0.4.1 Az dpolbis fogalmianalk meghatarozisa
Az dpolas azoknak az dpolsi & gondozdsi eljirisoknak az Sss7essége, amelyek felacata az egészstgi
allapot javitdsa, az egészség megdrzése és helyredllivisa, a beteg Allapotinak stabilizalasa, a
betegségek megeldzese, a szenvedések enyhitése.
Az apolis:
o 2 beeg avon tevékenyséeének segitésére iranvul, amely elvégzésére a beteg cpészstpi
allapota miatt &ndlldan képrelen;
o a betey Snellitd képességének javitisdt, a betegség okoria fajdalom cedkkentésée &s a
szenvedés cnyhiteset celozzay
o 2 kezelSorvos dleal elrendelt teripias wervben rogzitett célok megvalostasat és ax eldin
beavatkozisok végrehajrisar szolgalja.
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9.4.2 Az dpolasi tevekenység
Az dpolisi lgazgald az osztilyvereld [Endvirck/vezetd asszisztensek (mjan irnyitja, s7ervezi az
intézményben folyd dpolisi/asszisztensi munklt illetve a gyogytoma, a diagnosziikai, valarimnt a
betegszalloi tevékenyseget.
A szervezetl cgységeken torénd apolisi, asszisztensi, gyogytomiaszi munka {2z oszoilyvezetd
fdorvos szakmal iranyitisa mellett) kizveden rinyildia, ellendrzéje és Bsszehangoloja az
osztalyvezetd FSndvér, a vezetd asszisztens, a vezerd gydgytomasz.
Az apolisi tevékenyséuer killonbdzd szinten képzett apoldk (egyetemi apolok, diplomas apolol,
szakipoldk, Alialinos apolbk, segédipolok, 2 tanulmanyi gyakorlatukat teljesitd tanuld dpoldk és
apolasi munlet kbzvetleniil segitok) vegzik,

Az apolasi személyzet feladata
s 2z dpolasm vagy gondozasta szoruld egyén vagy kiebsséy szikségleteinek felmérése, a
szitkséges dpolis megtervezése, elvépzése, frickelése és ellendrzése, valamine az dpolast
dolumeniacid veretése:
e az apolasi személyzet kiszremiikddik az orvos Altal készitewe vizsgdlati és kezelési terv
végrehajlasiban.
Az apolasi tevékenység részletes szabalyail az Apolasi &s asszisziensi tevékenységek vépzesének
szabalyzata rigeits,

9.4.3 A beteg tijékozeatisa

A betep tajékoztatasa a betegfehrétel utan

Az Apolé - kizvedeniil a betegfelvetel utdn - tdjékoziatja a beteget a hazirendrdl, az énélkkezelésrdl,
az mwézmeny ériélekkel kapesolatos felelosségvillalasarol, az  adatkezelésrdl, iletve a
betegazonositd rendszer hasznalatardl A tudomasul vétel az apoldsi dokumentacid megfelelo
helyén dolamentilja.

9.4.4 A beteg étkextetése

Az étrend megalapitisa

A betegek étkestetésének modjar &s az fwendi eldirisokat (peldaul specialis dietat) - a beteg
allapotatd], a végzendd vizsgilatok es a gyogvkezeles jellegérdl fiiggden - a kezelborvos a
dietettkussal egyiimtnikitdve allaprtja meg,.
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9.4.5 Az érel elGallitisa és helysrinre juttatisa

Az osztilyveretd fonavér a dieretikussal Eg}ﬁtttnfﬂsﬁdve végzi az orvosi utasitismak megtelelo
etelrendelést, Az ap{)io az étele az adott szervezed egység OMR-jében meghatarozott iddkben
Szolgal}a fela belegek reszere szitkstg csctén ennél gyakonbb étkertetest biztostt, A betegek részére
igény szerinti mennyiségi folyadek fogyaszrast is biztositja,

Azon betegek szamdra, akik nem szorulnak specialis diétas étrendre, biztositani kell a normal és a
kitnnyit vegyes étrendbol a valaszuasi lehetdseget.

%.4.6 Az étkezés

Az osztalyokon az étel s7étosztisa eldut a dietetikus mindségi és mennyiscpi cllendrzést végez a
kiszillforr ételelmél Az osztilyos dpolék, segédipold végzi, az osztilyvezetd fOnovér (vagy
helvettese) és a dietetikus jelenlében az trelek szétoszrdst.

- Az intézmény biztosiija a Blalis és az étkezés kulturaltsigir,

A jirdképes betegek, ha erré lehetdsés van, az oszealy cbedldigben vapy az ftkezesre lajeltkt helyen
éikernek. A felowGbetegek részére az apold az agynil szolgilja fel az ételr, és a beteg dllapotanak
megfelclé mértékben nyijt segitseget az erkezésnel,

Etclmaradék a kérteremben, illetve az oszralyon mem maradhat A betepéthkezterést kilsd
szolgaliatd biztosttja, A kiilsé szolgaltatd munkatarsa gondoskodik az érelszallind eszkiozdk, illetve
a megmaradt ftelek elszillicasardl.

9.5 Altalinos higiénés rend

A betegellitist végzd szervezetl egységek higiénes tevékenységiilet az Dn‘.gagns Epldcnnologm
Kézpont alwal kiadoww ,Tajékoztato a fertGilenitésrdl” (A bel.ege]lamsban & a jarvanylgy
gvakorlatban alkalmazhatd festStlenitd efjarisok) mindenkor joghatilyos ciml kiadvanyaban, az
Intézet Infekeibkonuoll Kézikdnyy Szabilyzatiban foglaltaknak megfelelden végzik.

Betegfelvételkor ax osztilyos apold megeydzddik armdl, hogy a felver bereg éldskiiddvel fendziu-
e. A poritivitast azonnal jelenti a kérhaz higiénés csoportnak tovibbi imézkedés végetr, és az apold
a sziikséges Eloskidord] vald mentesiest és fertOtleniiést elvégz,

A takardtd a takarfrst 2 higiénikus fSorvos akal jovihagyott és rendszercsen ellenérzdu szerekkel
&5 modon végzi el az osztlyokon napi két alkalommal, sziikség szerint gyakrabban.

A fertdtlenttest (felulEt- &s kézfertStlenités() a higiénikus féorvos dlwl jovahagyott &5 rendszeresen
ellendrzéin szerekkel &s modon kell elvégezni.

Akdrrermekben romlandé ételt tirolni nem szabad. Gyorsan romld — tejet, wojast tartalmaz6 - érelt
(lagylaltot, siitemény stb.) sem a betegek, sem a dolgozdk nem hozhatnak be az intézménybe, A
betegek élelmét az e célra ldjelsk hitdszekrényben Lell tirolni. Az oszuilyveretd f6ndvér a
hitészekrényt naponta ellendrzi, heti fertdtlenfiésérol gondoskodilk,
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Az osztalyvezerd f8ndvér minden korteremben kiilén mitanyag 7sikokkal ellitott badelldr biztosit
a kommunalis hulladék tarolisara, és a takaritdk naponta 2x, illstve szitkséy szering Girdtik, tszutjik
és legalibb hetente fertdtlenitik.

Az apold a szennyezettség fokinak megfelelfen elkiilénitve, zsdkokban gydjr a szennyes texuliar,
A zsalokat a Milszald Ellits kijelsl dolpozdia vagy a betegszAllindi szolgilat dolgozoja naponta
tsszeszedi, &5 a szennyesruha-tiroloba szallia. A tiszta texuilia s7allitasa csak misik jarmavel
tSritnhet.

Megkiilbnbaztetett szind véddruhit a takaritd személyzet és a mitdbe beosztott dolgozdk viselnck.
A miftdben hasznilatos véddnihaban tlos elhagyni a munkateriiletet, illetve a kithizi védéruhiban
az ntézmény teriilerét elhagyni.

Fertdzd betegség gyamija esetén a beteget azonnal el kell kiilénitend. A helybeni elkiilénités modjat
a higiénikus [Gorvos szabja meg.

Jarvanyok idején a [Sigazgatd. fGorvos részleges zdrator, teljes vagy részleges latogatasi tlalmar
rendelher l.

Az egyes betegellatd egységek — a7 altalinostd! elérd, azt liegészitd - részletes higiénés rendiée az
egysegszintll mitkidés szabalyzat tartalmarza.

9.6 Betegellatdsi veszélyes hulladék kezelésc

A betegellirisi veszélyes hulladékok kirébe tartoznak a vérrel, illetve testvaladekleal szennyezen
egyszer haszndlatos tlik, fecskenddk, kitzési anyagok, szerelekek sth,

- A hulladékok kezelésée a Hulladékgazdilkodasi szabalyzat tartalmazza.

0.7 Az dpolisi cgéseségiigyi dokumenticid veectésének rendje

Az apolasi deknmentaciod vezetése

A kimhazba felverr minden betegrél az oszialyos apald apolisi dokumentacior vezet, Az dpolasi
dokumenticid vezetését az osztilyvezetd f8ndvér ellendri, Az dpolisi dokumenticid artalmaval
lapcsolatos dhalinos kévetslményeker - a szalmna szabalyaival Ssszhangban — az e célbdl
létrehozott munkacsoport hatarozza meg, és az dpolisi igazgatd hagyja jovi. Az osztalyos specialis
tartalom meghatarozasién az osztilyvezetd fGnover felelds, jovahagyo az apolasi igazgatd.

A beleg tdvozisa csetén Apolisi zarjelentés késziil, Kér példanyban kesziil, amelynek egyk
példanyat a beteg kapja, masik példanyn az apolasi dokumenticidban marad. A zérdjelentést az
osztilyvezetd fondvér és az osztdlvos dpold s alilga. Az dpolisi dokumenticio &s a zarojelemes
tartalminak egymassal 8sszhangban kell iennie,

Fentieken 00l a gydgytomaszolgilat, illetve a dietetika 1s vezet dokumentaciot. A dokumentcid
vezetésétrt a gydgytomisz felelds, ellendrzését a vezetd gydgytomasz végzl. A dietetka csetében a
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az osmalyvezet fdorvos, illetve osztilyvezetd fondver végzi az ellendrzést, A gydgyrorna-
dokumentacid tartalméval kapesolatos kivetelményeket - a szalma szabalyaival Ssszhangban - a
vezetd gydgytomisz hatirozza meg, s az apolisi igazgard hagyja jova.

Az apolasi dokumenticidé vezetésének részletes szabilyait” Az egészségiigyi dolumentacio
vezetésének rendje” cimil intézményl szabalyzat régxiu.
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10. A stratégiai ipazpatosag tevékenységével kapcsolatos
szabalyok

A stmtegm ipazgatosie {0 feladata a7 intezet stratfgial jelentdséga szervezeu egységemel
thmogatasa tervezéssel, tandcsadassal, a kivitelezés thmogatasaval.

A finanszirozasi szakterillet szervezetl egység fo célia az mtéemény [nansvirozasi szalunal
tevekenysegének biztosiasa,

Az informatile £6 feladata a szervezet egységek nformacikai infrastruktirijinak mitkddretese, a
napi munka szimitdstechnikai timogatdsinak biztositasa.

A komrolling & feladata az iméret tevékenysépével kapesolatos pazdasagossagl szimitisok
elkésuitése, a vezetdl doneésck adatokkal vald ddtimasztisa.

" Az informatikai, kontrolling &5 finanszirozasi szakteriiletek szervezeti vezetdje a strategial igazgatd,

aki:

o ldSzvetleniil irdnyitja és feligyeli a [inanszirozdssal kapesolatos feladarokat, irdnymuratast ad,
azokkal kapcsolatban intézkedéseket hoz;

»  az osztilyvezetSlén keresztil gyakorola a kddolasért felelds munkatirsak feladatainak
irnyvicasat, feliigyelerét;

+  lontrolling feladatathoz a szitkséges szakmai kapesolatot a gazdasagi oszrallyal tartja;

+  az infonmatikal eszkozok lizemeltetésevel kapesolatosan koordindl, intézkedil;

*  aBetegfelvétel Troda, valamint a sportorvosi diszpécser feladatait frdnyita, segiti &s ellendrzi,

Az informatikiér, a konmollingért &s a finansrirozisént felelds munkatirsak  a  feladataikar  a
hatdlyos jogszabilyokban, ¢ szabilyzatban és fdigazgatd foorvesi uwtastasckban foghltak szerint
végzik

10.1 Finanszirozasi feladatok
¢ Az imezmeny finanszirozasdval kapesolatos jelentési kidtelezettségek teljesitése;
»  teljesiimény-elszdmolas, ezen belil:
o atelesitményd adatok gyfijuésthez szilkséges programok akiualizalisa;
o a finanszirozissal kapesolatos jogszabalyok naprakesz megismerese, naprakesz
nyitvintartasa, és az adatszolgalatdk folamatas thjékoztatisinak megszerverése;
o afinanszirozisi jelentésher sziikséges adatok Gsszegyiptése, valamint azok tartali
és formai ellendrzése;
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o afinanszirozasi jelentések elkésritése és 1ovabbitasa;
o atelestményjelentés alapjar képezd adatlapok dtfogd cllendrzese;
o ateliestményadatoklal kapeselatos statisztikad kimutatisok clkészitése;

folyamatos konzulticids lehetdség biztositisa a teljesitményadatok kodolasaérnt feleldssk
S AMATa;

az intézményi vezetds folyarmatos 13jékoziatisa a varhatd finanszirozasi bevetelekrol;
a visszaigazolt teliesitmények ellendrzese, a hibik javitisa, javitatisa;

az intézmény fnanszirozishoz kétdds stadszukai jelentési kivelezettségének (KSH, NNK,
NEAK, sib.) elvégzése, elvigeztetése; a havi finanszirozasi adatok feldolgozisa, ovabbitasa
ar intézet vezettse felé,

a7 mtézmény NEAK finanszirozdsi szerz8dése adatainak folyamatos karbantartisa és a
valozisok jelentése; a milksdési enpedélyezeshez, valamint az NEAK finanszirozashoz
tarozd nyomtatvanyok, dokumentumok kithése, az  intézet NEAK finanszirozisaval
kapcsolatos teendok ellatasa;

a beteglelvételi irodaval vald egylitumilkiddes (a Stratégial igazgatdsag részeként);

javashttétel a szakmal egységek felé a teljesitményadatok optimalis kodolasara, ezen beliil:
folyamatos konzultdcid biztositasa az osztalyok kodfelelds orvosaival a reljesitményadatok
optimalis kbdolasaval kapesolatosan,

a munkaterv szerint véuzert ellendreésekrdl irisos jelentés kfszitese a foigazgaro foorvosnak;
az egészségbiztosttas) pénztarmal vald kapesolattartds;

a finansz{rozAs és a kilségvetts ceyensilyinak figyelése;

a tovabbi részlegele (OS11, VKESZ, Call Center) {eladarainak tamogatasa, elszamolasak,
statisztilak készitése.

10.2 Informatikai feladatok

Az informartkal infrastruladrival kapesolatos lizemeltetes], adminisztracids, bovitési, javitasi Cs
karbantartsi feladatok myomon lkidvetése, szillség szerint a terverés clokésziiese, szerveresi
foladatok ellatasa, ezen bekil:

az intézmény f8bb alkalmazasait érintd adatmentési feladatok szervezése, feliigyelete;

az intézményben haszndlt alkalmazdi szofivercklkel kapesolatos iizemeltetési, fejlesziési,
nyilvantartisi, oktacasi feladatok tervezése, szervezése;

a sajit készivésd programols és felitletek [eliigyelete, karbantartisa, fejlesztese &5 iizemeltetése;
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e az informatikai rendszerek bistonsaginak szervezése, feliigyeleee.

10.3 Kontrolling feladatok

o A kontrolling program kezelése, {inansefrorasi adatokkal 15nénd felibleese, kohsegek
atvezetése fokdnyvbdl;

o lkapesolartartas a pénziigyl os7raly szamviteli csoportjanak vezeubjével;
e osztilyos &s imtérményi havi eredmény clszimolisok készitse;
»  kapcsolatarts a kontrolling programot tizemeltetd kiilsd céggel;

o afinanszirozdsi oszidllyal vald kapesolattantds, a finanszirozasi oszialy dhal megldildéu het
teljesitményadatok feldolgozisa, grafikon készivése;

» 2 kontrolling tevékenységgel kapesolatos adatok igény szerinti szolgiltatasa a tarsosztalyok
vezetdl és az igazgatok részére;

»  rendszeres kaposolattartis a f8izazgald (Sorvos [Sorvossal &s az igazgatdkkal.

10.4 Betegfelvételi Iroda feladatai
s Az intézménybe egdszségligyd elldtds céliabol érkezd picicnsek személyl adarainak és ar
gllarassal Hsszefiioed adatainak régzitése a betezdokumenticibs rendszerben;
»  beteginnyvitasi feladatok végzése;
*  ameghatirozou szakrendelesek eldjegyzesenck veretese;
» a feladathoz rendelt téritési dijak szedése, pontos elszimolasa;

s epvirmikddés a sportorvosi diszpécserrel,

10.5 A Spottotvosi diszépeser feladatai
Az intézménvbe sportorvosi alkalmassagl vizsgalat céliabél jelentlkezd sportoldk és igényjogosultak
szamira eldjegyzési idépont adisa.
1dépont biztositisa 18riénhet on-line bejelentkezéssel az OSEI honlapjan, valamint e-mailen,
személyesen, vagy iclefon,
A kiadout idépontot minden esetben a sportorvosi elGjegyzesi rendszerben rdgeiien kell.
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11. Az OSH mikédésével kapcesolatos szabalyok

10.1 OSH szakrendeldinek bentalasi rendje
A szakrendeldlben beutald nélldil is jelenukezhewmnek sponoldok a kivvetkezd kategoriak szerin:
e vilogawot sportoldk,
»  egyth mindsttett sportoldk,
a szabadidds sportoldk,
o diaksportoldk (fSiskola, egyetem nappali tagozatos hallgatdi is),
o jarékvezetdk
e iskolorvos Alral oydgy-tesinevelésre beosziont tanulok fellebbezés esetén,
»  mas szalmak altal konzilium céljabol beutalt személyels,
o arendeld ellichsi teriiletéhez tartozd lakossag tanacsadas céljdbol.
Az O8I szakeendelbinel orvosal beutalét adnak a sportolénak a mindsitéshez sziilséges EKG-,
labor- és egyéb klimka msgalatokm az érvényben lévd, az Dr‘szagﬂs Spﬂﬂ&geszsegug}n Im;czcl:

Sportorvosi allkalmassigi &s smirGvizsgalatokardl 2016 szakmai dumatatdia eldirisai szering, vagy
helyben elvégrik ezeket a vizsgilatokat, illetve hozotr, 2 héwnél nem régebbi leletet is elfogadnak.

Az OSH szakrendeléiben végzen spororvosi vizsgalatot &s a milkodtetéshez kitelezden
ehregzzndo egyéb Klinkai, valamint EKG-, laborvizsgilar financialis hieterér biztositani Leli,
1genybe véve a lehetséges forrdsokat (NEAK, EMMI Sportért Felelds Szakillameitkérsig, MOB,
megyei és fdvirosi Snkormanyzatok, sziverségek, egyesitlerek, sth.).

11.2 Az OSH szaktendeldinek betegfogadasi rendjc

A betegfogadis rendje tartalmazza a szakrendelések rcndcicm idejer, ellatasi teruletet az
elfjegvréses betegfogadis szabilyait, a rendeldben dolgozé orvos és szakassziszrens nevét, &s jol
lithatd helyen ki kell fiipgesztent a varokban, a rendelointézet bejarasanal.

A betegfogadis rendjét - lehetdség szerint - gy kell kalakitani, hogya szilkségleteknck megfeleloen
a rendelési 1dS két miszalban térténjen.

A rendelésen a betegeket - a siirgds ellitdsra szoruldk kivételével - az clbjegyzesi idd es az erkezes
sorrendjében kell ellami.

Flénmyben kell részesitent:

e aszirovizsgalatra eldjegyzert iddpontban berendelteket,
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»  mis szakrendelés altal vizsgalatra atutalmbat.

Azolkat a sportoldkat, akik a rendelési idd lejartaig jelentkeznek, fogadni kell, és meg kell vizsgalni.

A szakrendelést végzd orvos - birmilyen okbdl beldivetkezd vagy bekivetkezett - tAvolmaradasa
esetén kiteles gondoskodni helyettesitésérdl. Amennyiben ez nem megoldhatd, a vardban jol
lathaté helyen ki kell fiiggesaeni a rendelés sziinetchetésénels idStartamis, es a legkizelebb
talalhatd masik szakrendeld cimét, rendelési idejet és telefonszamar,

113 Ax OSH miikidési rendje
Az Intézet f8igazgatd féorvosa gvakorolja a munkaliatol jogolat az OSH orvosai felet.
Az OSH munkijanak tervszenl &s rendszeres végrehajrasdént a fOigazgatd {Gorvos, iletve
~atrubdzott jogkirben az OSH vezetd fdorvosa a felelds. -
Az OSH megyvei téorvosainak jogallasa, feleldssége, hatdskére, jogktre, feladatad:
A megyei féorvos a {8igargatd f6orvostd! kapja megbizatasat. Az OSH vezetSitnek kbzvetlen
itanvitasa alam miikédve ellitia az megyei szakmai feladatokar, és részi vesz a teriileti sportorvosi
munkaszervezésében. Egyiimmiikiidik, és a szakmai feladatellatds folymmatossaganak biziositisa
¢rdelfben feliigyeli és iranyija szikség esetén konzultal az adort rendeldben miksdé orvosoldsal.
A miegyel féorvos illetélességi kiire a megye teriiletén talilhatd rendeldlre terjed ki,

o az OSH vezetdje altal 2 feladathtrébe walt kerdéselben dontési, utasitasi és alairasi jogkbrrel
rende lkezik;

o az OSH vezetdje dltal a feladatkirébe utal kérdesekben, az illetékességl kitrébe ranozdan
ellendrrési, beszamoltatasi &s utasitisi jogliirrel rendelheriks

e amegyei [Borvos hasznilia a részére kiadott sportorvosi belyegzit,

A megyel fdorvos szakmai feladarai:

e arendeldk teljesitményének folyamatos elemeése;

. a teljes kirlt arvosi dokumentacio ellendrzése;

»  afeliimyelete ali tartord rendeldk beosziott dolgozdi munkakin leirasanak ellkészitetese;

o afbigazgard fGorvos dlal hatiskorébe wal feladatok ellatisa.
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A megyel fo folva n fievelemme] kiséri:

+ 2 megyében miksds rendclok szalkmal munkdjar, a feladaseliaas feltérelenr és az etk
helyzeter;

¢ arendelfker érintden kialakuld problémik megoldasit;

¢«  a megyei fdorvos ellita mindazokat a szalmal koordinacids feladatokat, amelyck t5bb
rendeldt énntenelg

s amegyel [dorvos rendszeres kapesolatot tart:
c aldigazgatd (Sorvossal,
c  az orvos imzsatdval,
o az OSH vezetd fdorvosaval,
o az apolasi igazgatdval,
o agaezdasagl fdigazgatd helyertesével,

o]

a stratégial igazgardval,

a betegellatd oszialyok vezendivel,

az illetékes szakfeliigvelette],

a teriiletén mikdds sportorvosoldal.

Q8 0

A sportolok ellitasa

Az ellitdsi kisrbe utalt sportolék cllicasat az OSH vezetdje koordinalja, Az iddszakos kitelezd és a
teliestményellendrzd vizsgalatok a spontagl szaksziverség kérése alapjan, éves litemiterv szermt,
illetve a keret- és az egyesiileti orvosok kérésére el8jegyzés alapjan tirténnek.

Betegség vagy panasz esetén az ellatds jelentherés vagy kerctorvosi (egyesiileti orvosi) beutalas
alapjan tdnémk.

Az lntézer sportegyesiilets lagsagra &s mindsitésre vald wekintet néllkdiil elliyja - 2 progressziv
betegellitis elve szerint - a megyet &s a fGvarosi sportorvosi rendelSk altal beutaltalar.

Gydgvito-megeldzdo ellatas

Az O8H hoz tartozd szakorvosi rendelSk - beutald nélldil is elvégzik az ellatdsi teriiletikhiz
tartozd sportoldk (vilogatotr, cgvéb mindsitett, szabadidG- és didksportoldk, valamint jarékveretok)
id8szakos kistelezd vizsgdlatar, illetve alkalmassagi vizsgalatat.

A sportoldk iddszakos teliesiményellendrzd vizsgalaat - elSjegyzés alapjan - a mepwei
szakrendeldkben végzik,
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A vilogatont és  olimpial  keretek tagjainak kitelezd  iddszakos  soirdviesgilaar és
teljesttményellendrzd wzsgalatat (évente egyszer kbtelezBen) a sportdgi szalszov ctsegek, illetve 2
keretorvosok kérése alapjan - éves {itemterv szerint a BSC szakrendeli vegzik.

Panaszos (beteg, sériill) sportoldk ellitdsat az OSH szakeendeléiben beutald nélkiil is vegzik,
A progressziv sportoldi ellatis szimjer ax OSH-ban:

. BSC sportorvosi szakrendeldi,

»  megyei rendeldl,

¢ teriilen rendelok,

Az OSH szakrendelSiben dolgozd orvosok tandcsadissal szolgalnak spornerhelhetdség, diftds,
egészséges életmiid és sportag-kivalasztas kérdéseiben a lakossag részére is.

Az OSH orvosai akefvan részt vesznek a lakossig egészséges életmddia nevelésében, felhaszaalva
az frott és elektronikus médiat.,

Az OSH orvosai - szitkség esetén - panaszos (beteg, sérill) sportoldt kizvetleniil beutathatnak az
{OSEI jardbeteg szakrendeldibe s fekviibeteg oszalyaira,

Az QSH szakeendelSinek epytittmiikiidése

A regiondlis szakrendeldk kistelesek epyiitmikddni a megyei, a terlileti és a BSC szakrendeldivel.
Az OSI] szakrendeldi egytiimikédnek a helyileg flletékes NINK-val, 2 helyi 6nkormanyzawal, a

helyi kérhdz, rendelintézet vezerésével, valamint a teriiferiikdn 1év8 sportszervezeteldel
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12. A VKESZ miikédésével kapcsolatos szabalyok

12,1 Az iddszakos kitelezd vizsgpdlat

Az Intbzet végzi allami feladamként a valogatott keretek sponoldinak kételezo idSszakos
sportepészségiigyt &5 teljesitménydiagnosziikai vizsgalatir.

A vizsgilatra jelentkezd sportoldk fogadasa az olimpiai rendelSben 18rténil, mely igénybe veszia
szakrendeléselet és az egyéb diagnosztikus osztalynkat.

A szaliorvosi vélemények, az egyéb informicidk Bsszegyljtése utin hriénik a kierékelés, amely
meghatirozza az egészstges sportoldval w6rénd tovabbi teendSket. A tovabbi edzésmunla
hatékonysaganak scgitése érdekében az eredményeket a vizsgalatot kérd orvos {rdsban meghkapja.

~ Negativ klinikai status csetén a sportegyesiileti tagsagl kinyvet az OSL1 orvosa érvénysiti.

152 a vizsgalatot vegm orvos olyan elviliozast és7lel, amely rendszeres ellendrzést igényel, akkora
megleleld helyen threénd gondnz.m-ba vérelrdl ntézledik,

Lz térténhet
e  sajit gondozasha véiellel,
s akerctorvos alwal téménd gondozisha vétellel,
T e azegyesiiled orvos dltal (8reénd gondozisba vétellel.

A nem sajar gondozdsha vétcl ésetén a kezelésrdl, a sportolé Allapotdnak valtozisardl irdsban
rendszares visszajelzést kell adni a VKESY. vezetd fdorvosa részere,
A valozatott sporteldk gondozisaban, egészségi allapotuk rendszeres ellendrzésében a vilogaton
keretel mellett dolgozd orvosok vesznek részy.
EdvSiaboroziasok esettn a gondozdi tevékenységhezr segiséget nyijtanak a2 kdzpont
edzdtaborokban dolgozd orvosck.
Amennyiben a vizsgilatot végzd orvos olyan elvaltozast éslel, amely a tovabbi sporttevélenységer
Ittségessé teszi, vagy kizdrja, gy konziliumot, lletve a spormevékenységrol tinénd ehiliast
kezdeménye:.

12,2 Teljesitmény-diagnosztikai vizsgalatok

A komplex teljesitményellendrzd vizsgilatokat a Teljesitmény-diagnosztilai Kutatd Oszraly vegzl,
az elfzetesen leadon éves igény alapjan, melyet a sporidgi szakszéivetsépekkel 1orent egyeztetés
utdn, a keret-, illeive az egyesiileti orvosok kérhetnek,

A vizsgalatokon lehet8ség szerint vepyen reszt a keret- illetve egyestileti orvos is.

Edaddis Oldalzzdm
Wiltozat
Késziette | Megyering Srabo Antte, )
Stratépiai Tgazgatn \L\f‘ = e
Jovahagyta Dr. Schunidt Addm Sportért Felelss Allamtiticar
Fiadas iddponlja;

Ellendrizte Dr. Sody ﬁénus Fdigawgald [dorvos

125132




Orszagos Sportegészségiigyi Intézet TE\/
1113 Budapest, Karolina at 27. AMSTRIA
Tel.: (+36-1) 488-6100

LSPORT I{Gﬂ IIAZ

i Szervezeti és Milkbdési Szabiilyzat

Az értékelésbe be kell vommi a kérd orvost és az illetékes sportagi szakvezetSket is. Az irasbeli
szakvéleménynek az orvosi vtoktareasi kbtelezetség megtartasa mellen tartalmaznia kell az
edzésvezeléssel kapesolatos konkrét javaslatokat s modosttasokat is.

Keretorvosok & cgysilleti  orvosok  kérésére az  edzeshelywlen, illetve  versenycken
teljesitménydiagnosziilai vizsgalatok végezhetSk a Teljesitmény-diagnosztkai Kutatd Oszoily
kizremikdésevel,

A valogatont keretek sportoldinale reljesfoményellendrzési vizsgalat eredményeit - amennyiben az
Tntézeten kiviil threént - a keretorvos frdsban eljuttaga a VKESZ vezetGjehez.

12.3 Call Center

= Olimpikonck - olimpiai fellészilését akadilyozd, vapy hawdleatd epeszségiigyl problémak

megoldasat segit telefonos egyéni beteglit szervezd rendszer,

ﬂ Magyar Koziarsasag Kormamyd 1381/2011. {(XI. 10.) Korm. hatirozatiban déméu a -:rllmpm
és paralimpiai felkésziléssel, axz élsportolok kiemel ellatasival kapesolatos SpDﬁEgﬂmegug}fl
feladatok mepvaldsitisardl. Az olimpiai sportegészségligyl szolgaltardi hildrat eredményes és
hatckon}rmukodese érdeldben betegiranyitisi feladatokat elld1é, 1elefonos Ggyfélszolgilat rendszer
lerehozasardl és miildidretésérd] rendelkezet az Orszipos Sportegészsegligyl Intézetben.

A hatirozat rendelkezésének megfelelden, a telefonos tigylélszolgilac 2011, december 20-4n
megkezdte muildidését.

A MOB kijelshe azon élsportololk névsorar, akik a kiemelt szolgdliaidst igénybe vehetik, mely
nagysagrendileg 2000 £s keretet jelent.

Az telefonos tigyfélszolgalar segitségét a +36-80-566-366 {+36-80-LON-DXON), a nap 24 drdjaban
ingvenesen hivhato telefonszamon kérhedk. A kiemelr ellrast - a versenyzdk — lehetdség szennt,
kevetorvosuk segitségdvel vehetik igénybe. Az ellatds finamszirozasa csak a keretorvos
ellenjegyzestnek birtokiban biztosfott,

Személyi és tirpyi feltételek:

6 diszpécser, 24 oras szolglathan, a hét minden napjan. Szakmai feliigyeleter a VKESZ vezetd
fSorvosa itja el, munkahely: veretd az apoldsi ipazgatd.

A Sportkdrhiz teriiletén egy kiilén erre a célra kialakiton helyiségben, megfeleld informatikai
ellatortsag mellett fogadjik a telefonos hivasokat.
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Az orszag teriiletén az alibbi intézmények vesznels részt az cHatisban:
*  Borsod-Abalj-Zemplén Megvei Kérhiz és Fgyetemi Olato Korhdz (Miskole),
»  Debreceni Fgyetem Orvos és Egészségtudomanyl Centrum (Debrecery,
»  Kastélypark Klinilea Kft. {Tata),
»  Orszigos Gerincgydgyaszati Kozpont (Budapest),
»  (Orszagos Orvosi Rehabilitacibs Intézet (Budapest),
= (rszigos Sportegeszsegligyl Intezet (Budapest},
= Pécsi Tudomdnyegyetem Khinikai Kzpont (Pécs),
= Petz Aladir Megyei Oktatd Korhaz (Gyor),
=  Semmelweis Egyetemn (Budapest),
= Szegedi Tudomanyegyetem Szent-Gydrgyi Albert Klinikai Kézpont (Szeged),
= Magyar Honvédség Egtszsteliovi Kozpont (Budapest).
Az egyéni beteglt szervezésével leherévé vilik az élversenyzdk soron kirili ellatisa, elsdsorban a
diagnosztikns eljirasokra tirténd varakozis ideje rovidithetd le jelemtdsen,

A rendszer komoly segitséget jelent az élsportoldls vizsgilainak centralizdly, j0l adathatd, egységes
szalmaielvelien alapuld ellitdsinak szervezéstben és ellendrzesében.

12 4 Panasszal jelentkesd sportolok

Keretorvosnal, egyesiileti orvosnal, edzdtabori orvosndl torténd jelentkerés esetén, az orvos a
beteget maga ellatja, 2 megfeleld szakrendelésre vagy fekvdbeteg osztalyra utalja. A fekvébeteg
osztalyon az ellitds a jelen szabdlyzatban leirtak sverint @rténik.

Amennyiben a vizsgilatot végzd orvos a sportoldndl olyan betegséget diagnosziizal, amely harom
napual hosszabb ededskiesést okoz, akkor a gydgvhkezelest haladékmalamul meghkesdh, illetve
gondoskodile kezelésérdl, irdsban jelenti (prognosztikal véleményével egylitt) ax OSH vezetd
forvosinak, illetve a VKESZ vezetd fdorvosanak, gydgyulis utin gondoskodik a megfelels
gondozasr6l, a rehabilitacidrd], illetve a kondicionlisrol

Ha a vizsgalator végzd orvos a sportoldnil olyan betegséget, llletve elvaliozast észlel, amely
elorelathatdan 2 tovabbi sporttevékenységet kizarja, akkor a gyogyhezelést haladékralanul
meglczdi, vagy ard] intézkedik, jelenti az OSI1 vezerd fdorvosinak, illetve a VKESZ vezetd
fborvosinak,

Eiadas Oldalszam
Valtozal Fllenérizte Dr. Soés Aghes Fdigazeatd Féorvos
Eészitette Megycrim_ﬁ lt}:zahﬁ Amita, < _‘Twﬁﬁ ? 1277132
Stratd giai Ipazgats —lY Uy
Tavahagyta Dr. Sclinidt Adam, Sportért Felelas Allamtithar

Kiadas 1dSpontia:
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13. Tudomanyos igazgatdsag tevékenységével kapcsolatos
szabdlyok

Feladata az orvosols, az egészeégiigyl szakdolgoxok, gavdasagi-miszaki dolgozdk — a vonatkozd
jogszabilyok s irinyelvek szerinti - oktatisa, kipzése, tovabbképzese.

A wovabblépzés céljait szolgliik az orvosok &s az cglszsielipyi szakdolpozdk s7aimara szervezett
szakranfolyamok, gvakordatok, referilasok, Klinikopatologiai konferenciak, mudomanyos iilésele
Fontos eszkiizei a tovabbképzésnek az osztalyértehezletek, a vizitek és a valtoxd munkahelyen
torténd foglatkortatds is.

Az Ssszintfzmény tudomianyos iiléseken, az ligveleret ellitdk kivételével minden orvos részr vesz.
Az orvosok, gydgysrertszek, szakdolgozdk szervezett tovabblképzése az alibbi [ormakban valosul
meg;:

o kbtelezd manfolyamok

»  gpecialis tanfolyamok

o tovabbképzs konferenciak

s egyéni wovabbképzls

Az intédzményben folyd mdomanyos kuratonunka rendszeres &s tervszemi végrehajtasaén ae
. [ - r A - F ’ F oo ! robF
inttzmény foigazgatd fGorvosa a felelds. A fSigazgatd fSorvos eziramy( szervezd, irdnyitd s
ellendzd tevékenységében az orvos igazgald, az OSH veretd f8orvos, a VEKESZ vezetS thorvos,

a Telesirmény-didgnosziikai Kutatd Oszidly vezetd és a Tudomdnyos Bizottsag mmnkajara
tamaszkodis

Az imézményben folyd tudomanyns kutatdmunka az intgzmeny alapverd gydgyitd-megelded
feladatit timogatja, azzal nem all ellentétben, a gydgyitd-megeldz6 munkal nem hacrdlata,

13.1 A mudomanyos igazratésag tevikenysége

1311 A tudomdnyos kutatérounka tartalmi meghatirozdsa

Az intdrményben folyd gydeyvitd munka anyaganak tudomanyos feldolgozasa, Kinika, kdresettam,
epidemicldgiai, statisztikai sth. kivzlemények, elSadisok késetése, megjelenterése hazal es
nemzetkdzi szaklapokban és Longresszusokon. A megjclent tudomanyos & kunatdsi palyizatok
[igveldse, a pilyizat anyagok elkészitese a fSigazgatd fdorvos egyetériésevel és a munkadrsak
bevonasival.

Az éves lnmatdsi &s oktatdl tervele elldszitése és Eves Heszegzése.

Kiadas Oldalszam
Valtozat et Yoberhones [isamsas Fom
Resaitettc | Mcgycrint Szabs Anita, | womortes D, S00s Agnes Loigazgato LO0rvos ™ enm
Stralderal lgaepald (_._..:D U
Tavahamyta Tor, Sclimidi Adam, Sportér Felelés Allantitkar
Eiadés idéponija:
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Szervezeti és Blikédési Szabilvzat

Egyes egységek anyaganak feldolgozasa team-munlea keretében. Gybgyitd-diagnosztikai egysegek
kéizés tudominyos munkijanak meghatirozisa és koordinalisa, Tudomanyos fokozat megszerzese
{eliételemek megteremtésc.

Ar intdrmény todomanyves élet forunainak, tudomanyos rendezvemeknek (iillések, elfadasok,
kerekaszial-konfcrencidk) a megszervezese.

Az intézmény timogatisaval kilfold: lanatdsokat folytard munkatdrs tapaszalatairdl intézményl
tudomanyos iilésen szimol be.

13.1.2 Ax colsuségiigyi felvilagositd €s az egészséges életmodra neveld munka

Az intézmény egészséglign dolgozdjinak feladaa a rendszeres és folyvamatos epészségligyi
felmi];igc}sité és az egészséges életmbdra neveld munka végzése, E feladatok teljesitése meller az
- intézmény nunden szervezetl cgvségében, a betegeklcel vald foglalkozas kiizhen az imézmény

.otvosal, egeszscgug}q szakdolgozoi felvﬂagﬂsm egbszsbges lermbdra neveld tevekenységer
- folytatnak, és magatartisulskal megfeleld példic mutamnale

13.2 A mdominyns ipazgatosag iranyitdsa ald tartozd szervezeti cgystgek

13.2.1 Modszertani és Szervezési Kizpont miikiidésével kapesolatos szabalyok

Ellitja az Orszigos Sporlesésrségiioyi Hilozar és a Valog&tott Kereteket Ellatd Szolgalar napi
- revékenységével kapcsolamsan szilkséges adminiszirativ es szervezesi feladatokat. Modszertani
uan}?ehrf:ket rogzit és elokeszitl az I:gészsegug}fl Szakmai Kolldgium Sportegdszségiieyi Tagozata
s7amara, Osszehangolja a2z OSH és a VKESZ mddszertani munkdjit, 2 médszertani levelek
kiadasat.

Az OSH & a VKESZ vezetdje a Modszertani és Szervezési Kdzpont kbzremlkodésevel iranyija
és ellendrzl a szalkrmai feliigyelete ala tartozd orvosok munkajat,

Az informatikai rendszeren keresztil értesiti a sponorvosokat a szakmai irdnyelvek valtozisairol,

A mikddési rendiében meghatirozon idSpontig Ssszegyiti, rendszerezi, elemzi és Hsszegzi az
Intézet, ezen belill kiildnds tekimtettel az OSH és a VEKESZ éves [orgalmi adatair.

13.2.2 Az Okiatasi Csoport miikidésével kapesolatos szabilyok

Az OSEI valamennyi képzési & oktatisi tevékenységének koordindlisa, szervezésc és lebonyolitasa
az MEU 7.2, - 01. Oktatas, képeés mindséelipyi eljirasi utasitas szerint,

Kimdas C)ldalyrim
Valkozat . ; .- R
4 i A ! F & F i1 .
Kdseilotto | Mogyeriné Szabé Anita, EH““"“-"“DBSEDS E"ES tigazgato Foorvas 7 541132
Slratégiai Igazgacd - | i
Tévihazyia Tor. Sohmidt Adam, Sporiért Felelts Allamtitr
Eiadds iddpontia;




OS5 EI

SFORTEORHAE

Orszagos Sportegészségiigyi Intézet

1113 Budapest, Karolina ut 27.

Tel.; (+36-1) 488-6100

1
AUSTRIA
ZERTIFIZIERT

Szervezeti &s Miikddési Szabialyzac

13.3 A kiinyvtir miikidésével kapesolatos szabdlyok

A kinywiir (orvost kiinyviar) az intdzmény orvosainak, gvdgyszerészeinek, egészsegiigyl
szakdolgozdinak képzéséhes, ovabbképzésthez, mdominyos munkajahor és szaldrodalmi
1jékozddisihoz sziikséges iradalmat biziositia és rendelkezésitkre bocsta.

A kbnyvidr egyséeszintd miikddést szabalyzata részletesen szabilyozza:

*  akonyviar belsd munkarendjét,

e akiinyvian tjékoztard és dokumenticios munkar,

e azirodaombatatas és figyel8szolgila megszervezdstt,
o akdnywarkdzi kblesdnzések szabilyait,

Kiadas Oldalszam
Vialtozat s . : o
Elle fu: Dir, Sods A LG té IFdary
Készitetie | Megyerin S7aha Anita, ‘*““"::Ei#\ 3 O ASRES LORAZEAlo HOAVOS M 130132
Stratégia TEazgato = Y 11 3
Iévahauryta Dr. Sclunidt Addm, Sportért Felelds Allamtitkdr
Kiadas iddpontia:




Orszagos Sportegészségiigyi Intézet TEV
1113 Budapest, Karolina u¢ 27, AUNTRIR
...... o7 Tel.: (+36-1) 488-6100
SPORTEAORHAT
Szervezeti & Mikodési Szabdlyzat |
HATALYBALEPES

Az Orszdgos Sportegészsépiigyi Intézet Szervezeti és MiikSdési Szabdlyzata az Intézmeny
fenntareoi jogai pyakotlisira Kjelolt szerv jévahagyisa napjan 1¢p hatilyba.

Az SZMSZ [olyamatos karbantartdsardl a f8igazgatd f8orvos, illetve az akah kijelsk szemelyek
sondoskodnale Az Szervereti és Mikodési Szabdlyzat eredeti példinyar a gydgyintézet {Sigazgato
féorvossigin kell megdrizni, f6bb rendelkezéscit az érintcrreklkel munkacrekezleteken lell
ismertetnt, A hatilos SZMSZ. a hatdlybalépést koverden a belsd informatikai haldzaton is
olvashatd.

A Szabdlyzar ismerete minden dolgozd munkaldirl kijtelessége, ezért av adow belsd szervezett
egység veretdie kiteles a szabalyzatba az allando betckineés jogat a dolgozolnak biztositani.

A Szervezeti és Mikidési Szabilyzat hatilyba lpéadvel cgyidejiileg a 2017-ben jovihagyott
SZMSZ hatilyit veszti.

Kiadds Oldalszam
Wiltozat oy SRR M e
Készitette | Megyeriné Srabd Anita, E“““”““C{r\??”“‘ ‘f‘ﬂ"‘“’“ Fbigazgald ISorvos ™75,
Swatégiai Igargar 5 U 45
Jovihagyta Dr. Schmidt Adam, Sportér Felelds Allamtitkar
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Szervezcti és Miikiidési Szabdlvzat

Fliggelékek jegyzéke

1. szami figgelek: AZ INTEZMENY TELEPHELYEI

2. szami fiigpelék: AZ INTEZMENY ENGEDELYEZETT LETSZAMA

3. szam figgekék: AZ INTEZMENY MUKODESET SZABALYOZO
JOGSZABALYOK JEGYZEKE

4. szhmi fiiggelék: A VAGYONNYILATKOZAT-TETELI o
KOTELEZETTSEGEKKEL JARO MUNKAKOROK

5. szami figgelek: AZ INTEZMENY SZERVEZETI FELEPITESE

Kindds Cdalsedm
iozes Ellendrwie: D S[vas Apnes Féigazgald 1'forvos
Keszliere | Megyoring Szabd Anila, ; L - 132/132
Stralégial [pazgald jﬁu I:.'L )
Jovahayta ¥, Bchmidt Fldﬁm, Sportifrt Felelds Allamtitkar
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1 szdmu fiippelck

AZ INTEZMENY TELEPHELYFEI

Az intézmény kizponti telephelye:
Orszagos Sportegeszségiipyt [ntézer 1113 Budapest, Karolina fn 27.
| tu;:ll:ph{:l}' mr.'gn.cvﬁz.ésc telephfrl}’ clme
‘ Bu_dapf:s_tlr Spontnrvas] _Ge ntrum sportervost rendeldk, -
1 | Olimpim  Rendeld,  jardbetey  szakeendolisek & | 1113 Budepest, Earolng dr 27,
fekvibereg asztilyok )
7 | BSCIIL. keriiled Sportorvesi Rendels 1032 Budapest, Vértsvan 0t #8-94.
' 3 | BSCXIII Lertileti Sportarvosi Rendeld 1139 Budapest, Szegedi dt 17.
[ 4 | KSISpororvesi Rendeld 1146 Budapest IstvAameze: 4L 13,
|5 | BSC Bethesda leriileri Sportorvosi Rendeld 1146 Budapest, Bothesda utca 3.
! & B3 XV, keriiled Sportorvosi Rendeld 1152 Budapest Rakos 4L 77/
f‘ 7 | Bararga Megyel Sportorvosi Rendeld 1 7632 Pées, Abde ueca 1,
| 8 | Baranya Megyei Sporiorvesi Rendeld 2. 7635 Pécs, Milics Oud utca 1/a
| 9 | Baranya Megyel Sporiorvost Rendeld 3. 7623 Pécs, Szabadsag utca 30,
| 10 | Hosszithelény Sportorvosi Rﬁﬂd&lﬂ | e Hosszihetény, Fow 170.
11 | Siklési Sportorvosi Rendeld o 7800 5ikdds, Dézsa mtea 7.
17 | Bacs-Kislun Megyei Sportorvosi Rendeld 6000 Kecskemdr, Nyin fu 38/2..
|13 ] Ba_]m Sportorvosi Rendeld 6500 Baja, Klesey Ferene wiea 42-"'3. foldszint 2.
14 | Kiskunhalasi Sportorvos Rendels 6400 Kishunhalas, D, Monszpatr I_.;i.sz[ﬂ utca 1.
15 | Kislunmapsm Spororves Bendeld 6120 Kiskunmajsa, Dedk Ferznc utca 23.
16 | Bécsalmis Sporworvosi Readeld 6430 Bdcsalmis, Histk tere 14,
17 | Omoshizi Spororvosi Rendslé N 2900 Oroshiza, Kand ueea 59.
18 | Gyomaendr5di Spororvost Rendels | 5500 Gypmasndséd, Szabadséy 1ér 2/2,
io | Bélés Megyei Sportorvasi Hendeld 5600 Béltsesaba, Gyulai it 60. o
?g Borsad- Abad-Zemplia Megyrt Sportorvost Rend:ld 3520 Miskole, Ceabwed Jeapu 211,
21 | Mezikdvesdi Sportorvost Bendeld 3400 Merdktvesd, Matys kirdly it 75,
23 | Ozdi Sportorvosi Rendeld 3600 Ozd, Munkis utca 4,
3 | Sirospaaki Spororvosi Rendeld 3950 Sérasparak, Comenius utca 20,
24 | Tiszaljwirosi Spororvosi Rendeld 1580 ‘Tszativiros, Bothlon Géber Gt 11-13,
25 | Kazincharcikai Sportorvosi Rendeld 3700 Kazincbarcika, Majus 1. L 13,
26 | Usongrad Megyel Sportorvosi Rendeld 6720 Szeged, Horvinh B w. 5.
27 | Seéklarasi Sportorvosi Rendel 6821 Seslhunas, IV. Jerilet 141,
| 25 | ITddowedvisirhelyl Spororvosi Rendeld 6300 Hodmezdvisarhely, Tir. Lmre [ozsef utea 1.
25 | Mindszeni Sportorvosi Rendeld - | _. @_ﬂl\'ﬂndsaent, Horvith Gyula utea 3.
30 | Seenresi Spororvesi Rendeld 6600 Srentes, Klazil urea 6.
31 | Muli Spormorvosi Rendzld 6900 Maled, Kérhéz uica 2.
[ 32 | Bejér Megyei Sportorvosi Rendelé 1-2. 8000 Suékeslehérvir, Verseci utca 1-3.
33 | Tunativirosi Sportorvosi Rendets 1. 2400 Dunadjvdros, Vasmd it 10,
| 34 | Bioskei Sponorvosi Rendeld 2060 Bicske, Kossuth tér 17.
35 | CyirMoson-Sopron Megvei Sportorvasi Rendeldk 1-4, | 9022 Gyor, Radndd M u. 46 B
1§ | Mosonmagyarovan Sportorvasi Rendeln 9200 Mosonmagyardvir, Régi Vamhdz ér 2-4.
|37 | Kapuviri Spottorvosi Rendeld 9330 Kapuvar, Dr. Lumniczer Séndor uica 10,
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r-g.g Soprom Sporu:rra asi Rendel§ I 9400 Scpron, Lm]sf:y urea 1-3.
3_9 Ha;duboszorﬂmn}n Spotvorvosi Bendeld 4220 Hajdibtszérmény, Kdbvin wér 7-9. J
40 | Haydiiszoboszlal Spormorvosi Rendeld | 4200 Hajdiszobosz)d, Szilfdlkalja 1-3.
41 E:é%ifiiﬁ:ﬁgﬁ;ﬂeipﬂmnﬂm Rendeldk 1-4. & 4032 Debrecen, Angyalfald tér 1.
47 | Piispildadany Sportorvosi Rendeld 4150 Piispiikladiny, Kossuth utca 1.
43 | Gyongytsi Sportorvosi Rendeld 3200 Gyiingyts, Dazsa Gyiirgy utca 20-22,
44 | Egn Sportorvosi Rendels 3300 Eger, Maryis larly it 57.
5 _]a’_sz-Nagy’rmn-Sm]nnk Megyei Sportorvosi Rendeldk 1- 5000 Szotnok, Verscghy i 6-8,
44 ]aszbercn}'l Sportarvost Rendels 5100 Jaszbertny, Beresényi it 11,
? Knu]amll’m Spurtorvost Rmd{.lu o o 5310 Kistszallds, Tésy uica 28,
48 | Komirom-Esstergom megyel sporiorvos rendelsh 2800 Tawabdmye, Szent Borbdla o9,
9 ;T;Eiﬁf?r Sportorvost Bendeld & jardbewg 2890 Taus, Baji (21,
50 | Oroszhiny Sportorvosi Bendeld 2840 Oroszlany, Allotmany o 2, |
51 | Dorogi Sportorvasi Rendeld 2150 Tarog, Rikczi utca 9,
52 | Balassagyarmati Sportorvosi Rendeld 2660 Dalassagyarmat, Ipolyjaro utca 2-4.
"53| Salgotarjam Megyel Sportoreas Rendelitk 1-2. 3100 Salgdtanin, I"ujz.':c_L Gt 54-56.
54 | Varshnyi Sportorvosi Rendcl 3178 Varsdny, Hunyadi . 1.
.68 | Eunhegyvési Sportorvost Rendeld - 5340 Eunhegyes, Wesselém urca 45.
56 | Ceglédi Sportorvosi Rendeld 2700 Cepléd, Riladezi G 7.
57 | CGodalldi Sportorvosi Rendels 2100 {55, Perdfi Sandar uesa 1-3.
52 ' Budatirsi Sportorvosi Rendeld 2040 Budadirs, Kossuth Laos utea 9.
59 | Vari Spcurtu::rvml RLndLlD | 2600 Vie, Dedloran F500 13
_(,g_ Szemendre S]:ICII'EDI‘VGSI Rendeld 1. o EOEG-Szemf:ndre, Pa;)ﬂkahitﬁ mea 21-23.
61 | Sxemendrei Sportorvost Bendeld 2. | 2000 Szemendse, Kanonok utca 1.
62 | Ulszilvisi Sportorvosi Rendeld | 2768 Ulszibvis, Allwtmany i 66,
63 | Gyali Sportorvosi Rendeld | 2360 Gydl, JAzsef Antlautea 1.
64 | Erdi ‘ipmtonrcm Rendeld 2030 Lxd, I"Ll.su urea 39,
g5 Vccsm Sportorvost Rendeld 2220 Vmca, Telepi ut 68 o
e | Somugy Megyer Sportorvesi Rendeld 1-2. 7400 Kaposvir, Peudli iér 4.
&7 | Sidkoki Sportorvosi Rendeld 8620 Sistok, Perdfi Sindor voea 1-3.
o 58 | Balaronboglid Sportorvosi Rendeld 5630 Balatonboplan, ¥ikdr Bélantca 4.
| Szabales-SrarminBereg Megyed Sportorvosi rendeld i-4, | 4400 Nyfregyhdra, $7ent [stvin utea, 14.
o | | Kemecsel Sportorvost Rendeld 4501 Eemecse, I'I.I'L:'m'x:z.Esigmuud wrca §-10.
-;.T’mlmm]lm Spuniorvosi Bendeld - 4741 Jankmajiis, Kossuth Lajos (3,
I-?g | Febérgparmani Sportorvos: Rendeld 4900 Fehérpyarmat, Kossuth tér 24,
73 | Eisvardai Sporarvosi Rendeld 1. 4600 Kisvarda, Flésiin vér 6.
74 | Kisvirdal Sportorvosi Rendeld 2. 4600 Kisvirda, Srent Gy, tér 2.
75 | Marészallai Sportorvost Rendels 4700 Mitészalla, Eabvin tér 7.
| Paksi Sportorvosi Rendel§ 7030 Paks, Tolnai &1 93.
-7 | Tamasi Sporworvosi Bendeld 7090 Tarndsi, Déwsa Gybhegy unea 18-22,
7 | Tolna Megyei Sportorvosi Rendel$1-2. 7100 Szekszard, Széchenyi utca 64,
79 | Banyhidi Sportarvosi Rendald 7150 Bonyhid, Szent Lore wea 3.
40 | Szombarbely Megyei Sporiorvosi Rendeld 1-3. 9700 Szombathely, Sughr dr 18,
| 31_ Tapoleat Sportorvast Rmﬂiclﬁ 8300 Tapolea, Majus 1. mea 8/c.
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#2 | Ajkai S_pormn'osi Rendels 8400 Ajlea, Sport w23,

g3 | Pipal Sportorvosi Rendeld 2, 4500 Pépa, Jokai utca 5-9.

44 | Balatonfiiredi Sportorvosi Rendeln £230 Balaronliived, Cydpy ér 2.

85 | Veszprém Megvel Sportorvosi Rendelo 1-3. 8200 Veseprém, Gabor Aron 1mea 4/ A
86 | Veszprémi Sportorvasi Rendeld 8200 Veszprém, Kiskérel utea 72,

g7 | Zala Megyei Sportorvosi Rendeld 12, 8900 Zalaegerszeg, Bird Mirtan urca 38,
28 | Nagykenizeai Sporiorvosi Rendels 8800 Nagylanizsa, Szent L u. 5.

g5 | Esaeregnyer Sportorvosi Rendeld A882 Fszteregnie, Kossuth L. w 1

g | Kesethely Sportorvos: Rendeld = 8360 Keszthely, Ady Fndre utca 2.

91 | Tatai OJJI.[;lpiﬂi Kézpont jirdbereg szakrendelések 2890 "l'ata, Baji (e 21.

92 | Tunavarsinyi Olimpiai Kézpont Spororvosi Rendeld | 2336 Dunavarsény, ITrsz: 050/4

g3 | Memreti Sportcsamok Jrdbeteg smakrendelések 1146 Budapest, stvinmezres (n 3-5.
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2. szdmi figgoldk

AZ INTEZMENY ENGEDELYEZETT LETSZAMA

Az iIntézmény fenntartdja dltal engedélyezert letszama:

351 {6
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3. szdmir Riggreldlc

AZ INTEZMENY MUKODESET SZABALYOZO JOGSZABALYOK

JEGYZEKE

Torvények

s & 5 3 a & » » @

a2 4 & @

1991, évi X1, trvény az egészségiieyi hatdsigi és igazgatisi tevékenységral

2020, evi C. torvény az egészsegiign szolgilati jogviszonyrol

1993. évi XCIIL. tv. a munkavedelemral

1995. évi LIII. tv. a kimyezet védelmenek altalanos szabalyairdl

1995. évi LXVL. 1v. a kdziratokrdl, a kézlevélirakrol & 2 maginlevélian anyag védelmérsl
1996. évi 300{. 1v. a tiz elleni védekezésrdl, a milszaki mentéstdl &s a nizoltdsagrol
1997, évi XLVIL tv. az egésvséuiinyi s a hozzajuk kapesolddd személves adatok kezelésérdl
és védelmérdl

1997, &vi LXXXI. tv. a tirsadalombiztosfidsi nyugellitisrol

1997, évi LIOCKE. tv. a kiftelexd egésuségbiziosivis cllatdsairdl |

1997, evi CLIV, tv, az egészségligyrol

2005, évi XCV, tv..az ember alkalmazasra kerilld gybeyszerckedl & egyeh, a
gvogyszerpiacot szabalyozd wrvények modositasars]

1998, &vi X3CVLL tv, a fogyatdkos személyek jogairdl és esélyepyenldséeiik biztositasard]
1999, évi XLIL tv. a nemdohinyzdk védelmérsl és a dohanytermékek fogyasziasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyairdl

2000, év11L, 1w, az dnalld orvosi evékenységrdl

2000, & CXVIL tv, az egészsegiigyl kidzvetind] eljarisrdl

2003, &vi L3OOV, tv, 2z egészségiigy tevékenység végrésének egyes kérdeseindl

2003, évi CXXV. tv. 9z egyenld bandsmodrdl és az esélyegyenl8séy eldmozditisarol

2004. &vi 1. tv. a sportrol

2005. évi XCV. w. az emberi allalmazisra kerilld gydgyszercked]l és egyéb, a
evogyszerpiacot szabalyozd torvények modositasardl

2006. évi CXXXIL. tv. az egészsegiigy ellatorendszer fejlesztésérdl

2006. évi XCVIIL. tv. a biztonsigos &5 gazdasigos gydgyszer &s gyogyaszau segtdeszkiz-
cllitas, valamint a gyogyszerforgalmazis altalanos szablyairdl

2007 &vi CLIL tv. egyes vagyonnyilatkozat-téel kitelezettségelndl

2015. &vi CXLIIL tv. a kizbeszerzésekrdl

2011. &vi CXCV. . az allamhéztarcasrol

2011. évi CXI. Srvény az informacits dnrendelkezesi jogrol és az informacioszabadsagrol
2012. évi L wv. 2 munka idrvénykinyvérdl

2012, évi JOOVIO. v, a  telepilfsi  Snkormanyzaiok fekvSbeteg-szakellatd
intézménycinck dtvételérdl és az rvételhez kapesoldds egyes torvények modositdsird]
2012. évi CLXCKXV. tv. a hulladekro]

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016. dprilis 27-1 (EU) 2016/679
RENDELETE a temiészetes személyeknek a személyes adatok kezelése tckinterében
wirénd védelmérdl és az ilyen adatok szabad Ararmlisird], valamine a 95/46/EK iranyely
hatalyon kiviill helyezésérdl (ltalanos adarvédelmi rendeler)
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Kormanyrendeletek

§9/1995, (VII. 14.) Korm. rendelet a foglalkozis-egeszsegiizy szelgaladl

284/1997. (XII. 23) Korm. rendelet a téritesi dij ellenében igenvbe vehetd egyes
epészséglign szolgaltatasol téntést dyjardl

117/1998. (V1. 16} Korm. rendelet egyes egeszsegiigy ellatasok visszautasitasanak részletes
szabalyairo]

43/1999. (III. 3) Korm, rendelet az egészsegligyl szolgaltatasok Egeszséghiztositisi
Alapbd! timénd finanszirozasinak részletes szabalyairdl

132/2000. (VIL 14.) Korm, rendelet a liizépiiletek fellobogdzasanak egyes kérdéseirdl
225/2015. (VIIL. 7.) Korm, rendelet a veszélyes hulladekkal kapesolatos tevélenységek
reszletes szabalyairdl

96/2003. (V1L 15.) Korm. rendelet az egészségligyl szolgaltatis gyakorlasanak alalanos
feltételeirdl, valamint a miiksdési engedélyezési eljarisrdl

215/2004, (VIL 13) Korm. rendelet a sportorvoslis szabdlyairdl és a sportegészséelipyi
hilézatrdl

335/2005, (X11,29)) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellitd szervek iratkevelésének altalinos
kisvetelményerdl

287/2006. (XL 23.) Korm..rendelet a visdlista alapjin nyfijthatd clheisok’ részletes
szabalyairdl

319/2010. (XI1. 27) Korm. rendelet az egészsegbiztositasi szervekrol

368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet az allamhazeartisrol szolé wirvény végrehajrasarol
370/2011, {XIL. 31) a koliségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso
ellendreésérdl

27/2015. {I. 25)) Korm. rendelet az Allami Egészségiigyl Ellad Kozpontrdl

Miniszter rendeletek

9/1993, (IV. 2) NM rendelet az egéseségiigyl szakellatds rtarsadalombiztositist
finanszivorasanak egyes kérdéseirdl

27/1995, {V11; 25.) NM rendelet a foglalkozds egészséaiinyi szolgiltatdsrdl

62/1997. (341, 21) NM rendelet az egészségiigyi és a hozzijuk kapesolddd személyes
adarok kezelésének egyes kérdéscirdl

14/1998. (XIL. 11.) EiiM rendelet a kdrhdei etikai bizousigoked]

3371998, (V01.24) NM rendelet a munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassd
orvosi vizsgiladrdl és véleményezésérd]

18/1998, (XI1. 27.} EiM rendeler az egdszségiigyrdl 52016 1997. évi CLIV. wrvénynek a
szerv- Cs szivetirlilietésre, valamimt taroldsra & egyes kdrszivertani vizsgalatokea
vonatkezd rendelkerésel vegrehajtisardl

23/1998, (XI1. 27.) EiiM rendelet a ldrhaz feligyeld tanacsrdl

30/1998. (V1. 24.) NM rendelet az embeni reprodukciéma irinyuld kiilénleges eljdrasok
végzésére vonatkozd, valamint az ivarsejreldke] és embridkkal vald rendelkezésre &s azok
fagyasztva tirolisira vonatkozd részletes szabalyokrol

24/1999. {VIL. 6.) EiiM rendelet egyes daganatos megbetegedések bejelentésének rendjérdl
34/1999. (I3 24.) BM-EiM-TM egyiittes rendelet az egészséeiipnd] szold 1997. evi CLIV.,
t&rvénynek a halottakkal kapesolatos rendelkezésel vegrehajtisard], valamint a rendldviil
halal esetén kijvetendd eljarasrol

50/1999. (XI. 3.) EuUM rendelet a képemnys eldni munkavégzés minimalis egészségligy és
biztonsagi kiivetelményerdl
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65/1999, (XII, 22) LiiM rendelet a munkavillalok munkahelyen torénd egyéni
véddeszkisz hasznilatinak minimilis biztonsagi és epeszségvédelmi kiverelmeényeird]
16/2000. (VI.08) EiiM rendelet az atomenergiartl szolo 1996, evi CXVL tirvény egyes
rendelkeréseinek végrehajtisarol

43/2014, (VIIL 19) EMMI rendclet az epészsegiipy mtc?mtn}‘ek egésnegug}fl
valsiglerveinek tartahini kvetelményeirdl, valamint az egyes egészségiigyl targyl mniszten
rendeletck modositasardl

44/2000. (XIL. 27) EiM rendelet a veszélyes anyagokkal es a veszélyes készitményelshel
kapcsolatos egyes eljarasok, illetve tevélenységek részletes szabalyaird]

1/2002. (I. 11) EUM rendelet az egészségiigyl intézményelben kelethesd hulladék
kezelésérdl

13/2002. (ITI. 28) EiM rendelet a gydgyimézetek vezet§jének és vezetShelyeueseinek
képesitési kivetelményeirdl, valamint a vezewdi meghizds betdlése érdeleben kibrt palyazar
részletes eljarasi szabilyairé] és a szlirbvizsgalatok elvégzésének rendjérdl

18/2002, (X11,28) ESz(sM rendelet a szerzewr immunhiinyos tiinctcsoport kialakulasar
okozd fertdzés terjedésének megeldzése érdckében sziikséges intézkedéselaol

23/2002. (V. 9.) E{iiM rendelet az emberen végzett orvostudomanyi kutatasokrd!

1/2003. (I, 21) ESzGsM rendeler a idrsadalombiziositasi timogatissal rendelhetd
gyogyszerckrdl és a timogatis Ssszeglérdl

8/ 2003, (ITL, 13.) ESzCsM rendelet az in vitro diagnosztikai orvostechnikal eszkdzikrdl
43/2003. (VI 29.) ESzCsM rendelet a gydgyinézetek milkiddesi rendjerdl, illetve szakmai
vezetd testillerérdl]

60/2003, (3, 20} ESzCsM rendelet az egészséeiigyi szolgihatdsok nylitisihoz sziilséges
szakmai minimumfeltéelekrdl

_214/2012. {VIL. 30) Korm. rendelet az Orszagos Betegjogl, Ellatotjogi, Gyermekjog és

Dokumentacids Kszpontrdl
40/2004. (IV. 26) ESzCsM rendelet Az egészségiigyl tevekenység végzéséher suiikséges
epészségl allkalmassag vizsgalatardl &8 mindsitésérol

44/2004._ (V. 28. ESzCGsM rendelet az emberi felhaszndlism ketiild gyogyszerek

rendeléserdl és kiadasard

47/2004. (V. 11) FS2CsM rendelet az egészségiipyi ellitas folyamaros mikidretésének
egyes szervezési kendéseird]

8772004, (X, 4.) ESzCsM rendeler a Magyar Kéatarsasag terfiletén tartdzkodd, egeszsegligyi
szolgaltatisra a tirsadalombiztositls keretfben pem jogosult szemehbek egészségligyt
ellatdsinak egyves szabalyairdl,

35/2005. (VIIL 26 EiM rendelet az emberi felhasznalasra keriild vizsgalau készitményel
Ilinikai vizsgilatardl &s a helyes Kinilai gyakorlar alkalmozasdrol

43/2005. {X.15.) EUM rendelet a fokozottan ellendrzétr szereknek mindsild gydeyszerek
orvosi rendelésének gydgyszertari forgalmarisinak, eglszsleiigy szolgiltatoknal torténd
tethasznalasanals, nyilvantartdsinak és tirolisanak rendjérdl

46/2006, (XIL27) EUM rendelet a vardlista adarainak honlapon téménd kizzétérelére
vonatkozd szabilyairdl

45/2006. (X11. 27.) EiiM rendclet - A vardlista-sorrend kialakitasanak szalanai feltéelenrdl
59,/2007, (XI1. 29.) EiiM rendelet a hataronnlli magvarok magyarorszagi egeszségiigyl
elldtisanak timogatasardl

30/2008. (VIL 25.) EaM rendelet - az egészségiigy tevikenysdg végzéséher szitkstges
oklevelek elismerésérd], tovabbi az oldevelek Kilfsldi elismertetéséher sziikséges hatdsagi
bizonyirvanyok laadisanak egyes eljirasi szabalyaird]

20/2009. (VL18) EiiM rendelet az egészségligy cllitissal Osszefiiged fendzések
megelizésérdl, e tevékenyséeek szakmai minimun feltételeind! &s feliigyeletérdl sz6lo
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e 63/2011, (XL, 29) NEIMI rendelet az egészségiigyi szakdolgordk rovabblépzésének
szabalyairol
o 1/2014, (L 16) EMM rendelet a fertdz8betegségek jelentésének rendjérdl
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4. szdmmi fligoeldl

A VAGYONNYILATEOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGEKKEL JARO
MUNKAKOROK

2007, évi CLII. tv. 3. § (1) bekexdése alapjén vagyonnyilatkozat tételére kotelezett ax a
kiizszolgalatban 416 személy, aki - dndlldan vagy testiilet tagjaként - javaslattételre, dontésre
vagy ellendrzésre jogesull a) kézigazpatisi hatdsdpi vagy szabdlysértési lgyben, b)
ktizheszerzési eljards soran, ¢) feladatai eflatasa sordn kiltségvetési vagy cpyeb peénzeszkiuik
felett, tovabba az dllami vagy Onkormédnyzall wagyonnal vald gazdilkodas, wvalamint
cliiildnitett Allami pénzalapok, fejezeti kezelésii elGiranyzatok, Onkormanyzati pénziigyi
mogatdsi pénskeretek tekintetében, d) egyedi allami vagy Sokormédnyzati timogalasré] valo
dimtésre irdmyul ¢ eljards lelolytatdsa sordn, vapy €) dllami vagy dnkormédnyzati timogalasok
feihasznalasanak vizsgalata, vagy a felhasznalassal valé clszdmoltatas soran.

2007, évi CLIL tv. alapjan kétévente kiteles vagyonnyilatkozat tételres

» Foigazgatd {Gorvos

o Gazdasagi t8igazgaid-helyetres
o Orvos igazgatd

e Apolisi igazgatd

o Stratégiai igazgato

» (OSH vezetl sportorves

s VKESZ vezetS keretorvos

» Beruhazdsi igazgatd

» Fokonyvelo

¢ Szervezeti egységek vezetoi

2007, évi CLIL. tv. alapjan évenite kételes vagyonnyilatkozat tételre:

o Kdzbeszerzési eljarisokban részivevs bizottsagi tagok
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5, gudmua fopelék

AZ INTEZMENY SZERVEZETI FELEPITESE

Honvédelrni Miniszténutna

| HM Sportért Felelgs Allamtitkarsaga
HM Sportivanyitasi és Sportagfejlesztési FGosztily

Orszagos Sportegészsépiipvi Intézet
[

Foigazgatosag
Fligazgavol Titkdsdg |
Hurpinpelmlen Oszealy Beruhdzdsi
Izazgatisdg
Jogi- & Kizbeszerzési-Csoport.
Mindségirinyitas | Bervhézdsi
Iroda
Bels& Ellendrzés
Munka-, Tlz-, és
K drnyezetvedelmi Csopon
Teljcsmény-diagnoszrikai
Kutaed Oszndly
) Orszagos Valagatot
Crvas- Gazdasagi ApoHsi Stratégiai Sportegészségy | Kereteker | [Tudominyas
ipawgatdsdg [grazpratbeay | | Ipazgatdsig [grazgratdeiy | | Twyi Haloeat ElLits Igazgatisdg
Ipazgatosig Swolrdlal
Lgazgutdsag
—{ Imfomatikal Copott Wowlsrertam &s
Srervesési |
~— Finanszirozdsi és Efzpon:
K orumlliogy Croport
— Betegfelviéteh lmda Olratdsi Csopart ||
— Sportorvasi Disspécser K imyvtr -
Szolgalat jrornedes]
v Y v L v
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Driagnosatikai Egységek

Orvosigazgraldsig Apul:isi [pazgatisig Orszigos Vilogatott Kerctelset Fl
Spottegészsigligyi Swnlgdlat Tgazgatidsdy
LLaldeat Tonamatdsiy
Trkimiz
Spoctschénzet & Orlopédiai Cewidly —
Titlaarsfg

% MGk

E — Ancsmezinldgial Csoport Anssseezioldein

E 5 szaloend=lis —

E Srakarrhulancia Olimpiui Beadeld

Fed

£ | Szabmendelisek

= — x 1 RBudapesti Regionilis Vilogaton

2 K ézsehibzmct TrunaLoligi Cropédia Spartnros rendelSk Eecretcket Eilds
%ﬂ Contmm Szolgilat

LS Y Maozsitszend Rehabilitaods Csztdly Megyen
3 Kiilsd rendeldh
— 2zal faltumk -1 spl:xrbun‘mi

8 ; . : rendel Terle

% lﬁuzﬁisﬂs;;gﬂ Fjizﬂmri?[:l Rrumatoldgia Nemzen rndeldl

‘ﬁ_ o [grvas) Spokieponr

5

T R Ef:izpnnti Ml}zgﬁatr_[a'piﬁs M 1L kesiikr

# Crvpor

@ — H X1 Leritler

e —_ Gytgytoma Szolghla

[ — = W, bl

- Fizioeripids Szolydla:

~ Tithesda Eh, spoimarvosi =ndeld
Masszdr Szelgilat

|| Infelecickontroll -
Caoport = 5

Edzpogei Kadioltgiai Oaztaly ]

1 Ulkrabang laboraémm

Call Cexirer

Eéupont Gydgyszertir

Edzponti Laburationum

Alapellards €s jardbeter  ssakellitis

[ekmsgion ||

D[:lhcuil.égi:l ][ Erl.dolc:iqnlégia |

—[ Ripyrisza

_{ Fop- &r seajsehészar g || - Foglssati Tﬁrb:'gc'ﬁ_'i

—{ Popladkozis-cafzrsdeiipy ]

Carztroentemdagia
Bil-on-gégdem {rifimatel]
- Genmelgylgyiszir FEG
—————————— |abumritum
Crverimek s felndt: banlinlai (sriinctel

—i Gyremek cr felndit pulmonalagia | FEL3 lahor |

—1 Ldegsvberdszar

K tzponsi stenlizald

—1 Klinili smakpsicholgia Lo

lr_lictctikaifﬁnpmt I_

Nipapyaszal
[ — Betegszdllidi =
Caopiit
——{  Umnlogia
Taksudsds Szolgihe
| puzichifi

Climipiai Kozpontok

|| Tuskas Ferere Sezdion
&4 Téqesiumdrvel

Tatal Edzdrabor

Dunavarsany Ededtibor
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(Gazdasagi Igazgatosag

Kiemeh [eladar elsedmolas 'I'ithdrsag
Plrriigyt és Elelmezési Miszala Flf1as Anyaggazdalkndisi
Szimwieli Osatdly COszraly Owniily
fredinated)
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oo i Porta-
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L1 1 Textd
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Intésményi felelbadk:

Intézmenyi Adatvedelmi felelds: Dr. Téglasy Gydrgy mb. orves 1gazgald
Intézmenyi Mindseghgyi felelés: Balazs Istvan Sandomeé

‘Munka-tiiz ¢z kirnyezetvédelmi felelos: Dargaing 1ienyves Aliz
Intézmdnyi Sugarvédelmi folclds: Dr. MNvizanyankszki Anna

Cf2/i2



