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I. Fejezet

Altalanos meghatirozasok

1. A szabalyzat célja
Jelen szabalyzat célja, hogy az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabad-
sagrol szold 2011. évi CXIIL. térvény (tovabbiakban Infotv.), valamint a vonatkoz6 egyéb
jogszabalyokban foglalt eldirasok figyelembevételével eldsegitse a kozérdekii és kozérdek-
bdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald, az Alaptorvényben rogzitett jog érvényesiilését
azaltal, hogy meghatdrozza a kozérdekii adatok kozzétételének és a kozérdekii adatok
igénylésének rendjét az Orszagos Sportegészségiigyi Intézetben.
A kozzétételi szabalyzatot az Adatvédelmi Szabdalyzat altal eltéréen nem szabalyozott kér-
désekben kell alkalmazni.
A szabalyzat rendelkezéseit az Orszagos Sportegészségiigyi Intézet kezelésében 1évo koz-
érdeki adatok kozzététele és a kdzérdekl adatok igénylése vonatkozasaban kell alkalmaz-
ni.

2. Hivatkozasok

- Infotv.: Az informaci6és Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold
2011. évi CXIL torvény

- Korm. r.: A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat kereso
rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo
részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet

- IHM r.: a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrol sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet

3. Alapfogalmak
Adatfelelos
Az egyes kozzéteendd adatok tekintetében a szabdlyzat 2. szdmu mellékletében megjeldlt
szervezeti egység vezetdje, illetve az altala kijelolt személy, aki eldallitja, illetve az adat-
kozlonek tovabbitja a kozzéteendd adatot.

Adatkozlo
Aki a kozzéteendd adatoknak az OSEI honlapjéan torténd kozzétételért felelds.

Adattorlés
Az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitdsa tobbé nem lehetséges.

Altalanos kozzétételi lista
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Az Infotv. 37§ (1) bekezdés 1. mellékletében meghatarozottak szerint kdzzéteendd adatok.
Az OSEI éltaldnos kozzétételi listaja e szabalyzat 1. szdmu mellékletét képezi.

Kiilonos kozzétételi lista

Az Infotv. 37§ (2) bekezdése alapjan egyes agazatokra, a kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozoan jogszabaly altal meghatarozott lista, amely tovabbi kozzéteendd, kozérdekii
adatokat tartalmaz.

Egyedi kozzétételi lista

Az Infotv. 37§ (3) bekezdésében a kozzétételre kotelezett szerv vezetdje (Foigazgatd), va-
lamint jogszabaly tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkort hatarozhatnak meg az egyedi
kozzétételi listaban.

Elektronikus kozzététel

A kotelezden kozzéteendd kozérdekli adatok az OSEI honlapjan, digitalis formaban, barki
szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben
is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhato mddon a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a
kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzaférhetové té-
tele, ideértve a pontatlan vagy téves adat helyesbitését, a mar kozzétett, azonban iddszerit-
lenné valt adatok moddositasat, kicserélését, valamint az adatok eltavolitasat is.

Elérhetéségi adatok
Az OSEI 6nall6 szervezeti egységeinek elnevezése, székhelye, postai cime, vezetdjének
neve, beosztasa, telefonszama, faxszama, e-mail cime.

Kozérdekii adat

Az OSEI, mint kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo,
vagy kozfeladatanak ellatasaval 0sszefiiggésben keletkezett a személyes adat fogalma ala
nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacid, vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatol, 6nalld, vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, il-
letékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is ki-
terjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra €s a mitkddést szabalyozo6 jogszabalyokra, va-
lamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzOdésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdol nyilvanos adat
A kozérdekii adat fogalmaba tartozdé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozata-
lat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbol elrendeli

Kiadas 1.
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Kozvélemény tajékoztatasa

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozé ligyekben - igy kiilondsen az allami €s
Onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és 6nkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositdsara
vonatkozoan - koteles elOsegiteni €s biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztata-
sat.

Kozzétételi kotelezettség
A kozfeladatot ellato szerveknek - az Infotv. 1. mellékletében foglaltak alapjan - meghata-
rozott idénként, meghatarozott médon kdtelezden kdzzé kell tennitik kozérdeki adataikat

Metaadat

A dokumentumok minél teljesebb beazonositasara szolgéld, egységes szerkezetben késziild
adatstrukttra. A metaadat jelentése: adat az adatrol. A metaadatban minél pontosabban tud-
juk leirni az adott dokumentumot, a kozadatkeresdben annal konnyebb a megtalalhatosaga.

4. A kozzététel helye

Az OSEI Stratégiai Igazgatosaganak Informatikai Csoportja miikodteti az Intézet kozzété-
teli honlapjat www.osei.hu és a www.sportkorhaz.hu cimeken, valamint az OSEI biztositja
a megadott metaadatok kozadatkereso altali elérhetdségét.

A kivant kozzétételt az adatfelelds hagyja jova megjelentetés elott.

Az OSEI Stratégiai Igazgatosaganak Informatikai Csoportja minden modositaskor, de a
kozzétett adatokrol havonta egyszer mindenképpen biztonsagi mentést készit, amelyet a
csoport pancélszekrényében Oriz.

Helyesbités vagy frissités esetén az adat- és a kozzétételi felelos koteles a frissitéssel,
helyesbitéssel kapcsolatos adatokat, beleértve az el6zd, illetve modosult (frissitett,
helyesbitett) valtozatra utal6 hivatkozasokat is megadni.

5. A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hataskorok

A Foigazgato Féorvos

- megallapitja és mddositja a kdzzétételi szabalyzatot,

- meghatdrozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladato-
kat,

- a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztisa
esetén, illetve az éves belsd vizsgalatrol késziilt jelentés alapjan a szabalyzatot
modositja, intézkedik az esetleges hianyossagok poétlasardl, illetleg az esetleges

jogkovetkezményekrol.
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Az Orvosigazgato

Az adatfeleldsok altal megkiildott kozzétételi dokumentumokat validalja.

Az adatfelelos

Az adatfeleldsok a szabalyzat 2. szamt mellékletében megjeldlt munkakordk min-
denkori munkavallaléi.

feleldsségi korébe tartoznak az altalanos kozzétételi lista adatainak a szabalyzat 2.
szamu mellékletében meghatarozott idokozonkénti frissitései. €s elektronikus uton
vagy elektronikus adathordozon torténd tovabbitdsa a orvosigazgatd, majd valida-
las utan az adatkozI16 felé.

az adatfelel6sok kotelesek az adatokat elkésziteni, azokat pontos és naprakész alla-
potban tartani, valamint az egyes adatokat a 18/2005. IHM rendeletben foglaltakra
figyelemmel kialakitott tagolasban (kozzétételi egységekben) az adatkozlének
megkiildeni.

frissitési hatarid6 lejarta elott figyelmeztetik az egyes szervezeti egységeket a fris-
sités sziikségességéral,

folyamatosan figyelemmel kisérik a kozzétett adatok pontossagat, idészeriiségét,
értelmezhetdségét €s a szervezeti egységek vezetdi utjan eldallitjdk a helyesbitett
vagy frissitett kozérdekl adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban megallapitott
kozzétételi egységeket,

a kozzétett kozérdekli adatok pontatlannd, tévessé vagy idoszeriitlenné valasa ese-
tén, illetve ilyen kozérdekii adatok feltardsa esetén az adatfelelds allitja eld a he-
lyesbitett vagy frissitett kozérdekli adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban meg-
hatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az adatkozlo-
nek,

folyamatosan ellendrzik a kozzétételi honlapon kozzétett kozzétételi egységek
megfeleld olvashatdsagat, a jogszabalyi eldirasoknak valdo megfelelést,

koteles ellendrizni az 4ltala az adatk6zl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok kozotti
egyezOdséget,

a Korm.r 4§-a értelmében folyamatba épitve vizsgalja az Infotv végrehajtasaval
Osszefliggd kotelezettségek teljesitését, melynek eredményérdl évente legalabb egy
alkalommal atfog6 jelentést készit a Foigazgatonak

elkésziti az egyedi kozzétételi lista szerinti kdzzétételi egységeket.

Adatkozlo

Az adatkozI6 a stratégiai igazgato, aki a Stratégiai Igazgatosadghoz tartozd szerve-
zeti egység, az Informatikai Csoport kozremiikodésével teljesiti feladatait.

Kiadas
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felelosségi korébe tartozik az adatfelelds és a kozzététel idejének megjelolésével
egylitt, az intézet honlapjan megjelentetni az adatfelel6soktol kapott, orvos igazga-
t6 altal validalt kozérdekl adatokat,

ha az adatfeleldsok kotelezettségeiket teljesitik, a megkiildott adatok kozzétételé-
ért, folyamatos hozzaférhetdségéért és a kozzétett adatok megkiildottek szerinti
frissitéséért mar az adatkoz1o felel,

feladata biztositani, hogy az altala kdzzétett adatok megegyezzenek az adatfelelds
altal megkiildott adatokkal, valamint koteles biztositani azt, hogy a tobb adatfelelds
altal megkiildott adatok kozil jol elkiilonithetdek legyenek, hogy melyik kire vo-
natkozik, kit6l szarmazik,

ellendrzi, hogy a részére atadott adatok a szabalyzat szerinti formatumutiak-e, ha
nem, azokat lehetdség szerint megfeleld formatumura alakitatja az Informatikai
Csoport munkatérsaival, azonban ha a kozzétételi anyag nem rendelkezik megfele-
16 engedélyeztetéssel, alairassal, a kozzétételt megtagadhatja,

elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst a kozzététel megtorténtérdl.

A sajat honlapon kozzétevo

A Stratégiai Igazgatosaghoz tartozd Informatikai Csoport a sajat honlapon kozzé-
tevo szervezete az OSEI-nek.

a kiilon jogszabalyban meghatarozott keretek kozott kialakitja a honlap adatstruk-
turajat, tartalmat és formajat,

folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi, az altalanos, kiilo-
nos és egyedi kozzétételi listak szerint kotelezden kozzéteendd kozérdekii adat el-
érhetd legyen.

a kozzétételi egységek €s az azt eldallitd szervezeti egységek sziikség szerinti Ut-
mutatasa alapjan eldallitja a kozadat keresd altal lekérdezendd metaadatokat,
iizemelteti a kozzétételi honlapot, elérhetové teszi a szamara megkiildott adatokat,
engedélyezés utan feltolti a metaadatokat a kozadatkereso altal lekérdezett adatba-
zisha;

ha a kozzétett kdzérdekii adatok megvaltoznak, €s ez érinti a kozzétett kozérdekli
adatokat tartalmazo leir6 adatokat, a kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzététe-
li egységekre vonatkozo leir6 adatokat koteles a kozzétételi listdban meghatarozott
megorzesi 1d6 alatt karbantartani, igy kiilondsen az Gjonnan kozzétett kozzétételi
egységre vonatkozé 11 leird adatokat 1étrehozni, az eredeti (valtozas el6tti) kozzeé-
tételi egységben az 1) kozzétételi egység elérhetdségére utalni, a pontatlan, téves
vagy iddszertitlen leir6 adatot helyesbiteni.

gondoskodik az adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével és eltavolita-
saval kapcsolatos események naplozasarol az esemény datumanak €s idopontjanak,
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valamint az esemény kivaltdsdban kozremiikodod felhasznald nevének megadésa-
val;

gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisiilése, sé-
riilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitdsarol;

minden frissités vagy helyesbités utdn az adatokrdl biztonsadgi masolatot készit.
Ugy biztositja a kozzétételi listaknak megfeleld archivélast, az archiv allomany
elérhetségét, hogy amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archi-
vumban tartdsat irja eld, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdr-
z¢si 1d0 elteltéig nem szilintethetd meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adat-
valtozas (frissités) tényét €s idejét, az uj allapot fellelhetoségét, valamint feltiind
moddon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem id6szert.

téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adatokat
nem teheti elérhetové sem a honlapon, sem az egységes kozadatkeresd rendszer
szadmara.

a frissitett adat 01j allapota mellett fel kell tlintetnie a frissités tényét és idejét, illet-
ve az adat eldz6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetdségét.

Az egyes szervezeti egységek

1. Fejezet

elkészitik a kozzétételi egységekbe tartozd adatokat (allomanyokat) az adatfeleld-
sOk részére.

a feladatkoriikbe tartozo kozzétételi egységek korében havonta ellendrzik a kozzé-
tett kozzétételi egységek tartalmi megfelel0ségét.

Egyiittmiikodés az egyes kozzétételi egységekhez tartozo adatok megalkotasaban
Az IHM r. 2. mellékletében meghatarozott egyes kozzétételi egységek adatait (kivéve azok
metaadatait) a kovetkezd személyek €s szervezeti egységek szolgaltatjak, illetve a kovetke-
z0 szervezeti egységek egyiittmiikodése utjan jon létre:

1. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetok:
Foéigazgatd féorvos
Gazdasagi foigazgato-helyettes
Orvosigazgat6
Apolasi igazgatd
Orszéagos Sportegészségiigyl Halozat igazgatdja
Vilogatott Kereteket Ellaté Szolgalat igazgatdja
Stratégiai igazgato
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1.2 A feliigyelt koltségvetési szervek:
Foigazgat6 féorvos, Gazdasagi féigazgatd-helyettes, Orvosigazgatd

1.3 Gazdalkodo szervezet:
Foéigazgato foorvos, Gazdasagi féigazgato-helyettes

1.4.Kozalapitvanyok (a szerv altal alapitott kozalapitvanyok
1.5. Lapok (a szerv altal alapitott lapok)

1. 6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv:
Foéigazgato féorvos
Gazdasagi foigazgato-helyettes
Orvosigazgato
Apolasi igazgatd
Orszagos Sportegészségiigyi Halozat igazgatdja
Valogatott Kereteket Ellatd Szolgalat igazgatdja
Stratégiai igazgatd

2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok
2.1 A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore:
Féigazgatd foorvos, Gazdasagi féigazgato-helyettes, Orvosigazgatd, Stratégiai igazga-
to

2.2 A hatosagi iigyek intézésének rendje:
Féigazgato féorvos, Gazdasagi foéigazgato-helyettes, Intézet tigyvédje, Orvosigazgatod

2.3 Kozszolgaltatasok:
Jardbeteg-szakellatas
Fekvdbeteg szakellatas
Orszéagos Sportegészségiigyl Halozat
Valogatott Kereteket Ellato Szolgalat

2.4 A szerv nyilvantartasai:
Féigazgatd féorvos, Gazdasagi foigazgato-helyettes, Orvosigazgato, Stratégiai igazgatod

2.5 Nyilvanos kiadvanyok:
Hivatalos dokumentumok, szabalyzatok, utasitasok, korlevelek:
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Foéigazgato foorvos, Gazdasagi féigazgato-helyettes
Szakmai lapok, kutatdsi anyagok, eléaddsanyagok:
Foéigazgato foéorvos, Orvosigazgatd

2.7. Dontéshozatal, iilések, szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok, eléter-
jesztések
Foigazgatd foorvos, Gazdasagi foigazgatd-helyettes, Orvosigazgato, Stratégiai igazga-
to

2.8. Palyazatok
Foigazgatd féorvos, Gazdasagi féigazgatd-helyettes, Intézet tigyvédje, Orvosigazgato

2.9. Hirdetmények
Foigazgatd féorvos, Gazdasagi féigazgatd-helyettes, Intézet tigyvédje, Orvosigazgato

2.10. Kozérdekii adatok igénylése
Foigazgatd foorvos, Gazdasagi foigazgatd-helyettes, Orvosigazgato, Stratégiai igazga-
to
2.11. Kozzétételi listak
Foigazgatd féorvos, Gazdasagi féigazgatd-helyettes, Orvosigazgatd, Stratégiai igaz-
gatd

3. Gazdalkodasi adatok
3.1 A miikodés torvényessége, ellendrzések:
Féigazgato féorvos, Gazdasagi féigazgato-helyettes, Intézet tigyvédje, Belsd Ellendr

3.2 Koltségvetések, beszamolok:
Foéigazgato foorvos, Gazdasagi féigazgato-helyettes

Az els6 helyen felelds szervezeti egység a sziikséges adatokat a szabalyzat hatalybalépése-
kor és modositasakor 15 napon beliil allitja eld, amelyet tovabbit az esetleges tovabbi neve-
sitett szervezeti egységeknek, akik az atadott adatokat 5 napon beliil kiegészitik sajat in-
formacioikkal, illetve ezen idOtartam alatt megvizsgaljak a résziikre atadott adatok sajat
szakmai szempontjuk szerinti megfeleléségét.

A szervezeti egységek vezetdi az elkészitett adatokat az orvosigazgatonak adjak at, aki at-
tekintés és jovahagyas utan az adatkdzldnek tovabbitja, aki ezt az eldirt forma szerinti at-
alakitas [és kozzététel] végett atadja az Informatikai Csoportnak. A kozzétételi egységek
metaadatait is ez az csoport allitja eld.
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4. A kozzétett allomanyok formatuma
A kozzétételi egység a kozzétett adatokat dsszefoglald megjelenitési egység, dokumentum.
A kozzétételi egységet €s annak tartalmat egyértelmiien meghatarozza az URL cime.
A kozzétételi egységeket az érintett osztalyok, illetve szervezeti egységek készitik el, illet-
ve elektronikus formaban bocsatjak az adatfelelds rendelkezésére.
Az Informatikai Csoport a kdzzétételi egységeket html 4.0 vagy pdf v1.3 formatum szerint,
a kozadat keresdben elérhetdvé tenni kivant metaadatokat pedig a http://www.einfoszab.hu
oldalon elérhetd alkalmazas szerint testre szabott és rogzitett XML sémanak megfeleld
XML formatumban késziti el.

Az egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal a széles korli elérhetdség biztositasa vé-
gett elsésorban a kdvetkezd formatumokat kell hasznalni a MIME tipusok szerint értel-
mezve:
application
pdf, msword, zip

text

plain, rtf, html
audio

X-wav, mpeg
video

X-msvideo, quicktime, mpeg
image
ipg, png, gif, tif, bmp

Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal akkor lehet alkalmazni,
ha a fent felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentdsen hatranyosabb feltéte-
lek (méret, sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informacié megjelenitésére.

5. A kozérdekii adatok megismerése iranti igény, adatigénylés teljesitése

5.1 Az adatmegismerési igény benyujtasa
Az adatmegismerési igény benyujtasarol az Info tv. 34§ (3) bekezdése szerint a kdzzététel-
re szolgalo honlapon kozérthetd formaban tdjékoztatast kell adni a kozérdekli adatok igény-
1ésének a rendjérol.
A t4jékoztatasnak tartalmaznia kell a jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.
A kozérdekli adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (tovabbiakban egylitt kozérdekii adat)
megismerése irdnt barki széban — személyes megjelenés utjan vagy telefonon - irasban —
postai uton, faxon vagy elektronikus tton - igényt nytjthat be. az OSEI Foéigazgatosagara.
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Amennyiben az adatigénylés a Féigazgatosagon kiviili, az OSEI mas szervezeti egységéhez
keriil benyujtasra, akkor a postai, elektronikus vagy faxon érkezett igényeket azonnali ha-
tallyal tovabbitani kell a Féigazgatdsdgra. Személyes igénybejelentés esetén tajékoztatni
kell az igényl6t a Foigazgatosag kizardlagos illetékességérol.

A személyesen, a postai, az elektronikus Uton vagy faxon torténd adatigénylést a Szabaly-
zat 3. szamu mellékletét képezd formanyomtatvanyon vagy azzal megegyez0 adattartalmu
igénnyel lehet benyujtani.

A Foéigazgatosag ellendrzi, hogy az igényld a formanyomtatvanyt megfelelden toltotte-e Ki,
illetve hogy a nem a formanyomtatvanyon benyujtott igény a teljesithetdséghez sziikséges
adatokat tartalmazza-e.

Telefonon torténd adatigénylés esetén, az igénybejelent6t fogado fél tolti ki a 3. szamu
melléklet formanyomtatvanyat és koteles ravezetni, hogy az igény bejelentése telefonon
tortént.

Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesi-
téséhez, az igénynek az Infotv 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott szempont alapjan va-
16 vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez
sziikséges. Az Infotv 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott id6 elteltét, illetve a koltségek
megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul térdlni kell.
Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmdii, az adatkezeldnek fel kell hivnia az igényldt
az igény pontositasara és arra is, hogy ha a pontositéasi felhivasra nem valaszol, az eredeti
igényt visszavontnak kell tekinteni.

Az eldterjesztett igénnyel kapcsolatosan a Féigazgatdsag haladéktalanul:

a) kijeloli az adatigénylést intéz6 személyt vagy személyeket,

b) megvizsgaltatja, hogy az igényben szerepld adat az OSEI adatkezelését képezi-e,

C) masolatban tovabbitja az OSEI adatigénylést teljesitd szervezeti egységéhez,

d) megvizsgaltatja, hogy sziikséges-¢ az adatigénylés pontositas,a

e) véleményezteti, hogy az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo 15 nap ele-
gendo-e,

f) ellendrizteti, hogy az igényelt adat az OSEI honlapjan barki altal elérhet6 modon
kozzétételre kertilt-¢e,

0) tajékoztatasul megkiildi az Allami Egészségiigyi Ellato Kozpontnak.

5.2 Adatigénylés teljesitése
A kozérdekli adat megismerésére iranyulo igénynek az adatot kezeld szerv az igény tu-
domaésara jutasat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz

eleget.
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Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamii adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziik-
séges munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, a 15 nap egy alkalommal
tovabbi 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az igénylét az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil tajékoztatni kell.
Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem kételes eleget tenni:
a) ha az Infotv 29§ (1a) érvényesiil,
b) ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy, igényld esetén meg-
nevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamadra az adatigényléssel kap-
csolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

A honlapon kozzétett, barki szadmara elérheté adatokra irdnyulo igény esetében — amen--
nyiben az adategyezOség fennall — a Fdigazgatdsag tajékoztatja az igényldt a kdzzétett
adat nyilvanos forrasarol és arrol, hogy az igényt, ezaltal teljesitettnek kel tekinteni.

Az adatokat tartalmazo dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi médja-
tol fliggetleniil az OSEI Téritési Szabalyzataban megjeldlt dij megtéritése utan az igényld
masolatot kaphat, amelynek 0sszegérdl az igényldt az igény teljesitését megeldzden tajé-
koztatni kell.

Ha a kozérdeku adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd ada-
tot is tartalmaz,(személyes adat, kiilonleges adat, iizleti titok) a masolaton a meg nem is-
merhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben azt ardnytalan nehézség nélkiil
tudja teljesiteni - az 1igényld altal kivant formaban illetve médon kell eleget tenni.

Dokumentacioba valo betekintés eljarasrendje:

a) Ha az igényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a masolato-
kat személyesen kivanja atvenni, a Féigazgatdsag idOpontot egyeztet az igényldvel

b) A Féigazgatosag munkatarsa, a Féigazgatosagon erre kijelolt helyiségében mutatja
be az igényelt adatokat.

C) Az igénylé — az ligyirat részét képez6 — a szabalyzat 4-5. szamu mellékletében
meghatarozott nyilatkozatban alairasaval elismeri, hogy az iratokba a helyszinen
betekintett, illetve hogy az igényelt masolatot megkapta.

d) A nyilatkozat elmaradasa esetén a dokumentumok tanulmanyozasat az igényld
nem kezdheti meg.

e) A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az igényl6 kérdéseire valaszol-
ni és az adatok biztonsagara, illetve valtozatlansagara tigyelni kell.

f) jogosult az igénylé a bemutatasra keriilt dokumentumokrol jegyzeteket késziteni.
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5.3 Az adatigénylés elutasitasa, jogorvoslati lehetéségek
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.
A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvil igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg, azonban a hivatalos forditas koltségei az igényld részére kiszamlazasra
keriilnek.
Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv.
alapjan megillet6 jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérke-
z¢ését kovetd 15 napon belill irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét
kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.
Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantar-
tast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-¢éig tajékoztatja a Hatosagot.
Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesités-
re nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal 15 nappal meghosszabbitott hataridé eredményte-
len eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 6s--
szegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.
A pert az igény elutasitdsanak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatdl szamitott 30 (azaz harminc) na-
pon belill kell meginditani az igényt elutasité kozfeladatot ellato szerv ellen.
A megtagadas jogszeriiségét ¢s a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitésé-
ért megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezeldnek kell bizo-
nyitania.
Ha az igényl6 a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatosagnal bejelentést
tesz a Hatosag vizsgalatanak kezdeményezése tekintetében, akkor a Hatosagnak az Infotv.
idevonatkozé szakaszai szerinti értesitése kézhezvételétél szamitott 30 napon beliil lehet
a pert meginditani.
Az Orszagos Sportegészségiigyi Intézettel szemben inditott per a térvényszék hataskorébe
tartozik.

6. Kozzétételi teend6k
Egyszeri kotelezettségek
— kozzétételi kotelezettségek felmérése (elektronikus kozzététel),
— integrécio a kozadat keresdbe,
— szabalyzatkészitési kotelezettségek,

Rendszeres kotelezettségek
— frissités (kozzétett adatok, kdzadat keresd, szabalyzatok),
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A kozzétételre szolgald honlap megnyitasakor megjelend oldalon az adatk6z16 koteles el-
helyezni a kozzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmaz6 jegyzékre vagy feliiletre mutato
hivatkozast. A hivatkozast jol lathaté modon kell elhelyezni, ,,K6zérdekii adatok™ elneve-
zéssel, tovabba fel kell tiintetni az egységes kozadat keres6 rendszerre, a kdzponti elektro-
nikus jegyzékre mutaté hivatkozast is.

Az adatkozl6 és a sajat honlapon kozzétevd egyiittesen alakitja ki a jegyzéket oly modon,
hogy a jegyz¢ék az IHM. r. 1. melléklete szerinti tagolasban tartalmazza az altalanos kozzé-
tételi lista szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra.
Amennyiben az adatk6zl6 kiillonbozo adatfeleldsoktol szarmazo adatot tesz kozze, a jegy-
zéket adatfelelosonkénti tagolasban, az 1. mellékletben foglaltak szerint kell kialakitani. Az
OSEI vonatkozéasaban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pon-
tos tajékoztatas érdekében jelezni kell, hogy az adott kozérdekii adat az intézetnél nem all
rendelkezésre. (2. szamt melléklet)

Az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi egységek kialakitasa
soran legalabb az IHM. r. 2. melléklete szerinti kozzétételi egységeket kell 1étrehozni, és
nem lehet a 2. melléklet szerint eltéré kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kozzé-
tételi egységben elhelyezni.

A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni
- alegutobbi modositas idejét,
- ha a kozzétételi egység korabbi allapota archiv allomanyba kertilt, az annak elérését
biztosito hivatkozast,
- archiv 4lloményba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban foglalta-
kat.

7. Mellékletek

1.szama melléklet :Az Altalanos kozzétételi lista struktraja

2. szama melléklet: Az Altalanos kozzétételi lista dokumentumainak adatfelelései, frissitési és
megOrzési szabalyai

3.szamu melléklet: Kozérdekili adat igénylése

4. szamu melléklet: Irat betekintési nyilatkozat

5. szamu melléklet: Nyilatkozat dokumentummasolatok atvételérdl
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1. szamu melléklet

Az altalanos kozzétételi lista struktiraja

1. Szervezeti, személyzeti adatok.

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok

I. Kozzétételi egység: Elérhetéségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként, utobbi esetben korzet-
szammal, illetve szolgaltatas- vagy haldzatkijel616 szammal)

5. Faxszam (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként, utdbbi esetben korzetszam-
mal, illetve szolgaltatas- vagy haldzatkijel616 szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim

A kozvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapcsolat elérhetdsége (telefonszam, telefax-
szam, igyfélfogadas helye, postacime)

Ha tobb 6nallo iigyfélszolgalat vagy
kozonségkapcsolat is van (pl. szerve-
zeti egységenként eltérd), akkor az
elérhet6ségi adatokat ligyfél szolgala-
tonként vagy kézonségkapcsolaton-
ként csoportositva.

9. Az tigyfélszolgalati vagy kozonségkapcsolati vezetd neve

Ha tobb 6nallo iigyfélszolgalat vagy
kozonségkapcsolat is van (pl. szerve-
zeti egységenként eltéro), akkor az
elérhetdségi adatokat ligyfél szolgala-
tonként vagy kézonségkapcsolaton-
ként csoportositva.

10. Az tigyfélfogadas rendje

Ha tobb 6nallo tigyfélszolgalat vagy
kozonségkapcsolat is van (pl. szerve-
zeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat ligyfél szolgala-
tonként vagy kdzonségkapcsolaton-

ként csoportositva.
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I1. Kozzétételi egység: A szervezeti struktiira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktira abraja (a szervezeti egységek és vezetdik megnevezé-
sével)

Elérést biztositva a szervezeti egysé-
gek feladatainak leirasat tartalmazo
dokumentumokhoz.

I1. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv vezetdjének, vezetdinek, valamint testiileti szerv esetén a testiileti
tagok neve, beosztas megnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim kézvetlen
elérésének biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas megnevezése, hivatali
elérhetésége (telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként felsorolassze-
riien.

Az elektronikus levélcim kézvetlen
elérésének biztositasaval.

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

I. Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében

miikodo mas kozfeladatot ellato szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt all6, vagy alarendelt-
ségében miikddo mas kozfeladatot ellatd szervek hivatalos neve (teljes neve),
székhelye, elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, postacim, elektronikus
levélcim)

A szerv altal alapitott koltségvetési
szerv adatait kiilon kozzétételi egység-
ben kell k6zzétenni.

Az elektronikus levélcim kdzvetlen
elérésének biztositasaval.

2. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendelt-
ségében miikodé mas kozfeladatot ellatd szervek honlapjanak URL-je

A honlap kozvetlen elérésének biztosi-
tasaval.

3. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendelt-
ségében miikodo mas kozfeladatot ellatd szervek iigyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapesolatanak elérhetésége (telefonszam, telefaxszam, tigyfélfoga-
das helye, postacime), ligyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdalkodo szervezetek

I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdonaban all6 vagy részvételével miikodo gazdalkodo szervezetek

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkodo szervezetek neve, székhelye, elérhetdsége (telefon, tele-
fax, f6ldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim), amelyek a kozfeladatot
ellato szerv tobbségi tulajdonaban allnak, illetve amelyek felett kozvetlen
iranyitassal rendelkezik
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2. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek tevékenységi korének leirasa

3. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek képviseldjének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetekben a kozfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke

1.4. Kozalapitvanyok

I. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kozalapitvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a kdzfeladatot ellato szerv alapi-
tott, amelyek alapitoi jogat 6 gyakorolja

Az alapitd okiratok kozvetlen elérhet6-
ségének biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kozalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok kezeld szerve tagjainak felsorolasa

1.5. Lapok

I. Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok szerkesztéségének és ki-
adojanak neve és elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim kozvetlen
elérésének biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok fészerkesztdjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést gyakorlé szerv

I. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést gyakorlo szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatosagi
dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést gyakor-
16 szerv hivatalos neve (teljes neve), székhelye, elérhetdsége (telefon, tele-
fax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

A honlap ¢és az elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének biztositasaval.

2. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatosagi
dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult szervek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést gyakor-
16 szerv ligyfélszolgalatanak vagy kdzonségkapcsolatanak elérhetdsége (tele-
fonszam, telefaxszam, igyfélfogadas helye, postacime), ligyfélfogadasanak
rendje
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1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatod szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve, székhe-
lye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve azt alapitod
hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd okirata, miikddési engedélye

A jogszabaly, az alapit6 hatarozat, az
alapito okirat, miikodési engedély koz-
vetlen elérésének biztositasaval.

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak elérhetsége

A honlap kozvetlen elérésének biztosi-
tasaval.

2. Tevékenyégre, miikodésre vonatkozo adatok

I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozd, a szervre vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezet-
szabalyozd eszk6z0k, valamint a szervezeti és milkodési szabalyzat vagy
ligyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes sz6-
vege

A jogszabalyok, kdzjogi szervezetsza-
balyozo eszk6zok, valamint a szervezeti
és mitkodési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat
hatalyos ¢és teljes szovegét tartalmazo
6nall6 dokumentumok elérhetéségének
biztositasaval.

2. Az orszagos illetékességii szervek, valamint a Kormany altalanos hatasko-
rl teriileti allamigazgatasi szerve esetében a kozfeladatot ellatd szerv felada-
tarol, tevékenységérdl szolo tajékoztatd szovege magyar és angol nyelven

A tartalomjegyzékben a dokumentum
cimét angol nyelven is meg kell jeldlni.

3. A helyi 6nkormanyzat dnként vallalt feladatainak felsorolasa és részletes
leirasa

A feladatokat helyi kisebbségi 6nkor-
manyzatok esetén az adott kisebbség
nyelvén is meg kell jelentetni.

I1. Kozzétételi egység: A hatosagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi ligyekben tigyfajtan-
ként €s eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, ha-
taskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv megneve-
z¢ése

A kozzétételi egységen beliil iigycso-
portonként (ligytipusonként) és eljaras-
tipusonként csoportositva.

2. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi iigyekben iligyfajtan-
ként és eljarastiposonként a hataskdorrel rendelkez6, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro szerv illetékességi teriilete

Kiad4 1.
V;?f;;a " 3 Ellenérizte Oldalszim
————— Winkler Jozsefné Mindségiigyi Tanacsadd
. Megyeriné Szabo Anita
Készitette L . 19/36
Stratégiai [gazgatd
Jovahagyta Dr. So6s Agnes Féigazgato Féorvos
Hatalybalépés idépontja: 2020. 01.02.




Orszagos Sportegészségiigyi

.......... o

SPORTKORHAZ

1113 Budapest Karolina ut 27.
Tel.: (+36-1) 488-6100

Intézet TUV
AUSTRIA

EN SO 9001:2015
ZERTIFIKAT NR. 20 100 173002084

TUV AUSTRIA CERT GMBH

Szabalyzat

3. Az dllamigazgatési, dnkormanyzati és egyéb hatosagi ligyekben az iigyin-
tézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok felsorolasa

4. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi ligyekben az eljarasi
illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak dsszege

5. Az dllamigazgatési, onkormanyzati €s egyéb hatosagi tigyekben az alapve-
to eljarasi szabalyok, ezek magyarazata, az ligyintézést segit6 utmutatok, az
iigymenetre vonatkozo tajékoztatas

6. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egy¢éb hatosagi ligyekben az eljarast
meginditd irat benyujtasara szolgald postacim (postafiok szerinti cim, ha
van), iigyfélfogadasi vagy kozonségkapcsolati cim és nyitvatartasi id6

7. Az allamigazgatasi, onkormanyzati €s egyéb hatosagi igyekben az eljarast
megindito irat benyujtasara, elintézésére, fellebbezésére nyitva alld hataridé

8. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egy¢b hatosagi iigyekben hasznalt
formanyomtatvanyok listaja

A formanyomtatvanyok letdlthet6ségé-
nek biztositasaval.

9. Az dllamigazgatési, dnkormanyzati, és egyéb hatosagi iigyekben igénybe
vehet6 elektronikus programok elérése, idopontfoglalas

Az elektronikus program kozvetlen
elérésének biztositasaval.

10. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatdsagi tigyekben az tigy-
tipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet meg-
illetd jogokrol és az ligyfelet terheld kotelezettségekrol

A jogszabalyok kozvetlen elérésének
biztositasaval.

II1. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatod szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébol finansziro-
zott kdzszolgaltatasok megnevezése

2. A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott vagy koltségvetésébdl finansziro-
zott kdzszolgaltatasok tartalmanak leirasa

3. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébol finansziro-
zott kdzszolgaltatasok igénybevételének rendjére vonatkozo tajékoztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a
tajékoztatasokat 6nallo dokumentum-
ban, azok, valamint az igénybevételhez
hasznalt formanyomtatvanyok elérhet6-
ségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finansziro-
zott kozszolgaltatasok dijanak és az abbdl adott kedvezmények mértéke
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IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal sajat fenntartast adatbazisok, illetve nyil-
vantartasok leird (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama,
az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltet-
len kérdoiv) jegyzéke

Az altaldnos kozzétételi listaban csak az
adatokat tartalmazé jegyzéket kell koz-
zétenni, azonban a kézadatkereso felé
torténd adatszolgaltatas soran minden
egyes adatbazisrol, illetve nyilvantartas-
rol kiilon leird adatot kell késziteni az
Adatbazisokat meghatarozo séma alap-
jan.

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal — alaptevékenysége keretében — gyfijtott
és feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellato szerv altal — alaptevékenysége keretében — gytijtott
és feldolgozott adatokhoz val6 hozzaférés modja

4. A kozfeladatot ellatd szerv altal — alaptevékenysége keretében — gyiijtott
és feldolgozott adatokrol vald masolatkészités koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak cimei

2. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyai témajanak leirasa

Kiadvanyonkénti bontasban.

3. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyaihoz vald hozzaférés méod-
ja

Amennyiben a honlaprol a kiadvany
letdltheto,

a kiadvany elérhetoségének biztositasa-
val.

4. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaiért fizetend6 koltségtéri-
tés mértéke vagy az ingyenesség ténye

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben vald allampolgari kozremiikodés (vélemé-
nyezés) modja (erre szolgald postai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabalyai

4. A testiileti szerv lilésének helye (iranyitdoszam, varos, utca, hazszam)

To6bb helyszin esetén iilésenkénti bon-
tasban.

5. A testiileti szerv megtartott {iléseinek ideje (év, ho, nap, 6ra megjeldlés-
sel), valamint nyilvanossaga, tiléseinek jegyzokonyvei, illetve 6sszefoglaloi

Az iilés jegyzOkonyve, illetve 6sszefog-
lalgja elérhetdségének biztositasaval.
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6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap, 6ra megjeldléssel),
valamint nyilvanossaga

7. A testiileti szerv {ilései latogathatosaganak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontasban; a dontések

elérhet6ségének biztositasaval.

VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

A dontések elérhetdségének biztosita-
saval.

2. A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma (év, ho, nap megjeldléssel)

Dontésenkénti bontasban; a megfeleld
iilés jegyz6konyve, illetve 0sszefoglalo-
Jja elérhetdségének biztositasaval.

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt jogszabaly nem
korlatozza

Dontésenkénti bontasban.

4. Az Infotv. alapjan kdzzéteendd jogszabalyalkotdsra iranyuld koncepciok,
jogszabalytervezetek és kapcsoldodd dokumentumok

A kozadatkeres6 felé torténd adatszol-
galtatds soran minden egyes jogszabaly-
tervezetrol kiilon leir6 adatot kell készi-
teni a Jogszabalytervezeteket meghata-
rozo6 séma alapjan.

5. Az Infotv. alapjan kézzéteendd jogszabalyalkotasra iranyuld koncepciok,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés allapota

Koncepcionkénti, illetve jogszabaly-
tervezetenkénti bontasban.

6. A helyi 6nkormanyzat képviselé-testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott
eléterjesztések a benytjtas idépontjatol

A kozadatkeres6 felé torténd adatszol-
galtatas soran minden egyes el6terjesz-
tésrol kiilon leird adatot kell késziteni a
Jogszabalytervezeteket meghatarozo
séma alapjan.

7. Osszefoglald a véleményezdk észrevételeirdl, és az észrevételek elutasita-
sanak indokairol

A nyilvanvaldan alaptalan észrevételek
esetén az elutasitas indokairdl nem kell
Osszefoglalot késziteni.

VIII. Kozzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok
eredményei és indoklasuk

A kapcsolodod dokumentumok kozvet-

len elérhetdségének biztositasaval.
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IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatod szerv altal kozzétett hirdetmények, kdzlemények

A hirdetmények, kdzlemények kozvet-
len elérésének biztositasaval.

X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje

2. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények tekintetében illetékes
szervezeti egység neve

3. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények tekintetében illetékes
szervezeti egység elérhetsége (postacime, foldrajzi helye, telefonszama,
telefaxszama, elektronikus levélcime)

Az elektronikus levélcim kozvetlen
elérésének biztositasaval.

4. Az adatvédelmi felelGs vagy az informacios jogokkal foglalkozo6 személy
neve

5. A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgaltatas
adott szervre vonatkozo adatai

6. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1év6 kozérdeki adatok felhaszna-
lasara, hasznositasara vonatkozo altalanos szerzddési feltételek

7. Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyul6 szerz6dések listaja, ame-
lyekben a kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6do fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiillonos kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly
megnevezésével és elérhetové tételével.

2. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo egyedi kozzétételi lista

A kozzétételt elrendel6 jogszabaly vagy
egyéb aktus megnevezésével, elérhetd-
vé tételével.

3. Gazdalkodasi adatok

3.1. A miikodés torvényessége, ellenérzések

I. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellenérzések listaja

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatod szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos —
nyilvanos megallapitasokat tartalmazo — vizsgalatok, ellendrzések felsorolasa
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I1. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellendrzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szamvevdszék ellendrzéseinek nyilvanos megallapitasai

II1. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozo egyéb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos megallapi-
tasai

Id6rendben.

IV. Kozzétételi egység: A miikdodés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv feladatellatasanak teljesitményére, kapacitasa-
nak jellemzésére, hatékonysaganak ¢€s teljesitményének mérésére szolgald
mutatok és értékik, idobeli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon ala-
pulo statisztikai adatgy(ijtés eredményei, idébeli valtozasuk

3.2. Koltségvetések, beszamolok

I. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi) koltségvetései

Evenkénti bontasban.

II. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolék

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatod szerv szamviteli torvény szerinti beszamoloi Beszamolonként.
IT1. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellato szervnek a koltségvetés végrehajtasarol —a kiilon ~ [Beszamolonként.

jogszabalyban meghatarozott médon és gyakorisaggal — készitett beszamoloi
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3.3. Koltségvetések, beszamolok

I. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak 1étszama és személyi jutta-
tasaira vonatkozd Osszesitett adatok

II. Kozzétételi egység: Tamogatisok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébodl nyijtott, nem normativ, cél-
jellegli, fejlesztési tiamogatasok kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébdl nynjtott, nem normativ, cél-  [Tamogatasonként és kedvezményezet-
jellegli, fejlesztési tamogatasok célja tekként lebontva.

3. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébdl nytjtott, nem normativ, cél-  [Tamogatasonként és kedvezményezet-
jellegli, fejlesztési tamogatasok 0sszege tekként lebontva.

4. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébdl nyhjtott, nem normativ, cél- [Tamogatasonként és kedvezményezet-
jellegli, fejlesztési timogatasi program megvalodsitasi helye tekként lebontva.

II1. Kozzétételi egység: Szerzodések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozo vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefiiggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értékli arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy va-
gyoni értékil jog atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozo szer-
z0dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést koto felek neve, a szer-
z06dés értéke, hatarozott idOre kotott szerzodés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvé-
delmi érdekkel kozvetleniil 6sszefliggd beszerzések adatai, és a mindsitett
adatok kivételével

A szerzGdés értéke alatt a szerz0dés targyaért kikotott

— altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatéré — egy évnél hosszabb iddtartamra kotott —
szerzOdéseknél az érték kiszdmitasakor az ellenszolgéltatas egy évre szami-
tott 6sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szer-
z6d6 féllel kotott azonos targyt szerzOdések értékét egybe kell szamitani
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IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncessziordl sz616 torvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palya-
zati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyazat
eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilono-
sen egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi ér-
dek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kultu-
ralis, szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet timogatasara, alapitva-
nyok altal ellatott feladatokkal dsszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillid
forintot meghalado kifizetések cimzettjei

VI. Kozzétételi egység: Eurdpai Unio altal tamogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvalosulo fejlesztések leirasa, az azok- |A dokumentumok, a szerz6dések, koz-
ra vonatkozo szerzédések vetlen elérésének biztositasaval.

VII. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Kozbeszerzési informaciok: éves terv, 6sszegzés az ajanlatok elbiralasardl,|Az éves terv kdzvetlen elérésének biz-

a megkotott szerzodésekrol tositasaval.
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Az Altalanos kozzétételi lista

dokumentumainak adatfeleldsei, frissitési és megorzési szabalyai

Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

zeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetosége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)

Gazdasagi foigaz-
gato-helyettes

kovetden azon-
nal

Adat Adatfelelds Frissités Mego6rzés

. |A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, szé€khelye, pos- |Orvosigazgatod A valtozasokat |Az eldz6 allapot
tai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, kovetOen azon- |torlendd
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei nal

. |A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti |Orvosigazgatd A valtozasokat |Az el6z6 allapot
egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek kovetden azon- |torlendd
feladatai nal

. |A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek €s az egyes szerve- |Orvosigazgatd,  |A valtozasokat |Az el6z6 allapot

torlendo

. |A szervezeten belill illetékes ligyfélkapcsolati vezetd neve, |Orvosigazgatd A valtozasokat |Az el6z6 allapot
elérhetGsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levél- kovetden azon- [torlendd
cime) és az igyfélfogadasi rend nal

. |Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, dsszetétele, tagja- |(Intézetiinknél A valtozasokat |Az eldz6 allapot

ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében miik6dé mas

nem értelmezhe-

kovetoen azon-

inak neve, beosztasa, elérhetdsége nem értelmezhe-  [kdvetden azon- |torlendd
to!) nal
. |A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete vagy (Intézetiinknél A valtozasokat |Az el6z6 allapot

1 évig archi-

illetve részvételével mikodo gazdalkodo szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefax-
szama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képvise-
16jének neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

nem értelmezhe-

t61)

kovetden azon-
nal

kozfeladatot ellato szervek megnevezése, és 1. pontban to!) nal vumban tartasa-
meghatarozott adatai val
. |A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban allo, (Intézetiinknél A valtozasokat |Az eldz6 allapot

1 évig archi-
vumban tartasa-
val

. |A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kdzalapitvanyok
neve, szé€khelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapito okirata, keze-
16 szervének tagjai

Gazdasagi féigaz-
gato-helyettes

A valtozasokat
kovetden azon-
nal

Az el6z6 allapot
1 évig archi-
vumban tartasa-
val
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. |A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kdltségvetési

szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapito jog-
szabaly megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a kolt-
ségvetési szerv alapito okirata, vezetdje, honlapjanak elér-
hetdsége, miikddési engedélye

(Intézetlinknél
nem értelmezhe-
t6!)

A valtozasokat
kovetoen azon-
nal

Az eldz6 allapot
1 évig archi-
vumban tartasa-
val

10.|A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a Orvosigazgato A valtozasokat [Az el6z6 allapot
szerkeszt6ség és kiadd neve €s cime, valamint a foszerkesz- kovetden azon- |1 évig archi-
t6 neve nal vumban tartasa-

val

11.]A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti szer- |Orvosigazgato A valtozasokat |Az eldz6 allapot
vének, hatésagi dontései tekintetében a fellebbezés elbirala- kovetden azon- |1 évig archi-
séra jogosult szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot nal vumban tartasa-
ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld szerv- val
nek az 1. pontban meghatarozott adatai

Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok
Adat Adatfelel8s Frissités Megbrzés

. |A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és alapte-

vékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozé alapvetd
jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozok, va-
lamint a szervezeti s miikodési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szovege

Fdigazgato foor-
VOS

A valtozasokat
kovetden azon-
nal

Az eldz6 allapot
1 évig archi-
vumban tartasa-
val

. |Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi és

megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellato szerv
feladatar6l, tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven

(Intézetiinknél
nem értelmezhe-
to!)

A valtozasokat
kovetden azon-
nal

Az el6z6 allapot
torlendd

. |A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt feladatai

(Intézetlinknél
nem értelmezhe-
t6!)

Negyedévente

Az eldz6 allapot
1 évig archi-
vumban tartasa-
val

. |Allamigazgatasi, 5Gnkormanyzati, és egyéb hatosagi tigyek-

ben ligyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel ren-
delkez6 szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak atru-
hazasa esetén a ténylegesen eljaro szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges dokumen-
tumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltata-
si dijak) meghatarozésa, alapveto eljarasi szabalyok, az
eljarast megindito irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd utmutatok,

Foigazgatd foor-
\VOS,

OSH vezet6 f6or-
VOS

A valtozasokat
kovetden azon-
nal

Az el6z6 allapot
torlendd
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az ligymenetre vonatkoz6 tajékoztatas és az iligyintézéshez
hasznalt let6lthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az ligyti-
pusokhoz kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas
az ligyfelet megilletd jogokrol és az ligyfelet terhel6 kotele-
zettségekrol

. |A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy koltségveté-
sébdl finanszirozott kozszolgaltatdsok megnevezése, tart-
alma, a kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a koz-
szolgaltatasért fizetend6 dij mértéke, az abbol adott ked-
vezmények

Fdigazgato foor-
VOS

A valtozasokat
kovetden azon-
nal

Az eldz6 allapot
1 évig archi-
vumban tartasa-
val

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leird adatai (név, formatum, az adat-
kezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrésa, kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérd6iv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd nyil-
vantartasoknak az e térvény szerinti azonosito adatai; a
kozfeladatot ellato szerv altal — alaptevékenysége keretében
— gyljtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja,
a masolatkészités koltségei

Foigazgatd foor-
VOS

A valtozasokat
kovetden azon-
nal

Az el6z6 allapot
1 évig archi-
vumban tartasa-
val

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illet-
ve a koltségtérités mértéke

Fdigazgato foor-
VOS

Negyedévente

Az eldz6 allapot
1 évig archi-
vumban tartasa-
val

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az allam-
polgari kozremiikodés (véleményezés) modja, eljarasi sza-
balyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

(Intézetiinknél
nem értelmezhe-
to!)

A valtozasokat
kovetden azon-
nal

Az el6z6 allapot
1 évig archi-
vumban tartasa-
val

A torvény alapjan kdzzéteendo jogszabalytervezetek és
kapcsolodd dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvise-
16-testiiletének nyilvanos iilésére benytjtott eldterjesztések
a benyujtas idopontjatol

(Intézetlinknél
nem értelmezhe-
to!)

Torvény eltérd
rendelkezése
hianyaban a
benyujtas id6-
pontjat kdvetden
azonnal

Az eldz6 allapot
1 évig archi-
vumban tartasa-
val

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett hirdetmények,
kozlemények

Foigazgatd foor-
VOS

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palydzatok szakmai
leirasa, azok eredményei és indokolasuk

Foigazgato foor-
\VOS,

Folyamatosan

Az el6z6 allapot
1 évig archi-
vumban tartasa-

Orvosigazgato,
val
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Gazdasagi foigaz-
gato-helyettes

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel

Foéigazgato foor-

A vizsgalatrol

Az el6z6 allapot

sek listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv az egyik
szerz6do fél

nem értelmezhe-
t6!)

kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megallapi- [v0S sz610 jelentés 1 évig archi-
tasai megismerését vumban tartasa-
kovetden hala- |Vl
déktalanul
A kozérdekil adatok megismerésére iranyulé igények inté- [Féigazgato féor- |Negyedévente |Az eldz6 allapot
z¢&sének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhe- |vos, torlendd
tésfége, s a'h(‘)! k‘ijelt')lésre keriil, az 'fldatvéQelmi felelds, vagy Orvosigazgato
az informacios jogokkal foglalkozd személy neve
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, (Intézetiinknél Negyedévente [Az el6z6 allapot
jogszabalyon alapul¢ statisztikai adatgylijtés eredményei, [nem értelmezhe- 1 évig archi-
idébeli valtozasuk t6!) vumban tartasa-
val
A kozérdekil adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai (Intézetiinknél Negyedévente  [Az eléz6 allapot
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai nem értelmezhe- 1 évig archi-
to!) vumban tartasa-
val
Azon kozérdekll adatok hasznositasara iranyuld szerz6dé- |(Intézetiinknél Negyedévente [Az el6z6 allapot

1 évig archi-
vumban tartasa-
val

17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év6 kozérdekil
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkoz6 altalanos
szerzOdési feltételek

(Intézetiinknél
nem értelmezhe-
to!)

A valtozasokat
kovetden azon-
nal

Az el6z6 allapot
1 évig archi-
vumban tartasa-
val

18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonos és egyedi
kozzétételi lista

Foigazgato foor-
VOS

A valtozasokat
kovetOen azon-
nal

Az eldz6 allapot
torlendd

19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kozadatok
ujrahasznositasarol szo16 torvény szerint Gjrahasznositas
céljara elérhet6 kozadatok listaja, valamint azok rendelke-
zésre allo formatuma

(Intézetiinknél
nem értelmezhe-
to!)

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
1 évig archi-
vumban tartasa-
val

20.

A 19. sor szerinti kdzadatok ujrahasznositasara vonatkozo
altalanos szerzodési feltételek elektronikusan szerkeszthet6
valtozata

(Intézetlinknél
nem értelmezhe-
t6!)

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az eldz6 allapot
torlendd

21,

A 19. sor szerinti kozadatok Gjrahasznositas céljabol torté-
n6 rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak altalanos jegy-
zéke

(Intézetiinknél
nem értelmezhe-
to!)

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
torlendo
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22,

A kozadatok Bijrahasznositdsardl szo6l6 torvény szerinti
jogorvoslati tajékoztatas

(Intézetlinknél
nem értelmezhe-
t6!)

A valtozéasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az eldz6 allapot
torlendd

23.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a kozadatok
ujrahasznositasarol szo6lo torvény szerint kotott kizardlagos
jogot biztositd megallapodasok szerzodo feleinek megjeld-
lése, a kizarolagossag id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek megjelolése

(Intézetiinknél
nem értelmezhe-
to!)

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Adatfelel6s

Frissités

Mego6rzés

.|A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, szamviteli

torvény szerinti beszamolodja vagy éves koltségvetési besza-
moloja

Gazdasagi féigaz-
gato-helyettes

A valtozasokat
kovetden azon-
nal

A kozzétételt
kovet6 10 évig

.|A kozfeladatot ellatod szervnél foglalkoztatottak 1étszamara

¢s személyi juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetOk és vezeto tisztségviselok illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése,

Gazdasagi féigaz-
gato-helyettes

Negyedévente

A kiilon jogsza-
balyban megha-
tarozott ideig, de
legalabb 1 évig

az egy¢b alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és archivumban
mértéke Osszesitve tartasaval
3.|A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott, az allamhaztartas- |(Intézetiinknél A dontés meg- |A kozzétételt

rol sz016 torvény szerinti koltségvetési tamogatasok ked-
vezményezettjeinek nevére, a tamogatas céljara, Gsszegére,
tovabba a timogatasi program megvalositasi helyére vonat-
kozo adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a koltségvetési
tamogatast visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett le-
mond

nem értelmezhe-
to!)

hozatalat kovetd
hatvanadik napig

kovetd 5 évig

.|Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allam-

haztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd gazdalkodassal 6s--
szefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt meghaladoé értékii
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatds megrende-
lésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékil jog atadasara, valamint koncesszidba
adasra vonatkozo szerz6dések megnevezése (tipusa), targya,
a szerzodést koto felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott
idOre kotott szerzodés esetében annak idétartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetlentil dsszefiiggd beszerzések
adatai, és a mindsitett adatok kivételével. A szerz6dés értéke
alatt a szerz6dés targyaért kikotott — altalanos forgalmi ado
nélkil szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
iigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke ko-
ziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az id6sza-

Gazdasagi féigaz-
gato-helyettes

A dontés megQ-
hozatalat kdvetd
hatvanadik napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig
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konként visszatérd — egy évnél hosszabb iddtartamra kotott —
szerz0déseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy kolt-
ségvetési évben ugyanazon szerz0do féllel kotott azonos
targyl szerzodések értékét egybe kell szamitani
.|A koncessziorol szol6 torvényben meghatarozott nyilvanos [Féigazgato féor- |[Negyedévente |A kiilon jogsza-
adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol  |vos, balyban megha-
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) Gazdasagi f6igaz- téroz?tt ideig,. de
gato-helyettes legaldbb 1 évig
archivumban
tartasaval
.|A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellatisara [Féigazgato féor- |Negyedévente |A kiilon jogsza-
(igy kiilondsen egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai VOS, balyban megha-
szakmai és mupk'avéllal(')i' é}rdek-képviseleti sgervei s;éméra, Gazdasagi foigaz- tarozott ideig,' de
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és oato-helyettes legalabb 1 évig
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara, alapitva- archivumban
nyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) fordi- tartasaval
tott, 6tmillié forintot meghalado kifizetések
.|Az Eurépai Unid tamogatasaval megvalosulo fejlesztések  [Féigazgatd féor- [Negyedévente (Legalabb 1 évig
leirasa, az azokra vonatkozo szerz6dések VOS, archivumban
Gazdasagi féigaz- tartasaval
gato-helyettes
.[Kdzbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzés az ajanla- |Gazdasagi féigaz- [Negyedévente (Legalabb 1 évig

tok elbiralasarol, a megkotott szerz6désekrol) gato-helyettes archivumban
tartasaval
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3. szamu melléklet

Kozérdekii adat igénylése
(kérjiik olvashatoan kit6lteni)

Adatigényl6 neve* (természetes személy neve, jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili szervezet esetében
annak elnevezése):

Képviselé neve* (jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 mas szervezet esetében az eljaro képvi-
sel6 megnevezése):

Az igényelt adatokrdl masolatot kérek nem kérek
Masolatkérés esetén az elkésziilt anyagokat: személyesen kivanom atvenni

postai Gton kivanom atvenni
elektronikus mdédon kérem elkiildeni

Adatigényléi nyilatkozat:
Amennyiben az altalam benytjtott kézérdeki adatigénylés nem egyértelmil, €s ha az adatkezel6 pontositasi felhi-
vasara, megkeresésére nem valaszolok, az eredeti igényt visszavontnak kell tekinteni.

BUdapest, ..o e
alairas

*Az Infotv. 28§ (2) bekezdésében meghatdarozottak teljesiilése esetén az igénylé személyes adatait haladéktalanul
torolni kell

Kiadas 1.

Valtozat 3.
Megyeriné Szabo Anita
Stratégiai [gazgatd
Jévéhagyta Dr. So6s Agnes Féigazgato Féorvos
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4. szamu melléklet

Iratbetekintési nyilatkozat

Alulirott (Igenyld MEENEVEZESE). ... .euuintiiet ittt eeeaann kijelentem,
hogy a mai napon az alabbiakban felsorolt dokumentumokba betekintettem és azokr6l masola-
tot

kérek: nem kérek:

Iratok megnevezése:

Nyilatkozom tovabba, hogy az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsag-
6l sz016 2011. évi CXII. térvényben valamint a Polgari Torvénykonyvb—n - a személyhez €s a
szellemi alkotasok védelméhez fiz6do jogok tekintetéb—n - meghatarozottak alapjan kezelem
¢s haszndlom 0l az altalam az iratbetekintés soran tudomasomra jutott személyes adatokat.

Budapest, ...
alairas
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5. szamu melléklet

Nyilatkozat dokumentummasolatok atvételérol

Alulirott (Igenyld MEENEVEZESE). ... .euuintiiet ittt eeeaann kijelentem,
hogy a mai napon az aldbbiakban felsorolt dokumentumokrol készitett masolatot atvettem.

Iratok megnevezése:

Budapest,........coooiiiiii
alairas
Kiada 1. . .
V;t(?zsa : 3 Ellendrizte Oldalszam
————— Winkler Jozsefné Mindségiigyi Tanacsadd
. Megyeriné Szabo Anita
Készitette L . 36/36
Stratégiai [gazgatd
Jovahagyta Dr. So6s Agnes Féigazgato Féorvos

Hatalybalépés idépontja: 2020. 01.02.




