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1. A SZABALYZAT BEVEZETO RENDELKEZESEI

L.

1. Alapelvek

Az Orszagos Sportegészségligyl Intézet (a tovdbbiakban: Intézmény) jelen Adatvédelmi
Szabdlyzatban (a tovabbiakban: Szabdlyzat) hatirozza meg a természeies személyek
személyes adatainak kezelésével és védelmével kapcsolatos szabalyokat, valamint az
adatvédelmi tevékenység elldtdsaban résztvevd szervezeti egységek feladatait és
egylittmiiksdéstik kereteit.

A Szabalyzat hatilya ald tartozé személyek kotelesek a tevékenységiik sordn az Intézmény
kezelésében 1év6 személyes adatokat a mindenkori jogszabalyi rendelkezéseknek
megfeleléen, gy killondsen az Alaptrvény Vleikk, a természetes személyeknek a
személyes adatol kezelése tekintetében torténé védelmérsl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szolé 2016/679/EU
europal parlamenti és tandcsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR), az informdciods
¢nrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol sz6lo 2011, évi CXIL tdrvény (a
tovabbiakban: Infotv.), az unids jog megsértését bejelentd személyek védelmérdl szold
2019/1937/EU eurdpai parlament és tanécs irdnyelve (a tovabbiakban: WBD), a panaszokrol,
a kozérdek( bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével Gsszefiiggs szabalyokrol
sz616 2013. évi XXV. torvény, az egészségligyré]l szolé 1997. évi CLIV. térvény (a
tovabbiakban: Elitv.), valamint az egészségtigyi és a hozzajuk kapcsolédé személyes adatok
kezelésérél és védelmérdl szolo 1997. évi XLVIL torvény (a tovabbiakban: Eiiak.)
alkalmazando rendelkezései, valamint az Intézményre irdnyadd egyéb jogszabalyok
rendelkezései szerint kezelni, Az Intézmény a személyes adatok kezelésével jard
tevékenysége sordn érvényre juitatjia a GDPR alapelveit, {gy killondsen:

a/ jogszerliség, tisztességes eljdras és atlathatdsdg clvei: a személyes adatok kezelését
jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdméra atlathatd médon kell
végezni;

b/ célhoz kotottség elve: a személyes adatok gyUjtése csak meghatarozott, egyértelmi
és jogszer( célbdl torténik, és azokat az Intézmény nem kezeli ezekkel a célokkal
Hssze nem egyeztetheté modon;

¢/ adattakarékossag elve: a kezelt személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol
megfeleltek és relevansak kell, hogy legyenek, és a szitkségesre kell korlatozédniuk;

d/ pontossig elve: a kezelt személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén
naprakésznek kell lennitik; minden &sszerfi intézkedést meg kell tenni annak
érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul t6r6ljék vagy helyesbitsék;

e/ korlatozott tdrolhatdsag elve: a személyes adatok taroldsdanak olyan formaban kelt
torténnie, amely az érintettek azonositisat csak a személyes adatok kezelése céljainak
eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé,

f/ integritas ¢s bizalmas jelleg: a személyes adatok kezelését oly madon kell végezni,
hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasdval biziositva
legyen a személyes adatok megfeleld biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes  kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
kérosodasaval szembeni védelmet is ideértve;

g/ elszamoltathatésdg elve: az adatkezeld felelés az adatkezelési elveknek vald
megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie a megfelelés igazolasara




h/

i/

beépitett adatvédelem elve: olyan megfelelé technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasa, amelyek mar az adatkezeléssel jard folyamatok tervezésétdl (az
adatkezelés médjanak meghatdrozdsatdl) kezdddden az adatkezelés megszlintetéséig
terjed6 iddszakban azt célozzdk, hogy az adatvédelmi elvek hatékony megvaldsitasa,
illetve a GDPR-ban foglalt kévetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak
veédelméhez sziikséges garancidk beépiiljenck az adatkezelés folyamataba;

alapértelmezett adatvédelem elve: olyan technikai és szervezési intézkedések
vegrehajtisa, amelyek biztositjdk, hogy alapértelmezés szerint kizérélag olyan
személyes adatok kezelésére keriiljén sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél
szempontjabol szitkségesek, tovibbd, hogy a gyjtsit személyes adatok mennyisége,
kezelésiik mértéke, taroldsuk idGtartama és hozzaférhetdségiik is csak az adatkezelési
cél szempontjabol sziikséges mértékre korldtozodjon. Kiildnssen azt kell biztositani,
hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint természetes személy beavatkozdsa
nélkil arra illetéktelen személyek szdmara ne valhassanak hozzaférhetévé.

3. A Szabalyzat hatalya ala tartozdé személyek kotelesek az olyan tevékenységiik sordn, amely
sziikségszerlien egytitt jar személyes adatok kezelésével, az adott tevékenységre vonatkozé
— a Szabdlyzat 9.1 szamu mellékletében felsorolt — specidlis szabélyzatokban foglalt
rendelkezesek mellett a jelen Szabélyzat rendelkezései szerint cljrni azzal, hogy
amennyiben a specidlis szabalyzat a jelen Szabélyzattal ellentétes rendelkezést tartatmaz, Gigy
jelen Szabalyzat alkalmazandao.

2. Alapfogalmak

Jelen Szabélyzat alkalmazdsa soran a GDPR 4. cikkében és az Infotv. 3. § 3., 4., 6., 11., 12.,

13.,16.,17., 21., 23-24, pontjiban meghatérozott fogalmakon kiviil az alabbi fogalmakat kell
alkalmazni:

a/

b/

¢/

d/

e/

t/

beteg [Elitv. 3.§ a) pont]: az egészségligyi ellatdst igénybe vevd vagy abban részeslilé
személy;

betegellato [Etak. 3.§ g) pont]: a kezelést végz0 orvos, az egészségligyi szakdolgozs,
az érintett gyogykezelésével kapesolatos tevékenységet végzé egyéb személy, a
gyogyszerész;

egeszségligyi ellatas [Eitv. 3. § c) pont]: a beteg adott egészségi allapotdhoz
kapesolodo egészségligyi szolgaltatasok Osszessége;

gyogykezelés [Etiak. 3.§ c) pont]: minden olyan tevékenység, amely az egészség
meglrzeésére, tovabba a megbetegedések megeldzése, korai felismerése,
megallapitasa, gydgyitdsa, a megbetegedés kovetkezicben kialakult &llapotromlas
szinten tartdsa vagy javitdsa céljabol az érintett kozvetlen vizsgdlatara, kezelésére,
apoldsara, orvosi rehabiliticidjdra, illetve mindezek érdekében az érintett vizsgalati
anyagainak feldolgozdsdra irdnyul, ideértve a gyogyszerek, gyogyészati
segédeszkozok, gydgyflirdSellatisok kiszolgaldsat, a mentést &s betegszallitast,
valamint a sziilészeti ellatist is.

egeszségligy! dokumentdcié [Etak. 3.§ e) pont]: a gydgykezelds / egészségiigyi
szolgaltatas sorén a betegelldtd / egészségligyi dolgozd tudomésdra jutott
egeszségligyl ¢s személyazonositd adatokat tartalmazo feljegyzés, nyilvantartas vagy
barmilyen mas médon 16gzitett adat, fiiggetleniil annak hordoz6jatél vagy forméjatol;
kezelést végzd orvos [Eiiak. 3. § f) pont]: a beteg adott betegségével, illetve egészsdgi
allapotdval kapcsolatos vizsgélati és terapids tervet meghatiroz6, valamint ezek




g/

i/

il

k/

1/

m/

711/

o/

p/

keretében beavatkozasokat végzd orvos, aki a beteg gydgykezeléséért feleldsséggel
tartozik vagy abban kézrem(iksdd orvos (pl.: konzilium, telemedicina, stb.);

kézeli hozzatartozo [Etiak. 3.§ j) pont]: a hdzastdrs, az egyenesagbeli rokon, az drdkbe
fogadott, a mostoha- és nevelt gyermek, az 6rékbe fogadd, a mostoha- és neveldsziils,
valamint a testvér és az élettars;

orvosi titok [Eliak, 3.§ d) pont}: a gyogykezelés soran az adatkezeld tudomasara jutott
egeészségligyl és személyes adat, tovabbad a sziikséges vagy folyamatban 1év6, illetve
befejezett gydgykezelésre vonatkozd, valamint a gydgykezeléssel kapesolatban
megismert egyeéb adat. Az adatkezelére vonatkozik az orvosi titoktartds, mely alol
csak a beteg frasos hozzajaruldsa adhat felmentést, illetve a térvény alapjan kotelezé
adattovabbitds jelent kivételt;

stirgds szitkség [Huak. 3.§ k) pont]: az egészségi allapotaban hirtelen bekdvetkezett
olyan valtozas, amelynek kévetkeztében azonnali egészségligyi elldtds hidnydban az
érintett kozvetlen életveszélybe kerlilne, illetve sulyos vagy maradandd
egészségkdrosodast szenvedne

adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiiléndsen jogosulatlan
megszerzése, feldolgozdsa, megvéltoztatisa és megsemmisitése elleni szervezési,
technikai megoldésok, valamint eljarasi szabdlyok 6sszessége; az adatkezelés azon
dllapota, amelyben az adatok sériilésének, illetéktelen felhasznaldséanak,
megsemmisiilésének kockazati tényezoit — és ezéltal a fenyegetettséget — a szervezési,
miiszaki megoldéasok é&s intézkedések a minimalisra csékkentik,

adatkezelési nyilvantartas: az adatvédelmi tisztviseld altal tizemeltetett GDPR CERT
rendszerben a GDPR 30. cikkében rogzitett tartalmi elemekkel folyamatosan
karbantartott nyilvantartas

adatkezelésert felel6s szervezeti egység: az Intézmény azon szervezeli egysége,
amelynek feladatkdrébe tartozik az Intézmény kezelésében 1évé valamely
nyilvantartasi rendszer létrehozasa, fenntartasa, illetve izemeltetése,

adatvédelmi feliigyeleti hatésag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hat6sag (a tovdbbiakban: Felligyeleti Hatosag),

adatvédelmi hatasvizsgélat: olyan vizsgalat, amelyet az adatkezeld kiteles elvégezni,
amennyiben valamely tervezett adatkezelés — figyelemmel annak jellegére,
hat6korére, kortilményeire és céljaira, ideértve kiillondsen az ¢j technoldgidk
alkalmazasénak esetét — valdszinlsithetden magas kockdzattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, és amelynek célja annak megdllapitasa,
hogy a tervezett adatkezelés a személyes adatok védelmét hogyan érinti. Az
adatvédelmi hatdsvizsgdlat egy olyan eljards, amelynek sordn az adatkezeld a
tervezett adatkezelési miveletet vagy muveleteket attekinti, megvizsgalia az
adatkezelés érintettekre gyakorolt esetleges hatdsat, felméri annak kockdzatait, a
kockézatok kezelésének modjat, ¢s mindezt megteleléen dokumentalja,

adatvédelmi incidens jellege: személyes adatok megsemmisiilése, személyes adatok
jogosulatlan megsemmisitése, személyes adatok rendelkezésre allasanak sériilése,
személyes adatok integritdsdnak sériilése, személyes adatok elvesziése, személyes
adatok jogosulatlan megvaltoztatdsa, személyes adatok jogosulatlan kozlése vagy
jogellenes tovdbbitdsa, személyes adatokhoz t6rténé jogosulatlan hozzaférés,
személyes adatok bizalmassiganak sériilése (pl. titoksértés) stb.

belsé adatvédelmi felelds: az adatvédelmi feleléssk munkdjat koordinald, az
adatvédelmi tisztviseld tevékenységét a jelen Szabdlyzal szerint tdmogatd
munkavallald,




q/ adatvédelmi felelés: az adatkezelésért felelds szervezeti egység azon, e feladatkdr
ellatasdra kijelslt munkavallaldja, aki a jelen Szabdlyzatban, illetve az adatkezelést
szabalyozd més belsd szabdlyozd dokumentumokban meghatarozottak szerint a
szervezetl egység feladat- és hataskdrébe tartozo adatkezelések tekintetében,
gondoskodik az adatkezeldt terheld feladatok elvégzésérdl,

r/ adatvédelmi tisztviselé: a GDPR 39. cikkében meghatarozott feladatokat az
Intézmény részére szerzddéses jogviszonyban ellatd természetes személy

s/ dlnevesités (pszeudonimizalds): a személyes adatok olyan modon t6rténd kezelése,
amelynek kovetkeztében tovabbi informdcidk felhasznaldsa nélkiil tobbé mér nem
allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre
vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informacidt kitldn taroljak, és technikai és
szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositoit vagy azonosithatd
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni,

t/  deperszonalizalas (anonimizalds): a nyilvantartdsi rendszerben tarolt személyes
adatok kozill a személyazonositdsra alkalmas adatok eltdvolitdsa olyan,
visszafordithatatlan médon, hogy a nyilvantartasi rendszerben megmaradé adatok a
tovabbiakban semmilyen kdrillmények kézott nem teszik lehetdveé egy természetes
személy azonositasat,

W/ dolgozdi személyes adat: az Intézménnyel foglalkoztatasi célt jogviszonyban 4lld
személyek adata,

v/ érdekmérlegelési teszt: adatkezelés tervezett bevezetése esetén annak irasbeli
dokumentaldsa, hogy az adatkezelé szamba vette az adatkezelést megalapozo
érdekeket, érveket, valamint az érintettek személyes adatok védelméhez fiiz6d6 — a
tervezett adatkezelés ellen hatd — jogait és érdekeit, és ezen érdekek és érvek
Bsszevetésével megalapozza az adatkezelés bevezetését vagy a bevezetés elutasitdsat,

w/ informatikai szakteriilet: az informatikai rendszerek tizemeltetéséért, az informatikai
biztonsag ellatasaért felelds szervezeti egység vagy egységek, ideértve az Intézmény
elektronikus informacios rendszer biztonsdagaért felelds személyét is,

%/ titkositds: az adatok olyan atalakitisa, melynek soran az adat értelmezhetetlenné valik
a megfelels kules ismerete nélkiil,

y/ torlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyreallitdsa a
tovibbiakban mar nem lehetséges.

7/ tgyvitel: az Intézmény tevékenységére vonatkozd jogszabdlyokban az Intézmény
részére meghatarozott kézfeladatok ellatisaval 6sszefliggd eljaras.

aa/ belsd bejelentés: jogsértésre vonatkozd informécidénak valamely magénszektorban
vagy kozszféraban m(iksdo jogalanyon beliil torténd szobeli vagy irdsbeli kozlése
(WBD 5. cikk 4. pont)

3. A Szabalyzat célja

5. Jelen Szabdlyzat célja, hogy biztositsa az Intézmény tevékenysége sordn a személyes adatok
védelméhez fliz6d6 jog érvényesiilését, tovabba, hogy az Intézmény altal kezelt személyes
adatok jogosulatlan felhaszndldsanak megakadalyozasa érdekében meghatdrozza a
személyes ¢s kiilonleges személyes adatok kezelése sordn irdnyadd adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyokat.

6. A Szabalyzat célja tovdbba, hogy méghatérozza azokat a szervezési és technikai
intézkedéseket, amelyek kialakitdsdval az Intézmény gondoskodik a személyes adatok




kezelése sordn a személyes adatok biztonsagardl. Erre tekintettel a Szabalyzat az Intézmény
altal folytatott adatkezeldsi tevékenységek sordn figyelembe veend6 és kovetendd elveket,
rendelkezéseket tartalmaz. Ezeket az el6irasokat minden egyes adatkezelési folyamat,
tevékenység sordn, annak teljes tartama alatt figyelembe kell venni.

7. A Szabdlyzat tovabbi célja, hogy meghatdrozza az Intézmeény szervezeti egységeinél vezetett,
személyes adatokat tartalmazd nyilvéntartasok vezetésének ¢s az adatvédelmi auditok, illetve
az adatvédelmi szervezet miikddtetésének jogszerti rendjét, valamint biztositsa a személyes
adatok védelme elveinek ¢s az adatbiztonsdg kévetelményeinek érvényestilését.

4. A Szabalvzat személvi hatalva

8. Jelen Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Intézmény munkavillaldira, tovabbd azon
természetes személyekre (a tovabbiakban: érintett), akik személyes adatait a jelen Szabalyzat
hatélya ala tartozo adatkezelések tartalmazzék, tovébba azon érintettekre, akik jogait vagy
jogos érdekeit az adatkezelés érinti, Az Intézmény megbizasdbol személyes adatok kezelését
vagy feldolgozasat végzOk esetén az erre a jogviszonyra az Intézmény altal kotott
szerzOdésben a GDPR 28. cikkének megfeleléen rendelkezni kell arrdl, hogy az Intézmény
altal megbizott adatfeldolgozé a feladata ellatdsa sordn hogyan juttatja érvényre jelen
Szabdlyzat rendelkezéseit.

S. A Szabdlyzat idébeli hatalya:

9. Jelen Szabdlyzat aldirasanak napjatol annak modositisaig vagy visszavonasig érvényes. A
Szabdlyzat fellilvizsgélatara haromévente keriilt sor, mely id6 lertvidil, amennyiben
jogszabalyi, szakmai, strukturdlis vagy egyéb véaltozdsok szilkségessé teszik a
felilvizsgalatot,

6. A Szabalyzat targyi hatdlva

10. A Szabdlyzat targyi hatdlya az Intézmény mindazon adatkezeléseire kiterjed — fiiggetlentil
attol, hogy az adatkezelés elekironikusan vagy papiralapon t6rténik —, amelyek

a/ az Intézmény Onalld adatkezel6i mindségében sajat szervezeti egységeinek
mikodtetése érdekében végrehajtott adatkezelési mlveletekhez kithetdk,

b/ az Intézmény szerzddéses partnereivel, hatoésdgokkal és feliigyeleti szervekkel
kapcsolatos adatkezelési miiveletekhez kothetok,

¢/ az Intézmény altal nyljtott egészségligyi szolgéltatashoz kithetdk.

2, AZINTEZMENY ADATVEDELMI SZERVEZETI FELEPITESE ES RENDSZERE

7. Adatvédelmi Szerveret

11. Az Intézmény a vonatkozd jogszabdlyok rendelkezései alapjan belsé adatvédelmi szervezetet
alakit ki és miik&dtet az alabbiak szerint;

12. A Féigazgato feladata;




a/
b/
¢/
d/

e/

kijelsli és megbizza az adatvédelmi tisziviselét (DPO), akit a Feliigyeleti Hatosag
nyilvantartdsdban regisztral

kijelsli és megbizza a rezidens belsé adatvédelmi feleldst (BAF)

kijeloli az intézeti €s a szervezeti egység szintl adatvédelmi feleldstket (OAF)
ellendrzi az adatvédelmi tisztviselé (DPO) és a rezidens belsé adatvédelmi felelds
(BAF) tevékenységét

elrendeli az Intézmény adatvédelmi szabalyzatanak elkészitését

13. Az Intézmény adatvédelmi tisztviseldjének (DPO) feladatai:

a/
b/
c/
d/
e/

f/

i/
i/

k/

adatvédelmi nyilvantartasok vezetése a GDPR CERT rendszerben

tajékoztat, szakmai tandcsot ad ¢és ellenérzi az adatvédelemmel kapesolatos
jogszabdlynak valé megfelelést, kiillénds tekintettel az egészségligyi adatok
kezelésére vonatkozd szabalyokra

k6zremiikédik az Adatvédelmi Szabalyzat és az Informatikai Biztonsdgi Szabalyzat
elkészitésében,

a szervezetl egység szintl adatvédelmi rendszer felépitésének szakmai tAmogatésa és
ellendrzése

az osztalyos adatvédelmi felel6sok (OAF) szakmai felligyelete és oktatédsa, oktatasi
anyagok ¢s tematika biztositasa

tanicsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgdlatra és az érdekmérlegelési tesziekre
vonatkozoan, valamint aktivan kdzrem{iksdik ezek elvégzése soran

kapcsolattarté pontként mikédik azon érintettek szdmadra, akik személyes adataik
kezelésével és jogaik gyakorlasdval kapesolatban keresik meg,

egylittmikodik és kapesolattartd pontként mlikddik a Feliigyeleti Hatosag felé az
adatkezeléssel kapesolatos tigyekben.

adatvédelmi incidenssel sordan a tudomdsdra jutdstol szémitva haladéktalanut,
maximum 72 6rén beliil bejelentést tesz a Felligyelett Hatosag (NAIH) felé
javaslatot tesz az adatvédelem, illetve az adatbiztonsag tertletén a kifejlesztett 0j
technologiak és eszkozok alkalmazdsa el6tt.

az adatvédelmi tevékenységgel kapcsolaios oktatasokat megszervezi és az oktatési
anyagot évente legalabb egy alkalommal minden szervezeti egységben frissiti az
osztalyos adatvédelmi feleléssk (OAF) szamara.

14. Az Intézmény belsd adatvédelmi felelésének (BAF) feladatai:

Az Intézetben az Eszjtv. alapjan foglalkoztatottak kazil keriit kijeldiésre a belsd adatvédelmi felelds
(BAF), az aldbbiak feladatok ellatdsara:

a/

b/
c/
d/

hatalyos jogszabalyok, szakmai anyagok ismerete, folyamatos kovetése, szakmai
onképzes, a megszerzett informaciok alapjan dontés elokészités segitése

az adatvédelmi tisziviseld munkajanak tamogatisa

az osztalyos adatvédelmi feleldsdk munkéjanak tAmogatisa és feltigyelete

altiv részvétel adatvédelmi incidensek azonositdsaban és kezelésében

15. Szervezeti egység szintll osztalyos adatvédelmi felelésének (OAF) feladata:

Az Intézményben a szervezeti egységekben adatvédelmi feleldstk lettek kijelolve, akinek a feladatai
kdzé az alabbiak tartoznak:

al

az j dolgozdk adatkezelési tajékoztatasa




b/ adatvédelmi incidens gyantjanak rogzitése ¢s haladéktalan fovdbbitdsa az
adatvédelmi tisztviseld (DPO) €s a belsd adatvédelmi felelds (BAF) szdmdra

¢/ az érintettek megkereséseinek rogzitése és haladéktalan tovabbitdsa az adatvédelmi
tisztviseld (DPO) és a belsd adatvédelmi felelés (BAF) szdmara

d/ a partnerek megkereséseinek rogzitése és haladéktalan tovdbbitasa az adatvédelmi
tisztviseld (DPO) és a belsd adatvédelmi felelés (BAF) szamara

e/ akézérdekil adatok megismerése iranti igények r6gzitése és haladéktalan tovabbitdsa
az adatvédelmi tisztviselé (DPOQ) és a belséd adatvédelmi felelds (BAF) szdmara

f/ a tudoményos, torténeti kutatdsok, statisziikai és edukécids adatok kezelésével
kapesolatos igények r0gzitése és haladéktalan tovabbitdsa az adatvédelmi tisztviseld
(DPO) ¢s a belsé adatvédelmi felelds (BAF) szamara

g/ a belsé szabdlyozokban elGirtaknak torténé megfelelés ellendrzése a napi
munkavégzés soran

b/ Az Intézmény dolgozoinak rendszeres, €s a belépd dolgozdknak belépés eldtt
adatvédelmi oktatdsat az Intézmény szervezeti egység szintli adatvédelmi feleldsei
(OAY) végzik az adatvédelmi tisztviseld altal kidolgozott és aktualizalt oktatési
tematika alapjan melynek megtdrténtét feljegyzésben rogziti. A részvételt a dolgozok
aldirassal igazoljak.

8. Illetékesség és felelGsség

14, Az adatkezelés jogszerlisége érdekében az alabbi illetékességi és feleldsségi kordket
biztositja az Intézmény:

Foigazgatd
Adatvédelmi Tisztvisels (DPO)
Bels6 Adatvédelmi Felelds (BAF)

Jelen Szabalyzat kidolgozasaért felelds:

Jelen Szabalyzat alkalmazdsaért felels: | Belsé Adatvédelmi Felelds (BAF)
Adatvédelmi felelés (AF)

A Szabalyzat hatdlya ald tartozd szervezeti
egységek vezetdi

Jelen Szabalyzat végrehajtasaért felelés: | Belsd Adatvédelmi Felels (BAF)
Adatvédelmi felelds (AF)

Foigazgatod
Adatvédelmi Tisztviseld (DPQO)

Jelen Szabalyzat ellenérzéséért felelds:

9. Adatvédelmi Szabalyzat

15. Jelen Szabdlyzatban az Intézmény altaldnos adatvédelmi szabdlyai keriiltek rogzitésre, a
specidlis adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyozds a szervezeti egységek osztdlyos
mUkodési rendjének adatvédelmi fejezetében és ezek mellékletében kerlil kifejtére.

16. Az Intézmény elektronikus rendszert haszndl az adatvédelmi rendszer miikédtetésére és az
adatvédelmi nyilvantartsok vezetésére,
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10. Szervezeti egység szintii osztalyos miikddési rendek

17. Az Intézmény a specialis adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyokat a szervezeti egységek
osztélyos mikodési rendjének adatvédelmi fejezetében és ezek mellékletében keriil
rOgzitésre.

3. AZ INTEZMENY ONALLO ADATKEZELOI MINOSEGEBEN SZERVEZETI
EGYSEGEINEK ~ MUKODTETESEHEZ  KAPCSOLODO  ALTALANOS
ADATVEDELMI SZABALYOK

11. Az adatkezelés jogszeriiségének biztositasa

18. Személyes adatot kezelni csak meghatdrozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség
teljesitése érdekében lehet. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie e
célnak. Kizérélag olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvaldsuldsahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas, csak a cél megvaldsuldsihoz
sziikséges mértékben ¢és ideig. Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell ktilénssen
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés ¢s sériilés, tovabbd az alkalmazott
technika megviltozdsabol fakadd hozzaférhetetlenné vélas ellen.,

19. Az Intézmény adatkezel6i tevékenységét a jelen Szabdlyzatban foglalt okokbol és célok
elérése érdekében végzi. Az Intézmény mindenkori Féigazgatdja hatdrozza meg az
Intézmény dolgozdinak adatkezeléssel kapesolatos feladatait, tevékenységlik célja, hogy
térvényes és tisztességes mbdon, az adatkezelés minden szakaszdban biztositsak az adatok
pontossagat, gondoskodjanak az érintett személyes adatainak védelmérdl jogosulatlan
hozzaférés, megvéltoztatds, tovabbitds, torlés vagy megsemmisiilés esetén,

12. Adatkezelés bevezetésével kapcesolatos feladatok

20. Jogszabalyban elrendelt vagy jogszabaly rendelkezése miatt sziikséges, vagy az Intézmény
dontése alapjan létrehozandd nyilvantartasi rendszer (a tovabbiakban egyiitt: adatkezelés)
bevezetése esetén, amennyiben az természetes személyek adatainak kezelésével (beleértve
meglévé nyilvantartdsi rendszer adatainak 1) céla felhaszndlasdval, 4j célu adatkezelés
bevezetésével, nyilvantartisi rendszerbe adatok felvételével, adatok tarolasdval, harmadik
személynek tovébbitdsaval stb.) jdr, az adatkezelés bevezetése soran a [dontéselbkészités
rendjére vonatkozd belsé szabdlyokat] e fejezet rendelkezéseit figyelembe véve kell
alkalmazni.

21. Adatkezelés bevezetése Fbigazgatot utasitdssal torténik, A Féigazgatoi utasitas tartalmazza
a/ az adatkezelésért felelos szervezeti egységnek és egyéb szervezeti egységeknek az
adatkezeléssel kapcsolatos feladatait, igy kiilondsen:
aa/ az adatok felvételének, modositasdnak, torlésének rendje,
ab/ adatszolgaltatasi kotelezettségek meghatarozdsa az adatok naprakészen tartdsa
érdekében,
ac/ az adattovabbitds ¢és az ahhoz vald hozzaférés rendje;
b/ az adatkezelésre vonatkozd killénts adatbiztonsagi intézkedések meghatirozésa;
¢/ mellékletként
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ca/ a GDPR-nak, az Infotv-nek ¢és egyéb alkalmazandd jogszabalynak megfelels
adatkezelési tdjekoztatot,
cb/ hozzdjarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzdjaruld nyilatkozat mintdjat.

22. Az adatkezelésért felelds szervezeti egység vezetdjét, az adatvédelmi tisztviseldt és a belsd
adatvédelmi felelést az Uj adatkezelés bevezetésére vonatkozo igény megfogalmazdsatol
kezdve be kell vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozasa folyamatéaba.

23. Amennyiben az 0j adatkezelés bevezetése tobb szakteriiletet/szervezeti egységet érint, az
adatkezelésért felelés valamennyi érintett szervezeti egység adatvédelmi felelosét be kell
vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozasa folyamatdba. Az informatikai szakteriilet
adatvédelmi felelését/felelGseit minden esetben be kell vonni a folyamatba. A fejlesztési
igényt megfogalmazd szervezeti egység vezetGje az egyéb terliletek adatvédelmi felelései
bevonasanak sziikségességérdl az érintett adatvédelmi feleldsdket és az adatvédelmi
tisztvisel6t értesiti.

24, Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasaban érintett szakterliletek/szervezeti egységek
adatvédelmi feleldsei kitelesek egymassal, a bels6 adatvédelmi felelGssel és az adatvédelmi
tisztviseldvel egylittmikddni. Az adatkezelés feltételeinek kidolgozdsdban érintett
szakteriiletel/szervezeti egységek adatvédelmi feleldsei tevékenységének koordinaldsardl az
adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik.

25, Az adatkezelés bevezetésével, az adatkezelés feltételeinek meghatarozésdval kapesolatban
a/ a leendd adatkezelésért annak targya szerint felelés szakteriilet/szervezeti egység

adatvédelmi feleldse (165bb érintett adatvédelmi felelds egymassal egyiittmikddve):

aa/ meghatdrozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, a kezelendd adatok
korét, az adatkezelés egyéb feltételeit, és ilyen tartalmi javaslatot készit a dontésre
jogosultnak [GDPR 4. cikk 7. és 16. pont];

ab/ az aa/ alpontban meghatarozott feladat részeként elbterjesztést tesz a dontésre
jogosultnak arrdl, hogy az eltérd céll adatkezelés dsszeegyeztethets-e az eredeti céllal,
¢és igy szolgalhat-e a tervezett adatkezelés 1y jogalapjaul [GDPR 6. cikk (4) bek.];

ac/ az aa/ pontban meghatarozott feladat részeként, amennyiben az adatkezelés jogalapja
a jogos érdek lehet, elkésziti az érdekmérlegelési teszt dokumentumdénak tervezetét
[GDPR 6. cikk (1) bek. 1) pont];

ad/ az aa/ pontban meghatdrozott feladat részeként az adatvédelmi tisztviseld
véleményének kikérése utan dokumentdlja az adatvédelmi hatdsvizsgalat el nem
végzésének indokait vagy javaslatot tesz a dontésre jogosultnak adatvédelmi
hatasvizsgélat etvégzésére [229-240. pont]; a dontésre jogosult erre vonatkozd pozitiv
dontése esetén — az informatikai fejlesztéseket, az informatikai architekttra tervezést,
illetve az IT tzemeltetést végzd szervezeti egységnél milikéds adatvédelmi felelds
kézremiikidésével — elvégzi az adatvédelmi hatdsvizsgilatot, elkésziti ennek
dokumentumat, és kikéri réla az adatvédelmi tisztviseld, valamint - ha alkalmazhatd
— az érintettek vagy képviseldik véleményét [GDPR 35. cikk (1)-(2) és (9) bek.|;

ae/ az aa/ pontban meghatarozott feladat részeként eléterjesztést tesz a dontésre
jogosultnak arrél, hogy az adatkezelést kozos adatkezelésként indokolt-e elldtni,
illetve indokolt-e adatfeldolgozot bevonni;

af/ az aa/ pontban meghatarozott feladat részeként javaslatot tesz automatizalt
déntéshozatali mddszer, illetve profilatkotasi modszer alkalmazasara [GDPR 22. cikk
(1) bek.;
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ag/ az aa/ pontban meghatdrozott feladat részeként megszévegezi a hozzdjaruld
nyilatkozatot [GDPR 7. cikk (2) bek.], illetve, ha kdzos adatkezelés vagy
adatfeldolgozé bevondsa miatt szlikséges, a megfelel$ szerz6déses rendelkezéseket;

ah/ megfogalmazza az 10j adatkezelésre, vagy a meglévé adatkezelés modositasdra
vonatkoz6 informdcidkkal kiegésziti az adatkezelésrél 2016 tajékoztatast [GDPR 13-
14. cikk];

ai/ az adatkezelésrdl szO0lo  dontést koOvetéen az  informatikai  szakteriilet
kézremiikodésével gondoskodik az adatkezelésr8l sz6l6 Uj vagy modositott
taiékoztatds konnyen hozzaférhetd modon valo kozzétételérsl {GDPR 12, cikk (1)
bel.];

aj/ az adatkezelés bevezetdésérdl vald dontést kovetden a bels adatvédelmi felelds
kézremikddésével az Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartasdban rdgziti az 0j
adatkezelést, illetve a nyilvantartott adatokban bekévetkezett valamennyi véltozdst
[GDPR 30. cikk (1) bek.]

ak/ amennyiben ennek sziikségessége felmerlll, egyedi esetben eldterjesztést tesz a
dontésre jogosultnak az érintett vagy harmadik személy létfontossdgi érdeke
fennallasarél [GDPR 6. cikk (1) bek. d) pont, 9. cikk (2) bek. d) pont] mint az
adatkezelés lehetséges jogeimérdl;

al/ amennyiben ennek szikségessége felmerill, egyedi esetben clbterjesztést tesz a
dontésre jogosultnak arrdl, hogy személyes adatok harmadik orszdgba tovdbbithatok-
¢ egyedi tigyekben [GDPR 49. cikk (1) bek.];

b/ az informatikai szakteriilet adatvédelmi feleldsei — szervezetli egységiik feladatkérében - a
személyes adatot kezeld rendszer fejlesztése és beszerzése sordn kozremikddnek
ba/ a célhoz kotott adatkezelés és az adattakarékossdg elvének megfelelben gytijtott adatokra
vonatkozoan a beépitett és alapértelmezett adatvédelem elveinek dokumentalt
érvényesiilésérol;
bb/ annak biztositasdban, hogy az adathordozhatdsag, adattdrlés és adattisztitss céld
modositasok szabalyozott és dokumentalt modon valésuljanak meg;
b/ annak biztositdsdban, hogy az adatvédelmi tijékoztatok és nyilatkozatok kénnyen
elérhetok legyenek az tigyfelek szamdra,
bd/ annak biztositasaban, hogy az adatkezeléssel kapesolatos Ugyfélrendelkezéseket
visszakereshett formdban taroljak;
be/ az adatok sértetlenségével, bizalmassdguk megérzésével és tizletmenet-folytonossdggal
kapesolatos  kontrollok  (pl.  véltozdskezelés, magas rendelkezésre  4llds,
jogosultsagkezelés, adatrejtd eljardsok, incidenskezelés tidmogatdsa) tervezéskori
érvényesitésében, illetve dokumentalt meglétében;
bf/ az adott adatkezelés killénds (az Intézmény Informatikai Biztonsagi Szabdlyzatdban
irottaktol eltérd) adatbiztonsagi intézkedések meghatirozasaban;
bg/ az aa/, ad/, ae/, af/, ah/ és al/ alpont szerinti dontésck elokészitésében,

26. A 225. pont alkalmazdsa soran dontésre jogosultnak mindsiil az személy, aki — az Intézmény
Szervezeti ¢s Mikodési Szabalyzata szerint - az érintett adatkezelés alapjdul szolgild
tevékenységgel kapcsolatban dontésre jogosult, illetve — amennyiben a dontés testiileti
hataskérbe tartozik — a testiileti dontés eldkészitdséért felelds.

27. A 225, pontban meghatdrozott déntések, javaslatok véglegesitése elbtt ki kell kérni az
adatvédelmi tisztviselé véleményét ugy, hogy az adatvédelmi tisztvisclének legaldbb 10
munkanapija legyen a vélemény addsara.
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28,

29,

30,

31.

32.

33

34.

Az adatvédelmi tisztviselé véleményének kikéréséhez olyan dokumentumot/leirast kell
benyujtani, amely kello részietességgel meghatarozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés
jogalapjat, a kezelendd adatok koérét, az adatkezelés egyéb feltételeit, illetve a 25. pontban
meghatarozott egyéb dontési javaslatokat.

Az adatvédelmi tisztviseld adatvédelmi jogi tamogatast nyujt a belsé adatvédelmi felelds 4ltal
elokészitett, megszdvegezett, adatkezeléshez kapesoldédd dokumentumok elkészitésében és
kozremitkodik azok véglegesitésében.

A végleges dokumentumok szakmai megfeleldségéért a dokumentum létrehozasat
kezdeményezd belséd adatvédelmi felelés, az adatvédelmi megfeleléségéért az adatvédelmi
tisztviseld, az informatikai, informécidbiztonsdgi megfeleldségért pedig az informatikai
szakterlilet a felelés. Abban az esetben, ha barmely teriilet eltér a megfogalmazott szakmai,
adatvédelmi vagy informéciébiztonsagi allasfoglalasoktdl, az eltérésért, illetve a végleges
dokumentumért az adatvédelmi tisztviselo vagy az informdcidbiztonsagi szakteriilet
semmilyen felel6sséggel nem tartozik.

Amennyiben az adatkezelés feltételei kidolgozasaban részt vevé adatvédelmi felel6s6k kozott
véleményeltérés van, illetve a Stratégiai Igazgatd vagy az informatikai szakteriilet kifogdst
fogalmaz meg, az adatvédelmi tisztviseld — szlikség esetén a belsd adatvédelmi felelbssel, az
adatvédelmi feleldstkkel és a véleményezbkkel vald konzultdcié utan — javaslatot tesz a
lehetséges megolddsra.

Az adatvédelmi tisztvisel6 véleményét az adatkezelés bevezetésérsl valdé dontést
kezdeményezd elbterjesztésben ismertetni kell. Az adatvédelmi tisztviseld véleményétd] vald
eltérést az eldterjesztésben részletesen meg kell indokolni.

13. Dokumentailisi kitelezettség

. Az Intézmény felelos a személyes adatok kezelésére vonatkozo alapelvek [GDPR 3. ¢cikk (1)

bek.] betartasdért. Az Intézménynek képesnek kell lennie a személyes adatok kezelésére
vonatkozé alapelvek betartasdnak igazoldsara [GDPR 5. cikk (2) bek.]. A megfeleléség
igazolasa kiildndsen az adatkezeléshez kapesolddd dontéseket megalapozd korilmények és
a dontések (pl. az adatkezelds feltételeit meghatirozd dontéselOkészité iratok), az
érintetteknek sz6l6 adatkezelési tdjékoztatok, az érintettél szdrmazé nyilatkozatok (pl.
hozzdjaruld  nyilatkozatok, az adatkezelési tdjékoztatd megismerését igazold
dokumentumok), tovabba a személyes adatokat tartalmazé (elektronikus vagy papir alapi)
dokumentumok szervezeten bellili vagy azon kiviili mozgasdnak megfeleld
dokumentalasaval torténik. Az Intézmény —a GDPR 30. cikkének megfeleléen — adatkezelési
nyilvantartst vezet a jelen szabilyzat mellékletében nevesitett adatkezelésekrdl a GDPR
CERT rendszerben.

A megfeleléség igazoldsa adatvédelmi incidens esetén kiiltndsen az incidenssel érintettek
korének, az incidenssel érintett személyes adatok korének, az incidens kezelése sordn tett
intézkedéseket megalapozd koriilmények és a dontések dokumentildsaval toriénik. Az
Intézmény — a GDPR 33. cikkének megfeleléen — nyilvantartast vezet a bekovetkezett
incidensekkel kapcsolatos tényekrdl és intézkedésekrél.
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35.

36.

37.

38.

14. Adatkezelési Nvilvantartasok

Adatkezelési tevékenységekrél adatkezelési célonként az Intézmény adatkezelési
nyilvantartast vezet a GDPR CERT rendszerben az Adatkezelés